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Lancamento de Conclusao para
Suspensao ou Sobrestamento

1. Introducao

Este manual tem como objetivo, demonstrar de forma rdpida e prética, o passo a passo,
dos procedimentos de Suspensdo e Sobrestamento, referentes ao gabinete, dentro do
sistema Pje.

2.Lancamento de Conclusao

Apds a abertura da conclusdo, o processo ficard indisponivel para o cartério, sendo
exibido ao gabinete através da tarefa Conclusdo Ao Juiz - Triagem. Nesta tarefa é possivel
vincular etiquetas para melhor organizacao do gabinete.

Vincule uma etigueta no campo Selecione, se desejado, logo apds cligue no botdo
Encaminhar Para e selecione o botédo Prosseguir.

PetCiv 080( - Conclusdo ao Juiz - Triagem... u @ %2 9D o

]

prosseguir

Selecione abaixo a classificagdo do processo, caso necessario:

Selecione v

Figura 1 - Tarefa Conclusdo Ao juiz - Triagem.
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Serd habilitada a tela Concluséo ao juiz — Minuta. Nesta tarefa é possivel definir o Tipo
de Documento a ser emitido, além de possibilitar a utilizacdo de um modelo.

Selecione o Tipo de Documento, no referido campo.
ProceComCiv 080

- Conclus&o ao Juiz - Minuta [...

. e % o =«

©® Magistrado vinculado:

ITipo do Documento®

Selecione v

Selecione |

| Decisdo
Despacho i . A |

| Sentenca v || Tamanho - | X x* 5= 36 fpLaln #hia

IS E » A .

wm QT fH
Figura 2 - Campo Tipo do Documento.

»-I)

Ao selecionar o Tipo de Documento, serd habilitado o campo Modelo. Selecione um
modelo no referido campo, se desejado, e apds cligue no botdo Salvar ao finai da pagina.

Tipo do Documento®

Modelo
Decisao v Selecione o modelo v

Minuta

B I Uak == == & Tpodefont~| Tamanho  +| X. x° 3= 51 % By in Calm 35

ERa . — E v Ao @ HOT #H &
Anexos ~
E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.

SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 3 - Campo Modelo.
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Apds salvar a minuta, serd habilitada a secdo Movimentos Processuais. Selecione o

movimento digitando o Cédigo ou descricao, ou ainda se preferir pela drvore de movimentos.

Selecione

Codigo ou descrigéo

25 PESQUISAR LIMPAR

=[&] Decisdo (3)
- [ Suspensao ou Sobrestamento (25)

A depender do julgamento de outra causa, de outro juizo
ou declaragdo incidente (272)

D Execucdo frustrada (276)
B Forga maior (275)

Bl Incidente de Resolugdo de Demandas Repetitivas (12098)

Bl ammams s amdicicmal L1 L7070
ekivramente-Condicional -S04

Figura 4 - Secdo Movimentos Processuais.

ATENCAO: A suspensdo somente serd classificada como Execug&o

A Frustrada, Convencao Das Partes Ou Precedentes Obrigatérios, nos
casos onde o movimento processual vinculado seja condizente as
referidas classificacdes.

Caso contrario a suspensao sera ciassificado como Outros Motivos.

Ao selecionar o movimento, o referido serd listado na secdo Movimento, habilitando o

botdo Complemento de Movimento de acordo com o movimento processual definido.

Para efetuar o preenchimento do Complemento, selecione o referido icone.

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Cédigo ou descricdo Processo Suspenso por Incidente de
Resolucéo de Demandas Repetitivas
PESQUISAR LIMPAR | B i (#{tipo_tema_controversia} # :
{numero_tema_controversia_tribunal})
- (L] Decisédo (3) (12098)
» Ll Acolhimento de excegdo (133)
+ L] Admissao (206)
L) Autorizagao (1008)
B Cancelamento da distribuigao (83)

+ [ Concessdo (817)

» L Concessao de efeito suspensivo (151)

Figura 5 - Botdo Complemento de Movimento.
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Serd habilitada a janela Complementos de Movimentos. Preencha os campos de acordo
com as circunsténcias do processo, Controvérsia ou Tema, e cligue em OK para validar as

informacodes.

Complementos de Movimentos

Incidente de Resolugao de Demandas Repetitivas (12098)
tipo_tema_controversia @

Controvérsia

Figura 6 - janela Complementos de Movimentos.

CANCELAR

Seré exibido um check verde, confirmando que ndo existem pendéncias no movimento escolhido.

Caso gueira anexar um documento cligue no botdo Adicionar

Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade

Cadigo ou descricdio @ i Processo Suspenso por -

Execucdo Frusirada (276) -

« [ Decisdo (3)
Anexos ~

Arquivos suportados

Figura 7 - Botdo Adicionar.
Sera habilitada uma janela exibindo a biblioteca de seu computador. Escolha o

documento desejado, e para anexa-lo, cliqgue em Abrir.

+ (L] Suspensdo ou Sobrestamento (25)

= Unificacdo de Medidas

t & » Este Computador > Downloads ~ (3]

Organizar = Nova pasta - " @
& Amanda Narciso ™ Nom ata de modificagio Tipo Tamanh
W Este Computado Serr ssa)

vana passada (
B jirea de Traball

= Arquivo.mpd 21/10/2021 15:10 quivo MP4
3 Documentos @ Arquiv.pdf 19/10/2021 17:44 Microsoft Edge PD.
& Downloads T T Ty T Y]
& Imagens
b Musicas
B Objetos 3D
B videos
. Disco Local (C:
~- DADOS (£)
# Bibliotecas S =
Nome: |“Arquivo.mpd” “Arquivo pdf* Arquivos personalizados (*png.

Abrir Cancelar

Figura 8 - janela Abrir.
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Serdo habilitados os campos de cadastramento do documento anexado, selecione o Tipo
de documento, informe sua descricdo, além dos demais campos que sao de preenchimento
Opcional.
Apés anexar os documentos desejados, cligue no botdo Salvar, ao final da pagina.
Anexos
LIMPAR Arquivos suportados
Marcar/Desmarcar todos_]
1 pje-dica-de-sistema-mandado-de- Tipo de documento R
pagamento.pdf Selecione o tipo ~
I 1,9 MiB Descrigdo
O application/pdf pje-dica-de-sistema-mandado-de-pagamento
Numero (opcional)
Sigilose (opcionall (]
LIMPAR Arquivos suportados
DESCARTARALTERAQDES
Figura 9 — Campo Descricdo.
Apds salvar o documento, clique no botdo Encaminhar para e em seguida selecione a
transicao Assinatura.
ProceComCiv 080 - Conclusdo ao Juiz - Minuta [CIV_CON] g g 9: o) o

assinatura

gerenciar audiencia
realizar bloqueio SISBAJUD

@ Magistrado vinculado:

Tipo do Documento® Modelo
Decisdo v Selecione o modelo v
Minuta
B I Uskx == == & Tipodefoni~ |Tamanhe - X. ¥ = 5 % By wlaln S

Figura 10 - Transicdo Assinatura.

O processo sera encaminhado para assinatura do magistrado, podendo retornar a tarefa

posteriormente caso o magistrado solicite a revisdo da minuta.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 28/06/2023 | Elaboracao do Documento. Matheus Rezende
1.0 30/06/2023 | Revisado ortogréfica e de template. Yasminni Souza
1.0 30/06/2023 | Revisao do documento. Tatiana Brandao
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