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PJER Departamento de Suporte e Atendimento
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1.1.Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do PJER] através do endereco www.tjrj.jus.br.

Através da pégina inicial do site do TJRJ, na aba Servigos, selecione a opcéo Sistemas.

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f " n Q

PODER JUDICIARIO

PJERJEEECE LD S N EG)

PAGINA INICIAL v INSTITUCIONAL ~ CONSULTAS v SERVICOS v CORREGEDORIA EMERJ TRANSPARENCIA

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servigos de Tl Sistema de Votagao Eletronica - eVoto
Calculo de Débitos Judiciais Portal - Servigos Operacionais de Logistica Oficio Requisitério de Precatorio
Certidao Eletrénica de Distribuigdo Judicial Processo Eletronico

Certiddes do 2° Grau Processo Judicial Eletrénico (PJE)

Deposito Judicial SEI - Processo administrativo eletronico

Dicas de Sistemas Sistema GRP

GRERJ Eletronica Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Restituigdo - GRERJ Eletronica Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrénico
Malote Digital
Servigos Online
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informagdes Gerenciais
Portal Office 365

Portal de Sistemas

Validagao de documentos

Figura 1 - Aba Servicos

Serd habilitada a tela de Login, preencha os campos Usuario e Senha e, em seguida,
clique em Entrar.

Caso possua Certificado Digital, insira o token ou smart card no computador e selecione
a imagem localizada no quadro Certificado Digital.

@@ PODER JUDICIARIO
XIS esTADO DO RIO DE JANEIRO

Login

# Login

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacdo com certificado
& Informe o seU UsuArio digital clique na imagem abaixo.

-

& | Informe a sua senha de acesso » E
=) Entrar

? Esqueci Minha Senha

Figura 2 - Tela Login.
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Serd habilitada a tela Selecdo de Sistema. No campo Sistema, selecione Sistema
Administrativo Fiscal - WEB.

Selegao de Sistema

# Login / Selecédo de Sistema

Usuario:

Abrirem:* O NovaJanela ® Nova Aba

Sistema:*
SISTEMA ADMINISTRATIVO FISCAL - WEB v

Orgdo:™
‘ DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADO: v‘

=) Enviar 3 Trocar Senha ® Logout

Figura 3 - Tela Selecdo de sistema.

Serd habilitada uma janela exibindo a péagina inicial do sistema, além do Menu de
Funcionalidades localizado ao lado esquerdo da tela.

SIGLA
SAF

# Pagina Inicial

4+ Denuncia Espontanea

&+ Fiscalizagdo

© GRER Inkicnea SAF - SISTEMA ADMINISTRATIVO FISCAL

# FUNARPEN O Sistema Administrativo Fiscal atende ao setor de Fiscalizagdo do DEGAR e gera intimagdes, autos de constata¢do e
infragdo a devedores.

% Consultar

£ Relatorio

& Permisséo e Cessao de Uso

4+ Cancelamento de Auto

Figura 4 - Pdgina inicial.
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2. Denudncia Espontanea

Para realizar a consuita ou cadastramento de uma denUncia esponténea no sistema, no

Menu de Funcionalidades, selecione a secao Denlncia espontanea e, em seguida, a opcao de

mesmo nome.
SIGLA

SAF

# Pagina Inicial

#* Denuncia Espontinea

Denuancia Espontanea
Lei 6269/2012

£+ Fiscalizagdo

£ GRERJ Inidénea

#+ FUNARPEN

Figura 5 - Opcdo Denuncia Espontinea.

Serd habilitada a tela Denlncia Espontanea, exibindo o filtro Numero Processo, além dos
botées Incluir e Buscar.

Para Consultar um processo jd cadastrado no sistema, é possivel informar o nimero do
processo no referido campo ou clique no icone para exibir os filtros disponiveis.

Ao finalizar o preenchimento, clique no botao Buscar para realizar a consulta.

Denuncia Espontanea

Denuncia Espontanea | Consultar

Numero Processo:”

R

Figura 6 - Campo Ndmero Processo.
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2.1 Atos Por Serventia

Ao selecionar o icone , na tela Denuncia Espontanea, serd habilitada a janela
Atos por Serventia, exibindo os filtros disponiveis, assinalando com * os campos obrigatérios
para consulta.

Apés o preenchimento dos filtros desejados, cligue no botdo Buscar para realizar a
consulta ou selecione o botao Cancelar para desconsiderar a operacao.

Para efetuar a consulta do cédigo do érgdo, selecionando o icone .

Atos por Serventia
Codigo Orgae: [B) Descrigao:

Data do Ato: * ate: *

dd/mm/aaaa (] dd/mm/aaaa

Numero Grerj:

I Q, Buscar ” 4 Cancelar |

Figura 7 - janela Atos Por Serventia.
Serd exibida a listagem com os processos condizentes com o filtro informado, selecione

0 processo desejado para visualizar seu cadastro.

Para emitir um relatério com a listagem exibida, cligue no botdo Imprimir, ou para
desconsiderar a operacao cligue em Fechar.

Q Buscar I # Cancelar

Tipo Processo Novo? Data Ato Valor do Ato Devedor

DE 2000-0123455 | SIM 01/01/2000 | RS 100,00 460 - CAPITAL 1 LEILOEIRO JUDICIAL

DE 2004-0008985 | SIM 03/04/2000 | R§T72221 1662 - NOVA FRIBURGO 3 OF DE JUSTICA

DE 2004-0008985 | SIM 13/04/2000 | RS 1.009,82 1662 - NOVA FRIBURGO 3 OF DE JUSTICA

DE 2002-0162570 | SIM 14/04/2000 | RS 114321 1079 - NITEROI 15 OF DE JUSTICA

DE 2004-0008985 | SIM 14/04/2000 = R$ 77936 1662 - NOVA FRIBURGO 3 OF DE JUSTICA

DE 2002-0195642 | SIM 01/06/2000 | RS 100,00 1300 - PARACAMBI 1 OF DE JUSTICA

DE 2000-0155316 | SIM 25/08/2000 | R5 4521 1519 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 13 OF DE JUSTH

DE 2000-0153318 | SIM 05/09/2000 | R5 18143 1519 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 13 OF DEJUSTI

DE 2000-0155318 | SIM 08/09/2000 | R§ 11341 1519 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 13 OF DE JUSTI

DE 2000-0155318 | SIM 11/09/2000 | RS 189,99 1519 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 13 OF DE JUST
£l 3

2 3 4 5 » »
& Imprimir

Figura 8 - Botdo imprimir.
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2.1.1 Consulta Cédigo Orgdo

Ao selecionar o icone nl na janela Atos Por Serventia, serd habilitada a janela
Pesquisar, exibindo o campo Descricdo, para realizar a consuita insira a descricdo do 6rgao
desejado e clique em Buscar, ou para desconsiderar a operacao, selecione o botdo Fechar.

Pesquisar

Descricao:

Q Buscar

Figura 9 - janela Pesquisar.

Serdo tabelados todos os érgdos condizentes com a descricdo especificada, para
selecionar um érgao, na coluna Cédigo, selecione o cédigo referente ao érgdo desejado.

Pesquisar
Descricao:
Q, Buscar
Codigo Nome
4750 ALCANTARA REG SAO GONCALO DEFENSORIA PUB 1V CIV
10273 ALCANTARA REG SAQ GONCALO DEFENSORIA PUB 1V CRIM
9300 ALCANTARA REG SAQ GONCALQ DEFENSORIA PUB 1V FAM
5453 ALCANTARA REG SAO GONCALO 1 PROMOTORIA DE JUSTICA
7559 ALCANTARA REG SAO GONCALO 1 VARA CIVEL-GABINETE
7560 ALCANTARA REG SAO GONCALO 1 VARA DE FAMILIA-GABIN
2118 ALCANTARA REGIONAL SAO GONCALO | JUI ESP CIV
3569 ALCANTARA REGIONAL SAO GONCALO 1 VARA CIVEL
3571 ALCANTARA REGIONAL SAO GONCALO 1 VARA DE FAMILIA
5600 ANGRA DOS REIS DEFENSORIA PUR. 1E2V CIV
- 2 3 4 5 >
Fechar

Figura 10 - Coluna Codigo.
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Serd habilitada a secdo Devedor, exibindo os campos de cadastramento do processo

selecionado, para excluir o cadastro em evidéncia selecione o botdo Excluir.

Para realizar a edicdo do cadastro, altere o campo desejado e posteriormente clique no
botdo Gravar, ou para cancelar a operacao selecione o botdo Cancelar.

Para visualizar as datas de pagamentos cadastradas no sistema, cligue no botdo Datas.

Numero Processo:™ [l Data:
08/09/2000 ]
Devedor
Codigo Orgo: [ Nome:
460 CAPITAL 1 LEILOEIRO JUDICIAL
Telefone: Enderego: Numero:
Complemento: Bairro: Municipio: Estado: CEP:
ANGRADOS REIS v RJ
Observacao:
2

Figura 11 - Botdo Cancelar.

Serd habilitada a tela Datas, exibindo a aba Datas do Ato, além da tabela com as

informacdes dos atos referentes ao devedor selecionado.

Para imprimir o relatério dos atos listados, seiecione o botdo Imprimir, ou para cancelar
a operacdo e retornar a tela Dendncia espontanea clique no botdo Voltar.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data: Nome:

Datas do Ato Pagamento

Data Ato Data Limite Valor Devide Folhas Agdes

01/01/2000 10/01/2000 RS 100,00 =+ pagamento | (£ alterar iy excluir

01/01/2001 09/01/2001 RS 100,00 + pagamento | (£ alterar iy excluir

01/01/2006 09/01/2006 RS 100,00 + pagamento | (£ alterar iy excluir
|

+ Data Ato

& Imprimir = \oltar

Figura 12 - Botdo Imprimir.
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2.2 Cadastrar Ato

Para cadastrar um ato, na tela Datas, clique no botdo +Data Ato.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data: Nome:

Datas do Ato Pagamento

Data Ato Data Limite Valor Devido Folhas Agdes

01/01/2000 10/01/2000 RS 100,00 + pagamento | (£ alterar My excluir

01/01/2001 09/01/2001 RS 100,00 + pagamento | (£ alterar iy excluir

01/01/2006 09/01/2006 RS 100,00 + pagamento | (£ alterar iy excluir
a

+ Data Ato

& Imprimir 4 Voltar

Figura 13 - Botdo +Data Ato.

Serd habilitada a janela Data Do Ato, com os campos de cadastramento disponiveis,
preencha de acordo com as informacdes solicitadas. Ao finalizar o preenchimento cligue em
+Confirmar para validar o cadastro, ou para desconsiderar a operacao, selecione o botao

Cancelar.

Data do Ato

Data Ato:
dd/mm/aaaa (]

Data Limite:

Valor Devido:

Folhas:

4~ Cancelar

Figura 14 - janela Data do Ato.
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2.3 Alterar Ato

Para realizar a alteracdo de algum ato, na tela Datas, selecione o botdo Alterar, localizado

na coluna Agodes.

Processo Administrativo
Numero Processo: Data: Nome:
APITAL 1 LEILOEIRO L IAL
Datas do Ato Pagamento

Data Ato Data Limite Valor Devido Folhas Agoes

01/01/2000 10/01/2000 RS 100,00 + pagamento || (& alterar | Ml excluir

01/01/2001 03/01/2001 RS 100,00 + pagamento | (' alterar | @l excluir

01/01/2006 09/01/2006 RS 100,00 + pagamento || (& alterar || @i excluir

+ Data Ato
& Imprimir = Voltar

Figura 15 - Botdo Alterar.

Serd habilitada a janela Data do Ato, exibindo os campos de cadastro, com as

informacdes do Ato Selecionado, para edicdo.

Apés finalizar as alteracdes, cligue no botdo +Confirmar para validar as alteracdes, ou

selecione o botdo Cancelar.

Data do Ato

Data Ato: Data Limite: Valor Devido:
2 2 100

Folhas:

& Cancelar

Figura 16 - fanela Data Do Ato.
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Para realizar a exclusdo de algum ato, na tela Datas, selecione o botdo Excluir, localizado

na coluna Agdes.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data:
Datas do Ato Pagamento
Data Ato Data Limite Valor Devido Folhas
01/01/2000 10/01,/2000 RS 100,00
01/01/2001 09/01/2001 RS 100,00
09/01/2006 RS 100,00

01/01/2006

Nome:

Agbes
+ pagamento
+ pagamento

+ pagamento

(& alterar
(# alterar

(# alterar

i excluir
1 excluir

i excluir

& Imprimir

=+ Data Ato

~ Voltar

Figura 17 - Botdo Exclulr.

Serd habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a

exclusao.

www tjrj.jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 18 - Mensagem de Excluséao.

2.5Pagamento

Para verificar os pagamentos referentes a cada ato, selecione, na coluna Agdes, o botdo

+Pagamento.
Processo Administrativo
Numero Processo: Data:
Datas do Ato Pagamento
Data Ato Data Limite Valor Devido
01/01/2000 10/01/2000 RS 100,00
01/01/2001 09/01/2001 RS 100,00
01/01/2006 09/01/2006 RS 100,00

Nome:

Acdes
+ pagamento
+ pagamento

+ pagamento

(& alterar )y excluir

[ alterar iy excluir

(# alterar i excluir

<+ Data Ato

Figura 19 - Botdo +Pagamento.
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Serd exibida a Aba Pagamentos, tabeiando os pagamentos referentes ao ato

selecionado, para gerar o relatério de pagamentos, cligue no bot&o Imprimir, ou para

desconsiderar a operacao e voltar para a aba Datas do ato, selecione o botdo Voltar.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data:

Datas do Ato Pagamento

Data ato:
Tipo = Data Valor Devido Valor Atualizado  Dias =~ Mora (%)
T 08/01/2001 RS 100,00 RS 100,00 o 0
15/01/2001 R$ 90,00 R$ 90,00 6 5
09/02/2001 RE 44,50 R$4450 Ell 10
15/02/2004 R$ 3895 R$ 51,51 1132 30
25/02/2004 R$ 65,96 R§8724 1142 30

Nome:
Valor devido na data do ato:
Valor Mora Valor Pago GRERIJ(s)
R§ 0,00 RS 10,00
R$ 4,50 RS 50,00
RS 4,45 RS 10,00
R§ 1545 RS 1,00
R$ 2617 RS 120,00

Mora paga

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Valor devido final

R$ 90,00

RS 4450

RS 3895

RS 65,96

-R$ 6,59

Acbes
(& editar
(& editar
(# editar
@ editar

[ editar

1 excluir
1 excluir
1 excluir
1 excluir

1 excluir

& Imprimir

=+ Grerj
=+ Grerj
+ Grerj
=+ Grerj

=+ Grerj

= Voltar

Figura 20 - Aba Pagamentos.

251 Cadastrar Pagamento.

Para realizar o cadastramento de novos pagamentos, na aba Pagamentos, Selecione o

botao Novo.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data:

Datas do Ato Pagamento

Data ato:
Tipo  Data Valor Devido Valor Atualizado Dias Mora (%)
T 08/01/2001 RS 100,00 RS 100,00 0 0
15/01/2001 RS 90,00 RS 90,00 6 5
09/02/2001 RS 44,50 RE 4450 31 10
15/02/2004 R$ 3895 RE 51,51 1132 30
25/02/2004 R$ 65,96 R$ 87,24 1142 30

Nome:
Valor devido na data do ato:

Valor Mora Valor Pago GRERJ(s)

RS 0,00 RS 10,00

RS 4,50 RS 50,00

R§ 445 RS 10,00

RS 15.45 RS 1,00

R$ 26,17 RS 120,00

Mora paga

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

Valor devido final

RS 90,00

R3 4450

R$ 3895

RS 6596

-R$ 6,59

Agdes
(& editar
(# editar
(& editar
(# editar

(# editar

1ir excluir
1ir excluir
@ excluir
1 excluir

1 excluir

=+ Grerj
=+ Grerj
=+ Grerj
=+ Grerj

=+ Grerj

& Imprimir

~ Voltar

SAF-WEB

Figura 21 - Botdo Novo.
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Serd habilitada a janela Cadastrar Pagamento Data, exibindo os campos de
cadastramento. insira as informacdes referentes a cada campo e ao finalizar clique no botdo
+Confirmar para validar o cadastramento ou Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar
a operacao e retornar a aba Pagamentos.

Cadastrar Pagamento Data

Data: * Valor devido na data: Dias:
dd/mm/aaaa ]
Valor devido atualizado: Valor mora: Mora (%):
Valor pago (principal): Valor pago (mora): Valor devido (principal):
Valor devido (mora): Valor devido final:

= Cancelar

Figura 22 - janela Cadastrar Pagamento Data.

2.5.2 Editar Pagamento

Para realizar alteracbes em algum pagamento na aba Pagamentos, na coluna Acoes,
selecione o botao Editar.

Processo Administrativo

Numero Processo: Data: Nome:

Datas do Ato Pagamento

Data ato: Valor devido na data do ato:
Tipe Data Valor Devido Valor Atualizado Dias Mora (%)  Valor Mora Valor Pago ‘GRERJ(s) Mora paga Valor devido final ~ Agdes
T 08/01/2001 RS 100,00 RS 100,00 0 0 R$ 0,00 RS 10,00 R$ 0,00 RS 90,00 = editar m excluir + Grerj
15/01/2001 RS$ 90,00 RS 90,00 6 5 R§ 450 RS 50,00 R$ 0,00 RS 4450 (24 editar m excluir -I-Grerj
08/02/2001 | R$ 44,50 RS 44,50 31 10 R$ 4,45 RS 10,00 RS 0,00 RS 3895 (# editar | @ excluir = Grerj
15/02/2004 R$ 3895 R$ 51,51 1132 30 R§ 1545 RS 1,00 R$ 0,00 RS 6396 (4 editar mexdu\r +Grerj
25/02/2004 | RS 6596 RS 87,24 1142 | 30 R$ 26,17 RS 120,00 RS 0,00 -R$ 6,59 (& editar | i excluir 4 Grerj

& Imprimir = \oltar

Figura 23 - Botdo Editar.
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Serd habilitada a janela Alterar Pagamento Data, exibindo os campos de cadastramento
e ao finalizar as alteracdes cligue no botdo +Confirmar para validar o cadastramento ou
Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacao e retornar a aba Pagamentos.

Alterar Pagamento Data

Data: * Valor devido na data: Dias:
08/01/2001 m]

Valor devido atualizado: Valor mora: Mora (%):

Valor pago (principal): Valor pago (mora): Valor devido (principal):
10 0

Valor devido (mora): Valor devido final:

Figura 24 - janela Alterar Pagamento Data.

2.5.3 Excluir Pagamento

Para realizar a exclusao de algum pagamento, na aba Pagamentos, seiecione o botdo
Excluir, localizado na coluna Agoes.

Datas do Ato Pagamento
Data ato: Valor devido na data do ato:

Tipo  Data Valor Devido  Valor Atualizado | Dias |~ Mora (%)  Valor Mora Valor Pago GRERJ(s) Mora paga Valor devido final |~ Agdes

T 08/01/2001 | RS 100,00 RS 100,00 0 0 RS 0,00 RS 10,00 RS 0,00 RS 90,00 [# editar | @ excluir | 4 Grerj
15/01/2001 | R$ 90,00 R$9000 5 5 RS 4,50 RS 50,00 RS 0,00 RS 4450 (@ editar || i excluir | = Grerj
09/02/2001 | R$ 4450 RS 4450 31 10 RS 445 RS 10,00 RS 000 RS 3895 (2 editar || @ excluir | + Grerj
15/02/2004 | RS 3895 85151 132 | 20 RS 1543 RS 1,00 RS 0,00 RS 8596 [ editar | i excluir | 4 Grerj
25/02/2004 | R$ 6596 RS 87,24 142 | 30 RS 26,17 RS 120,00 R$ 0,00 -RS 6,59 (& editar | fif excluir | 4 Grerj

Figura 25 - Botdo Excluir.
Serd habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a
exclusao.

www.tjrj.jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 26 - Mensagem de Excluséo.
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2.5.4 Cadastrar Grerj

Para vincular uma Grerj ac pagamento, na aba Pagamentos, selecione ¢ botao Grerj,
localizado na coluna Acdes.

Datas do Ato Pagamento
Data ato: Valor devido na data do ato:
01/01/2001
Tipo Data Valor Devido Valor Atualizado Dias = Mora (%) Valor Mora Valor Pago GRERJ(5) Mora paga Valor devido final =~ Agdes
T 08/01/2001 R$ 100,00 R$ 100,00 0 0 RS 0,00 RS 10,00 R$ 0,00 RS 90,00 (3 editar o excluir + Grerj
15/01/2001 | RS 90,00 RS 20,00 6 5 RS 4,50 RS 50,00 RS 0,00 RS 4450 [ editar @ excluir| 4 Grerj
09/02/2001 R$ 44,50 R$4450 Ell 10 R3 445 RS 10,00 R$ 0,00 RS 38,95 [# editar 1 excluir + Grerj
15/02/2004 R$ 3895 R$ 51,51 132 30 R$ 1545 R$ 1,00 R$ 0,00 RS 65,96 (F2 editar o excluir + Grerj
25/02/2004 | RS 6596 RS 27,24 1142 | 30 RS 26,17 RS 120,00 R$ 0,00 RS 659 £ editar  lf excluir | 4 Grerj

Figura 27 - Botdo Grerj.

Serd habilitada a janela Grerj’'s do Pagamento exibindo o campo NUmero, preencha de
acordo com a grerj relacionada, ao finalizar, clique no botéo Gravar.

Grerj's do Pagamento

o =3

Nimero Agdes

MNenhum registro encontrado.

A Grerj Incluida sera listada na tabela, habilitando na coluna Agdes, o bot&o Excluir. Para
realizar a exclusao da Grerj, cligue no botao Excluir.

Figura 28 - Campo Numero.

Grerj's do Pagamento

e f o

Nimero

Agoes

7042 i excluir

Figura 29 - Botao Excluir.
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3.Lei N2 6269/2012

Permite cadastrar processos administrativos gue sdo referentes a Denlncia Espontanea,
posteriores a Lei 6269/2012

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secdo Dendncia espontanea e apds selecione a opcado Lei 6269/2012.

SIGLA
SAF

# Pagina Inicial

£ Denuncia Espontanea

Denuncia Espontanea
Lei 6269/2012

£ Fiscalizagdo

£ GRERJ Inidonea

£ FUNARPEN

Figura 30 - Opcdo Lei 6269/2012.

conforme procedimentos descritos no item 2(Dendncia Esponténea)
deste manual.

g ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
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4. Fiscalizacao

Permite cadastrar processos que sdo resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos.,

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secao Fiscalizacdo e apds selecione a opcao Fiscalizacao.

# Pagina Inicial

£ Denuncia Espontanea <

Fiscalizagao Resolugao
04/2010

Fiscalizacao Lei 6269/2012

Figura 31 - opcdo Fiscalizacao.

Serd habilitada a tela Fiscalizagao, exibindo o filtro Numero Processo, aiém dos botdes
Incluir e Buscar.

Para Consultar um processo ja cadastrado no sistema, é possivel informar o ndmero do
processo no referido campo ou cligue no icone para exibir os filtros, como descrito no
item 2.1 (Atos por Serventia) deste manual.

Ao finalizar o preenchimento, clique no botdao Buscar para realizar a consulta

Fiscalizacao
Fiscalizagdo | Consultar

NUmero Processo:”

Q, Buscar

Figura 32 - Tela Fiscalizacdo.
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Serd habilitada a secdo Devedor, tabelando os devedores do processo informado, para

cancelar a operacao e retornar a busca do processo, cligue no botao Voltar.

Numero Processo

Devedor

Agdes

(& alterar @ excluir

#, Auto

(# alterar i excluir

#, Auto

Cod. Orgdo

7

Data:

Nome

CAPITAL 17 VARA CIVEL

CAPITAL 35 VARA CIVEL

Telefone Enderego

31332375 | AwvErasmo Braga

31333206 | Av. Erasmo Braga

Complemento Bairro Municipio Estado  CEP
sala 210 - corredor € Castelo | Acrelandia RJ 20020903
salas 311,313315-D Castelo | Acrelandia RJ 20020903

4.1 Cadastrar Devedor

Figura 33 - Botdo Voltar.

Para cadastrar um devedor na secdo Devedor, selecione o botdao +Devedor.

Devedor

Agdes

+, Auto

(# alterar
+, Auto

Numero Processo:*

(& alterar @ excluir

1 excluir

Cod. Orgdo

17

Data:

Nome

CAPITAL 17 VARA CIVEL

CAPITAL 35 VARA CIVEL

Telefone  Enderego

31332375 | Av.Erasmo Braga

31333206 Av. Erasmo Braga

Complemento Bairro Municipio Estado =~ CEP
sala 210 - corredor C Castelo | Acrelandia RJ 20020302
salas 311,313,315 -D Castelo Acrelandia RJ 20020903

SAF-WEB
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Serd habilitada a janela Devedor, exibindo os campos de cadastramento. Insira as
informacdes referentes a cada campo e ao finalizar cligue no botao +Confirmar para validar
o cadastramento ou Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacao e retornar a

secao Devedor.

Devedor
Cadigo Orgao: [@ Nome:
Telefone: Enderego:
Numero: Complemento: Bairro: Municipio: Estado:

v
CEP
Observagao:
m 4 Cancelar :

Figura 35 - fanela Devedor.

4.2 Alterar Devedor

Para realizar alteracbes no cadastramento de algum devedor no sistema, na secao
Devedor, clique no botaoc Alterar, localizado na coluna Agdes.

Numero Processo: [l Data:

Devedor

Agdes Cod.Orgio  Nome Telefone  Endereso Ne Complemento Bairo  Municipio  Estado  CEP

(# alterar | @ excluir

17 CAPITAL 17 VARA CIVEL 31332375 | Av.Erasmo Braga sala 210 - corredor C Castelo | Acrelandia RJ 20020903
#, Auto
[ alterar | iy excluir X

35 CAPITAL 35 VARA CIVEL 31333206 Av. Erasmo Braga salas 311,313,315 - D Castelo Acrelandia RJ 20020903
#, Auto

Figura 36 - Botdo Alterar.
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Serd habilitada a janela Devedor, exibindo os campos de cadastramento para edicao, ao
finalizar as alteracdes, cligue no botdo +Confirmar para validar o cadastramento ou
selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacao e retornar a secao Devedor.

Devedor
Cadigo Orgao: [E Nome:
Telefone: Endereco:
Numero: Complemento: Bairro Municipio: Estado:
v
CEP
Observagéo:
m “~ Cancelar -

Figura 37 - janela Devedor.

4.3 Excluir Devedor

Para realizar a exclusdo de um devedor no sistema, na secao Devedor, selecione o botao

Excluir, localizado na coluna Agoes.

Numero Processo:* [ Data:
Devedor
Agbes Céd. Orgio  Nome Telefone  Endereco Ne Complemento Bairo  Municipio | Estado  CEP
(£ alterar| 1 excluir B - R i
CAPITAL 17 VARA CIVEL 31332375 | AvErasmo Braga sala 210 - corredor C Castelo | Acrelindia | RJ 20020903
+, Auto
(2 alterar | 1 excluir o
35 CAPITAL 35 VARA CIVEL 31333206 | Av. Erasmo Braga salas 311,313,315 - D Castelo | Acrelandia | RJ 20020903
4, Auto

Figura 38 - Botdo Excluir.

Sera habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a

exclusao.

www .ty jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 39 - Mensagem de Excluséo.
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4.4 Autos

Para realizar a verificacao dos autos relacionados a um devedor cadastrado no sistema,
na secao Devedor, selecione o botdo Autos, localizado na coluna Agdes.

Numero Processo:* [ Data:

Devedor

Agdes Cod.Orgio  Nome Telefone  Enderego Ne Complemento Baimo  Municipio | Estado CEP

(& alterar @ excluir
+, Auto

17 CAPITAL 17 VARA CIVEL 31332375 | Av.Erasmo Braga sala 210 - corredor € Castelo | Acrelandia RJ 20020903

(# alterar M excluir
+, Auto

35 CAPITAL 35 VARA CIVEL 21333206 Av. Erasmo Braga salas 311,313315-D Castelo Acrelandia RJ 20020903

Figura 40 - Botdo Autos.

Serd exibida a secdo Autos, tabelando todos os Autos relacionados ao referido devedor,
para desconsiderar a operacdo e retornar a secdo Devedor, selecione o bot&o Voltar.

Autos
Agbes Tipe Namero Data de Emisséo = Data de Célculo  Situagido Valor(RS) = Reemissio = Tipo Auto Original = Auto Original ~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

(& alterar

1 excluir
@ multa NFRAGAQ | 278/2007 = 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado | -R37983 | N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(# data

& imprimir

[# alterar

1 excluir

& multa NFRAGAD | 278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Célculo RS7624 | N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA
(# data

& imprimir

[ alterar

1 excluir
& multa NTIMAGAO = 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Célculo R8I N HML Versio WEB 05-04-2023 | N3o apresentacio de livros considerados obrigatérios pela le

(# data
& imprimir

Figura 41 - Botdo Voltar.
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4.4.1 Cadastrar Autos

Para cadastrar um auto, na secao Autos, selecione o botao +Novo.

Autos
Agbes Tipo Nimero DatadeEmissie  Datade Cilculo  Situagio Valor(RS) = Reemissio  Tipo Auto Original =~ Auto Original =~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

[ alterar
1 excluir
Q‘ mu|ta NFRACAD 278/2007 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado -R$ 79,83 N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(& data
& imprimir
& alterar

1 excluir
C,I‘ multa MFRAGAO 278/2007 15/02/2008 15/02/2008 Caleulo -R$ 76,24 N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(¢ data
& imprimir
(& alterar

1 excluir
& multa NTIMAGAO | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Céleulo 387358 | N HML Vers3o WEB 05-04-2023 | No apresentacio de livros considerados obrigatérios pela le

(# data
& imprimir

Figura 42 - Botdo +Novo.

Sera habilitada a janela Autos, exibindo os campos de cadastramento, insira as
informacdes referentes a cada campo e ao finalizar cligue no bot&o Salvar para validar o
cadastramento ou Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacéo e retornar a
secao Autos.

Autos
C Intimagao(T) @Auto de Constatagao(C) OAuto de Infragao(l)
Numero : Data Emisséo : ~ Data Calculo - *
04/05/2023 [m] 04/05/2023 [m] O REEMISSAO
Situagdo : * Tipo Auto Original : Auto Original : Valor Auto :
Nome Titular :

(O Desconsiderar Art. 98 da Resolugdo 15/99

Figura 43 - Botdo Salvar.
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4.4.2 Alterar Autos

Para Alterar um auto, na secao Autos, selecione o botdo Alterar, localizado na coluna
Acoes.

Autos

Agbes Tipe Nimero Data de Emissdo = Data de Cilculo  Situagdo Valor(RS) = Reemissio = Tipo Auto Original =~ Auto Original ~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

(# alterar
1 excluir
@ multa NFRAGAO | 278/2007 | 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado | -R§7983 | N c 27872007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(£ data

&= imprimir

(& alterar

i excluir

& multa NFRAGAC  278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Célculo RS7624 | N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA
(# data

& imprimir

[# alterar

1 excluir
 multa NTIMAGAO | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Célculo R$87358 | N HML Versao WEB 05-04-2023 | Nao apresentacio de livros considerados obrigatérios pela le

(& data
& imprimir

Figura 44 - Botdo Alterar.

Sera habilitada a janela Autos, exibindo os campos de cadastramento, ao finalizar as
edicdes cligue no botdo Salvar para validar o cadastramento ou Selecione o botao Cancelar
para desconsiderar a operacdo e retornar a secao Autos.

Autos
O Intimagao(T) @Auto de Constatagao(C) OAuto de Infragao(l)
Numero Data Emissdo : * Data Calculo : *
04/05/2023 (m] 04/05/2023 m] ) REEMISSAO
Situagao : * Tipo Auto Original : Auto Original : Valor Auto :
Nome Titular :

(O Desconsiderar Art. 98 da Resolugao 15/99

Figura 45 - Botdo Salvar.
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4.4.3 Excluir Autos

Para excluir um auto, na secao Autos, selecicne o botac Excluir, localizado na coluna
Acoes.

Autos

Agbes Tipe Nimero Data de Emissdo = Data de Cilculo  Situagdo Valor(RS) = Reemissio = Tipo Auto Original =~ Auto Original ~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

[# alterar
1 excluir
@ multa NFRAGAO | 278/2007 | 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado | -R§7983 | N c 27872007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(£ data

&= imprimir

(& alterar

1 excluir

 multa NFRAGAC  278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Célculo RS7624 | N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA
(# data

& imprimir

[ alterar

M excluir

 multa NTIMAGAO | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Célculo RSE73IE | N HML Versdo WEB 05-04-2023 | Nao apresentacio de livros considerados obrigatérios pela le
(& data

& imprimir

Figura 46 - Botdo Alterar.

Serd habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a

exclusao.

www tjr.jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 47 - Mensagem de Excluséo.
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4.4.4 Multas

Para realizar a verificacao das multas relacionadas ao auto selecionado, na tela Autos,
selecione o botdo Multa, localizado na coluna Acdes.

Autos

Agdes Tipe Numero Data de Emissac = Datade Cilculo  Situagio Valor(RS) = Reemissio = Tipo Auto Original ~ Auto Original =~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

(& alterar
1 excluir
& multa NFRAGAO | 278/2007 | 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado | -R$7983 | N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(# data
& imprimir
& alterar

1 excluir
# multa NFRAGAO | 278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Cilculo -R$ 7624 | N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(& data
& imprimir
(# alterar

1 excluir
& multa NTIMAGAC | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Calculo R$E7358 | N HML Vers3o WEE 05-04-2023 | N&o apresentagio de livios considerados obrigatorios pela le

(& data
& imprimir

Figura 48 - Botdo Multa.

Sera habilitada a janela Consultar Multa, exibindo as informacbes do processo
administrativo referido, além de exibir a secao Multas, tabelando as multas cadastradas no
sistema, para desconsiderar a operacao e retornar a secdo Autos selecione o botédo Cancelar.

Consultar Multa

Processo Administrativo

Numero Processo: 2007 Data: 12007

Devedor: CAPITAL 17 VARA CIVEL

Titular:

Ne Auto: Data Emiss3o: Data de Calculo:

Tipo Auto: INFRAGAO Situacdo: Cancelado

Multas
Agbes Multa am Valor
# alterar | i excluir Crédito 0 RS 162,05

+ Novo 4~ Cancelar

Figura 49 - Botdo Cancelar.
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4.4.4.1 Cadastrar Multas

Para realizar o cadastramento de multas, na janela Consultar Multas, cligue no botdo

+Novo.

Consultar Multa

Processo Administrativo

Numero Processo: 2007 Data: 12007

Devedor: CAPITAL 17 VARA CIVEL

Titular:

N° Auto: Data Emiss&o: Data de Calculo:
Tipo Auto: INFRAGAO Situagdo: Cancelado
Multas
Agbes Multa -y} Valor
(& alterar | fj excluir Crédito 0 RS 162,05

+ Novo 4 Cancelar

Fiqura 50 - Botdo +Novo.

Serao habilitados os campos de cadastramento, insira as informacdes referentes a cada
campo e ao finalizar clique no botdo Salvar para validar o cadastramento ou Selecione o
botdo Cancelar para desconsiderar a operacado e retornar a secdo Autos.

Multas
Agbes Multa QTtp Valor
[@ alterar = fij excluir Multa art. 96, inaso VIl 1 RS 1,00
Multa
v
QTD Docs.: Valor.:
0

Figura 51 - botdo Salvar.

SAF-WEB



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

=

4.4.4.2 Alterar Multas

Para realizar a alteracles nos cadastros das multas, na Janela Consultar Multas, clique

no botdo Alterar, localizado na coluna Agoes.

Consultar Multa

Processo Administrativo

Numero Processo: 2007 Data 12007

Devedor: CAPITAL 17 VARA CIVEL

Titular:
N° Auto: Data Emissé&o: Data de Calculo:
Tipo Auto: INFRAGAO Situagao: Cancelado
Multas
Agses Multa el Valor

[ alterar Jf excluir Crédito 0 RS 162,05

+ Novo N Cancelar

Figura 52 - Botdo Alterar.

Serdo habilitados os campos de cadastramento, ao finalizar as edicoes, cligue no botédo
Salvar para validar o cadastramento ou Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a

operacao e retornar a secao Autos.

Multas
Agbes Multa aTto Valor
(& alterar | i excluir Multa art. 96, inciso VIl 1 R$ 1,00
Multa
v
QTD Docs.: Valor.:
0

Figura 53 - Botdo Salvar.
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4.4.4.3 Excluir Multas

Para realizar a exclusdo dos cadastros das multas, na Janela Consultar Multas, cligue no

botao Excluir, localizado na coluna Agdes.

Consultar Multa

Processo Administrativo

NUmero Processo: 2007 Data: 12007

Devedor: CAPITAL 17 VARA CIVEL

Titular:

N° Auto: Data Emiss&o: Data de Calculo:
Tipo Auto: INFRAGAO Situaggo: Cancelado
Multas
Agbes Multa ) Valor
& alterary i excluir Crédito 0 RS 162,05

+ Novo 4 Cancelar

Figura 54 - Botdo Excluir,

Serd habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a

exclusao.

www tjr.jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 55 - Mensagem de Excluséo.
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4.4.5 Datas

Para realizar a verificacdo das datas relacionadas ao auto selecionado, na tela Autos,
selecione o botdo Datas, localizado na coluna Agodes.

Autos
Agbes Tipo Nimero Data de Emissdao =~ Datade Cilculo ~ Situagio Valor(R$) Reemissio = Tipo Auto Original | Auto Original =~ Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

[# alterar
1 excluir
@ multa NFRAGAC | 278/2007 | 01/10/2007 0171072007 Cancelado | -R§7983 | N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(& data
& imprimir
[ alterar

1 excluir

@ multa NFRAGAG | 278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Célculo R§7624 N c 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA
(& data

S imprimir

(# alterar

1@ excluir
@ multa NTIMAGAO | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Calculo R$ 87358 | N HML Vers3o WEB 05-04-2023 | N&o apresentagio de livros considerados obrigatdrios pela

(& data
& imprimir

m * Voltar

Figura 56 - Botdo Data.

Serd habilitada a tela Datas.

Datas

Fiscalizagdo

Processo Administrativo

Numero Processo: 2007 Data:

Devedor: CAPITAL 17 VARA CIVEL

Titular:
N° Auto: Data Emiss&o: Data de Calculo:
Tipo Auto. Situagdo:
Datas do Ato Pagamento
Data Ato Data Limite Valor Devido Probl. Escr. Data Fisc. Dias Valor Multa Folhas Agdes

Nenhum registro encentrado.

+ Data Ato * Voltar

Figura 57 - Tela Datas

ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
conforme procedimentos descritos no item 2(Dendncia Esponténea)
deste manual.
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4.4.6 Impressao

Para realizar a impressao dos autos, na secao Autos, selecione o botao Imprimir,
localizado na tela Agdes.

Autos

Agdes Tipe Nimero Data de Emissio = Datade Cdlculo  Situagdo Valor(RS) = Reemissdo = Tipo Auto Original ~ Auto Original = Nome Titular Desconsiderar Res. 15/99

(2 alterar
1 excluir
@ multa NFRAGAO | 278/2007 | 01/10/2007 01/10/2007 Cancelado | -R$7983 | N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(# data
& imprimir
[# alterar

i excluir
& multa NFRAGAO | 278/2007 | 15/02/2008 15/02/2008 Céleulo RSTE24 | N C 278/2007 LINDOR SILVEIRA LIMA

(# data
& imprimir

(# alterar

1 excluir
& multa NTIMAGAC | 006/2023 | 03/03/2023 05/04/2023 Céleulo R3E7358 | N HML Vers3o WEB 05-04-2023 | No apresentagio de livros considerados obrigatérios pela le

(# data
& imprimir

Figura 58 - Botdo Imprimir.
Serd habilitada a janela Impressado, exibindo as opc¢des de impressdo, selecione as
opcoes desejadas e cligue no botao Imprimir para realizar a impressao, ou selecione o botdo
Cancelar para desconsiderar a operacao e retornar a secéo autos.

Impressao

Auto
Intimagao Auto de Constatagdo Auto de Infragéo

[J Gerar novo nimero de
auto

Documentos *

O Auto e Planilha O Planilha apenas O Planilha (Copia)

“ Cancelar

Figura 59 - janela Impressao.
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5. Fiscalizacao - Resolugcao 04/2010

Permite cadastrar processos que sdo resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos, porém referentes a Resoiucdo 04/2010.

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secao Fiscalizacdo e ap6s selecione a opcao Fiscalizagdo - Resolucdo 04/2010.

¢ Denincia Espontanea <

£ Fiscalizago v

Fiscalizagdo

Fiscalizagdo Resolugdo
04/2010

Fiscalizagao Lei 6269/2012

Fiscalizagdo Processos
Antigos

Figura 60 - Opcao Fiscalizacdo - Resolugdo 04/2010

ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
conforme procedimentos descritos no item 4(Fiscalizacao) deste
manual.
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6. Fiscalizacao - Lei 6269/2012

Permite cadastrar processos que sdo resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos, porém referentes a Lei 6269/2012

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secao Fiscalizacdo e apds selecione a op¢ao Fiscalizacao - Lei 6269/2012.

£ Denuncia Espontanea <

¥ Fiscalizacdo v
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo Resolucao
04/2010

Fiscalizagao Lei 6269/2012

Fiscalizagdo Processos
Antigos

Figura 61 — Op¢do Fiscalizacdo — Lei 6269/2012

ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
conforme procedimentos descritos no item 4(Fiscalizacao) deste
manual.
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7. Fiscalizacao de Processos Antigos

Permite cadastrar processos que sdo resultados de Fiscalizacdo, isto é, estdo em débito
com o Fundo Especial por terem valores devidos, porém referentes processos antigos.

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,

selecione a secao Fiscalizacdo e apds selecione a op¢ado Fiscalizacao — Processos Antigos.

£# Dendncia Espontanea <
£ Fiscalizagdo v
Fiscalizagdo

Fiscalizagdo Resolugdo
04/2010

Fiscalizagao Lei 6269/2012

Fiscalizagdo Processos
Antigos

Figura 62 — Opcao Fiscalizacdo - Processos Antigos

Serd habilitada a tela Fiscalizagao — Processos Antigos, exibindo o filtro NGmero Processo,

além do botédo Buscar.

Para Consultar um processo ja cadastrado no sistema, é possivel informar o ndmero do
processo no referido campo ou clique no icone para exibir os filtros, como descrito no

item 2.1 (Atos por Serventia) deste manual.

Ao finalizar o preenchimento, cligue no botdo Buscar para realizar a consulta

Fiscalizac&o - Processos Antigos
F\scauzagﬁa Consultar

Namero Processo [l

Figura 63 - Tela Fiscalizacéo.
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Serd habilitada a secdo Devedor, tabelando os devedores do processo informado, para

cancelar a operacao e retornar a busca do processo, cligue no botao Voltar.

NOmera Processo:” Data

Devedor

Aches Céd. Grgio

@ alterar |y excluir
4, Auto e Datas Ato

@ alterar g excluir
#, Auto e Datas Ato

(@ alterar 1 excluir
#, Auto e Datas Ato

Teste ge HMLTeste de HMLTeste de HMLTeste de HML Teste de HML

@ alterar | excluir
+, Auto e Datas Ato

Telefane Endereca Ne Complementa Bairre

+ Devedor Excluir Processo

4~ Voltar

Figura 64 - Botdo Voltar.

7.1 Cadastrar Devedor

Para cadastrar um devedor na secdo Devedor, selecione o botao +Devedor.

Devedor
Agbes Céd.Orgdo ~ Nome Telefone Endereco Ne Complemento Bairro

(£ alterar @ excluir
4, Auto e Datas Ato

SAO PEDRO DA ALDEIA RCPN 01 DISTR Rua Marques da Cruz JsTes Centro

(£ alterar | W excluir
4, Auto e Datas Ato

CAPITAL 3 VARA CIVEL 31332243 | Av.Erasmo Braga szias

(# alterar W excluir
4, Auto e Datas Ato

3423 GABPRES - SERVICO DE MENSAGERIA E RECEPCAO

(# alterar W excluir
4, Auto e Datas Ato

CAPITAL 2 v

Teste de HMLTeste de HM Teste de HMLTeste de HIL Teste e HML Teste de HL

Estado

cep

* Voltar

Figura 65 - Botdo +Devedor.

Serd habilitada a janela Devedor, exibindo os campos de cadastramento. Insira as

informacdes referentes a cada campo e ao finalizar cligue no botdo +Confirmar para validar

o cadastramento ou Selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacdo e retornar a

secdo Devedor.

Devedor
Cadigo Orgzo: [ Nome:
Telefone: Enderego:
Numero: Complemento: Bairro: Municipio: Estado:
CEP:
Observagao:

Figura 66 - janela Devedor.
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7.2 Alterar Devedor

Para rea

lizar alteracbGes no cadastramento de algum devedor no sistema, na secao

Devedor, clique no botaoc Alterar, localizado na coluna Agdes.

Devedor
Agbes

£ alterar | @ excluir
4, Auto e Datas Ato

(£ alterar | ) excluir
#, Auto e Datas Ato

[ alterar | ) excluir
#, Auto e Datas Ato

[ alterar | ) excluir
¥, Auto e Datas Ato

Céd. Orgéo

3423

Nome Telefone Endereco Ne Complemento

SAO PEDRO DA ALDEIA RCPN 01 DISTR Rua Marques da Cruz Is.7e9

CAPITAL 3 VARA CIVEL 31332243 | Av. Erasmo Braga salss 201,203,205 - D
GABPRES - SERVICO DE MENSAGERIA E RECEPCAQ Teste de HMLTeste de HMLTeste de HMLTeste de HML Teste de HML
CAPITAL 2 VARA CIVEL 31332362 | Av. Erasmo Braga Teste de homologagio em 11/04/2023 salas 202,204.206- D

=+ Devedor Excluir Processo

Bairro

Centro

Teste de HMVL

Municipio

Ché Prets

Estado  CEP

El]

= Voltar

Figura 67 - Botdo Alterar.

Serd habilitada a janela Devedor, exibindo os campos de cadastramento para edicao, ao

finalizar as alteracdes, cligue no botdo +Confirmar para validar o cadastramento ou

selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacao e retornar a secao Devedor.

SAF-WEB

Devedor
Cadigo Orgao: [l Nome
Telefone: Enderego:
Numero: Gomplemento: Bairro: Municipio: Estado:

v
CEP:
Observagao:
m “~ Cancelar

y

Figura 68 - janela Devedor.
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7.3 Excluir Devedor

Para realizar a exclusdo de um devedor no sistema, na secao Devedor, selecione o botao
Excluir, localizado na coluna Agoes.

Devedor

Acdes Céd. Grgio | Nome Telefone Endereco Ne Complemento Bairro Municipio Estado | CEP

£ alterar | f excluir
#, Auto e Datas Ato

1867 SAO PEDRO DA ALDEIA RCPN 01 DISTR Rua Marques da Cruz s.7e9 Centro Ché Preta Bl 28940000

& alterar § f excluir
#, Auto e Datas Ato

CAPITAL 3 VARA CIVEL 31332243 | Av. Erzsmo Brage salas 21

& alterar § ff excluir

3423 GABPRES - SERVICO DE MENSAGERIA E RECEPCAD Teste de HMLTeste de HMLTeste de HMLTeste de HML Teste de HIML Teste de HML | Acrelandia 1]
4, Auto e Datas Ato

& alterar | @ excluir

#, Auto e Datas Ato

Excluir Processo = Voltar

Figura 69 - Botdo Excluir.

Serd habilitada uma caixa de mensagem, na parte superior da tela, confirmando a
excluséo.

www tjrj.jus.br diz

Tem certeza que deseja excluir?

Figura 70 - Mensagem de Excluséo.

7.4 Excluir Processo

Para realizar a exclusdo de um processo antigo no sistema, secédo devedor, clique no
botaoc Excluir Processo.

Devedor

Acies Cod. Grgdo  Nome Telefone | Enderego Ne Complemento Bairro Municipio Estado | CEP

(# alterar | @ excluir
&, Auto e Datas Ato

1867 SAD PEDRO DA ALDEIA RCPN 01 DISTR Rua Marques da Cruz sTe9 Centro Ch3 Preta R 2894000C

(£ alterar | @ excluir

(CAPITAL 3 VARA CIVEL 31332243 Av. Erasmo Braga salas 201,203.205 - Castelo Acreldndia R 20020903
&, Auto e Datas Ato
(# alterar | @ excluir
3423 GABPRES - SERVICO DE MENSAGERIA E RECEPCAD Teste de HMLTeste de HMLTeste de HMLTeste de HML Teste de HML Teste de HML Acreldndia R
&, Auto e Datas Ato
(# alterar | @ excluir
CAPITAL 2 ¥ 31332382 Ay, Erasmo Braga Teste de homologacio em 11/04/2023 salas 2 stelo Acreldndia L) 2

4, Auto e Datas Ato
Excluir Processo + Voltar

Figura 71 - Botdo Excluir Processo.
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7.5 Autos e Datas ato

Para efetuar a verificacao dos autos e das datas de atos vinculados aos Devedores, na
coluna Acbes selecione a opcao Autos e Datas Ato.

Devedor
Acbes Céd.Orgdo ~ Nome Telefone Endereco N Complemento Bairroe Municipio Estado CEP

(& alterar W excluir

1867 SAO PEDRO DA ALDEIA RCPN 01 DISTR Rua Marques da Cruz 579 Centro s Preta L] 28940000
#, Auto e Datas Ato
(& alterar W excluir
CAPITAL 3 VARA CIVEL 31332243 | Av.Erssmo Brags salas 201,203,205 - D Casteio Acrelsnaia R 20020903
4, Auto e Datas Ato
(& alterar W excluir
3423 GABPRES - SERVICO DE MENSAGERIA E RECEPCAD Teste de HiLTeste de HMLTeste de HMLTeste de HVL Teste de HIML Testede HML | Acreléndia R
4, Auto e Datas Ato
(# alterar | excluir
31332382 | Av.Erasmo Braga Teste de homologagio em 11/04/2023 salas stelo Acreléndia R

#, Auto e Datas Ato
Excluir Processo * Voltar

Figura 72 - Botdo Auto e Data Ato.

Serd habilitada a secdo Autos e Data Ato, listando os autos cadastrados no sistema.

Para realizar a exclusac de um auto, clique no botao Excluir, localizado na coluna Acdes.

Fiscalizacao - Processos Antigos
Fiscalizagdo ' Consultar

Nimero Processo: Data:

Devedor:  CAPITAL 3 VARA CIVEL

Auto e Datas Ato

Acbes Tipe Nimere Valor(RS) Data de Emissdo Situacdo

(& Alterar| @ Excluir CONSTATAGAO 1231231 RS 1.000,00 17/05/2023

Calculo

+ Novo * Voltar

Figura 73 - Botdo Excluir.
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7.5.1 Editar Autos

Para realizar alteracbes no cadastramento de algum processo no sistema, na secao
Autos e Data Ato, clique no botao Alterar, iocalizado na coluna A¢des.

Fiscalizagéo - Processos Antigos
Fiscalizacdo ' Consultar

Niamero Processo Data

Devedor: CAPITAL 3 VARA CIVEL

Auto e Datas Ato
AcBes. Tipo Niimero Valor(R$) Data de Emissdo Situacio

123/1231 RS 1.00000 17/05/2023

(& Alterar [ Excluir CONSTATAGAO

+ Novo * Voltar

Figura 74 - Botdo Alterar.

Serd habilitada a janela Auto e Datas Ato, exibindo os campos de cadastramento, ao
finalizar as edicGes clique no botao Salvar para validar o cadastramento ou Selecione o botéo

Cancelar para desconsiderar a operacéo e retornar a secdo Auto e Datas Ato.

Auto e Datas Ato
O Intimacéo(T) @ Auto de Constatagdo(C) O Auto de Infracgo(l)

Namero : Data Emissdo - * Situacdo - * Valor Auto -

123/1231 17/05/2023 ] Calculo v 1.000

Data Ato : ™

dd/mm/aaaa m] + Incluir

Data Ato Agdes

310172023 & Remover

Figura 75 - janela Auto e Datas Ato.
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7.6 Cadastrar Autos e Data Ato

Para cadastrar um Auto na secao Autos e Data Ato, selecione o botdo +Novo.

Fiscalizag&o - Processos Antigos
Fiscalizacdo ' Consultar

Niamero Processo Data

Devedor: CAPITAL 3 VARA CIVEL

Auto e Datas Ato
Acbes Tipo

& Alterar iy Excluir CONSTATAGAD

Niimero

12311231

Valor(R$)

RS 1.00000

Data de Emissio Situagio

17/0572023

+ Novo * Voltar

Figura 76 - Botdo Novo.

Serd habilitada a janela Auto e Datas Ato, exibindo os campos de cadastramento, ao
finalizar as edicdes clique no botdo Salvar para validar o cadastramento ou Selecione o botdo

Cancelar para desconsiderar a operacéo e retornar a secdo Auto e Datas Ato

Auto e Datas Ato
O Intimacéo(T)
Namero : Data Emissdo - *
123/1231 17/05/2023
DataAto : ™
dd/mm/aaaa [m] + Incluir
Data Ato
01/01/2023

@ Auto de Constatagcdo(C)

Situacdo . *

Calculo

Agdes

& Remover

O Auto de Infracgo(l)

Valor Auto :

1.000

Figura 77 - janela Auto e Datas Ato.
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8. Grerj Inidénea

Permite cadastrar processos que sao resultados de pagamento com GRER]'s falsas.

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,

selecione a secao GRERJ Inidonea e apés selecione a opcdo Cadastrar.

£ GRERJ Inidénea v

© FUNARPEN

£+ Consultar

£ Relatorio
Figura 78 - Op¢cao Cadastrar.

Sera habilitada a tela GRER] Inidonea, exibindo o filtro Numero Processo, além dos botdes

Incluir e Buscar.

Para Consultar um processo ja cadastrado no sistema, é possivel informar o nimero do
processo no referido campo ou clique no icone para exibir os filtros, como descrito no
item 2.1 (Atos por Serventia) deste manual.

Ao finalizar o preenchimento, cligue no botdo Buscar para realizar a consulta

Consultar GRERJ Inidénea

GRERJ Inidonea ' Consultar

Numero Processo: * [l

Figura 79 - Tela Consultar Grerj iniddnea.
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Serd habilitada a secdo Devedor, exibindo os campos de cadastramento do processo

selecionado, para excluir o cadastro em evidéncia selecione o botdo Excluir.

Para realizar a edicdo do cadastro, altere o campo desejado e posteriormente clique no
botdo Gravar.

Devedor
Cadigo Orgao:  [El) Nome: *
10 CAPITAL 10 VARA CIVEL
Telefone: Endereco: Nuamero:
31332387 Av. Erasmo Braga 115
Complemento: Bairro: Municipio:
salas 215,217 e 219 -B Castelo ANGRA DOS REIS v
Estado: CEP: CPF/CNPJ: RG:
RJ 20020803
Observagao:
v
Figura 80 - Secdao Devedor.
~
8.1 Autos Infragao
Para realizar a verificacdo do cadastramento dos autos da infracdo, na secao Devedor,
selecione o botac Auto Infragao.
Devedor
Codigo Orgao: [ Nome: *
10 CAPITAL 10 VARA CIVEL
Telefone: Enderego: Numero:
31332387 Av. Erasmo Braga 115
Complemento: Bairro: Municipio:
salas 215,217 e 219-B Castelo ANGRA DOS REIS v
Estado: CEP: CPF/CNPJ: RG:
RJ 20020903
Observacdo:

7z

4 Auto Infragdo @ Excluir

Figura 81 - Botdo Auto infracédo.
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Serd habilitada a tela Processo Administrativo, exibindo os campos de cadastramento do

referido auto.

Para realizar a edicdo do cadastro, altere o campo desejado e posteriormente cliqgue no

botdo Gravar, ou para desconsiderar selecione o botao Cancelar.

Processo Administrativo

NOmero Processo

Auto de Infracéo
N® do Auto

Folhas {Informacéo):

Grerj Inidonea

® Judicial
O Extrajudicial

Valor Devido: *

1.000

Walor Atualizado (data pgto):

IMeses(*)

Data:

Data Emissdo: *

Folhas (Decisdo):

Data Ato: *

Valor Atualizado (data calculo):

IMeses:

Valor Mora(*)

Nome:
Data Calculo: * Grerj Especial
[m] v

Situacdo:
Nimero Grerj: * Walor Grerj: *

1.000
Valor Multa: Data Pagamento

dd/mm/a3aaa [m]
Valor Mora: Walor lMora Atualizado:
Valor Devido Final Folhas:

Gravar Imprimir | 4+ Cancelar

Para realizar

Imprimir.

Figura 82 - Secdo Processo Administrativo.

a impressao dos documentos vinculados ao processo, cligue no botdo

Walor Devido: *

1.000

Walor Atualizado (data pgto):

IMeses(*)

Valor Atualizado (data calculo):

IMeses:

Valor Mora(*)

Valor Multa: Data Pagamento

dd/mm/aaaa [m]
Valor Mora: Walor lMora Atualizado:
Valor Devido Final Folhas:

B Gravar Imprimir 4+ Cancelar

SAF-WEB
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=

Serd habilitada a janela Impressao, disponibilizando as opcdes disponiveis para
impressaoc, marque o checkbox referente a opcao desejada e clique no botdo Imprimir para
realizar a impressao, ou selecione o botdo Cancelar para desconsiderar a operacao e fechar

a janela.

Impresséo

Auto

Intimacéo Auto de Constatacdo Auto de Infracdo

([ Gerar novo nimero de
auto

Documentos *

(O Auto e Planilha (O Planilha apenas (O Planilha (Copia)

4~ Cancelar

Figura 84 - janela Impresséo.
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9. FUNARPEN - Denulncia Espontanea

Permite cadastrar processos administrativos que sdo referentes a FUNARPEM-Dendncia

Espontanea.

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,

selecione a secao FUNARPEN e apds selecione a opcdo Denlncia Espontanea.

£ GRER.J Inidonea

£ FUNARPEN

Denlincia Espontdnea

Fiscalizacao

& Consuliar

Figura 85 - Opcdo Dendncia Espontdnea.

ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
conforme procedimentos descritos no item 2(Denudncia Esponténea)
deste manual.
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10. FUNARPEN - Fiscalizacao

Permite cadastrar processos administrativos que sdo referentes a FUNARPEM-

Fiscalizacao.

Para realizar a consulta ou cadastramento no sistema, no Menu de Funcionalidades,

selecione a secao FUNARPEN e apés selecione a opcao Fiscalizacdo.

& GRERJ Inidonea
£ FUNMARPEN

Denincia Espontdnea

Fiscalizacdo

£ Consultar

Figura 86 - Opcdo Fiscalizacao.

conforme procedimentos descritos no item 4(Fiscalizacao) deste

g ATENCAO: A rotina de procedimentos desta funcionalidade funciona
manual.
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11. Consultar

Permite consultar Processos Administrativos cadastrados no sistema referentes a
Fiscalizacdo, Denlncia Espontadnea e GRER] Inid6nea.

Para realizar a consulta, no Menu de Funcionalidades, selecione a secé&o Consulta e apés
selecione a opcao Processo Administrativo.

# FUNARPEN

Processo Administrativo

£ Relatorio ¢

Figura 87 - Opcado Processo
Administrativo.

Serd habilitada a tela Atos por serventia, exibindo os filtros disponiveis, sendo de
preenchimento obrigatdrio, os campos Data do Ato e Até.

Para Consultar um 6rgédo jd cadastrado no sistema, clique no icone para exibir
os filtros, como descrito no item 2.1.1 (Consulta Cédigo Orgéo) deste manual.

Apés o preenchimento, cligue no botdo Buscar para realizar a consulta ou para
desconsiderar a operacao, cligue no botao Cancelar.

Atos Por Serventia

Atos Por Serventia - Consultar

Codigo Orgdo: Descricdo:
Data do Ato * até: =
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]

NOmero Grerj

Q, Buscar = Cancelar

Figura 88 - Secdo Atos Por Serventia.
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Serd habilitada a tabela, listando os processos condizentes com os filtros informados,
para realizar a impressao da lista de processos, selecione o botaoc Imprimir.

Tipo Processo Novo? Data Ato Valor do Ato Devedor

DF 20110002200 SiM 21/03/2023 RS 1.000,00 1 - CAPITAL 1 WARA CIVEL

oF 20110002200 SiM 31/03/2023 RS 1.000,00 1-CAPITAL 1 WARA CIVEL

Gl 20070060563 SiM 12112/2022 RS 1.000,00 10 - CAPITAL 10 VARA CIVEL

DL 20130000013 sSiM 01/04/2023 RS 10.000.00 13 - CAPITAL 13 VARA CIVEL

oL 20130000013 SiM 27/03/2023 RS 20.000.00 13 - CAPITAL 13 VARA CIVEL

Gl 20070060561 SiM 12M12/2022 RS 1.000,00 17 - CAPITAL 17 VARA CIVEL

DE 20060221380 SiM 30/03/2023 RS 1.000,00 100 - CARITAL 15 VARA CIVEL

DE 20060281289 sSiM 21/03/2023 RS 1.000.00 126 - CAMPOS DOS GOYTACAZES § VARA CIVEL

DE 20060251389 SiM 30/03/2023 RS 1.000.00 126 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 5 VARA CIVEL

DE 20060251389 SiM 01/01/2020 RS 1.500,00 126 - CAMPOS DOS GOYTACAZES 5 VARA CIVEL
- 2 3 4 5 L

Figura 89 - Botdao imprimir.

12. Relatérios
12.1 Gréficos

12.1.1 Emissao de Autos

Permite gerar relatério em gréficos por Autos emitidos, para emitir o relatério, no Menu
de Funcionalidades, selecione a secdo Relatérios, clique na opcéo Gréficos e serd exibida a
opcao Emissao de Autos.

£ Relatorio

£ Graficos

Emiss3o de Autos

Processos Calculados

Figura 90 - Opcdo Emissdo de Autos.
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Serd exibida a tela Perfodo Emissdo de Autos, habilitando os campos Ano Inicial e Ano

Final, além da opcdo Auto.

Preencha os campos com o lapso temporal desejado e margue o checkbox referente ao

tipo de auto desejado, ao finalizar cligue no botdo Imprimir para emitir o relatério.

Periodo Emisséo de Autos

Ano Inicial:* Ano Final:*

Autor™

@ Intimacdo (O Constatacdo (O Infragdo

Figura 91 - Tela Periodo Emissdo de Autos.

A0: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.

c OBSERV/
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12.1.2 Processos Calculados

Permite gerar relatério em graficos por Processos Calculados.

no Menu de

Funcionalidades, selecione a secdo Relatérios, cliqgue na opcdo Gréaficos e sera exibida a

opcao Processos calculados.

£ Relatdrio

£ Graficos

Emiss3o de Autos

Processos Calculados

Figura 92 - Opcdo Processos calculados.

Serd exibida a tela Processos Calculados, habilitando os campos Ano Inicial € Ano Final,

Para emitir um relatério, preencha os campos com o lapso temporal desejado e ao finalizar

cligue no botdo Imprimir.

Processos Calculados

Ano Inicial® Ano Final:”

0000 0000

—
=

Figura 93 - Tela Processos Calculados.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.1.3 Datas Devidas Por Usuarios

Permite gerar relatério em gréficos por Processos cadastrados e Data de Pratica dos
Atos, no Menu de Funcionalidades, selecione a secéo Relatérios, clique na opcao Graficos e
serd exibida a opcdo Datas Devidas Por Usuarios.

£ Relatorio

£ Graficos

Emiss3ao de Autos

Processos Calculados

Datas Devidas por Usudrio

£ Listagem

Figura 94 - Opcdo Datas Devidas Por
Usudrio.

Serd exibida a tela Datas Devidas Por Usudrios, habilitando os campos Data Inicial e Data
Final, Para emitir um relatério, preencha os campos com o lapso temporal desejado e ao

finalizar cligue no botdo Imprimir.

Datas Devidas Por Usuarios

Data Inicial:* Data Final.*
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa [=]

B Imprimir 4~ Cancelar

Figura 95 - Tela Datas Devidas Por Usuarios.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.2 Listagem
12.2.1 Autos Cancelados

Permite emitir a listagem dos Autos cancelados no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secdo Relatérios, cligue na opcdo Listagem e serd exibida a opcdo Autos
Cancelados.

£ Relatorio

£ Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos

GRERJs Inidoneas

Figura 96 - Opcdo Autos Cancelados.

Serd exibida a Tela Autos Cancelados, exibindo os filtros disponiveis, sendo os campos
de preenchimento obrigatério, aqueles assinalados com (*).

Ao finalizar o preenchimento clique no botdo Imprimir para emitir o relatério.

Autos Cancelados
Data Inicial* Data Final:*
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa a

AUt
O Intimacdo (O Constatacdo O Infracdo @® Todos

cartsrio: [H Nome do Cartério

Qrdenar Por*
@ Data de Emissdo () Nimero do Auto

Figura 97 - Tela Autos Cancelados.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serad baixado em um arquivo PDF.
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12.2.2 Autos Emitidos

Permite emitir a listagem dos autos emitidos no sistema, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secdo Relatérios, cligue na opcdo Listagem e seréd exibida a opcao Autos Emitidos.

£ Relatorio

£ Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos

GRERJs Inidoneas

Figura 98 - Opc¢ao Autos Emitidos.

Serd exibida a Tela Autos Emitidos, exibindo os filtros disponiveis, sendo os campos de
preenchimento obrigatério, agueles assinalados com (*).

Ao finalizar o preenchimento cliqgue no botdo Imprimir para emitir o relatério.

Autos Emitidos
Data Inicial:* Data Final:™
dd/mm/aaaa (=] dd/mm/aaaa (=]

Autor
O Intimagdo (O Constatacdo O Infragdo @ Ambos

Cartorio: [} Nome do Cartério

Ordenar Por:*
@ Data de Emissdo (O Nimero do Auto

Figura 99 - Tela Autos Emitidos.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.2.3 Grerjs Inidoneas

Permite emitir listagem das GRER]s inidéneas cadastradas, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secdo Relatérios, cligue na opcdo Listagem e serd exibida a opcdo GRERJs

Inidéneas

£ Relatdrio

& Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos

GRERJs Inidéneas

Figura 100 - Opcdo Grerjs inidéneas.

Serd exibida a tela GRERJs Inidoneas, habilitando os campos Data Inicial e Data Final,
Para emitir um relatério, preencha os campos com o lapso temporal desejado e ao finalizar

cligue no botdo Imprimir.

GRERUJs Inidéneas

Data Inicial:* Data Final:™

dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [u]

Figura 101 - Tela GRERJs Iniddneas.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.2.4 Processos Cadastrados/Dentncias Espontaneas

Permite gerar listagem de Processos de Denlncia Espontédnea, no Menu de
Funcionalidades, selecione a secdo Relatérios, cligue na opcédo Listagem e sera exibida secéo
Processos cadastrados, dentre as opcdes listadas, selecione Denuncia Espontanea.

£ Relatorio
& Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas

& Processos
Cadastrados

Dendncia Espontanea

Fiscalizacdo

GRER.J Inidénea

Figura 102 - Opgdo Dendncia Espontdnea.

Serd exibida a Tela Listagem de Processos de Denuncia Espontanea, exibindo os filtros
disponiveis, sendo os campos de preenchimento obrigatério, aqueles assinalados com (*).

Ao finalizar o preenchimento clique no botdo Imprimir para emitir o relatério.

Listagem de Processos de Denuncia Espontanea

Data Inicial:* Data Final*

dd/mm/aaaa o da/mm/aaaa
Tipo de Denuncias Espontaneas:”
O Denuncia Espontdnea (O Dentncia Espontanea - Lei 6269/2012 O Dendncia Espontinea - FUNARPEN

Serventia Nome do Cartério

Imprimir “ Cancelar

Figura 103 - Tela Listagem de Processos de Denuncia Espontinea.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.2.5 Processos Cadastrados/Fiscalizagcao

Permite gerar listagem de Processos de Fiscalizacdoc, no Menu de Funcionalidades,
selecione a secdo Relatérios, cligue na opcdo Listagem e serd exibida secdo Processos
cadastrados, dentre as opcdes listadas, selecione Fiscalizagao.

£ Relatorio
& Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas

& Processos
Cadastrados

Dendncia Espontanea

Fiscalizacdo

GRER.J Inidénea

Figura 104 - Opcdo Fiscalizacéo.

Serd exibida a Tela Listagem de Processos de Fiscalizacao, exibindo os filtros disponiveis,
sendo os campos de preenchimento obrigatério, aqueles assinalados com (*}.

Ao finalizar o preenchimento clique no botdo Imprimir para emitir o relatério.

Listagem de Processos de Fiscalizagdo

Data Inicial: Data Final:™

dd/mm/aaaa [u] dd/mm/aaaa

Tipo de Fiscalizacdo:*

O Fiscalizagdo O Fi 40 - R 30 04/2010 Q F do - Lei 6269/2012 (O Fiscalizacdo - FUNARPEN

Serventia Nome do Cariério

Imprimir 4 Cancelar

Figura 105 - Tela Listagem de Processos de Fiscalizacédo.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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12.2.6 Processos Cadastrados/GRER] Inidonea

Permite gerar listagem de Processos de GRERJs Inidéneas, no Menu de Funcionalidades,

selecione a secdo Relatérios, cligue na opcdo Listagem e serd exibida secdo Processos
cadastrados, dentre as opcées listadas, selecione GRER] Inidonea.

£ Relatdrio

& Graficos

£ Listagem

Autos Cancelados
Autos Emitidos
GRERJs Inidéneas

& Processos
Cadastrados

Dendncia Espontinea
Fiscalizacdo

GRER.J Inidénea

Figura 106 - Opgcdo GRER/s Iniddneas.

Sera exibida a tela Lista de Processos GRERJs Inidoneas, habilitando os campos Data

Inicial e Data Final, Para emitir um relatério, preencha os campos com o lapso temporal
desejado e ao finalizar clique no botao Imprimir.

Listagem de Processos de GRERJ Inid6énea

Data Inicial™ Data Final®
dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa

Figura 107 - Tela Listagem de Processos de GRER/ inidénea.

@ OBSERVACAO: O relatério emitido serd baixado em um arquivo PDF.
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13. Permissao e Cessao de Uso

Permite a inclusdo dos célculos de mora e multa dos recolhimentos referentes aos
contratos de Cessdo e Permissao de Uso, no Menu de Funcionalidades, selecione a opcao

Permissao e Cessao de Uso.

2 Lonsumar

& Relatorio ¢

£ Permissdo e Cessdo de Uso

£ Cancelamento de Auto

Figura 108 - Opcao Permissdo e cessdo de Uso.

Serd habilitada a Tela Célculo Mora / Multa - Permissao e Cessao de Uso, exibindo os
campos NUimero Processo & Més Referéncia, para visualizar ou cadastrar um calculo, informe
o numero do Processo ou o més de referéncia nos referidos campos e cligue em Buscar.

Célculo Mora / Multa - Permisséo e Cesséo de Uso
Permissdo e Cessdo de Uso ' Consultar

Namero Processo* IMés Referéncia

Q Buscar

Figura 109 - Tela Calculo Mora / Multa - Permissédo e Cessdo de Uso.

Caso o processo nao tenha nenhum registro de célculo, o sistema exibe mensagem

questionando se deseja inserir um registro.

wwwh3.1jr.jus.br diz

M3o ha calculos de Mora/Multa realizados para este processo. Deseja
realizar um calculo?

Figura 110 - Mensagem do sistema.
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Serd habilitada a secao Célculos, exibindo a tabela com os céalculos cadastrados, para
imprimir o relatério dos célculos referentes ao processo, cligue no bot&o Imprimir.

Para Cadastrar um novo Célculo, selecione o botdo +Célculo.

Q Buscar

Calculos

Més Ref. Data Calculo Data Vencimento Data Pagamento Dias Atraso indice Periodo Valor Pago Valor Multa Valor Mora Valor Total

Total a pagar: RS 0,00

+ Calculo 8 Imprimir * Voltar

Figura 111 - Secdo Célculos.

Serd habilitada a janela Célculo, exibindo os campos de cadastramento do célculo, ao
finalizar o preenchimento, cligue no botac +Confirmar para validar o cadastramento, ou

cligue em Cancelar para desconsiderar a operacao.

Calculo
Més Ref Data Vencimento Data Pagamento Dias Atraso:
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa o
Valor Pago Principal: % Multa Mora indice Periodo

Total:

m hcajcea'

Figura 112 - janela Célculo.

Para realizar a exclusdo de um calculo, na secdo Caélculos, selecione o botdo Excluir,

localizado na coluna Agoes.

Calculos

Acdes N° Processo Més Ref. Data Cilculo Data Vencimento Data Pagamento Dias Atraso indice Periodo Valor Pago Valor Multa Valor Mora Valor Total
(# alterar
090572023 311212022 30/0472023 120 CCRU/ 1BGE RS 10000.00 75200000 RS 000 RS 200000
& excluir
Total a pagar: RS 2.000.00

Figura 113 - Botdo Excluir.
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Para realizar a edi¢do de um célculo, clique no botéo Alterar, localizado na coluna Agdes.

Calculos

AcBes N° Processo Més Ref. Data Célculo Data Vencimento Data Pagamento. Dias Atraso indice Periodo Valor Pago Valor Multa Valor Mora ‘Valor Total

(# alterar

1 excluir

0572023 09/05/2023 31212022 30042023 120 ICC-RJ/1BGE RS 1000000 RS 200000 RS 000 RS 200000

Total a pagar: RS 2.000,00

n
Figura 114 - Botdo Alterar.

Serd habilitada a janela Célculo, exibindo os campos de cadastramento do caiculo, ao
finalizar as alteracées, clique no botdo +Confirmar para validar o cadastramento, ou cligue

em Cancelar para desconsiderar a operacao.

Calculo
Més Ref.: Data Vencimento Data Pagamento: Dias Afraso:
MM/AAAA dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m] Preencher Datas
Valor Pago Principal % Multa Mora indice Periodo

0.000 ex: 1 Calculo v

Total:

Calculo

Figura 115 - janela Célculo.

14. Cancelamento de Autos

Permite o cancelamento de Autos de Constatacdo, Infracdo e Intimacdo previamente
emitidos e que por algum motivo devem ser reemitidos. no Menu de Funcionalidades,

selecione a opcao Cancelamento de Autos.

& Lonsunar
£ Relatdrio

& Permissdo e Cessdo de Uso

£ Cancelamento de Auto

Figura 116 - Opcao Cancelamento de Auto.
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Sera habilitada a tela Cancelamento de Auto, exibindo o filtro Numero Processo, Caso
necessite consultar um processo para cancelamento, clique nos botdes Pesquisar de acordo
com o tipo de processo desejado.

Ao finalizar o preenchimento, clique no botao Buscar.

Cancelamento de Auto

Fiscalizacdo / Consultar

Numero Processo:*

Q Pesquisar (Fiscalizagio)

Q Pesquisar (GRER/ Inidénea)

Figura 117 - Tela Cancelamento de Auto.

Serd habilitada a secdo Devedor, tabelando os devedores do processo informado, para

verificar os autos de um devedor, cligue no botdo Autos, localizado na coluna Acdes.

Devedor
Agdes Cod. Organ
#, Auto

4, Auto

Nome. Telefone

Figura 118 - Botdo Auto.

Sera habilitada a secao Autos, tabelando os autos vinculados ac devedor selecionado,

para realizar um cancelamento, clique no botdo Cancelar Auto, localizado na coluna Acgoes.

Para remover o cancelamento de um auto, selecione o Botdo Remover Cancelamento,

localizado na

coluna Acdes.

Autos

@ Remover Cancelamento
& Cancelar Auto
@ Cancelar Auto

(& Cancelar Autoj

Acdes Tipo

Data de Calculo Situagio Valor{RS)

SAF-WEB

Figura 119 - Botdo Cancelar Auto.
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