PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJER

Dica de Sistema

Lancamento de Conclusao -
Vil

PJE — Processo Judicial Eletronico — Gabinete - VijI

Template Versdo 1.2



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC

PJERJ

SUMARIO

I [0 o To 1ot o R 3
2. Lancamento de CoNCIUSEO .o 3
T C ] a1 Y AU ] o T PP PPPTRN 7
L IS e T g talo s LIV AT ot o TP PPR 10

Lancamento de Conclusao - Viji Pagina 2 de 10



Lancamento de Conclusao - Viji

PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJERJ

Lancamento de Conclusao - ViJI

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo do procedimento de
Lancamento de Conclusao nos processos de competéncia da VIjl que tramitam no PJe.

2.Lancamento de Conclusao

Apés o envio do processo a concluséo pelo cartério, o processo é encaminhado para a
tarefa Conclusao ao juiz — Minutar, disponivel apenas para o Gabinete.

Na aba Tarefas, no Painel Inicial, acesse a tarefa Conclusao ao juiz — Minutar.

Filtros -
Conclusdo ao Juiz - Minutar [VIJ_CON] 2
Gerenciar Audiéncia [GAU] 2
Minutar ata de audiéncia [VIJ_AUD] 2

Figura 1 - Aba tarefa.

Na listagem de processos localizada na parte esquerda da tela, localize e selecione o
processo desejado.

CONGLUSAO AO JUIZ - MINUTAR [VIJ_CON] [2)
Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

(]

) X H 2oz

O Autojud
Viagem ao Exterior
/Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de
Duque de Caxias / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: CONCLUSOS 40 JUIZ

= X B o

[ PeSusPodFam

/Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de
Dugue de Caxias / |uiz de Direito

Figura 2 - Processos.
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Na tela principal serd habilitado os campos

Despacho/Decisao/Sentenca. Selecione o Tipo de Documento

para confeccao de

que deseja minutar. Se

desejar, escolha um Modelo predefinido para confeccao do documento, ou faca a digitacao

do documento no campo Minuta. Ao finalizar, clique em Salvar.

- Conclusdo ao Juiz - Minutar [VI...

ra
La

Tipo do Documento®

Modelo
Decisdo v Selecione o modelo ~
Minuta
B I Uae == == & Tipodefonir| Tamanho +| X. x* &= X EimCaln #l
SiE s 6| E »A-¥. @

maT 4

A
P2y

A

Figura 3 - Campos para preenchimento.

Ao finalizar a confec¢ao da minuta, clique em Salvar.

- Conclusio ao Juiz - Minutar [VIJ_CON]

Tipo do Documento* Modelo

Deciséo v Deciséo Padrdo

¥ Tipode font- || 5(18p1) . X, X =

% Bn i Calle i

» A -2 = LY

H o P19
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Duque de Caxias

Vara da Infincia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Av._Quinze de Novembro, 7185 - Anexo 4, 764, Chacara do Piccolo, Do Carmo, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 69323035

DECISAO

Processo:

Classe’ AUTORIZAGAQ JUDICIAL (1703)

CRIANCA: EM SEGREDO DE JUSTICA
Anexos

E obrigatéria a inclusao de documento no editor

SALVAR

Bz # o

Figura 4 — Botdo salvar.
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A secdo Movimentos Processuais é habilitada, selecione o movimento digitando o Cédigo
ou descricdo, ou ainda se preferir pela drvore de movimentos.

Movimentos Processuais

Selecione

Cadigo ou descrigdo

PESQUISAR LIMPAR

=L Decisao (3)
+ L] Acolhimento de excegao (133)

v L] Admissao (206)

Figura 5 - Movimentos.

O sistema mostra ao lado a selecao um check verde, confirmando gue n&o existem
pendéncias no movimento escolhido.

Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade
Codigo ou descrigdo Decisdo de
Saneamento e de -
i 1
PESQUISAR &)L Organizacéo do .
Processo (12387)
LIMPAR

+ [ Decisdo (3)

Figura 6 - Check do movimento.

Caso queira anexar um documento cligue em Adicionar.

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 7 - Botdo Adicionar.

Lancamento de Conclusao - Viji Pagina 5 de 10



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJERJ

Escolha o documento que deseja anexar e cliqgue em Abrir.

i » Downloads v ') Pesquisar em Downloads o
a pasta = - | o
Mome Data de mo;ificagéo Tipo Tamanho
~ 3EMdld Pdssdud
fson 16/03/2023 15:45 Microsoft Edge P... 62 KB
skto) 16/03/2023 15:45 Microsoft Edge P... 64 KB
~ Anteriormente neste més
_ Relatério de Atividades 01/03/2023 14:53 Pasta de arquivos
~ Ultimo més
I @ Arquivo.pdf 07/02/2023 12:15 Microsoft Edge P... 1.531 KBI
dor 07/02/2023 10:10 Microsoft Edge P... 706 KB
~ Anteriormente neste ano
25/01/2023 15:06 Microsoft Edge P... 3146 KB
S
23/01/2023 14:56 Microsoft Edge P... 248 KB
CAm
Nome: | Arquivo.pdf v| Arquives personalizados (*.png ~
I Abrir I Cancelar

Figura 8 - Arquivo.

Depois selecione o Tipo de documento anexado, insira sua descricdo e os demais campos
gue entender necessario. Ao finalizar clique em Salvar.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todosC)

1 Arquivo.pdf Tipo de documento
Selecione o tipo ~
1,5 MiB
il application/pdf Descrigdo
0 Arguivo

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)(]J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
‘ SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 9 - Anexo.
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Apés salvar o documento cligue em Encaminhar para e selecione a transacao Enviar
passa assinatura.

Concluséo ao Juiz - Minutar [VIJ_C... E 2 D o

SALACERTA v

Enviar para assinatura

Figura 10 - Encaminhar para.

3. Assinatura

Ap6s a confeccao do documento, na tarefa Conclusdo ao juiz — Minuta, apés a selecdo da
transicao Assinatura, o processo serd enviado para tarefa Conclusdo ao Juiz — Assinar. Sendo

esta tarefa acessada_exclusivamente pelo(s) Magistrado(s).

Ao acessar a tarefa e selecionar o processo na listagem a esquerda, o Magistrado poderd
verificar o conteddo do documento confeccionado e o(s) movimento(s) selecionado(s).

Sendo possivel realizar alteracfes no documento se necessario, caso entenda.

CONGLUSAQ AO JUIZ - MINUTAR [VIJ_CON] o AutoJud +Concluso ao Juiz - Assinar [VIJ_CON] E

B
L 4

Pesquisar . a
Ato Minutado por:

PROCESSOS  ETIQUETAS

O Tipo do Documento* Modelo
Deciséo v Selecione o modelo v
= X H o022
[m] PesusPodFam . Minuta
Medidas Pertinentes Aos Pais Ou Responsavel
/Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Dugue de Caxias / - 2 A & ™1 [ a
b J a B I Uex === & Tpodefont~| 5080 +| x, x* 2= 5 % By i (A lm #hak
- - x2 Ao
ULTIMA MOVIMENTACAO: AUDIENCIA CONCILIACA CANCELADA PARA 20/06/2022 15:30 = = 9| ErvA-g- =2 weT #¥ :

ARA DA INFANCIA, DA JUVENTUDE E DO IDOSO DA COMARCA DE DUQUE DE CAXIAS.
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Duque de Caxias
Vara da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Duque de Caxias

Av. Quinze de Novembro, 7185 - Anexo 4, 764, Chacara do Piccolo, Do Carmo, DUQUE DE CAXIAS - RJ - CEP: 69323035

Processo

Classe: AUTORIZACAQ JUDICIAL (1703)

CRIANCA: EM SEGREDO DE JUSTICA

-
Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Cédigo ou descricio volli Determinado o cancelamento N
_ da distribuicdo (83) -

Figura 11 - Tarefa.
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Também é possivel alterar o movimento selecionado, excluindo-o e/ou selecionando

outras opcdes. Apds a conferéncia do documento e selecdo de movimentos, cliqgue no botdo

Salvar.

Cédigo ou descrigdo

+ L] Decisao (3)

Anexos

SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

ADICIONAR Arquivos suportados

Decisdo de Saneamento e de
Organizacdo de Processo 1
(12387)

PESQUISAR LIMPAR

ASSINAR DOCUMENTO(S)

H

Figura 12 - Botdo Salvar.

ATENCAO: Caso realize qualquer alteracdo, somente ap6s salvar que
o botdo para assinatura serd habilitado.

Ao finalizar, cligue no botéo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s) Mobile,

dependendo da opcéo escolhida para a assinatura.

Movimentos Processuais

Selecione

Cédigo ou descrigdo

+ 1 Decisdo (3)

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados

Inf, criminal

Movimento Quantidade

relev.?

Decis&o Interlocutdria de

o Mérito (12185)

PESQUISAR LIMPAR

’ ASSINAR DOCUMENTO(S) ‘ ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

©

Lancamento de Conclusao - Viji

Figura 13 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

OBSERVACAO: O botdo Assinar Documento(s) Mobile sera habilitado
se for utilizado o aplicativo Token Pje no aparelho celular para acessar
o sistema e habilitar a assinatura.
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ATENCAO: Apés a assinatura se o documento assinado for uma
Sentencga o processo serd encaminhado automaticamente para a tarefa
Retorno de Conclusao - VIJI, disponivel apenas para o Cartério.

Apés uma Decisao ou Despacho ser assinado, o processo sera encaminhado para a tarefa

Selecionar Préxima Tarefa. Cligue no botdo Encaminhar para e selecione uma das transicdes
disponiveis.

- Selecionar Proxima Tarefa [VIJ_POC] El @ I 0

Devolver para o cartdrio

Gerenciar audiéncias
arefa.

Figura 14 - Tela Selecionar Proxima Tarefa.

Ao selecionar a transicdo Devolver para o Cartério, o processo sera encaminhado para o
cartério, se tornando disponivel para os servidores através tarefa Retorno da Conclusao ao
Juiz - VIJI, e ficard indisponivel para o Gabinete.

Por outro lado, caso selecione a transicdo Gerenciar Audiéncias, o processo é
encaminhado para a tarefa Gerenciar Audiéncia. Nesta tarefa podem ser acessadas as
Gltimas audiéncias do processo, possibilitando acbes nas audiéncias ja cadastradas, ou
designar nova audiéncia clicando em Designar nova audiéncia.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 20/03/2023 | Elaboracao do documento. Yasminni Souza
1.0 22/03/2023 | Revisao de texto e de template. Amanda Narciso
1.0 20/07/2023 | Revisao e aprovacao de documento. | Marcelle Carvalho Rocha
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