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1. Introducgao

Esta dica de sistema apresenta de forma simples, 0 passo a passo do procedimento de
favoritar documentos nos autos digitais dos processos que tramitam no sistema Pje.

ATENCAO: Vale ressaltar que sé seré possivel favoritar documentos que
foram juntados aos autos digitais de um processo.

2. Favoritar Documentos

Para favoritar um documento, acesse os autos digitais do processo e na arvore
processual, localizada a esquerda da tela, selecione o documento desejado.

P]E ProceComCiv

01 abr 2022

@  « EXPEDIGAO DE AVISO DE RECEBIMENTO (AR).
B 15399050 - Citagio[] 3

14:13
11 fev 2022

@® = JUNTADADE PETICAQ DE PETICAQ
B 12837600 - Peticio[) b 4

10:20
03 fev 2022

@® = JUNTADADE PETICAQ DE PETICAQ

B 12351014 - Peticio [} T
— 12351027 - Contracheque (Extrato INSS Eduardo) [~
— 12351028 - Contracheque (EXTRATO INSS Hilda) ] x
— 12351029 - Comprovante de Rendimento {Qutros)

(DECLARAQKO IMPOSTO DE RENDA) [] 3

— 12351030 - Comprovante de Rendimento (Outros) (RECIEO
ENTREGA DECLARACAO IR 2021) ) x

— 12351039 - Qutros documentos (Lei Ordindria 3.350 de 1999) [~
} 3

Figura 1 - Selecdo do Documento.
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Na parte superior da tela principal, sao habilitadas algumas funcionalidades, dentre elas,

o icone para favoritar documento.

SERVIDOR GERAL em 01/04/2022 14:13:53

¢ € 53de53 wloe * X @&

Figura 2 - fcone Favoritar Documento.

Ao clicar no referido icone, ele passa a ser exibido na cor amareia I:I identificando

que o documento foi favoritado.

- SERVIDOR GERAL em 01/04/2022 14:13:53

e
b

¢ € 53de53 © X

Figura 3 - Documento Favoritado.
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3. Identificar Documentos Favoritados

Para localizar os documentos favoritados no processo, cligue na seta localizado ao lado

superior direito da tela.

Y a g2

20 jun 2023

] CONCIUSOSAQ UL

31159255 - Decisao
Juntado por AMANDA NARCISO - MAGISTRADO em 14/06/2023 15:52:20

< € 2de2

Em seguida,

Figura 4 - fcone Exibir Favoritos.

o sistema listard todos os documentos favoritados no processo

exclusivamente pelo usuério que realizou o procedimento.

Favoritar Documentos

>
FAVORITOS g LEMBRETES
B 11968454 - Peticao (01 v

Peticao Inicial Assinado)

B 12023754 - Despacho

X
B 12837609 - Peticdo >
B 15899050 - Citacdo >

Figura 5 - indice Documentos Favoritados.
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4. Desfavoritar Documentos

Para desfavoritar um documento, nos autos digitais, desmargue o icone exibido ao
lado superior direito da tela, diretamente no documento favoritado.

15899050 - Citagao

Juntado por ERVIDOR GERAL em 01/04/2022 14:13:53

¢ € 53de53 = * © X

ke

Figura 7 - Remover Documento Favoritado.

Ao clicar no referido icone, o documento é removido automaticamente do indice de

Favoritos.
FAVORITOS & LEMBRETES
B 11968454 - Peticao (01 >,
Peticao Inicial Assinado)
B 12023754 - Despacho >
B 12837609 - Peticao X

Figura 8 - Documento Removido do indice.
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Caso deseje, também é possivel desfavoritar o documento através do indice de

Documentos favoritados. Para tante, cligue no X exibido ac lado direitoc do documento.

FAVORITOS & LEMBRETES

B 11968454 - Peticao (01 >
Peticao Inicial Assinado)

B 12023754 - Despacho >

B 12837609 - Peticao %

Figura 9 - fcone X.

Ao clicar no referido X, o documento é removido automaticamente do indice de

Favoritos.
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>

FAVORITOS & LEMBRETES
B 12023754 - Despacho >
B 12837609 - Peti¢do %

Figura 10 - Documento Removido do Indice.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 23/08/2023 | Elaboracao do documento. Yasminni Souza
1.0 24/08/2023 | Revisao ortografica e de template. Amanda Narciso
1.0 24/08/2023 | Revisao de documento. Sabrina Borges
1.1 29/09/2023 | Atualizacao de informacao. Amanda Narciso
1.1 29/09/2023 | Aprovacao de documento. Tatiana Brandao
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