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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para o0 processamento das acdes rescisorias.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamento Civel, SETOE/
SECIV, ao Servico de Apoio as Sessbes (SETOE/SEASE) e ao Servico Administrativo
(SETOE/SEADM) e passa a vigorar em _25/10/2019.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Sistema informatizado utilizado para o reqistro do processamento de

Sistema e-JUD

autos judiciais eletrbnicos da segunda instancia do PJERJ.

4 REFERENCIAS

e Cadigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJRJ).

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario da Secretaria
QO Tribunal Pleno e do
Orgéo Especial (SETOE)

e Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo SECIV,
SEASE e SEADM no que se refere, respectivamente, ao
processamento das acdes rescisérias, aos procedimentos
relativos & preparacdo do processo para a sessdao de
julgamento e ao arquivamento.

Chefe do Servico de
Processamento Civel
(SETOE/SECIV)

e Supervisionar as atividades da equipe quanto ao
cumprimento dos tramites e prazos legais no que se refere
ao processamento das acdes rescisorias.

Equipe do SETOE/SECIV

e Processar agdes rescisorias, prestar informagdes e cumprir
diligéncias.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

Chefe do Servico de o Superyisionar as ativiglades da eq,ui_pe \quanto ao

ADOIO 3S SEsS5es cumprlrpento dqs,p_roced|me_ntos necessarios a preparagéo

(SETOE/SEASE) das acdes rescisérias para julgamento, o gerenciamento e
publicacdo dos respectivos acordaos.

e Executar os procedimentos inerentes a preparacdo das
Equipe do SETOE/SEASE | acdes rescisérias para julgamento, ao gerenciamento e
publicacdo dos respectivos acordaos.

Chefe do Servico e Supervisionar as atividades da equipe quanto ao
Administrativo cumprimento dos procedimentos necessarios a verificacdo da
(SETOE/SEADM) existéncia de custas e arquivamento das acoes rescisorias.

Equipe do SEADM e Executar o0s procedimentos inerentes a verificacdo da

existéncia de custas e arquivamento das acoes rescisorias.

6 PROCESSAR ACAO RESCISORIA

6.1 O SECIV recebe o processo do relator e verifica a regularidade da autuacao.

6.1.1 Havendo irregularidade na autuacéao, certifica e, se necessario, abre conclusao.

6.1.2 Estando regular a autuacédo, adota as seguintes providéncias:

6.2 Inicial indeferida

6.2.1 Se a inicial for indeferida, nos casos previstos no art. 330 do CPC ou quando nao

efetuado o depdsito exigido pelo art. 968, Il do CPC:

6.2.1.1 Publica a decisao de indeferimento, contra a qual cabe agravo interno, nos termos

do art. 135, paragrafo unico, do RITJRJ;

6.2.1.2 Nao havendo interposi¢céao do recurso, procede-se na forma do itens 6.21 a 6.25.

6.2.1.3 Havendo interposi¢cdo do recurso, certifica sobre a tempestividade e o preparo e

abre conclusdo ao Relator.

6.3 Devolvido com determinacéo de julgamento do recurso o SECIV certifica o estado geral

do processo, os dados basicos da autuacdo constantes do sistema informatizado, a

reqularidade da representacdo processual das partes e a existéncia de impedimentos,
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se ha peticdées ou outros documentos pendentes de juntada, e encaminha ao SEASE

para inclusdo em pauta na forma da RAD-OE-003.

6.4 Inicial deferida

6.4.1 Havendo despacho determinando a comprovacdo do depoésito prévio de que trata art.
968, Il do CPC, o SECIV adota as seguintes providéncias:

6.4.1.1 Publica o despacho.
6.4.1.2 Aguarda o prazo de 5 dias para a comprovacao.

6.4.1.3 Junta aos autos o comprovante de depdésito judicial apresentado pelo autor, ou

certifica a sua auséncia, e abre conclusdo ao relator.

6.5 Recebido o processo com despacho determinando a citacdo do réu, antes da

expedicao da diligéncia, o SECIV:

6.5.1 Verifica se houve o recolhimento das custas correspondentes a modalidade de
citacdo requerida e_ao fornecimento de cépias para instrucdo do mandado, ou se o

autor é beneficiario da gratuidade de justica.

6.5.2 Certifica a auséncia ou a insuficiéncia do recolhimento de custas, bem como a

auséncia do fornecimento de copias na hipétese de autos fisicos, intimando-se a parte

interessada, mediante ato ordinatério, para que promova a sua regularizacao.

6.5.3 Apoés a devida regularizagdo, promove a expedicdo de mandado de citagdo para

cumprimento por oficial de justica, na forma da RAD-OE-007.

6.5.4 Expedida a diligéncia, exerce o controle do prazo de retorno.

6.6 Negativa a citacdo, o SECIV intima a parte autora, via ato ordinatorio, para que

requeira o que entender de direito.

6.6.1 Caso sejam infrutiferas as tentativas de localizacdo do réu, se assim determinar o

relator, o SECIV expede e publica edital de citagao.
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6.7 Positiva a citagdo, o SECIV promove a juntada do expediente e a contagem do prazo

na forma da leqgislacdo processual vigente.

6.8 Findo o prazo para a resposta aos termos da acdo, que nunca pode ser inferior a 15

nem superior a 30 dias, o SECIV emite certiddo e abre concluséo, observando no que

couber e de acordo com as determinacdes judiciais, 0 procedimento comum.

6.9 Havendo necessidade de producéo de prova, a competéncia para a pratica dos atos de

instrucdo pode ser delegada pelo relator ao érgédo gue proferiu a decisdo rescindenda,

e o SECIV mantém registros atualizados mensalmente sobre o cumprimento da

diligéncia dentro do prazo fixado pelo relator.

6.10 Concluida a instrucdo, quando houver, é aberta vista sucessiva ao autor e ao réu,

pelo prazo de 10 dias, para razdes finais.
6.11 Em seguida, o SECIV abre concluséo ao relator.

6.12 Recebido o processo com despacho abrindo vista a Procuradoria-Geral de Justica

(PGJ) pelo prazo de 10 dias, o SECIV promove a sua intimacéao eletronica.
6.13 Recebido o parecer da PGJ, o SECIV junta e abre concluséo ao relator.

6.14 Recebido o processo com relatério, o SECIV certifica o estado geral do processo, 0s

dados bésicos da autuacdo constantes do sistema informatizado, a regularidade da
representacdo processual das partes, a existéncia de impedimentos e se ha peticdes

ou outros documentos pendentes de juntada.

6.15 Encaminha os autos ao SEASE para inclusdo em pauta, na forma da RAD-OE-003.

6.15.1 Julgada a ag&o ou o recurso, no caso do item 6.3, é publicado o acorddo no DJERJ

e sao intimadas as partes, devolvendo os autos ao SECIV.

6.15.2 N&o havendo interposi¢cdo de recurso, o SECIV certifica o transito em julgado.
6.15.3 Havendo interposic¢ao de recurso, procede na forma dos itens 6.2.1.3 € 6.3.

6.16 Havendo peticado provocando a execuc¢ao, o SECIV adota as seguintes providéncias:
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6.16.1

6.16.2

6.16.3

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24

6.25

Junta a peticdo e lanca no sistema e-JUD a fase: “certiddao”, complemento 1

“processo em fase de execugao”.
Abre concluséo ao relator, nos termos do art. 139 do Regimento Interno.

Da cumprimento ao despacho, conforme o caso, nos termos do art. 942, § 4°, | ou,

se a parte executada for a Fazenda Publica, do art. 535 do CPC.

Quando desnecessario o processo de execucdo, o Presidente do Orgéo determina ou
requisita, a quem os deva praticar, 0s atos indispensaveis ao cumprimento do julgado,

nos termos do art. 139A, do Regimento Interno.

Havendo nos autos guia de depdsito judicial de que trata o art. 968, Il do CPC, o

SECIV promove, através de ato ordinatorio, a intimagéo do interessado para requerer

0 que entender de direito.

Havendo manifestacdo do interessado para que seja expedido mandado de
levantamento de quantia depositada judicialmente, o SECIV abre conclusdo ao

Presidente e cumpre a determinacéo judicial, conforme o caso.

Compete ao Presidente, em qualquer caso, autorizar o levantamento do depdsito por

guem de direito, nos termos do paragrafo Unico do art.139 do Regimento Interno.

Certifica o transito em julgado, encaminhando os autos ao SEADM para verificacdo da

existéncia de custas.

Certifica isencéo de custas/custas finais e expede oficio de baixa ao distribuidor.

Com o retorno do oficio do distribuidor comunicando a baixa da acdo e nada mais
sendo requerido pelas partes, o SEADM promove a juntada do oficio aos autos e seu

arguivamento definitivo.

Caso as custas ndo estejam requlares, elabora o célculo do débito e procede a

intimacdo do devedor para pagamento.

ApOs a reqularizacdo das custas devidas, ou do encaminhamento da certiddo de

débito ao Departamento de Gestdo da Arrecadacdo da Diretoria Geral de
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Planejamento de Coordenacdo e Financas (DGPCF/DEGAR), o SEADM procede ao

arquivamento.

7 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

7.1 Os reqistros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas

autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte
desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Sequranca do Banco de Dados e Servidores de

Aplicacéo.

8 ANEXO
¢ Anexo — Fluxograma do Procedimento Processar Acdo Rescisoéria
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ACAO RESCISORIA
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ACAO RESCISORIA (CONTINUACAO)
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ACAO RESCISORIA (CONTINUACAO)
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PROCESSAR ACAO RESCISORIA (CONTINUACAO)
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