ExceL ||

Objetivo Geral

Capacitar os participantes para elaborar planilhas eletrbnicas otimizadas com
uso de validacdo, controles de formulario, macros e outros recursos
avangados.

Objetivos Especificos

e Adequar e corrigir listas com o recurso texto em colunas;

e Facilitar o preenchimento de listas através do formulario de dados;

e Padronizar o preenchimento de listas com validagcédo nas células;

e Consulta listas através de filtros avancados e func¢des;

e Formatar listas com formulas;

e Automatizar a planilha através de objetos de controle de formularios e
também através de macros de gravacéao;

e Automatizar graficos para apresentacdo através de objetos de controle e
férmulas.

Metodologia

Aula expositiva com o0 uso de apostila com exercicios praticos individuais no
computador.

Conteldo Programatico

e Revisdo do primeiro modulo Excel Il

e Texto em coluna

e Formulario de dados

e Validagao

e Filtro avancado

e Funcdo SUBTOTAL

e Funcdo PROCV e PROCH

e Formatacdo Condicional com férmulas
Macro

Controles de formulario

Grafico automatizado por controle e férmula
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