ExceL || — VERsA0 2003 - ECE

Objetivo Geral

Capacitar os participantes para elaborar e utilizar planilhas eletronicas com uso de
recursos medianamente avancados.

Objetivos Especificos

e Criar, formatar e calcular planilhas interligadas.
e Gerenciar listas e bancos de dados.
e Formatar graficos.

Metodologia

Aula expositiva com o uso de apostila com exercicios praticos individuais no
computador.

Conteudo Programatico

Revisé@o do primeiro médulo Excel | — Versédo 2003
Aprofundamento em colagem

Limpar célula

Edicdo na guia de planilha

Célculo entre planilhas

Nomear células

Célculo de datas

Listas

Autofiltro

Criar lista

Comando escolher na lista suspensa
Personalizar a lista ou séries de preenchimento
Organizar lista em tépicos

Autotopicos

Subtotais

Tabela dinamica

Funcdes de consulta e operacdes em listas
Concatenar

Cont.se

Somase

Funcdes de banco de dados

Bdsoma

Bdmeédia

Gréficos

Formatacao de gréfico

Alterar a ordem dos dados no gréfico
Gréficos de combinagéo
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