BrOEerice WRITER - BRW

Objetivo Geral
Capacitar os participantes na operagédo do processador de textos BrOffice Writer para
digitar e formatar documentos.

Objetivos Especificos

e Conhecer o Writer, sua interface e as barras de ferramentas;
e Criar documentos no Writer;

» Conhecer as operacdes basicas de manipulacdo de arquivos;
+ Editar e formatar textos;

* Inserir elementos num documento;

e Criar e formatar tabelas;

» Utilizar os recursos de impressao.

Metodologia
Aulas expositivas e uso de apostila com exercicios praticos individuais no computador.

Conteudo Programatico

* Introducao ao BrOffice Writer

* Explorando a interface do Writer
* Operac0Oes basicas

* Edicao de textos

* Formatacgao de textos

* Insergéo de elementos

* Manipulacéo de tabelas

e Recursos de Impressao
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