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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Servico dos Tribunais

Superiores da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/SETRI), bem como prové orientagcGes a servidores

das demais unidades organizacionais que tém interface com esse processo de trabalho. Tem

como objetivo estabelecer critérios e procedimentos relativos ao envio eletronico de processos

aos Tribunais Superiores, passando a vigorar a partir de 05/08/2025.

2 DEFlNlcéEs&

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE]

Lei n2 11.419/2006- Dispde sobre a informatizacdo do processo judicial; altera a Lei

n2 5.869/1973 — CPC; e da outras providéncias;

Gestdo de Pecas Eletronicas - Manual de Utilizacdo do STJ;

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 16/2009 — Autoriza a implantacdo do processo eletronico no

ambito do TJ/RJ e da outras providéncias;

Resolucdo STF n2 693/2020 — Regulamenta a tramitacdo de pecas em formato

eletrénico para o STF e da outras providéncias;

Aviso TJ n2 16/2021 — revogou o Aviso TJ n2 04/2020 que determinava que o termo
inicial dos prazos para os processos eletronicos era a publicacdo no DJERJ. Com a

revogacao, voltou a ser da intimacao eletronica.

Portaria 3VP n2 01/2024 — promoveu a 12 consolidacdo de atos normativos da

Terceira Vice-Presidéncia. Entre outras deteminacdes, no aritgo 19, delega atos

ordinatorios;
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/Manual/issue/view/51/showToc
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
https://portal.stf.jus.br/servicos/normativos/veratonormativo.asp?documento=2876
https://portal.stf.jus.br/servicos/normativos/veratonormativo.asp?documento=2876
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=282696&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=282696&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=282696&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
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e AvisoTJ n.2347/2024 — Avisa da instituicdo do DJEN como Unico meio de publicacdo

de atos processuais nos sistemas processuais DCP, PJE e EJUD, no ambito do PJERJ,

para as intimacdes destinadas aos advogados nos sistemas de processo judicial

eletronico, cuja ciéncia ndo exija vista ou intimacdo pessoal. Nestes casos, a

intimacdo se dara através do domicilio eletrénico, na forma da Resolucdo CJN n.2

455/2022.

e Resolucdo TJ/OE/RJ n® 03/2025 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

4 RESPONSABILIDADES GERAIS HI=>=—

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Chefe de Servico dos Tribunais
Superiores da Terceira Vice-
Presidéncia (3VP/SETRI)

Supervisionar todas as etapas, desde a exportacdo e
importacdo de pecas do processo até seu envio pelo sistema
utilizado pelo STF;

Supervisionar a importacdo das pecas do processo para o
sistema do STJ;

enviar eletronicamente os processos virtualizados/ eletrénicos
ao STJ e STF;

atender as solicitacGes recebidas, via e-mail, para corrigir

possiveis falhas no envio.

Equipe do SETRI

Importar as pecas do processo no sistema GPE do ST) e

preparar a capa;
enviar eletronicamente os processos importados no GPE ao STJ

exportar e importar as pecas do processo no sistema utilizado
pelo STF e envia-lo;

5  CONDICOES GERAIS

5.1 InformagOes adicionais e pormenores dos procedimentos de trabalho estdo descritos nos Plano

de Atividades Detalhadas.
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
https://portaltj.tjrj.jus.br/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/terceira-vice-presidencia-3vp
https://portaltj.tjrj.jus.br/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/terceira-vice-presidencia-3vp

ENCAMINHAR AUTOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES

o*fz
6  INDICADORES Anllill

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Remetidos ao STJ > de RESP e ARESP remetidos Mensal
Remetidos ao STF 2 de RE e ARE remetidos Mensal

7 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * D—'\J

7.1 As informacdes lancadas no Sistema Corporativo sdo geridas e mantidas por pessoas
autorizadas e recuperados na Unidade Organizacional (UO). O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses registros cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC)
conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Codpias de

Seguranca de Dados.

5[
= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ @] Elaborado por: Equipe do Servigo dos Tribunais Superiores (SETRI)
Aprovado por: Diretor do Departamento de Gestdo e Exame de Admissibilidade Recursal (DEARE)
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8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

ol
0

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - REMESSA ELETRONICA DE PROCESSO AO STJ

REMESSA ELETRONICA DE PROCESSO AO STJ

SETRI

Receber da DIFRE ou
do GB3VP au do
GBEBJAT o5 lotes de
processos

Frocessos
Fisicos

Processes com a

Verifcar os

guia de remessa

Devalver os

processos nao

ao Gabinete
responsavel

listados & DIPRE ou

Publicar as decisbes

Remeter os
progessos 2 Central

Receber o processo .
digitalizado Publicar ato
de Digitalizagao ordinatério

Enviar os
processos ao ST)

Processas
Eletrénicos
Oriundos do
Sistema
e-Jud

2

Publicar as decisdes

Cadastrar o nimero
do processe
exportado no

Sistema GPE do 5T)

Complementar o
presnchimento da
capa

Conferir no sistema do
£T se o arguive
importado estd integro
(validagdo)

Erviar o processe para
o 5T)

Anexar certidao de
erwio aos Tribunais
Superiores
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8.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - REMESSA DE PROCESSOS AO STF

Processas fisicos . Encaminhar a Fazer o envio igual
Publicar as .
e Central de Intimar as partes A0S processos
decisdes Exira P
Digitalizagan eletranicos
Receber da DIFRE
" ou da GE3IVP ou da
[ GBIAT o5 pracessos
2
E
o
i E
E w Procurar um
a codigo similar
b Processos
g Eletrénicos
& - 3
o intimacs Cnar_pasta (dom ° E:tportar: Acessar sistema do Cadastrar nome das LT 5? RGeS
fomaver intimagaa numera do | processo 0o 5TF e preencher as partes, advegados e pecas foram Elabarar certidao Anexar a certidao
das decisdes respective Recurso sistema e-JUD para cadastradas e gravar
A dados pecas .
Extracrdindrio a pasta no sistema
Ha cédigo no
sistema para
determinada
pega?
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