Referéncias das Rotinas Administrativas

do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

PJERJ
CCM/VCIV/CP DGDIN Nucleos Regionais
Camara Civel DGENG Orgéo Especial
Camara Criminal DGFAJ Ouvidoria
Conselho da Magistratura DGFEX Primeira Vice-Presidéncia
DECAN DGJUR Secretaria das Turmas Recursais
DECIV DGLOG Secdo Criminal
DEDEP DGPCFE Sequnda Vice-Presidéncia
DEDIS DGPES Terceira Vice-Presidéncia
DEGAR DGSEIL Vara Civel
DEGEA DGTEC Vara Criminal
DESEP EMERJ Vara Empresarial
DGADM ESAJ Vara de Familia
DGCOI GABPRES Vara de Orféos e Sucessdes
DGCON Juizado Especial Civel 0O3VCIV/SM/CADAT

Juizado Especial Criminal

Para informagdes, sugestdes e contato: seesc@tjrj.jus.br

(tabela atualizada em 31/05/2010)

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ)

RAD-PJERJ-001- Documento Estratégico do PJERJ
¢ RAD sem referéncias.
RAD-PJERJ-002 — Elaborar Rotinas Administrativas, Manuais e Formularios

e Ato Executivo TJ 2950, de 19/08/2003 (Estadual) - Institui o Sistema Normativo Administrativo
do Poder Judiciario, e da outras providencias.

RAD-PJERJ-003 - Controle de Documentos e de Registros

e Lei Federal n°® 8.159/1991 (Disp&e sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias);

e Decreto Federal n® 4.073/2002 (Regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados);

e Decreto Federal n°® 4.553/2002 (Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagfes, documentos
e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado, no ambito da
Administracdo Publica Federal, e da outras providéncias);

e Resolucdo n® 14/2001, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ (Aprova a verséao revisada e

ampliada da Resolugédo n® 4/1996, que dispde sobre o Cadigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os
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arquivos correntes dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e os
prazos de guarda e a destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Meio da Administracéo Publica);

e Resolucdo n°® 20/2004, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ (Dispde sobre a inser¢éo dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgédos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos);

e Resolucdo n® 21/2004, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ (Dispde sobre o uso da
subclasse 080 — Pessoal Militar do Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica: Atividades-Meio e da Tabela Béasica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Meio da Administragcdo Publica, aprovados pela
Resolugéo n°® 14/2001, do CONARQ);

e Ato Normativo TJ n® 3/2005 (Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 4/2004 (Dispde sobre a utilizacdo do correio eletrbnico para a
correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2007 (Resolve redefinir a composi¢cdo e a competéncia da
Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e
d& outras providéncias);

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 2/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n°® 10/2008;

e Ato Executivo TJ 2633, de 23/07/2008 - Resolve que estdo autorizados a assinar digitalmente o
Diéario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario - DJERJ, o Chefe do Servico de Disponibilizacéo de
Documentos - SEDID, o Diretor da Divisdo de Organizagdo de Acervos de Conhecimento - DICAC
e o Diretor do Departamento de Gestdo e Disseminacdo do Conhecimento - DECCO, todos
vinculados a DGCON.

RAD-PJERJ-004 — Tratamento Mediante A¢bes Corretivas e A¢des Preventivas

¢ RAD sem referéncias.

RAD-PJERJ-005 - Auditoria Interna do Sistema Integrado de Gestao

¢ RAD sem referéncias.

RAD-PJERJ-006 — Geracgédo e Andlise de Dados e Melhorias Continuas

¢ RAD sem referéncias.

RAD-PJERJ-007 — Elaborar Relatdrio de Informacdes Gerenciais

e RAD sem referéncias.

RAD-PJERJ-008 — Siglario do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

e Lei n® 2556/1996, de 21/05/1996 (Cria os Juizados Especiais Civeis e Criminais na Justica do

Estado do Rio de Janeiro, dispde sobre sua organizagdo, composi¢do e competéncia e da outras
providéncias);

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo n° 07/2006, de 23/03/2006, do Conselho da Magistratura (Promove alteragdes no
comando da Resolugdo CM n. 6/99, na redacao dada pela Resolugcdo CM 7/2002, consolidando seu

texto na forma anexa);

e Resolucdo n® 31/2006, de 04/12/2006, do Conselho da Magistratura (Altera o Regimento Interno
do Conselho Recursal e da outras providéncias);

e Resolucdo n® 06/2005, de 20/06/2005, do Orgdo Especial (Ajusta a consolidacdo final da
Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e as atribuicbes
administrativas de suas respectivas unidades, bem como estabelece a lotacdo de seus cargos
comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providéncias);
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¢ Resolucdo n® 6/2006, do Orgdo Especial (Alinha a estrutura organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro as diretrizes da Reforma Constitucional do Poder Judiciario Nacional,
consolida o Regimento Geral de Atribuicbes de suas unidades administrativas, e da outras
providéncias);

¢ Resolucdo n° 46/2006, do Orgédo Especial (Consolida a estrutura organizacional da Corregedoria
Geral da Justica do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, o Regimento Geral de Atribui¢des
de suas unidades administrativas, o Quadro de Cargos Comissionados e Func¢fes Gratificadas, e
dé outras providéncias);

¢ Resolucdo n® 23/2006, do Orgéo Especial (D4 nova denominagéo aos Juizados Especiais Criminais
e Adjuntos Criminais do Estado do Rio de Janeiro, atendendo ao disposto no art. 14 da Lei n.
11.340, de 07/08/2006, que cria os Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, e
déa outras providéncias);

¢ Resolucdo n°® 08/2007, do Orgdo Especial (Institui, na Comarca da Capital, dois Juizados de
Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher e da outras providéncias);

e Consolidacdo Normativa — Corregedoria Geral da Justica.

RAD-PJERJ-009 — Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro

e RAD sem referéncias.
RAD-PJERJ-010 — Medir a Percepcado do Usuario

¢ RAD sem referéncias.

(Indice)
CCM/VCIV/CP

RAD-CCM/VCIV/CP-001 — Documento Estratégico da Central de Cumprimento de Mandados das
Varas Civeis da Comarca da Capital

¢ RAD sem referéncias
RAD-CCM/VCIV/CP-002 — Receber, Cadastrar e Distribuir Mandados

e Lei Federal n.© 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n.© 2988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que
figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

e Lei Estadual n.© 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitacdo dos
procedimentos judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Aviso CGJ n.© 488/2005 — Dispde sobre a prioridade na tramitacao dos feitos judiciais onde figure
como parte ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no
atendimento dos servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e
portadores de deficiéncia;

e Provimento CGJ n.© 8 de 25/01/2006, art. 3° — Regulamenta a definicdo de medidas urgentes a
serem cumpridas pelo plantéo;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ) — Dispde sobre o Oficial de Justica
Avaliador e sobre a Central de Mandados.

RAD-CCM/VCIV/CP-003 — Efetivar as Ordens Judiciais

e Lei Federal n.© 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n.© 2988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que
figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

e Lei Estadual n.© 4703/2006 - Dispde sobre tratamento prioritario na tramitacdo dos
procedimentos judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de deficiéncia;
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e Aviso CGJ n.° 488/2005 — Dispde sobre a prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais onde figure
como parte ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no
atendimento dos servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e
portadores de deficiéncia;

e Provimento CGJ n.© 8 de 25/01/2006, art. 3° — Regulamenta a definicdo de medidas urgentes a
serem cumpridas pelo plantéo;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ) — Dispde sobre o Oficial de Justica

Avaliador e sobre a Central de Mandados;

e Artigo 822, 823, 824 e 825 do CPC — Dispde sobre o Sequestro de Bens;

e Artigo 653 do CPC — Disp8e sobre a efetivagéo do arresto;

e Aviso da CGJ n® 713/2006 — Dispde sobre a conducgao de testemunhas ao Cartério para audiéncia;

e Aviso da CGJ n°® 03/2008 — Dispde sobre agendamento no Depdsito Publico;

e Artigo 329, 330 e 331 do Cédigo Penal — Dispde sobre execugédo de ato legal, mediante violéncia
ou ameaca a funcionario competente para executa-lo ou a quem lhe esteja prestando auxilio.

RAD-CCM/VCIV/CP-004 — Processar Mandados Cumpridos

e Consolidacdo Normativa da CGJ (CNCGJ) — Dispbe sobre o Oficial de Justica Avaliador e sobre a
Central de Mandados;

e Cobdigo de Processo Civil (CPC) — Dispde sobre o cumprimento de mandados;

e Codigo de Processo Civil (CPC) — Disp08e sobre as atribui¢des do Oficial de Justica Avaliador;

e Lei 4.620 de 11/10/2005 — Dispde sobre o cumprimento das ordens judiciais.
RAD-CCM/VCIV/CP-005 — Atender a Solicitacdes dos Usuarios Externos

e Lei Federal n.© 10.741/2003;

e Lei Estadual n.© 2988/1998;
e Lei Estadual n.© 4703/2006;

e Aviso CGJ n.© 488/2005;

e Provimento CGJ n.© 8 de 25/01/2006;

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ), arts. 284 a 304;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 18/2005.

RAD-CCM/VCIV/CP-006 — Gerir a Central de Cumprimento de Mandados das Varas Civeis da
Comarca da Capital

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 - DispOe sobre a gestdo patrimonial de bens moéveis;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n®. 08, de 09/11/2006 — Dispde sobre as férias.

¢ RAD-CCM/VCIV/CP-007 — Tratamento de Produtos N&do-Conformes na Central de Cumprimento
de Mandados das Varas Civeis da Comarca da Capital

e RAD sem referéncias

(Indice)

Camara Civel
RAD-CCIV-001 — Documento Estratégico de Camara Civel

¢ RAD sem referéncias
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RAD-CCIV-003 — Gerir Secretaria de Camara Civel

e Lei Federal n® 10741/2003 — Assegura prioridade na tramitacdo dos processos e na execugao dos
atos e diligéncias judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos, em qualquer instancia;

e Lei Estadual n® 2988/1998— D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que
figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos;

e Lei Estadual n® 4703/2006— Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Resolucdo TJ/TP n® 01/75 — Aprova o Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 — Resolve inserir no Sistema Informatizado do TJERJ
um campo especifico para a identificacdo de “Prioridade — Pessoa Idosa”;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006 — Disciplina o direito do exercicio de férias;

e Ato Normativo TJ n° 16/2006 — Disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestéo
patrimonial dos bens moéveis, estabelecendo as responsabilidades;

e Ato Normativo n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos érgaos de
prestacao jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ.

RAD-CCIV-004 — Organizar e Realizar Sessdes de Julgamento

e Constituicdo Federal;

e Constituicdo Estadual;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n®. 10741/03, publicada no Diario Oficial de 01/10/2003 — Assegura prioridade na
tramitacdo dos processos e na execuc¢éo dos atos e diligéncias judiciais em que figure como parte
ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 anos, em qualquer instancia;

e Regimento Interno do TJERJ (RITJER));

e Codigo de Organizacado e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ).

RAD-CCIV-005 — Preparar Documentos para Publicacao

e Constituicdo Federal;

e Constituicdo Estadual;

e Codigo de Processo Civil- CPC;

e Cobdigo Civil- CC;
e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ) ;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008- Institui o Diario da Justica Eletronico do Estado do Rio de Janeiro e
da outras providéncias.

RAD-CCIV-006 — Receber Documentos

e Constituicdo Federal;

e Constituicdo Estadual;

e Cbdigo de Processo Civil- CPC;

e Codigo Civil- CC;

¢ Regimento Interno do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ).

RAD-CCIV-007 — Remeter Documentos
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e Constituicdo Federal;
e Constituicdo Estadual;
e Cddigo Civil- CC;

e Codigo de Processo Civil- CPC;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ)

e Resolucdo TJ/OE n® 11/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro e déa outras providéncias.

RAD-CCIV-008 — Tratamento de Produto Ndo - Conforme em Camara Civel

¢ RAD sem referéncias

(Indice)
Camara Criminal
RAD-CCRI-003 - Gerir Secretaria de Camara Criminal

e Codigo de Organizacao e Divisédo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

o Ato Normativo 03/2009 — estabelece normas e diretrizes dos atos funcionais dos servidores do
Quadro Unico, disciplinando os direitos e deveres;

¢ Ato Normativo 26/2009 — disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do Quadro Unico
de Pessoal do PJERJ.

RAD-CCRI1-004 - Organizar e Realizar Sessfes de Julgamento

e Lei Organica da Magistratura (LOMAN);

e Cbdigo de Processo Penal;

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais.

RAD-CCRI-005 - Preparar Documentos para Publicacéo

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n° 10/2008.

RAD-CCRI-006 - Receber Documentos

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

o Ato Normativo 03/2009 — estabelece normas e diretrizes dos atos funcionais dos servidores do
Quadro Unico, disciplinando direitos e deveres;

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais.

RAD-CCRI1-007 - Processar e Remeter Documentos

e Cbdigo de Processo Penal;
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e Codigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais.

(Indice)

Conselho da Magistratura
RAD-CM-002 — Organizar Sessfes de Julgamento

e Lei n® 1060, de 05 de fevereiro de 1950, art. 5°, § 5°;

e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Deliberacdo do Conselho da Magistratura de 06/02/2003.
RAD-CM-003 — Distribuicdo de Processos na Secretaria do Conselho da Magistratura

e Lei n® 1060, de 05 de fevereiro de 1950, art. 5°, § 5°;

e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Deliberagédo do Conselho da Magistratura de 25.06.2009 (Distribuicao diaria);

e Deliberacdo do Conselho da Magistratura de 21.06.2007 (Afastamento de Desembargador).
RAD-CM-004 — Preparar Expedientes para Publicacdo

e Constituicdo Federal;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Resolucdo TJ/OE n° 10/2008;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 02/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro e da outras providéncias.

RAD-CM-005 — Receber Documentos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 (DispOe sobre o Estatuto do ldoso e da outras providéncias);

e Lei Estadual n© 2.988/1998 (Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na pratica
de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental);

e Lei Estadual n® 4.703/2006 (Altera e Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1988 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo de procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia);

e Lei n© 9.800, de 26 de maio de 1999 (Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmisséo de
dados para a préatica de atos processuais);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 (Disp&e sobre Prioridade na tramitacdo dos processos
em que figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos);

e Aviso CGJ n© 488/2005 (Dispde sobre a prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure
como parte ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no
atendimento dos servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e
portadores de deficiéncia);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/regitjrj.pdf�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L1060.htm�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/tribunal/cons_magistratura/regimento_interno.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/regitjrj.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L1060.htm�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/tribunal/cons_magistratura/regimento_interno.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/regitjrj.pdf�
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%E7ao_Compilado.htm�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/regitjrj.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/tribunal/cons_magistratura/regimento_interno.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e10&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=10&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=489%5e2008%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=489&ATO=2&START=&DGCON=�
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%E7ao_Compilado.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9800.htm�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�

e Aviso TJ n°® 33/2009 (Dispde sobre o direito do advogado ter acesso aos autos
independentemente de ter ou ndo procuragdo nos mesmos, desde que ndo estejam sujeitos a
sigilo (Art. 7°, X111, da Lei 8906/94);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Resolucdo TJ/OE 12/2009 (Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro, as atribuicbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacdo de
seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providencias).

RAD-CM-006 — Atender a Solicitacfes

e Cbdigo de Processo Civil;

e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/98 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n°® 4.703/2006 — Altera o art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1988 sobre o
tratamento prioritario na tramitacdo de procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Disp&e sobre Prioridade na tramitac@o dos processos
em que figure como parte com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Dispde sobre a prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que
figure como parte ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no
atendimento dos servigos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e
portadores de deficiéncia;

e Aviso n® 266/CGJ — Dispbe sobre as Representagbes promovidas em face de magistrados que
deverdo ser encaminhadas a Corregedoria Geral de Justica, de acordo com a Resolugcdo 30/2007
do CNJ;

e Resolucdo 06/2008 CM — Prevé o pagamento de custeio pelos recursos interpostos perante o
Conselho da Magistratura;

e Aviso TJ n® 33/2009 - Dispbe sobre o direito do Advogado ter acesso aos autos
independentemente de ter ou ndo procuragdo nos mesmos, desde que ndo estejam sujeitos a
sigilo (Art. 7°, XII1, da Lei 8906/94.

(Indice)
DECAN
RAD-DECAN-001 — Documento Estratégico do DECAN
e RAD sem referéncias. B
(Indice)
DECIV
RAD-DECIV-001 — Documento Estratégico do DECIV
¢ RAD sem referéncias ~
(Indice)

DEDEP
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RAD-DEDEP-001 — Documento Estratégico do DEDEP

RAD sem referéncias

(Indice)
DEDIS
RAD-DEDIS-001 — Documento Estratégico do DEDIS
e RAD sem referéncias -
(Indice)
DEGAR
RAD-DEGAR-001- Documento Estratégico do DEGAR
e RAD sem referéncias -
(Indice)

DEGEA

RAD-DEGEA-001 - Documento Estratégico do Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos

RAD sem referéncias.

(Indice)
DESEP
RAD-DESEP-001 - Documento Estratégico do DESEP
e RAD sem referéncia ~
(Indice)

DGADM

RAD-DGADM-002 — Gerir o Departamento de Distribuicdo

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Cédigo de Processo Civil;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo Civil;
Cédigo Penal;

Lei Federal n® 11.382/06 - Altera o Cdédigo de Processo Civil, no que se refere ao processo de

execucéo;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ);

Aviso n°234/07 da CGJ — Medidas Cautelares de carater sigiloso;

Provimento CGJ N° 28/07 da CGJ;

Provimento CGJ N° 6/08 da CGJ.

RAD-DGADM-003 — Controlar Produtos Nao-Conformes no DEDIS

RAD sem referéncias

RAD-DGADM-004 — Administrar e Apoiar o Plantéo Judiciario

Cédigo de Processo Civil;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);
Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ);
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Cédigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

Resoluc&o 06/2009 do Orgéo Especial;

Provimento n°® 23/2002 da Corregedoria Geral da Justica (CGJ);

Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Estatuto do 1doso;

Aviso n° 198/09 da Corregedoria Geral da Justica (CGJ);

Aviso n° 403/09 da Corregedoria Geral de Justica (CGJ).

RAD-DGADM-005 — Receber e Distribuir Documentos

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Cédigo Penal;
Cédigo Civil;

Lei Federal n® 10741/2003 — Estatuto do ldoso;

Lei Estadual n® 4703/2006 — Prioridade de pessoa idosa ou portadora de deficiéncia;

Lei Estadual n® 3350/1999 — Custas Judiciais;

Resolucéo n° 46/07 — Conselho Nacional de Justica;

Provimento n®21/08 - Corregedoria Geral da Justica;_

Atos Normativos TJ n° 08/09 e TJ n° 09/09;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);
Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);

Cédigo de Organizacédo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

Manual do Sistema DCP;

Provimento n°06/08 — Corregedoria Geral de Justica.

RAD-DGADM-006 — Conferir e Encaminhar Documentos na Distribuicdo Continua

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Codigo Penal;

Cédigo Civil;

Lei Federal n® 10741/2003 — Estatuto do ldoso;

Lei Estadual n® 4703/2006 — Prioridade de pessoa idosa ou portadora de deficiéncia;
Lei Estadual n® 3350/1999 — Custas Judiciais;

Resolucédo CNJ 46/07;

Provimento n®21/08 — Corregedoria Geral da Justica;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);
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e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ).

¢ Manual do Sistema DCP;

e Provimento n°06/08-Corregedoria Geral de Justica;

¢ Manual do SISCOMA.
RAD-DGADM-007 — Receber e Analisar Documentos

e Cbdigo de Processo Civil;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Estatuto do ldoso;

e Lei Federal n® 11.340/2006 — Lei Maria da Penha e criagdo de Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar;

e Lei Estadual n® 2.988/1998 — Prioridade pessoa idosa ou portadora de deficiéncia (Lei 4.703/2006
altera o artigo 1° da Lei 2.988/1998;

e Lei Estadual n® 3.350/1999 — Custas Judiciais;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJRJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);

e Codigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Resolucdo 46/2007 — Normas de Distribuicdo — CNJ;

e Provimento n°® 33/2000 da CGJ — Regulamenta a remessa dos Inquéritos Policiais e Pecas de
Informacéo para a Central de Inquéritos;

¢ Manual do Sistema DCP;

¢ Manual do Usuario do Sistema PROGER;

e Manual do SISCOMA;

¢ Ato Normativo TJ 08/09 e 09/09.

RAD-DGADM-008 — Classificar e Distribuir Documentos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Codigo Penal;
e Codigo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Estatuto do ldoso;

e Lei Federal n°® 11.340/2006 — Lei Maria da Penha e criagdo de Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar;

e Lei Estadual n® 2.988/1998 — Prioridade pessoa idosa ou portadora de deficiéncia (Lei 4.703/2006
altera o artigo 1° da Lei 2.988/1998);

e Lei Estadual n® 3.350/1999 — Custas Judiciais;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJRJ);

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);
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e Provimento n® 33/2000 da CGJ — Regulamenta a remessa dos Inquéritos Policiais e Pecas de
Informacéo para a Central de Inquéritos;

e Resolucéo 46/2007 — Normas de Distribuicdo CNJ;

e Cbdigos de Enderecamento Postal;

¢ Manual do Sistema DCP;

e Manual do Usuario do Sistema PROGER;

e Manual do SISCOMA;

e Ato Normativo TJ 08/09 e 09/09.

RAD-DGADM-009 — Receber e Protocolizar Documentos

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judicidria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 9099/95 (Juizados Especiais);

e Lei Federal n® 9800/99 (Fac-simile e similares);

e Lei Federal n® 10.741/2003 (Estatuto do 1doso);

e Lei Estadual n® 4703/06 (Preferéncia de Tramitacdo — Idoso e Portador de Deficiéncia);

e Manual do Usuario do Sistema PROGER;
e Manual do SISCOMA;

e Aviso CGJ 336/09 de 23/06/09

RAD-DGADM-010 — Conferir e Encaminhar documentos no PROGER

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais (CNCGJ);

e Codigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Codigo de Processo Civil;

e Manual do Usuario do Sistema PROGER.

RAD-DGADM-011 — Receber, Protocolizar, Autuar e Movimentar Documentos Administrativos

e Lei Federal n® 9784/99 — Regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica
Federal;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 3746/01 — Disp8e sobre a utilizagdo de sistema de transmissao de dados e
imagens tipo fac-simile para a pratica de atos administrativos referentes a matéria de pessoal e
da outras providéncias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 1/04 — Resolve inserir no Sistema de Informatizagdo do
Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido pelos Departamentos e Servigos
de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e Protocolos de 2a. Instancia, com a inscrigdo
'PRIORIDADE - PESSOA IDOSA — Lei n. 10.741/03;

e Ato Normativo TJ n® 9/93 — Uniformiza rotina para reunido de folhas nos autos de processo
judicial e administrativo;

e Provimento CGJ n° 24/2007 — Resolve que as reclamagdes correicionais e representacdes contra
os Magistrados de primeira instancia serao distribuidas, exclusivamente, na Divisdo de Protocolo,
e da outras providéncias;
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e Aviso CGJ n° 487/05 — Avisa aos Diretores de Departamentos e Divisbes da Secretaria da
Corregedoria Geral da Justica e aos NURCs que terdo prioridade na tramitacdo dos feitos
administrativos onde figure como parte interveniente, pessoa com idade igual ou superior a
sessenta (60) anos;

e Portaria Normativa SLTI/MP n® 5/02 — DispBe sobre os procedimentos gerais para utilizacdo dos
servigcos de protocolo, no ambito da Administracdo Publica Federal, para os 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG.

RAD-DGADM-012 — Elaborar e emitir Certiddo para fins de Licitagdo Publica e outras.

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Federal n© 9.051/1995 — Dispde sobre a expedicdo de certiddes para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situagdes;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo 20/2008 do Orgdo Especial — Ajusta a consolidacdo da Estrutura Organizacional do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicGes administrativas de suas respectivas
unidades, estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e fun¢bes gratificadas, e da outras
providéncias;

¢ Resolucdo 12/2009 do Orgéo Especial - Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece
a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providéncias.

RAD-DGADM-014 — Gerir Documentos e Informacoes
e Lei Federal n® 8.159/91 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2003 — Dispbe sobre padronizagdo dos procedimentos de
entrada de acervo arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 03/2004 — Extingue o procedimento “Devolu¢do ao Macgo”,
para os autos processuais que retornam ao Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos
(DEGEA);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 05/2004 — Padroniza procedimentos para o recebimento de
documentos desarquivados pelo DEGEA no ambito do Servico da Central de Atendimento
(SERCA);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2007 — Disciplina a padronizagdo da Tabela de Tipos de
Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de acordo com o Cédigo de Classificagéo
de Documentos (CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos administrativos, documentos
e expediente;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 — Divulga os correios eletronicos para solicitacdo de
desarquivamento de documentos diversos, processos administrativos e processos judiciais.

RAD-DGADM-015 — Processar Feitos Relativos a Cobranca Indevida de Emolumentos

e Lei Federal n® 6.015, de 31/12/1973 — Dispde sobre os registros publicos, e da outras
providéncias;

e Lei Federal n© 8.935, de 18/11/1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal, dispondo
sobre servigos notariais e de registro (Lei dos cartérios);

e Lei Estadual n® 3.001, de 07/07/1998 — Viabiliza, no ambito estadual, a concessdo de gratuidade
nos registros civil de nascimento e assentos de 6bito, bem como na emisséo da primeira certidao
respectiva, em consonancia com as disposi¢cfes da Lei Federal n® 9534, de 10 de dezembro de
1997;

e Lei Estadual n® 3.217, de 27/05/1999 — Transfere os valores percentuais que tratam os artigos 19
e 20 da lei n® 713, de 26 de dezembro de 1983, para o Fundo Especial do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro — FETJ;

e Lei Estadual n® 3.350, de 29/12/1999 — Dispde sobre as custas judiciais e emolumentos dos
servicos notariais e de registros no Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Portaria CGJ n°® 34 de 16/03/2009 — Atribui a Diretoria Geral de Administragdo a coordenacao da
Divisdo de Custas e Informagfes e da Divisdo de Apoio Técnico Interdisciplinar.

RAD-DGADM-016 — Encaminhar Correspondéncias

e Ato Executivo TJ n°® 630/A-91— Dispde sobre a contratacdo do Servigco Especial de Entrega de
Documentos — SEED, local e nacional, para envio de correspondéncias a todas as Comarcas do
Estado, e da outras correspondéncias;

e Aviso CGJ n°® 177/97 — DispOe sobre horario limite de recebimento de expediente no balcdo do
Servico Especial de Entrega de Documentos — SEED, e d& outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 211/97 — Dispbe sobre remessa de expediente ‘ Via malote’ e da outras
providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 21/96 — Dispbe sobre o Servico Especial de Entrega de Documentos — SEED,
e déa outras providéncias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 63/06 — Dispbe sobre o Sistema de Controle de Malotes e da
outras providéncias;

e Aviso CGJ N° 76/2008 — Avisa sobre procedimento a ser adotado nos inquéritos criminais, nos
oficios e pegas de informacao destinada ao Ministério Publico e as Delegacias de Policia;

e Ordem de Servigco CGJ n° 46/98 — Implanta boleto para o encaminhamento de correspondéncia ao
Setor de Expedicdo, e da outras providéncias.

RAD-DGADM-017 — Processar Feitos de Designacédo e de Dispensa de Secretario de Juiz de Direito

e Lei Estadual n® 2369/1994 — Cria a funcéo gratificada de secretéario de Juiz de Direito de direito e
déa outras providéncias;

e Codigo de Organizacéo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Decreto Lei n® 220/1975 e Decreto n® 2479/1979;

e Lei Estadual n® 2.988/1998 — Prioridade pessoa idosa ou portadora de deficiéncia;

e Lei Estadual n® 4620/2005 — Dispde sobre a reestruturagdo dos cargos do quadro Unico de
pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 03/2009 — Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Portarias TJ n®s 01/2009 e 02/2009 — Dispdem sobre delegacdes do TJ a Corregedoria;

e Resolucdo n® 01/95 do Conselho da Magistratura — Regulamenta a Lei Estadual n® 2369/94;

e Resolucdo n® 07/2005 do Conselho Nacional de Justica (CNJ) — Disciplina o exercicio de cargos,
empregos e fungdes por parentes, conjuges e companheiros de magistrados e de servidores
investidos em cargos de diregdo e assessoramento, no ambito dos 6rgédos do Poder Judiciario e da

outras providéncias.

RAD-DGADM-018 - Levantar e Consolidar Dados Estatisticos das Equipes Técnicas
Interdisciplinares

e Ato Executivo TJ n° 5165, de 12/11/2009 — Institui no &mbito do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro a Coordenadoria Estadual Judiciaria da Infancia e da Juventude — CEJIJ, 6rgao
permanente de assessoria da Presidéncia do Tribunal;

e Ato executivo TJ n® 4065, de 28/08/2009 — Regulamenta os procedimentos da Comisséo Estadual
Judiciaria de Adocado do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 5746, de 21/12/2009 — Resolve criar o Grupo de Monitoramento e
Fiscalizacdo do Sistema Carceréario do Estado do Rio de Janeiro, na forma do art. 5° e seus
incisos, da Resolugao n® 96/2009, do Conselho Nacional de Justica, e da outras providéncias;
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e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lein®11.340, de 07/08/2006 — Lei Maria da Penha;

e Lein® 12.010, de 03/08/2009 — Nova Lei Nacional de Adocéo;

e Lei n©® 8.069, de 13/07/1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA;

e Lei Estadual n® 5.337, de 28/11/2008 — Dispbe sobre os Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar Contra a Mulher e d& outras providéncias;

e Portaria CGJ n°® 34, de 16/03/2009 — Atribui a Diretoria Geral de Administracdo da Corregedoria
Geral da Justica a coordenacéo da Divisdo de Custas e Informagdes e da Divisao de Apoio Técnico
Interdisciplinar;

e Portaria CGJ n° 68/2009, de 21/09/2009 — Resolve sobre a organizacdo e unificagdo das tarefas
realizadas pelo Testamenteiro e Tutor Judicial, através da implementacdo das rotinas que
especifica;

e Provimento CGJ n® 80/2009, de 25/11/2009 — Resolve que as Equipes Técnicas Interdisciplinares
serdo formadas por Assistentes Sociais e Psic6logos, tendo como finalidade auxiliar os Juizos no
ambito de sua atribuicdo, e da outras providéncias;

e Recomendacdo n°® 2 do CNJ — Recomenda aos Tribunais de Justica a implantacdo de equipe
interprofissional em todas as comarcas do Estado, de acordo com o que prevéem os artigos 150 e
151 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n® 8.069/90);

e Resolucdo TJ/OE n°® 39, de 13/11/2006 — Dispde sobre a competéncia e os procedimentos para
execucdo de penas e medidas alternativas, oriundas dos Juizados da Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher e Especiais Criminais da Capital e do Interior, disciplinando a instalacdo e
o funcionamento das Centrais de Penas e Medidas Alternativas, visando ao efetivo cumprimento
da Politica de Qualidade do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias.

RAD-DGADM-019 — Remover Escrivao

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 49/2005 — Dispbe sobre a criagdo do Nucleo Especial para
Escrivaes e Técnicos Judiciarios 111, denominado NEET, e da outras providencias;

e Ato Normativo TJ n® 12/2010 — Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Codigo de Organizacado e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Lei Estadual n°® 4620/2005 — Dispde sobre a reestruturacdo dos cargos do quadro Unico de
pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Portaria TJ n® 01/2009 — Resolve que as atribui¢cdes previstas nos artigos 1°, 22 e 23 do Ato
Normativo n® 03 de 04/02/2009, bem como as atribui¢cdes especificadas no Ato Normativo n°® 04
de 04/02/2009, ficam delegadas ao Corregedor-Geral da Justica, no que se refere aos servidores
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Cédigo de Organizacéo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;
Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de janeiro;

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — Art. 99: Dispde sobre a autonomia Financeira do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Decreto-Lei n® 05/75 de 15/03/1975 — Cédigo Tributario Estadual;
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Portarias CGJ referentes as Tabelas de custas judiciais e Tabelas de emolumentos extrajudiciais.
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RAD-DGCOI-007 — Tratar Produtos Nao-Conformes da DGCOI

RAD sem referéncias

RAD-DGCOI-008 - Controle de Prazos para Cumprimento de Exigéncias do TCE/RJ Recebidas por
Meio Eletrénico (SICODI-TCE)

Constituicdo Federal (art. 70);

Lei Complementar n® 63/90 (Lei Organica do TCE/RJ);

Deliberacdo TCE/RJ n° 167/92 (Aprova o Regimento Interno do TCE/RJ);

Deliberacéo TCE/RJ n® 190/95;

Deliberacéo TCE/RJ n® 195/96;

Deliberacéo TCE/RJ n® 204/96;

Deliberacdo TCE/RJ n® 207/99;

Deliberacdo TCE/RJ n°© 234/06;

Deliberacdo TCE/RJ n® 244/07;

Resolucéo do Orgéo Especial n® 03/2009;

Ato Executivo TJ n® 834, de 20.02.2009;

Ato Normativo TJ n°© 01, de 09.03.2005

(Indice)

DGCON

RAD-DGCON-001- Documento Estratégico da DGCON

RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA

Consolidacao Normativa da CGJ:

Resolugdo TJ/OE n® 22/2006 — Regula o arquivamento definitivo dos autos dos processos civeis e
dé outras providéncias

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 03/2003 — Disp&e sobre a padronizagdo dos procedimentos de
entrada de acervos arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 — Atualiza o Cddigo de Classificacdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 03/2004 — Resolve extinguir o procedimento ‘Devolucdo ao
Mago' para os autos processuais judiciais e administrativos que retornam ao DEGEA, e d& outras
providéncias;
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e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 06/2004 — Determina que as unidades organizacionais deverao
adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva - cédigo 652.9459 - para identificagdo das caixas-
arquivo, e da outras providéncias;

e Ato Executivo Conjunto TJ n® 1658/2009 — Fica instituido o Grupo de Apoio ao Processamento do
Arquivo — GAPA diretamente vinculado ao Gabinete da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento
- DGCON, tendo por finalidade prestar assessoramento ao Servico de Gestdo de Acervos
Arquivisticos Permanentes;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°© 04/2004 — Dispbe sobre a utilizacdo do correio eletrénico para a
correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 4, de 27/01/2004;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 07/2005 — Avisa que a partir do dia 1 de junho de 2005 tera inicio o
processo de automacédo do Arquivo Central de Séo Cristovdo e da outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 300/2000 — Dispde sobre o arquivamento e desarquivamento de processos sem
numero de distribuicdo e da outras providéncias.

RAD-DGCON-003 — Indexar Legislacao

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro —
DJERJ e déa outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 02/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°. 10/2008. de
05 de junho de 2008 que instituiu o Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro —
DJERJ e déa outras providéncias.

RAD-DGCON-004 — Gerir Conteudo do Banco do Conhecimento do PJERJ

e Resolucdo TJ/OE n° 3, de 15/01/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece
a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providéncias;

e Portaria TJ/DGCON n°. 02/2005 — Cria a Comissao de Gestdao de Conteddo do Banco do
Conhecimento do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

¢ Regulamento da Comissdo de Gestdo de Contelido do Banco do Conhecimento.
RAD-DGCON-005 — Lancar Intero Teor de Atos Oficiais do PJERJ em Sistema Informatizado
e Resolucdo TJ/OE n®. 12/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus Cargos Comissionados e Fungdes Gratificadas, e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro - DJERJ e d& outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolugdo TJ/OE n°® 10, de 05 de
junho de 2008, que instituiu o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro — DJERJ e da outras providéncias.

RAD-DGCON-006 — Solicitar Aquisicao de Assinatura de Periddicos

e Resolucdo TJ/OE n°® 46/2006 — Consolida a estrutura organizacional da Corregedoria Geral da
Justica do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, o Regimento Geral de Atribui¢cdes de suas
unidades administrativas, o Quadro de Cargos Comissionados e Fung¢des Gratificadas, e da outras
providéncias;

e Processo Administrativo n® 2004/239632.

RAD-DGCON-007 — Selecionar Livros para Compra

e Lei Federal n°® 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n°. 1713/2007 — Resolve que a Comissao da Biblioteca estabeleceréa as politicas
e as diretrizes gerais relacionadas a gestao estratégica do acervo biblio- grafico da instituicédo, e
dé outras providéncias;
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e Ato Normativo TJ n® 01/2008 — Aprova a Politica de Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecdes do
acervo da Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (Processo n. 2008-
028918;

e Ato Normativo n® 03/2008 — Resolve alterar o paragrafo 2. do art. 7. do Ato Normativo TJ n°.
01/2008 de 13/03/2008;

e Aviso TJ n® 20/2007 — Avisa sobre a aprovacdo do novo Regulamento da Biblioteca do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 877/2009 — Dispde sobre o procedimento de compras, obras, servicos e
alienaces a ser adotado no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGCON-007-01 — Sugestao de Obra para Aquisi¢cado

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-008 — Divulgar Informagbes

e Resolucdo TJ/OE n° 3, de 15/01/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece

a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providencias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ no 04/2004 — Disp&e sobre a utilizagdo do correio eletrénico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providencias;

e Decisdo no Processo Administrativo no 2005/209657 — Refere-se a divulgacdo dos Atos e Editais
emanados do TRE.

RAD-DGCON-009 — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais

e Lei Federal n°® 8.159/91 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 — Atualiza o Cddigo de Classificagdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2007 — Estabelece critérios para amostragem e aplicacao
da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) aos autos judiciais e documentos
administrativos produzidos pelo Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e d&a outras
providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2007 — Disciplina a padronizagdo da Tabela de Tipos de
Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de acordo com o Cédigo de Classificagéo
(CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos administrativos, documentos e expedientes.

MAN-DGCON-009-01 — Manual de Arquivos Correntes

e Lei Federal 8159/1991 — Disp8e sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;

e Lei Federal 11.111 de 05/05/2005 — Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIIl do
caput do art. 5° da Constituigdo Federal e da outras providéncias;

e Consolidacdo Normativa da CGJ (arts. 126 — IX, 210 e 211);_

e Resolucdo TJ/OE n® 22/2006 — Regula o arquivamento definitivo dos autos dos processos civeis e
dé outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 — Atualiza o Cddigo de Classificagdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 06/2004 — Determina que as unidades organizacionais deverao
adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva - codigo 652.9459 - para identificagdo das caixas-
arquivo;
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e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2005 — Resolve que os autos processuais findos dos
Juizados Especiais Civeis serdo eliminados apds o prazo de 180 dias da data do arquivamento
definitivo;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2007 — Estabelece critérios para amostragem e aplicagéo
da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) aos autos judiciais e documentos
administrativos produzidos pelo Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 03/2007 — Disciplina a padronizagdo da Tabela de Tipos de
Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de acordo com o Cédigo de Classificagéo
(CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos administrativos, documentos e expedientes.

RAD-DGCON-010 — Coletar e Entregar Documentos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica (CGJ);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ no 06/2004 — Determina que as unidades organizacionais deverao
adotar o modelo de etiqueta auto-adesiva - codigo 652.9459 - para identificagdo das caixas-
arquivo, e da outras providencias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ no 07/2005 — Avisa que a partir do dia 10 de junho de 2005 teré inicio o
processo de automacédo do Arquivo Central de Séo Cristévéao e da outras providencias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrénico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias.

e Aviso TJ n°®. 35/2007 — Avisa que a partir de 3 de setembro de 2007, a remessa dos documentos
desarquivados pelo Arquivo Central de Sao Cristévao, dar-se-a por meio dos malotes do
Departamento de Correios da Diretoria Geral de Logistica, e da outras providencias;

e Aviso TJ n®. 22/2008 — Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara
a realizar, a partir de l1lo. de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no foro
central e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e da outras providencias.

RAD-DGCON-011 — Receber Documentos para Arquivamento

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e d&a outras providéncias.

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004;

e Ato Executivo TJ n® 4191/2009 — Resolve que as unidades de primeira e segunda instancia do
Poder Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem do Sistema Informatizado
de Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via malote - SISCOMA, devem movimentar
seus expedientes pelo referido sistema, vedado o encaminhamento de forma manual.

RAD-DGCON-012 — Cadastrar Acervo Arquivisticos

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ no. 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providencias.

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004.

RAD-DGCON-013 — Movimentar Documentos no DEGEA

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°®. 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004;

e Resolucdo TJ/OE n® 22/06 — Regula o arquivamento definitivo dos autos dos processos civeis e da
outras providéncias;
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e Ato Executivo TJ n® 1658/2009 — Fica instituido o Grupo de Apoio ao Processamento do Arquivo —
GAPA diretamente vinculado ao Gabinete da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento -
DGCON, tendo por finalidade prestar assessoramento ao Servico de Gestdo de Acervos
Arquivisticos Permanentes.

RAD-DGCON-014 — Prestar Atendimento aos Usuarios

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°®. 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providencias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004.

RAD-DGCON-015 — Apoiar a Administracdo do DEGEA
¢ RAD sem Referéncias
RAD-DGCON-017 — Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario

e Lei Federal n® 8159/91 — Disp&e sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 01/2004 — Atualiza o Cédigo de Classificagdo de Documentos do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 01/2005 — Resolve que os autos processuais findos dos Juizados
Especiais Civeis seréo eliminados ap6s o prazo de 180 dias da data do arquivamento definitivo;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 03/2005 — Resolve que os autos processuais findos dos Juizados
Especiais Civeis, que ja se encontravam sob a guarda do Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos antes da edicdo do Ato Normativo 01/2005, serdo eliminados apés o prazo de 180
(cento e oitenta) dias da data de publicacdo do presente ato;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 — Dispbe sobre a utilizacdo do correio eletrdnico para
a correspondéncia internado Tribunal de Justica e da outras providéncias.

e Ato Executivo TJ n® 5156/2009 — Altera dispositivos do Ato Normativo Conjunto n° 01, de 06 de
janeiro de 2005;

e Ato Executivo TJ n® 5296/2009 — Dispde sobre a gestdo de documentos nos servicos notariais e
de registro do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n°® 5157 — Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
a eliminacdo dos autos processuais dos Juizados Especiais Criminais.

RAD-DGCON-018 — Revisar a Tabela de Gestdo de Registros das Rotinas Administrativas do PJERJ

e Lei no. 8159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e da outras
providencias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ no 01/2004 — Atualiza o Cédigo de Classificacdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ no 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ no 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias.

RAD-DGCON-019 — Atualizar os Instrumentos Arquivisticos

e Lei n®. 8159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 — Atualiza o Cdédigo de Classificagcdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 23/2005 — Resolve unificar as Comissfes Permanentes de
Avaliacdo Documental Atividade-Fim e Extrajudicial e da Atividade-Meio, passando a denominar-
se Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro, e d& outras providéncias;

e Resolucdo CONARQ n® 26/2008 — Estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem
adotadas nos arquivos do Poder Judiciario;

e Ato Executivo TJ n° 2210/2009 — Redefine a composi¢do da Comissdao Permanente de Avaliagcéo
Documental do PJERJ

e Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica do Arquivo Nacional
(www.arquivonacional.gov.br)

RAD-DGCON-020 — Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais

e Lei n°. 8159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

e Lein® 11.419/2006 — Dispde sobre a informatizagdo do processo judicial; altera a Lei n® 5.869,
de 11 de janeiro de 1973 — Cédigo de Processo Civil; e da outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 — Atualiza o Cdédigo de Classificacdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 03/2007 — Disciplina a padronizagdo da Tabela de Tipos de
Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de acordo com o Cédigo de Classificagéo
(CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos administrativos, documentos e expedientes;

= Ato Executivo n® 5296/2009 — Dispde sobre a gestdo de documentos nos servigos notariais e de
registro do Estado do Rio de Janeiro;

* Resolucao TJ/OE n® 16/2009 — Dispbe sobre a implantacdo do processo eletrénico no a&mbito do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

RAD-DGCON-021 — Gerir Arquivo Permanente

e Lei n®. 8.159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

e ISAD (G) — Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica do Conselho Internacional de
Arquivos;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 — Atualiza o Cddigo de Classificagdo de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 02/2004 — Atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2007 — Estabelece critérios para amostragem e aplicacao
da TTD aos autos judiciais e documentos administrativos do PJERJ.

e Portaria TI/DGCON n° 02/2006 — Cria Grupo de Trabalho para a pesquisa da proveniéncia do
acervo documental do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

RAD-DGCON-022 — Gerir o Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos
¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-024 — Controlar Produtos Nao-Conformes no DEGEA

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-025 — Realizar Pesquisas Bibliogréaficas e Legislativas
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e Resolucdo TJ/OE n°. 12/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacédo
de seus Cargos Comissionados e Fung¢bes Gratificadas, e d& outras providéncias.

RAD-DGCON-026 — Emprestar Acervo Bibliografico e Digital
e Resolucdo TJ/OE n° 3, de 15/01/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece

a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providéncias;

e Aviso TJ n®. 20/2007 (Avisa sobre a aprovacdo do novo Regulamento da Biblioteca do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias.

RAD-DGCON-027 — Disseminar Informacdes

e ABNT. NBR 6023: Informacédo e documentacdo — Referéncias — Elaboragéo. Rio de Janeiro, 2002.
24 p.

e ABNT. NBR 14724: Elaboracdo de Sumarios. Rio de Janeiro, 2001. p.3.

e Senado Federal. Vocabulario controlado basico. Disponivel em:
http://webthes.senado.gov.br./thes/>

RAD-DGCON-028 — Assinar Periddicos

e Lei Federal n. 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n° 20/2008 — Ajusta a consolidagdo da Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas
unidades, estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras
providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 01/2008 — Aprova a Politica de Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecdes do
Acervo da Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Processo n. 2008-
028918;

e Ato Normativo TJ n® 03/2008 — Resolve alterar o § 2°, do art. 7° do Ato Normativo TJ n°
01/2008.

RAD-DGCON-029 — Elaborar Ementario de Jurisprudéncia

e Resolucdo TJ/OE N° 12/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus cargos comissionados e fung¢des gratificadas, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ no 906/2007 — Dispde sobre a competéncia e a composicdo da Comissdo de
Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo TJ n® 602/2010 — Resolve autorizar a Comissédo de Jurisprudéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro a publicar no Diario da Justica Eletronico (DJERJ) os
ementarios de jurisprudéncia, e da outras providéncias.

e Arts. 121 a 123 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro —
RITJERJ;

e Processo Administrativo no. 2005-263761 — Define o procedimento de publicacdo dos verbetes
sumulares;

e Processo Administrativo no. 2005-263761 — Autoriza a publicacdo peridédica dos verbetes
sumulares.

RAD-DGCON-030 — Realizar Pesquisa Juridica

e Resolucdo TJ/OE n° 3, de 15/01/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece
a lotagédo de seus cargos comissionados e func¢des gratificadas, e da outras providencias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ no 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrbnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providencias;

RAD-DGCON-031 — Elaborar a Revista de Direito do TJERJ
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e Resolucdo TJ/OE n° 3, de 15/01/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece
a lotacdo de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providéncias;

e Portaria STJ n® 04/1994 — Defere o pedido de registro, como repositério autorizado de
jurisprudéncia, da “Revista de Direito de Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Instrucdo Normativa n°® 01 do STJ/2008 — Dispde sobre o registro dos repositorios autorizados e
credenciados da jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica, em midia impressa e eletronica, e
em péaginas em portais da Rede Mundial de Computadores;

e ABNT NBR 6023:2002.
RAD-DGCON-032 — Disponibilizar Documentos Preservados em Midias Alternativas

e Lei Federal 5.433/68 — Regula a microfilmagem de documentos oficiais e d& outras providéncias;

e Lei Federal 5.869/73 — Institui o Codigo de Processo Civil;

e Decreto Federal 1.799/96 — Regulamenta a Lei Federal 5.433/68, que regula a microfiimagem de
documentos oficiais e da outras providéncias;

e Lei Estadual 3.350/99 — Disp8e sobre as custas judiciais e emolumentos dos servigos notarias e
de registros no Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Portaria CGJ n® 55/2008 — Aprova as tabelas extrajudiciais, com efeito a partir de 1. de janeiro de
2009, incorporando a Lei Estadual n. 3350 de 29 de dezembro de 1999.Republicada no DJERJ,
ADM, de 05/01/2009, p. 12.Tabelas 05 e 07 revogadas pela Portaria CGJ: n. 8, de 29/01/2009.
In: DJERJ, ADM, de 30/01/2009, p. 26;

e Aviso CGJ n° 599/2007 — Comunica aos pesquisadores que a Sociedade Genealdgica de Utah,
vem microfilmando e digitalizando registros de nascimento, casamento e 6bito, para consulta sem
valor de certidéo;

e Aviso TJ n® 7/2009 — Avisa sobre os valores que devem ser recolhidos, por meio de GRERJ, no
desarquivamento de processos administrativos e no fornecimento de informagfes sob a forma de
certidao;

e Aviso TJ n® 15/2010 — Avisa que o fornecimento de copias de documentos contidos em midias
diversas, pelo Tribunal, enseja o recolhimento do valor que menciona, por copia extraida, a ser
realizado em GRERJ papel;

e Processo Administrativo 36.391/95 — Dispbe sobre o modelo de cobranga de custas para
documentos preservados em midias alternativas;

e Processo Administrativo 168.813/01 — Dispde sobre a utilizacdo de atestado de procedéncia nas
impressdes de documentos preservados em midias digitais;

e Processo Administrativo 187315/05 — Solicita envio de inteiro teor de acérdaos, cujos processos
tramitaram em segredo de justica;

e Processo Administrativo 299877/06 — Solicita copia de acdrddo, cujo processo tramitou em
segredo de justica.

e Processo Administrativo 313794/08 — Estabelece parametros para desarquivamento de
microfilmes.

RAD-DGCON-033 — Gerir a Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento

e Resolucdo TJ/OE n®. 03/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providéncias;

e Resolucdo CM n® 01/2006 — Estabelece lotacdo maxima da Presidéncia, das Vice-Presidéncias, da
EMERJ, das Diretorias Gerais do Tribunal de Justica e das Secretarias do Orgéo Especial e do
Conselho da Magistratura, e da outras providéncias;

e Resolucdo CM n® 02/2008 — Resolve alterar a Resolugdo CM n°© 01/2006;
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e Resolucdo CM n® 17/2006 — Resolve que o desenvolvimento dos servidores nas carreiras do
Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro dar-se-4 mediante
progressao funcional e promocéo, e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 03/2009 — Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, disciplinando os Direitos e
Deveres e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 877/2009 — Resolve que compete a Diretoria Geral de Logistica dar inicio a
todos os processos de contratacdo relativos a compras, obras, servigcos e alienacdes, e da outras
providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 2950/2003 — Institui o Sistema Normativo Administrativo do Poder Judiciario,
e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 1112/2003 — Cria o Manual do Gestor a ser utilizado pelos 6rgéos
administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

RAD-DGCON-034 — Apoiar a Administracdo do GBCON

e Resolucdo TJ/OE n®. 03/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacéo
de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providéncias;

e Resolucdo CM n°® 06/2005 — Regulamenta a Lei n. 4.620, de 11 de outubro de 2005, e d& outras
providéncias;

e Resolucdo CM n® 01/2006 — Estabelece lotacdo maxima da Presidéncia, das Vice-Presidéncias, da
EMERJ, das Diretorias Gerais do Tribunal de Justica e das Secretarias do Orgéo Especial e do
Conselho da Magistratura, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 2950/2003 — Institui o Sistema Normativo Administrativo do Poder Judiciario,
e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n® 1112/2003 — Cria o Manual do Gestor a ser utilizado pelos 6rgéos
administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo TJ n°® 2198/2009 — Resolve autorizar as Diretorias Gerais vinculadas a estrutura
administrativa do Tribunal de Justica a realizar o envio para publicagdo do Diario da Justica
Eletrénico (DJERJ) dos atos oficiais emitidos pela Presidéncia e afetos as suas respectivas
atribuicdes, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n© 4191/2009 — Resolve que as unidades de primeira e segunda instancia do
Poder Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem do Sistema Informatizado
de Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via malote - SISCOMA, devem movimentar
seus expedientes pelo referido sistema, vedado o encaminhamento de forma manual;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 04/2004 — Dispbe sobre a utilizacdo do correio eletrdnico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 3/2009 — Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, disciplinando os Direitos e
Deveres e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n°® 26/2009 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do Quadro
Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 3/2007 — Disciplina a padronizacdo da Tabela de Tipos de
Assuntos do Sistema de Protocolo Administrativo (PROT) de acordo com o Cédigo de Classificagéo
(CCD) e dispde sobre o arquivamento de processos administrativos, documentos e expediente;

e Aviso TJ n® 49/2009 - Resolve determinar que todas as unidades organizacionais -
administrativas e judiciais - encaminhem no periodo de 08 a 25 de setembro do corrente ano, via
e-mail, as informacdes que solicita do Agente Patrimonial Nato, bem como do Agente Patrimonial
Delegado, e da outras providéncias. Retificado o prazo de encaminhamento das informacgdes
referentes ao Agente Patrimonial e o Anexo. In: DJERJ, ADM, de 16/09/2009, p. 2;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2007 — Avisam que as comunicagdes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004.

RAD-DGCON-035 — Estruturar o Banco do Conhecimento do PJERJ
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e Resolucdo TJ/OE no 20/2008 — Ajusta a consolidacdo da Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicbes administrativas de suas respectivas
unidades, estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e fun¢fes gratificadas, e da outras
providencias;

e Regulamento da Comisséo de Gestéo de Conteudo do Banco do Conhecimento.

RAD-DGCON-037 — Catalogar Livros e Folhetos
e Codigo de Catalogacéo AACR2

. Tabela de Cutter - Sanborn.

RAD-DGCON-038 — Classificar Livros e Folhetos

¢ Classificagdo Decimal Universal — CDU.

e Senado Federal - Vocabuléario controlado basico (http//webthes.senado.gov.br/thes/).
RAD-DGCON-039 — Analisar Artigos de Periodicos

e ABNT. NBR 6023:2002 Informacdo e documentacdo — Referéncias — Elaboracdo. Rio de Janeiro,
24 p.;

e Senado Federal - Vocabuléario controlado basico (http//webthes.senado.gov.br/thes/).

RAD-DGCON-040 — Encadernar Livros, Folhetos e Periédicos
¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-041 — Lancar Inteiro Teor de Pareceres e Decisbes Administrativas em Sistema
Informatizado

e Resolucdo TJ/OE n®. 12/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus Cargos Comissionados e Func¢des Gratificadas, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ N° 5162, de 30/10/2009 — Determina a inclusdo na base de dados do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, do inteiro teor de pareceres e decisdes proferidos em
processos administrativos.

RAD-DGCON-045 — Tratamento de Produtos N&o-Conformes na DGCON

e RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-045-01 — Quadro de Controle de Produtos Nao-Conformes

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-045-02 — Consolidacdo de Produtos Nao-Conformes

e RAD sem Referéncias

RAD-DGCON-046 — Resgatar Memoéria Oral e Visual

e Resolucdo TJ/OE n®. 12/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro, as atribuicbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus Cargos Comissionados e Fungfes Gratificadas, e da outras providéncias;

e ALBERTI, Verena. Histéria Oral: a experiéncia do CPDOC. Rio de Janeiro: FGV/CPDOC, 1989;

e MEHY, José C.S.B. Manual de Histéria Oral. Sdo Paulo:Ed. Loyola, 1998.

RAD-DGCON-047 — Promover Cursos e Palestras

e Resolucdo TJ/OE n®. 03/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus cargos comissionados e funcdes gratificadas, e da outras providéncias.

RAD-DGCON-048 — Divulgar Eventos
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e Resolucdo TJ/OE n° 3/2009 — Ajusta a consolidacdo da Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas
unidades, estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras
providéncias.

RAD-DGCON-055 — Publicar o Diario da Justica Eletréonico (DJERJ)

e Lei Federal n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006 — Dispfe sobre a informatizagdo do processo
judicial; altera a Lei no 5.869, de 11 de janeiro de 1973 — CAdigo de Processo Civil; e d& outras
providéncias.

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro - DJERJ e d& outras providéncias.

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolu¢éo TJ/OE n° 10, de 05 de
junho de 2008, que instituiu o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro — DJERJ e da outras providéncias.

e Ato Executivo TJ n°® 2633/2008 — Resolve que estdo autorizados a assinar digitalmente o Diario da
Justica Eletrénico do Poder Judiciario — DJERJ, o Chefe do Servico de Disponibilizagdo de
Documentos — SEDID e seu substituto legal, o Diretor da Divisdo de Organizagdo de Acervos de
Conhecimento — DICAC e o Diretor do Departamento de Gestdo e Dissemina¢do do Conhecimento
— DECCO, todos vinculados & DGCON.

e Ato Executivo TJ n°® 2198/2009 — Resolve autorizar as Diretorias Gerais vinculadas a estrutura
administrativa do Tribunal de Justica a realizar o envio para publicagdo do Diario da Justica
Eletrénico (DJERJ) dos atos oficiais emitidos pela Presidéncia e afetos as suas respectivas
atribuicdes, e da outras providéncias.

e Resolucdo TJ/OE n° 26/2008 - Institui as regras de utilizagdo do certificado digital por
Magistrados e Funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGCON-056 — Gerir conteudo do Banco de Dados de A¢des Civis Publicas

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

e Lei 7.347/85 (Acdo Civil Publica) — Disciplina a acgédo civil publica de responsabilidade por danos
causados ao meio-ambiente, ao consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético,
histérico, turistico e paisagistico e da outras providéncias.

e Lei 8.078/90 (Cdodigo de Defesa do Consumidor) — Disp8e sobre a protegdo do consumidor e da
outras providéncias.

e Resolucdo TJ/OE n°® 03/2009 — Alinha a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro as diretrizes da Reforma Constitucional do Poder Judiciario Nacional, consolida o
Regimento Geral de Atribui¢des de suas unidades administrativas, e da outras providéncias.

e Ato Executivo n® 1172/2008 da Presidéncia do TJERJ — Determina a criagdo de banco de dados de
decisdes judiciais em acdes civis publicas e da outras providéncias.

RAD-DGCON-057 — Expedir Documentos do DEGEA

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 Dispbe sobre a utilizacdo do correio eletrénico para a
correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n®. 09/2007 Avisam que as comunicagfes internas da Presidéncia e da
Corregedoria Geral da Justica seréo feitas por meio eletrénico, de acordo com as determinacdes
contidas no Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°4, de 27/01/2004;

e Resolucdo TJ/OE n© 22/06 Regula o arquivamento definitivo dos autos dos processos civeis e da
outras providéncias.

(Indice)

DGDIN
RAD-DGDIN-001 — Documento Estratégico da DGDIN

e ABNT NBR ISO 9001:2008; e

e ABNT NBR ISO 9000:2005.
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RAD-DGDIN-002 — Realizar a Gestdo de Instrumentos de Melhoria

¢ RAD sem referéncias.

RAD-DGDIN-003 — Tratamento de Produtos N&o-Conformes na DGDIN
¢ RAD sem referéncias.

RAD-DGDIN-003-01 — Quadro de Controle de Produtos Nao-Conformes
e RAD sem referéncias.

RAD-DGDIN-004 — Capacitar Servidores em Elaboragdo de RAD e em Controle de Documentos e
Registros

¢ RAD sem referéncias.
RAD-DGDIN-005 — Gerir a Diretoria Geral de Desenvolvimento Institucional

e Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio de Janeiro (Decreto 2479/79);

e Lei Federal n°. 8.666/1993 — Institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica
e déa outras providéncias;

e Codigo de Classificacdo de Documentos (CCD);

e Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

e Resolucdo Conselho Consultivo da ESAJ n°. 02/2006 — Fixa critérios para atribuicdo de pontos,
relativos a educagéo continuada, para progressao funcional e promocédo dos servidores do Quadro
Unico de Pessoal do PJERJ;

e Resolucdo TJ/OE n®. 06/2005 — Ajuste da consolidagdo da Estrutura do PJERJ, com as alteracdes
da Resolugdo TJ/OE n°. 06/2006 e da Resolugdo TJ/OE n°. 46/2006 — Consolida a Estrutura da
CGJ;

e Ato Normativo TJ n°. 16/2006 — Disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestdo
patrimonial dos bens moéveis, no ambito do PJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n®. 03/2003 — Disciplina a padronizacdo dos procedimentos de
entrada de acervos arquivisticos no DGCON/DEGEA;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrénico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica;

e Ato Normativo TJ n°. 03/2005 — Normas para uso de recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do TJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal e a inclusdo de
valores em folha de pagamento;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n®. 09/2005 — Dispbde sobre as nomeacgfes e designacdes para
exercicio de cargos em comissdo e fungdes gratificadas no Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 03/2007 — Disciplina a padronizagdo da Tabela de Tipos de
Assunto do Sistema PROT, de acordo com a CCD e dispde sobre o arquivamento de processos
administrativos, documentos e expedientes.

RAD-DGDIN-006 — Promover Auditorias de Gestéo

¢ RAD sem referéncias.

RAD-DGDIN-007 — Manter Quadro de Auditores Internos Do PJERJ

e Resolucdo no 02/2006, do Conselho Consultivo da Escola de Administracdo Judiciaria.
RAD-DGDIN-008 — Controlar o Tramite de Documentos do Sistema Integrado de Gestéo

e RAD sem referéncias.
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RAD-DGDIN-009 — Apoiar a Pesquisa de Satisfagdo e de Opinido dos Usuarios do PJERJ]
e RAD sem referéncias.

RAD-DGDIN-010 — Apoiar a Elaboragdo de Objetivos Estratégicos, a Andalise de Dados e a Analise
Critica

e RAD sem referéncias.

(Indice)

DGENG
RAD-DGENG-002 — Manutencédo de Instalacdes
e RAD sem referéncia
RAD-DGENG-003 — Manutencéo Corretiva de Equipamentos Eletromecéanicos
e RAD sem referéncia
RAD-DGENG-004 — Manutencéo Preventiva de Equipamentos

e Resolucédo n® 09 de 16/01/2003 da ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria)

RAD-DGENG-005 — Manutencéo Predial Preventiva

e RAD com referéncias nas especificagbes dos fabricantes

RAD-DGENG-006 — Execucéo de Obras de Pequeno Porte e de Readequacao Predial
e RAD sem referéncias

RAD-DGENG-007 — Projetos de Alteracéo de Layout

e Ato Executivo Conjunto N© 129/07

(Indice)

DGEAJ
RAD-DGFAJ-001 — Documento Estratégico da DGFAJ
¢ RAD sem referéncias
RAD-DGFAJ-002 — Gerir a Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Judiciais

e Ato Normativo n® 16/2006 — Dispde sobre a gestéo patrimonial de bens moéveis;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 08/2006 — Disciplina o exercicio das férias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal.

RAD-DGFAJ-003 — Tratar Produtos Nao-Conformes na DGFAJ
e RAD sem referéncias

RAD-DGFAJ-004 — Propor Melhorias as Politicas e Normas de Atividades Correicionais e
Administrativas de 12 Instancia

¢ RAD sem referéncias
RAD-DGFAJ-005 — Manter o Cadastro de Serventias Judiciais

e Lei Estadual n® 4620/2005 — Dispde sobre a reestruturagdo dos cargos do quadro Unico de
pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

RAD-DGFAJ-006 — Monitorar Atividades Judiciais
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e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Aviso CGJ n© 213/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade do envio dos dados das serventias
auxiliares do Juizo;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 51/2006 — Possibilita as serventias a alteracdo de dados no
sistema de 12 instancia, em qualquer tempo;

e Ato Executivo TJ n® 3894/2009 — Implementa nova sistematica de inser¢cdo de dados nos
sistemas de 12 instancia, cuidando-se para que todos os lancamentos sejam inseridos no sistema
até o ultimo dia atil do més vigente;

e Dicionario de Termos Estatisticos de 12 Instancia.

RAD-DGFAJ-007 — Inspecionar e Fiscalizar Atividades Judiciais

e Consolidacdo Normativa, artigos 117/131 — Dispde sobre a fungéo correicional.

RAD-DGFAJ-008 — Instruir e Emitir Pareceres em Processos Administrativos Atinentes a Atividades
Judiciais

¢ RAD sem referéncias
RAD-DGFAJ-009 — Gerir Grupo Emergencial de Auxilio Programado Cartorario

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 31/2004 — Dispde sobre a criagdo do GEAP-C.

RAD-DGFAJ-010 — Supervisionar os Estagiarios Disponibilizados & DGFAJ para o Programa de
Estagio em Direito

e Constituicdo Federal;
e Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o Programa de Estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacao jurisdicional de 12 instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 8/2007 — Acrescenta os 88 10 e 11 ao artigo 5° do Ato Normativo n°.
17/2006.

RAD-DGFAJ-011 — Gerir o Grupo de Apoio as Serventias — GAS

e Portaria CGJ n°® 33, de 16/03/2009 — Dispde sobre a criagdo do Grupo de Apoio as Serventias -
GAS.

(Indice)

DGFEX
RAD-DGFEX-001 - Documento Estratégico da DGFEX
e RAD sem referéncias
RAD-DGFEX-002 - Gerir a DGFEX

e Ato Normativo TJ n® 26/2009 — Disciplina o exercicio das férias;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Gestédo de bens moéveis;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ no. 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal.

RAD-DGFEX-003 - Tratar Produtos Nao-Conformes na DGFEX
¢ RAD sem referéncias
RAD-DGFEX-005 - Gerenciar o Reembolso dos Atos Gratuitos de Nascimento e de Obito

e Lei Federal n® 9.534/1997 — Regulamenta a pratica dos atos gratuitos de nascimento e 6bito, em
ambito nacional;
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e Lei Estadual n® 3.001/1998 — Dispbe, no ambito estadual, sobre a viabilizagdo da concesséao de
gratuidade nos registros civil de nascimento e assentos de 6bito, bem como na emissdo da
primeira certidao respectiva;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Disp8e sobre regras e procedimentos
pertinentes ao pagamento de reembolso dos atos gratuitos de registro, respectivas primeiras e

demais vias de certiddoes de nascimento e 6bito;

e Provimento CGJ n® 05/2004 — Dispde sobre os valores dos reembolsos dos atos gratuitos de
registro e respectivas primeiras vias de certidoes de nascimento e 6bito;

e Aviso CGJ n° 05/2004-DGFAM — Estabelece o modelo para encaminhamento das solicitagfes de
reembolso mensal dos atos gratuitos de nascimento e 6bito;

e Aviso CGJ n° 07/2004-DGFAM — Estabelece o modelo para encaminhamento das solicitacdes de
reembolso quadrimestral dos atos gratuitos de nascimento e 6bito;

e Provimento CGJ n® 19/2008 — Dispfe sobre a atualizacdo da tabela de valores para pagamento do
reembolso das primeiras e demais vias de certiddes de nascimento e 6bito;

RAD-DGFEX-006 - Monitorar e Controlar Dados Extrajudiciais e Anotar Multa

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Capitulo referente as atribuicdes da
DIMEX, sobretudo com relacdo aos seguintes itens: Boletim Estatistico Extrajudicial (BEE);

Boletim Extrajudicial Eletrénico (BEEL); Livro Adicional fisico e Livro Adicional Eletrénico;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 3/2006 — Regulamenta o convénio entre o TJ/RJ e o Sindicato
das Empresas de Onibus da Cidade do Rio de Janeiro (RIO ONIBUS) para transferéncia das
informagdes referentes aos Registros de Obitos das pessoas acima de 65 (sessenta e cinco) anos.

e Aviso CGJ n® 12/2006, que estabelece novo layout para o BEE e para o Livro Adicional fisico;

e Aviso CGJ n° 505/2006, que altera o layout citado, determinando a inser¢cdo da coluna do
FUNDPERJ no BEE e no Livro Adicional fisico, a partir de julho de 2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 09/2006, que, dentre outras providéncias, altera o referido
layout, determinando a insercédo da coluna do FUNPERJ no BEE e no Livro Adicional fisico, a partir
de janeiro de 2007;

e Aviso CGJ n° 78/2007, que estabelece novo layout para o BEE, bem como para o Livro Adicional
fisico e para o Livro Adicional Eletrénico, com vigéncia a partir de fevereiro de 2007;

e Resolucdo CGJ n® 12/2008, que institui o Boletim Extrajudicial Eletrénico e estabelece, como
Unica forma de envio, a remessa eletronica mensal dos atos extrajudiciais praticados a partir do
més de agosto de 2008;

e Resolucdo TJ/OE. n°® 03/2009 — Consolida a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), as atribuicbes administrativas de suas respectivas unidades,
estabelece a lotacdo de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas e da outras
providéncias.

RAD-DGFEX-007 - Gerenciar Selos Fisicos e Digitais
e RAD sem referéncias

RAD-DGFEX-008 - Analisar Informacdes Estatisticas

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Capitulo referente as atribuicées da
DIMEX, sobretudo com relacdo aos seguintes itens: Boletim Estatistico Extrajudicial (BEE);

Boletim Extrajudicial Eletrénico (BEEL); Livro Adicional fisico e Livro Adicional Eletrénico;
e Aviso CGJ n® 12/2006, que estabelece novo layout para o BEE e para o Livro Adicional fisico;
e Aviso CGJ n° 505/2006, que altera o layout citado, determinando a inser¢éo da coluna do Fundo

Especial da Defensoria do Estado do Rio de Janeiro (FUNDPERJ) no BEE e no Livro Adicional fisico,
a partir de julho de 2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 09/2006, que, dentre outras providéncias, altera o referido
layout, determinando a insercdo da coluna do Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado do
Rio de Janeiro (FUNPERJ) no BEE e no Livro Adicional fisico, a partir de janeiro de 2007;
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e Resolucdo CGJ n® 01/2007, que institui o Livro Adicional Eletrénico;

e Aviso CGJ n® 78/2007, que estabelece novo layout para o BEE, bem como para o Livro Adicional
fisico e para o Livro Adicional Eletrénico, com vigéncia a partir de fevereiro de 2007;

e Resolucdo CGJ n® 12/2008, que institui o Boletim Extrajudicial Eletrénico e estabelece, como
Unica forma de envio, a remessa eletronica mensal dos atos extrajudiciais praticados a partir do
més de agosto de 2008;

e Aviso CGJ n® 601/2008, que autoriza os Servigos Extrajudiciais a enviarem eletronicamente BEE
anteriores ao més de agosto de 2008.

RAD-DGFEX-009 - Gerenciar as Prestacfes de Contas, os Seguros de Responsabilidade Civil, o
Histoérico e a Vacancia dos Servigos Extrajudiciais

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Lei n© 8.935/94 — Dispbe sobre os Servigos Notariais e de Registro.
RAD-DGFEX-010 - Realizar Inspecdes, Diligéncias, Correi¢cdes e Apoio aos Servigcos Extrajudiciais

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — CNCGJ-RJ;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ) e d& outras providencias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Lei n® 3.350/1999, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Emolumentos;

e Lei n© 3.217/1999, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Concede autonomia ao
Poder Judiciario para a cobranga de 20% em todos os atos extrajudiciais praticados;

e Lei n.° 4.664/2005, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Acréscimo dos 5% relativos
ao Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro — FUNDPERJ;

e Res. 1, de 21 de marco de 1975- CODJERJ;

e Lei Complementar n.© 111/2006, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro — Acréscimo dos
5% relativos ao Fundo da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro — FUNPERJ;

e Resolucdo 15/1999 do Egrégio Conselho da Magistratura;

e Lei n°® 8.935, de 18 de novembro de 1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal,
dispondo sobre servicos notariais e de registro — Lei dos Cartérios

e Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Dispde sobre os registros Publicos.

RAD-DGFEX-013 — Instruir e Emitir Pareceres em Processos Administrativos Extrajudiciais
e RAD sem referéncias

RAD-DGFEX-014 — Fornecer Orientacdo Quanto aos Procedimentos Extrajudiciais

e Artigo 89 e incisos do CODJERJ, com redacdo dada pela Lei 5.174 de 28/12/07 — Dispde sobre a
competéncia dos Juizes de direito, especialmente em matéria de registro publico, salvo de registro
civil de pessoas naturais, em processar e decidir ddvidas e consultas formuladas por notérios e
oficiais de registro publicos.

RAD-DGFEX-015 — Receber e Informar Processos Administrativos Extrajudiciais e de Denuncia
Esponténea

e Resolucdo 15/1999 do Egrégio Conselho da Magistratura, artigos 48 e 55 — Regulamenta a
denuncia espontanea.

RAD-DGFEX-016 — Realizar Apoio Operacional

e RAD sem referéncias

(Indice)
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RAD-DGJUR-001 — Documento Estratégico da DGJUR
e RAD sem Referéncias

RAD-DGJUR-002 — Certificar Fora dos Autos na Segunda Instancia do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Codigo de Processo Civil;

e Lein® 3.350/99;

e Resolucdo Conselho da Magistratura n® 15/99.
e Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica — Servicos Judiciais;
e Instrucées Normativas do PJERJ;

e Lei Complementar Estadual 111/2006 — cria o Fundo da Procuradoria do Estado do Rio de Janeiro
(FUNPERJ)

e Lei Estadual 4664/2005 — cria o Fundo da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro
(FUNDPERJ)

RAD-DGJUR-003 — Autenticar Documentos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Codigo de Processo Civil;

e Lein® 3.350/99;

e Resolucao Conselho da Magistratura n® 15/99;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Instru¢cbes Normativas do PJERJ;

e Lei Complementar Estadual n© 111/2006 — criagdo do Fundo da Procuradoria do Estado do Rio de
Janeiro - FUNPERJ;

e Lei Estadual 4664/2005 — criagdo do Fundo da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro —
FUNDPERJ.

RAD-DGJUR-004 — Protocolar e Remeter Documentos

e Lei Federal n® 9.800/99 de 26 de maio de 1999 (recebimento eletrénico);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Regimento Interno;

e Cobdigo de Divisdo e Organizacdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (horario de atendimento
ao publico);

¢ Resolucdo n°® 03/2009 do Orgéo Especial (atribuicbes da DIPRO);

e Resolucdo n® 12/99 do Conselho da Magistratura do TJ (regulamenta recebimento via fac-simile);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 07/2001 (regulamenta recebimento de peticao eletrbnica);

e Aviso Conjunto n° 17/2005 do Presidente e 3° Vice-Presidente; (recebimento de Al para a 32
Vice);

e Lei Estadual n® 3.350 de 29 de dezembro de 1999 (custas);

e Aviso Conjunto n°. 06/2007 do Presidente e Terceiro Vice-Presidente (encaminhamento das
peticbes de Recurso Especial e Extraordinario);

e Aviso Conjunto n°®. 27/2006 do Presidente e Corregedor (recebimento de Grerjs);
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e Aviso Conjunto n°. 02/2008 do Presidente e Primeiro Vice-Presidente (recebimento de Al para a
12 Vice).

e Resolucdo CGJ N° 11/2008 — Recebimento e protocolo, pelo PROGER das Comarcas do interior ou
Férum Regionais, de peti¢bes dirigidas aos Orgéos Julgadores do Tribunal de Justica.

RAD-DGJUR-019 — Lancar Inteiro Teor de Decisbes Monocréaticas e Acorddos em Sistema
Informatizado

e Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

¢ Resolugdio n® 11/2005, do Orgéo Especial do TJERJ (altera o sistema de registro de acérd&o);

¢ Manual do Usuéario (Sistema de Documentos da 22 Instancia).
RAD-DGJUR-020 — Coordenar Administrativamente a Assessoria Direta aos Desembargadores

e Resolugcdo n® 07/2005, do Conselho Nacional de Justica — disciplina o exercicio de cargos,
empregos e fungdes por parentes e da outras providéncias;

¢ Resolugdo n® 03/2009 do Orgéo Especial do TJERJ — estrutura do Tribunal;

e Ato Normativo 03/2009 da Presidéncia do TJ — normas para os servidores;

e Ato Normativo Conjunto n® 08/2006, TJ/CGJ — férias de servidores;

e Oficio 42 de outubro de 2008 do Des. Luiz Zveiter — autoriza a indicagcdo de dois servidores sem
cargo para compor o gabinete de desembargador;

e Aviso 04/2009 — Indicagdo do Oficio 42/2008 — (sem cargo) deve ser entregue no protocolo
administrativo.

MAN-DGJUR-020-01 — Manual de Apoio Administrativo a Gabinete de Desembargadores

e Resolucao n® 07/2005 do Conselho Nacional de Justica

¢ Resolucdo n°® 03/2009 do Orgéo Especial do TJERJ — estrutura do TJ

e Ato Normativo n°® 03/2009 da Presidéncia do TJ — normas para servidores

e Ato Normativo Conjunto n® 08/2006 TJ/CGJ — férias de servidores

e Oficio 42 de 16 de outubro de 2008 do Des. Luiz Zveiter — autoriza a indicagdo de dois servidores
sem cargo para compor o gabinete de desembargador.

e Aviso 04/2009 — Indicacao do Oficio 42/2008 deve dar entrada no protocolo administrativo
RAD-DGJUR-023 — Gerenciamento de Pericia de DNA

e Lei Federal n® 1060/50 — Lei da Gratuidade de Justica;

e Resolucdo do TJ 06/2006;
e Resolucdo CGJ 46/2006.

RAD-DGJUR-024 — Atender a Solicitacdo de Andlise de Dados Estatisticos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais.

e Ato Executivo Conjunto n® 51/2006 — Possibilita as serventias a alteracdo de dados nos sistemas
de 12 Instancia, em qualquer tempo.

e Ato Executivo Conjunto n® 107/2007 — Glossario de Termos Estatisticos.

RAD-DGJUR-025 — Atender a Solicitagbes de Informagdes

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 51/2006 - Possibilita as serventias a alteracdo de dados nos
sistemas de 12 Instancia, em qualquer tempo;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 107/2007 - Glossario de Termos Estatisticos.
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RAD-DGJUR-026 — Tratamento de Produtos N&o-Conformes na DGJUR
e RAD sem Referéncias
RAD-DGJUR-027 — Processar e Encaminhar Carta Rogatéria ou Pedido de Extradicdo

e Artigo 18 do Decreto n© 13.609, de 21/10/1943.

RAD-DGJUR-028 — Cumprir Diligéncias
e RAD sem Referéncias
RAD-DGJUR-029 — Intermediar a Nomeacao de Interpretes

e Artigo 18 do Decreto n© 13.609, de 21/10/1943.

e Projeto de Credenciamento de Tradutores e Interpretes editado pelo TJ/RJ.

RAD-DGJUR-030 — Gerenciar o Gabinete da DGJUR
¢ RAD sem Referéncias
RAD-DGJUR-031 — Indicar Peritos

e Lei Federal n® 1.060/50 — Lei da Gratuidade de Justica.

RAD-DGJUR-032 — Gerenciamento das Pericias de Voz e Imagem e Processamento de Pagamentos
dos Peritos

e Lei Federal n® 1.060/50 — Lei da Gratuidade de Justica;

e Resolucdo n® 20/2006 do E. Conselho da Magistratura;

e Resolucdo n® 21/2006 do E. Conselho da Magistratura;

e Resolucao TJ/OE n° 06/2006

e Resolucao TJ/OE n° 46/2006

RAD-DGJUR-033 — Coordenar Pericias de Natureza Acidentaria (INSS)

e Lei Federal n® 1.060/50 — Lei da Gratuidade de Justica;

e Portaria 3214/78 — MT;

e NR —15.

RAD-DGJUR-034 — Gerir o Departamento de Coordenagdo da Assessoria Direta aos
Desembargadores e Secretarias de Orgéos Julgadores

e RAD sem Referéncias

(Indice)

DGLOG
RAD-DGLOG-001 - Documento Estratégico da DGLOG
e RAD sem referéncias.

RAD-DGLOG-003 - Controlar a Ocupacgdo por Terceiros em Imoéveis sob a Responsabilidade do
PJERJ

e Lei Federal n®8.666/93 (Institui normas para licitagbes e contratos da administracéo publica);

e Ato Normativo n® 04/07, publicado em 18.07.2007

RAD-DGLOG-004 - Conferir Faturamento de Despesas Acessorias a Prestacdo de Servigos

e Lei Federal n°® 8.666/93;

e Projeto Basico ou Termo de Referéncia;
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e Consolidacao das Leis do Trabalho;

e Convencéao Coletiva.

RAD-DGLOG-005 - Ciclo de Formacgao de Contratos Administrativos

e Constituicdo da Republica, de 1988;

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, de 1989;

e Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993 (Lei Geral de Licitacdes);

e Lei Complementar Federal n® 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002 (Lei do Pregéo);

e Ato Executivo TJ n®. 834, de 18/02/2009;

e Ato Executivo TJ n®. 877, de 19/02/2009;

e Ato Executivo TJ n°® 3.762, de 11/08/2009.

RAD-DGLOG-009 — Fornecimento e Materiais

e Lei Federal n® 4320/64;

e Ato Normativo n® 16/2006.

RAD-DGLOG-010 — Ciclo de Atendimento e Monitoramento do Servi¢co de Limpeza, Conservagéo e
Controle de Vetores.

e Lei Federal n°. 8.666/93.

RAD-DGLOG-011 — Baixa de Processos as Serventias de Origem

¢ Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGLOG-012 — Autorizar Servicos Graficos Ndo-Codificados
¢ RAD sem referéncias.
RAD-DGLOG-013 — Formalizar Convénios

e Lei Federal n® 8.666/93 (Institui norma para Licitacdo e Contratos da Administragéo Publica).

RAD-DGLOG-015 — Mensageria

e Resolucdo n° 6/2005 do Orgéo Especial do Tribunal de Justica;

e Ato Executivo Conjunto 63/06;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

e Aviso TJ n® 22/2008;

e Ato Executivo 4191/2009.

RAD-DGLOG-017 — Receber, Autuar e Movimentar Documentos Administrativos

e Ato Executivo TJ n® 3746/01 (Dispde sobre a utilizagdo de sistema de transmissdo de dados e
imagens tipo fac-simile para pratica de atos administrativos referentes a matéria de pessoal e da
outras providencias);

e Ato Normativo TJ 03/2009 (Dispde normas e diretrizes sobre direitos e deveres dos servidores);

e Resolucdo n°® 03/09 do Conselho da Magistratura (Regulamenta o desempenho das atribuicdes
pelo Departamento de Saude).

RAD-DGLOG-019 - Fiscalizar o Contrato de Recolhimento de Lixo Domiciliar Extraordinario,
Entulho e Bens Inserviveis
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Constituicdo Federal, arts. 23, inciso VI, 30, 196 e 225;
Leis Federais — 6.938/81 (regulamentado pelo decreto 99.274/90), 7347/85 e 9.605/98;

Lei Estadual — 4.191/03;

Leis Municipais — 3.273/01;

Lei Orgénica Municipal, art.463, inciso |;

Plano Diretor da Cidade, art.112, 113 e 117.

RAD-DGLOG-020 — Postagem e Recebimento de Correspondéncia

Lei Federal n°® 6.538, de 22 de junho de 1978 (Lei Postal);
Cédigo de Processo Civil Brasileiro;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servigos Judiciais;

Provimento n® 278/91 da Corregedoria Geral de Justica (Citagbes e Intimagdes Judiciais
cumpridas por via postal);

Aviso n° 211/97 da Corregedoria Geral de Justica (Remessa de expediente via malote);

Aviso n® 139/2002 da Corregedoria Geral de Justica (Uso exclusivo do AR simples no envio de
citagdes e intimagdes);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 63/06 (Movimentagdo do malote por sistema informatizado).

RAD-DGLOG-021 — Arquivar e Desarquivar Documentos Administrativos

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2003 — Dispfe sobre a padronizacdo dos procedimentos de
entrada de acervos arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo, e d& outras providéncias.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 03/2004 - Resolve extinguir o procedimento “Devolug¢do ao
Mago” para os autos processuais judiciais e administrativos que retornam ao DEGEA, e da outras
providéncias.

Ato Executivo n® 4191/2009 - Resolve que as unidades de primeira e segunda instancia do Poder
Judiciario, assim como as unidades administrativas que dispdem do Sistema Informatizado de
Encaminhamento e Recebimento de Expedientes via malote - SISCOMA, devem movimentar seus
expedientes pelo referido sistema, vedado o encaminhamento de forma manual.

RAD-DGLOG-022 — Procedimento Apuratoério

Lei Federal n°® 8.666/93 (Lei Geral de LicitagGes e Contratacées da Administracdo Publica);

Lei Federal n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo no ambito federal);

Lei Federal n® 10.520/02 (Lei do Pregéo).

Lei Estadual n® 5.427/09 (Lei do Processo Administrativo no ambito estadual).

RAD-DGLOG-023 — Ciclo Licitatério

Lei Federal n°® 8.666/93 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

Lei Federal n°® 10.520/02 — Institui, no &mbito da Uni&do, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade pregéo, para aquisicdo de
bens e servigos comuns, e da outras providéncias

Lei Federal n© 11.488/07 (art.34) — Cria Regime Especial de Incentivos para o Desenvolvimento
da Infra-Estrutura — REIDI

Lei Complementar n® 123/ 06 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

Deliberagdes TCE n° 244/07 e n° 250/08 — Estabelece normas a serem observadas pelos 6rgaos e
entidades estaduais da Administracdo Publica direta e indireta de qualquer dos Poderes, sob
jurisdicdo do TCE/RJ;
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e Ato Normativo 11/2002 atualizado pelo Ato Normativo n® 8 de 16/10/2008 — Atualiza as rotinas
relativas ao processamento dos certames licitatorios, na modalidade pregéo.

RAD-DGLOG-024 — Abertura e Fechamento de Malotes

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei 6.538, de 22 de Junho de 1978 (Lei Postal).

RAD-DGLOG-026 — Conferir Faturamento de Prestacéo de Servicos

e Lei Federal n° 8.666/93;

e Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT);

e Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

RAD-DGLOG-027 — Revisar Documentos de Referéncia para Licitacao

e Lei Federal 8.666/93;

e Consolidacéo de Leis do Trabalho;

e Convencédo Coletiva, normas técnicas e legisla¢des, de acordo com a natureza do objeto.
RAD-DGLOG-028 — Gerir o Departamento de Contratos e Atos Negociais

¢ Resolucdo Orgéo Especial (OE) 46/2006 de 22/12/2006;

e Ato Normativo TJ n°. 03, de 03/02/2009.

RAD-DGLOG-029 — Controlar Produtos Nao-Conformes no Departamento de Contratos e Atos
Negociais

¢ RAD sem referéncias.

RAD-DGLOG-030 — Analisar e Instruir a Contratacao Direta

e Lei Federal 8.666/93;

e Constituicdo Federal de 1988;

e Lein.©8.245/91.

RAD-DGLOG-031 — Controlar Ocupacao pelo PJERJ em Imodveis de Terceiros

e Lei Federal n®8.666/93 (Institui normas para licitagbes e contratos da administragdo publica)

RAD-DGLOG-032 — Controlar Doagao de Bens Mobiliarios

e Lei Federal no 8.666/93 (Institui normas para licitagdes e contratos da administracao publica);

e Ato Normativo TJ no 16/2006 (Consolida a disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestdo patrimonial de bens madveis).

RAD-DGLOG-033 — Controlar Recebimento de Bens Mobiliarios

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 (Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestéo patrimonial de bens maoveis);

e Codigo Civil (comodato).
RAD-DGLOG-034 — Controlar Processamento de Notas de Débito

e Lei Federal no 8.666/93 (Institui normas para licitagcdes e contratos da administracao publica).

RAD-DGLOG-035 — Solicitagbes de Transportes

e RAD sem referéncias.
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RAD-DGLOG-036 — Manutencéo Corretiva de Carros Oficiais
¢ RAD sem referéncias.
RAD-DGLOG-037 — Processamento de Infracdes de Transito;

e Lei Federal n® 9.503/97 — Codigo de Transito Brasileiro (CTB);

e Resolucdo n° 149/2003 do CONTRAN — dispde sobre uniformizagdo do procedimento
administrativo da lavratura do auto de infracdo, da expedicdo da Notificagdo da Autuacdo e da
Notificacdo da Penalidade de multa e de adverténcia por infracdes de responsabilidade do
proprietario e do condutor do veiculo e da identificacdo do condutor infrator;

e Ato Normativo TJ n® 03/06 — Estabelece normas de gestdo da frota de veiculos de representagéao
e viaturas do PJERJ.

RAD-DGLOG-038 — Apuracéo de Sinistros em Carros Oficiais

e Ato Normativo TJ 03/2006 — estabelece normas de gestdo da frota de veiculos de representacéo e
viaturas do PJERJ.

RAD-DGLOG-039 — Remanejamento de Carros Oficiais

e Ato Normativo 03/06 — estabelece normas de gestdo da frota de veiculos de representacédo e
viaturas do PJERJ.

RAD-DGLOG-040 — Legalizar Veiculos da Frota do Poder Judiciario do Estado do Rio De Janeiro

e Lei Federal n.© 9503/97 - Codigo de Transito Brasileiro (CTB).

RAD-DGLOG-041 — Fornecimento, Fiscalizagdo e Controle de Combustivel
e Ato Normativo n° 04/1983;

e Ato Normativo TJ n® 03/2006;

e Lei Estadual n® 5465/09.

RAD-DGLOG-042 — Administrar os Servicos de Apoio ao DELFA

e Lei Federal n® 8.666/93;

e Deliberacao TCE n© 244/07;

e Resolucao do Conselho Consultivo da ESAJ n° 02/2006;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°© 04/2004;

e Ato Normativo TJ n® 03/2005;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n©04/2005;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 03/2007;

e Ato Executivo n© 834/2009.

RAD-DGLOG-043 — Receber e Estocar Materiais

e Lei Federal n® 8666/93 — Regulamenta o art.37, inciso XXI da Constituicdo Federal e institui
normas para licitagdes e contratos da Administracéo Publica;

e Lei Federal n® 4320/64 — Estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracao e controle de
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestéo patrimonial dos bens méveis, no ambito do PJERJ.

RAD-DGLOG-044 — Devolugdo de Bens Permanentes
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e Ato Normativo TJ n.© 16/2006 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestdo patrimonial de bens permanentes;

e Ato Executivo n.© 3519, de 20 de julho de 2005 — Dispde sobre as atribuicbes do DEPAM, pela
consolidacao da prestagcdo de contas do TCE;

e Lei Estadual n.© 287/79 — Recebimento e Fiscalizagdo de bens permanentes;

e Lei Estadual n.© 2524/96 — Cria o Fundo Especial do TJERJ e da outras providéncias;

e Decreto Estadual n.© 153/75 — Regula a disponibilidade de material e da outras providéncias.

RAD-DGLOG-045 — Ciclo de Atendimento e Monitoramento de Servigos de Remanejamentos
Internos, Mudancas e Transportes de Carga

e RAD sem referéncias.
RAD-DGLOG-046 — Baixa de Bens Materiais Permanentes

e Ato Normativo TJ n.© 16/2006 - Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestdo patrimonial de bens permanentes;

e Ato Executivo 1819/2000 — Disciplina a implantacdo do programa de reciclagem de lixo e sucata
no PJERJ;

e Ato Executivo n.© 3519, de 20 de julho de 2005 — Dispde sobre as atribuicbes do DEPAM, pela
consolidacao da prestagdo de contas do TCE;

e Lei Estadual n.© 287/79 — Recebimento e Fiscalizagdo de bens permanentes;

e Lei Estadual n.© 2524/96 — Cria o Fundo Especial do TJERJ e da outras providéncias;

e Decreto estadual n.° 153/75 — Regula a disponibilidade de material e da outras providencias;

e Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) - Estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

e Lei 4320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

RAD-DGLOG-047 — Incorporacao de Veiculos

e Ato Normativo TJ n.© 16/2006 - (Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestdo patrimonial de bens permanentes);

e Ato Executivo TJ n.© 3519, de 19 de julho de 2005 — Dispde sobre as atribuicbes do DEPAM, pela
consolidagéo da prestagéo de contas ao TCE;

e Lei Estadual n.© 287/79 — Recebimento e Fiscalizagdo de bens permanentes;
e Lei Estadual n.© 2524/96 — Cria o Fundo Especial do TJERJ e da outras providéncias;
e Decreto Estadual n.© 153/75 — Regula a disponibilidade de material e da outras providencias.

e Lei Complementar Federal n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) — Estabelece normas de
finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.

e Lei Federal 4320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragcéo e controle dos
or¢camentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

RAD-DGLOG-048 — Elaborar Minuta de Ato Convocatorio

e Lei federal n°® 8.666/93 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

e Lei Federal n® 10.520/02 — Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade pregao, para aquisicdo de
bens e servigos comuns, e da outras providéncias;
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e Lei Federal n® 11.488/07 — art. 34 — Cria o Regime Especial de Incentivos para o
Desenvolvimento da Infra-Estrutura — REIDI;

e Lei Complementar n® 123/06 — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

e Ato Normativo 11/02 alterado pelo Ato Normativo n® 08 de 16/10/08 — Atualiza as rotinas
relativas ao processamento dos certames licitatérios, na modalidade pregéo.

RAD-DGLOG-050 — Ciclo da Formalizacdo de Termo de Ajuste

e Lei federal n° 8.666/93- Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administracéo publica e da outras providéncias;

e Lei Federal n® 10.520/02- Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada
pregao, para aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

e Ato Executivo TJ n°® 834/09 — Disciplina a delegacdo de competéncias no ambito do PJERJ;

e Deliberacdo n° 244/07 do TCE/RJ — Estabelece normas a serem observadas pelos 6rgéos e
entidades estaduais da Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer dos Poderes sob a
jurisdicdo do Tribunal de Contas, visando o controle e fiscalizacdo dos atos administrativos que
especifica.

RAD-DGLOG-051 — Controlar Responsabilidade Patrimonial

« Ato Normativo TJ n.© 16/2006 - (Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestéo patrimonial de bens permanentes);

» Ato Executivo n.© 3519, de 20 de julho de 2005 — Dispfe sobre as atribuicdes do DEPAM, pela
consolidagéo da prestagéo de contas do TCE;

» Lei estadual n.© 287/79 — Recebimento e Fiscalizagdo de bens permanentes;

» Lei estadual n.© 2524/96 — Cria o Fundo Especial do TJERJ e da outras providéncias;

e Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) — Estabelece normas de finangas

publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

e Lei 4320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
or¢camentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

RAD-DGLOG-052 — Consertar e Reformar Mobiliario

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — (Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre
gestéo patrimonial de bens permanentes);

(Indice)

DGPCF
RAD-DGPCF-001 — Documento Estratégico Da DGPCF
e RAD sem referéncias
RAD-DGPCF-002 — Contabilizar Receitas e Despesas Provenientes de Recursos Préprios

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n®°3506/00

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-003 — Contabilizar Incorporacdes e Desincorporagdes Patrimoniais dos Bens do TJERJ

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada
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e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n®°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-004 — Contabilizar Entrada e Saida de Materiais em Almoxarifado do TJERJ

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteragéo
— Lei Estadual n°3506/00

¢ Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-005 — Contabilizar Precatérios Judiciais

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-006 — Contabilizar Receitas e Despesas Realizadas com Recursos de Convénios

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n®°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-007 — Contabilizar Prestacdes de Contas dos Adiantamentos Concedidos

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteragéo
— Lei Estadual n°3506/00

¢ Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-008 — Contabilizar Recursos e Despesas de Pessoal e Encargos Sociais

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.
RAD-DGPCF-009 — Contabilizar Anulagdo de Pagamento de Pessoal
e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteragéo
— Lei Estadual n°3506/00

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada
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e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.
RAD-DGPCF-010 — Contabilizar Restituicdo de Pagamento de Pessoal Cedido a Outros Org&os
e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteragéo
— Lei Estadual n°3506/00

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

¢ Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-011 — Preparar Declaracdo de Imposto de Renda retido na Fonte — Pessoa Juridica do
TJERJ

e Instrucdes Normativas da Receita Federal do ano corrente.

RAD-DGPCF-012 — Contabilizar Tomadas de Contas Instauradas

e Constituicdo Federal/88

e Normas Gerais de Direito Financeiro - Lei n® 4320/64 — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/2000

e Principios Fundamentais da Contabilidade — Resolucdao SFC n°® 750/93

e Lei Complementar n® 63/90 — TCE/RJ

e Deliberacéo TCE/RJ n° 198/96

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico / Secretaria de Finangcas do Estado
e Quadro de Detalhamento das Receitas e Despesas Orcamentarias (QDRD)

¢ Plano de Contas Unico — SIAFEM/RJ

e Tabela de Eventos — SIAFEM/RJ

RAD-DGPCF-013 — Acompanhar execugéo Orcamentéria de Receitas e Despesas

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteragéo
— Lei Estadual n®3506/00

¢ Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-014 - Elaborar Processo de Prestacao de Contas Anual dos Ordenadores de Despesa

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Deliberacdo TCE/RJ n° 198/96 — Dispde sobre a instauracdo e organizagdo de processos de
prestacdo de contas, tomadas de contas e tomadas de contas especiais no ambito da
Administragdo Estadual

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n®°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.
RAD-DGPCF-015 - Empenhar Despesa

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada



http://www.fazenda.rj.gov.br/portal/ShowBinary/BEA%20Repository/site_fazenda/legislacao/financeira/portarias/sunsis/port4_manual_orientacao.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp101.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm�
http://www.fazenda.rj.gov.br/portal/ShowBinary/BEA%20Repository/site_fazenda/legislacao/financeira/portarias/sunsis/port4_manual_orientacao.pdf�
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2009/in9562009.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituiçao.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp101.htm�
http://www.crcsp.org.br/portal_novo/legislacao_contabil/resolucoes/Res750.htm�
http://www.tce.rj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload.EZTSvc.asp?DocumentID=%7b43D69778-A26F-4419-9337-5B5A74C39F47%7d&ServiceInstUID=%7b8255FD47-203E-4194-B7B7-3DDFD66ED039%7d�
http://www.tce.rj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload.EZTSvc.asp?DocumentID=%7B21A3FF7A%2D9FB0%2D4DEE%2D9D20%2DD6DBD6EAA93B%7D&ServiceInstUID=%7B27FBD4D0%2D8EB0%2D47AB%2DBCAA%2D72FEFAA17EAA%7D�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://www.educacaofiscal.rj.gov.br/pdf/port4_manual_orientacao.pdf�
http://www.diplan.uerj.br/glossario.html�
http://www.portalsiafem.sef.rj.gov.br/imgs/r1_c1_r3_c1.gif�
http://www.portalsiafem.sef.rj.gov.br/imgs/r1_c1_r3_c1.gif�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp101.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://www.educacaofiscal.rj.gov.br/pdf/port4_manual_orientacao.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp101.htm�
http://www.tce.rj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload.EZTSvc.asp?DocumentID=%7B21A3FF7A%2D9FB0%2D4DEE%2D9D20%2DD6DBD6EAA93B%7D&ServiceInstUID=%7B27FBD4D0%2D8EB0%2D47AB%2DBCAA%2D72FEFAA17EAA%7D�
http://www.tce.rj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload.EZTSvc.asp?DocumentID=%7B21A3FF7A%2D9FB0%2D4DEE%2D9D20%2DD6DBD6EAA93B%7D&ServiceInstUID=%7B27FBD4D0%2D8EB0%2D47AB%2DBCAA%2D72FEFAA17EAA%7D�
http://www.tce.rj.gov.br/services/DocumentManagement/FileDownload.EZTSvc.asp?DocumentID=%7B21A3FF7A%2D9FB0%2D4DEE%2D9D20%2DD6DBD6EAA93B%7D&ServiceInstUID=%7B27FBD4D0%2D8EB0%2D47AB%2DBCAA%2D72FEFAA17EAA%7D�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428�
http://www.educacaofiscal.rj.gov.br/pdf/port4_manual_orientacao.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm�

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracéo
— Lei Estadual n®°3506/00

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-016 - Gerir o Departamento de Gestéo da Arrecadagao
e Lei Estadual n® 3.217/1999

e Lei Estadual n® 3350/1999

e Lei Estadual n® 2.524/1996

e Decreto-Lei n°® 05/1975 (CTE)

e Resolucédo n® 15/1999 do Conselho da Magistratura

¢ Resolucdo n® 07/2005 do Orgio Especial

e Ato Executivo TJ n°® 2647/2003

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 27/1999

e Ato Executivo TJ n°® 3822/2005

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 163/2007

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 168/2007

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 171/2007

e Provimento CGJ n°® 40/2004

e Aviso DGFAM n°® 09/2004

e Aviso CGJ n® 634/2007

e Ato Normativo TJ n® 07/2006 (Restituicdo de custas)

e Ato Normativo TJ n® 05/2001 (Guia inidénea)

e Ato Normativo TJ n® 04/2002 (Denuncia Espontanea)

e Ato Normativo TJ n® 01/2004 (Permissdo e Cessdo de Uso)

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 09/2006

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 05/2007

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 11/2007

RAD-DGPCF-017 - Realizar o Controle da Arrecadacao

e Lei Estadual n® 2.524/1996

e Lei Estadual n® 3.217/1999

e Resolucao n® 15/1999 do Conselho da Magistratura

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n®© 27/1999

e Lei Estadual no 3350/1999

¢ Ato Normativo TJ n® 07/2006 (Restituicdo de custas)

e Ato Normativo TJ no 08/2009 (GRERJ eletrbnica)

e Ato Normativo TJ no 09/2009 (GRERJ eletrbnica)
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Ato Normativo TJ no 05/2001 (Guia inidénea)

Ato Normativo TJ no 04/2002 (Denuncia Espontanea)

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 09/2006

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/DGPE no 05/2007

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 163/2007

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 168/2007

Aviso CGJ n® 634/2007

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 11/2007

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 171/2007

RAD-DGPCF-018 - Realizar o Processamento Administrativo-Fiscal

Lei Estadual n® 3.217/1999

Resolugdo n® 15/1999 do Conselho da Magistratura

Decreto-Lei no 05/75 (CTE)

Ato Executivo TJ n® 2647/2003

Atos Normativos TJ n® 05/2001, 04/2002 e 01/2004;
Lei Estadual no 3350/1999

Ato Normativo no 04/2007

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 163/2007

Provimento CGJ n°® 40/2004;

Aviso CGJ/DGFAM n° 09/2004.

Aviso TJ n°® 05/2009.

RAD-DGPCF-019 - Realizar a Cobranca Administrativa

Lei Estadual n° 1.582/89: Dispde sobre a ndo propositura ou desisténcia de acdes ou recursos,
converséo de depdsito judicial e da outras providéncias;

Lei Estadual n® 2.524/1996: Cria o Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ e déa outras
providéncias

Lei Estadual n® 3.217/1999: Transfere os valores percentuais de que tratam os artigos 19 e 20 da
Lei n°® 713, de 26 de dezembro de 1983, para o Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro — FETJ

Lei Estadual no 3350/1999: Dispde sobra as custas judiciais e emolumentos dos servigos notariais
e de Registros no Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Lei Estadual n® 5.351/2008: Altera a Lei n°® 1.582/89;

Decreto n® 41.610/2008: Regulamenta o inciso 1V do artigo 1° da Lei Estadual n°® 1.582/89;

Resolugcdo n® 15/1999 do Conselho da Magistratura: Estabelece normas sobre o procedimento
administrativo fiscal a ser aplicado no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE n°® 07/2005 do Orgdo Especial: Dispde sobre a cobranca da divida ativa da
Fazenda Publica fundada nas receitas devidas ao Fundo Especial do Tribunal de Justica e da
outras providéncias;

Decreto-Lei n® 05/75: Institui o CdAdigo Tributario do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias;
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e Ato Executivo TJ n® 2647/2003: Disciplina o procedimento a ser adotado no ambito do Poder
Judiciario do Rio de Janeiro, para o parcelamento de débitos para com o FETJ em processo
administrativo e institui a GRERJ administrativa;

e Ato Executivo TJ n® 3822/2005: Disciplina o procedimento da cobranca administrativa de valores
devidos ao Fundo Especial do Tribunal de Justica;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 09/2006: Regulamenta a Lei Complementar Estadual n® 111,
de 13.03.2006, que institui o Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado, no &mbito do Poder
Judiciario Estadual;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 04/2007: Estabelece rotina para a implementacdo do sistema
de cobranca de débitos dos processos judiciais por meio do Sistema de Distribuicdo e Controle
Processual — Projeto Comarca para as serventias judiciais de 12 instancia do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 05/2007: Regulamenta a Lei Estadual 4.664/05, que instituiu
o Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 163/2007: Institui o novo modelo da Guia de Recolhimento de
Receita Judiciaria — GRERJ para recebimento das receitas do Poder Judiciario destinadas ao Fundo
Especial do Tribunal de Justica e as demais instituicdes autorizadas;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 168/2007: Institui a Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria
— GRERJ eletrénica — do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo TJ n° 4200/2009: Institui, de forma obrigatdria, para os servigos extrajudiciais
privatizados, a Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria eletronica - GRERJ eletronica;

e Ato Normativo TJ n® 21/2009: Altera o Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n. 04/2007;

e Aviso TJ n® 16/2009: Avisa aos Juizes de Direito, Escrivdes e Responséaveis pelo expediente de
todas as serventias que devem guardar observancia ao disposto no Enunciado 22 do FETJ;

e Ato Normativo TJ n®08/2009: Institui novo tipo de Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria —
GRERJ Eletrbnica;

e Aviso TJ n® 84/2009: Institui a obrigatoriedade da GRERJ Eletronica;

e Ato Normativo TJ n® 03/2010: Resolve que nas hipoteses de incidéncia de custas e de taxa
judiciaria a serem recolhidas por partes ndo assistidas por advogado em execucgdes fiscais, a
serventia processante podera, de imediato, auxilid-las através da intranet no preenchimento e
impressdo da GRERJ Eletronica para o devido pagamento e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 04/2010: Resolve que nas hip6teses de incidéncia de custas e de taxa
judiciaria a serem recolhidas por partes ndo assistidas por advogado em processos em tramites
nos Juizados Especiais Civeis, Criminais e de Violéncia Doméstica, a serventia processante devera,
de imediato, encaminhar eletronicamente a certiddo de débito ao Departamento de Gestdo de
Arrecadacdo (DEGAR), e da outras providéncias;

e Aviso TJ n® 42/2010: Avisa que na exclusiva hipétese de processos cujas partes incumbidas do
6nus de recolhimento de custas, taxa judiciaria e acréscimos legais ostentarem o beneficio da
gratuidade de justica, os Juizados Especiais Civeis, ap6s devida certificagdo das custas e
verificagdo de débito igual ou inferior ao valor mencionado, estdo autorizados a determinar o
arquivamento e a respectiva baixa dos referidos processos judiciais.

RAD-DGPCF-020 - Gerenciar Informacgfes e Dados da Arrecadacao e Prestar Apoio ao
Departamento

e Lei Estadual n® 2.524/1996;
e Lei Estadual n® 3.217/1999;

e Resolucdo n® 15/1999 do Conselho da Magistratura;

e Decreto-Lei n°® 05/75 (CTE);

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 163/2007;

e Lei Estadual no 3350/1999;

e Lei Complementar Estadual n® 111/2006;
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e Lei Estadual n® 4.664/2005;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 09/2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 05/2005;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 05/2007;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006;

e Ato Normativo TJ n® 03/2009;_

RAD-DGPCF-021 — Tratamento de Produtos N&o-Conformes no DEGAR
e RAD sem referéncia

RAD-DGPCF-022 — Conferir Processos de Pagamento

e Lei n. 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro;

e Lein. 287/1979 — Cédigo de Administragdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de
Janeiro;

e Lei Federal n. 8.666/1993 — Lei das Licita¢des e Contratacdes da Administracdo Publica;

e Lei 10.666/03 — Contribuicdes;

e Instrucdo Normativa INSS/DC n.° 87/03 (Instituto Nacional do Seguro Social/Decreto);

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico do Estado do Rio de Janeiro.

e Decreto n.© 27.427/2000 — Regulamento do ICMS.

e Decreto n.© 10.514/1991 - Regulamento do ISSQN do Rio de Janeiro.

RAD-DGPCF-023 — Liquidar Despesas
e Lei n. 4.320/64— Normas Gerais de Direito Financeiro;

e Decreto n. 3000/99 — Regulamento do Imposto de Renda;

e Lein. 287/1979 — Cédigo de Administragéo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de
Janeiro;

e Lei Estadual n. 3.506/00 — Altera dispositivos da Lei Estadual n. 287/1979;
e Decreto Estadual n. 27821/01 - Regulamenta o art. 92 da Lei Estadual n. 287/1979;
e Lei Complementar n.© 116/2003 — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN);

e Manual de Orientacdo do Gestor Publico do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPCF-024 — Conferir Processos de Pagamentos e Preparar Processos de Recolhimento de
Tributos

e Lein. 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro;
e Lein. 287/1979

e Lei Complementar n.© 116/2003— Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISS);

e Instrucdo Normativa do INSS/DC n° 100/2003;

¢ Manual de Orientacdo do Gestor Publico do Estado do Rio de Janeiro.

e Decreto n.© 27.427/2000 — Regulamento do ICMS.

e Decreto n.© 10.514/1991 — Regulamento do ISSQN do Rio de Janeiro.

RAD-DGPCF-025 — Emitir Nota de Autorizacdo de Despesa, Conferir e Liberar Nota de Empenho
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e Lein. 4.320/64 - Normas Gerais de Direito Financeiro;
e Lein. 287/1979;

e Lei Federal n. 8.666/1993 — Lei das Licita¢des e Contratacdes da Administracdo Publica;

e Lein® 10.520/2002;
e Decreto Estadual n® 41.126/2008 - Classificador de Despesa;
e Ato Executivo TJ/DGPCF 01/2010 — Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

e Decreto n® 2479/1979;

e Ato Executivo TJ n® 834/2009;

e Decreto n® 3931/2001 — Sistema de Registro de Precos.
RAD-DGPCF-026 — Calcular Valor De Antecipacdo De Pagamento

o Ato Normativo TJ n® 09/2006 de 18 de maio de 2006

RAD-DGPCF-027 — Controlar Transferéncia de Recursos Financeiros em Processos de
Ressarcimentos

e RAD sem referéncia

RAD-DGPCF-028 — Transferir Valores em Moeda Estrangeira
e RAD sem referéncia

RAD-DGPCF-029 — Acautelar Valores

e Ato Executivo n® 5.248/05 (Dispbe sobre o levantamento de créditos por meio de mandados e
alvaras);

e Ato Executivo n° 4.428/05 (Determina que os valores decorrentes de leildo de objetos
relacionados a processos criminais sejam depositados diretamente no Banco do Brasil, mediante
Guia de Recolhimento da Unido, e da outras providéncias).

RAD-DGPCF-030 — Controlar Cheque Devolvido

e RAD sem referéncia

RAD-DGPCF-031 — Efetuar Pagamentos

e Lei n. 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro;
e Lein. 287/1979;

e Lei Federal n. 8.666/1993 — Lei das Licita¢cdes e Contratacdes da Administracdo Publica;

e Ato Executivo 1.112/2003 - Manual do Gestor dos Orgdos Administrativos do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPCF-032 — Elaborar Boletim Diario de Caixa

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPCF-035 — Autorizar o Ressarcimento ou o Pagamento de Valores Recolhidos ao FETJ
e Lein. 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro;

e Lein. 287/1979, inciso V, art. 11;

e Ato Executivo n® 504/05, incisos | e VI, art. 1°;

e Ato Normativo n® 04/2000;

¢ Ato Normativo n® 07/2006.
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RAD-DGPCF-036 — Preparar Autorizacao para Rerratificagdo e/ou Prorrogacédo de Prazo Contratual
sem Ordenac¢éo de Despesa

e Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 — Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos;

e Ato Executivo n® 477/2007 do PJERJ — Delega as competéncias na esfera da gestdo do Poder
Judiciario (PJERJ).

RAD-DGPCF-037 — Preparar Procedimento para Ordenacao de Despesa Decorrente de Contratacéo
Direta

e Constituicdo Federal de 1988;

e Lei Federal n°© 8.666 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitagbes e contratos da administracdo Publica e da outras
providéncias;

e Lei Complementar n® 101 de 04 de maio 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei n® 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 08/99 - Determina medidas urgentes para a reducdo dos
gastos, e da outras providencias;

e Ato Executivo n® 834/09 do PJERJ - Delega as competéncias que menciona.

RAD-DGPCF-038 — Preparar Ordenacéao de Despesas

e Constituicdo Federal de 1988;

e Lei Federal n°© 8.666 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagcdes e contratos da administracdo Publica e da outras
providéncias;

e Lei n°© 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Decreto-Lei n® 220/75 - Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Decreto Estadual n® 2.479/79 - Aprova o regulamento do Estatuto dos Funcionérios Publicos Civis
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

e Decreto Estadual n® 3.149/80 — Regulamenta o Coédigo de Administragdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo n® 834/2009 do PJERJ - Delega as competéncias que menciona;

e Ato Normativo n°® 13/2009 do PJERJ - Altera dispositivos do Ato Normativo TJ n. 4, de 19 de julho
de 2005 que Dispde sobre a concessao de diarias a Magistrados e Servidores do Poder Judiciario
do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPCF-039 — Preparar Ordenacéo de Despesa Decorrente de Procedimentos Licitatérios
e Constituicdo Federal de 1988;
e Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

e Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitagdo denominada pregéao;

e Ato Executivo n® 08/1999 do PJERJ — Institui, no &mbito do Poder Judiciario, providéncias para a
restricéo e controles de despesa;

e Ato Executivo n® 477/2007 do PJERJ — Delega as competéncias na esfera da gestdo do Poder
Judiciério;
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e Ato Normativo n°® 11/2002 — Disciplina no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
a implantacédo de licitagdo denominada Pregéo

RAD-DGPCF-040 - Acompanhar Processos de Custeio e Investimento

e Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

RAD-DGPCF-041 - Elaborar Relatérios de Acompanhamento de Custos

e Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e Lei de criacdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n® 2254/1996;

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Ato Normativo Conjunto n© 01/99, que instituiu o Centro de Acompanhamento e Controle de
Custos.

RAD-DGPCF-042 - Elaborar Relatério de Controle de Custos
e Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) — art. 50, 8§ 3°;

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias 1, 2 e 3 n® 7 de 06/11/2006;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 08/99, que determinou medidas para reducgdo de custos;

e Processo Administrativo TJ n© 13.110/2003, D.O. de 01/02/2005 (parecer do Exm®. Sr.
Desembargador Gerente do Fundo Especial que propfs, dentre outras medidas, a remessa
bimestral do Relatério de Controle de Custos ao Presidente e a todos os Diretores Gerais).

RAD-DGPCF-043 - Compromissar Despesas

e Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e Lei n°® 4577 de 12 de julho de 2005 (Lei de Diretrizes Orgamentarias);

e Lei de Orcamento Anual n® 4.699/2006;

e Lei de criacdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n® 2254/1996;

e Lei 2836/97 (altera os artigos 2° e 3° da Lei 2524/1996);

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei Geral de Licitacdes);

e Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregéo).

RAD-DGPCF-044 — Elaborar a Proposta Orgamentéaria Anual

e Constituicdo Federal de 1988 (arts. 74, 99, 100 e 165 a 169);

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (arts. 209 a 213);

e Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

e Lei de Orcamento Anual (LOA);

e Lei de criacdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n°® 2.524/1996;

e Lei n© 2.836/97 (altera os artigos 2° e 3 © da Lei 2.524/1996);

e Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Lei Estadual n® 287 de 04 de dezembro de 1979 — Aprova o Cédigo de Administragdo Financeira
e Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;
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Lei n© 3.217/99 (transcreve percentuais da Lei 713/83).

RAD-DGPCF-045 — Elaborar Quadro das Receitas e das Despesas Orcamentarias

Constituicdo Federal de 1988 (arts. 99, 100, 149, par. Unico, 165 a 169);

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (arts. 209 a 213);

Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

Lei de Orcamento Anual (LOA);

Lei de criacdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n® 2.524/1996;

Lei n© 2.836/97 (altera os artigos 2° e 3° da Lei 2.524/1996);

Lei Federal n°® 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro — Lei
Estadual n°® 287 de 04/12/1979 e alteracdo - Lei n® 3.506/2000;

Lei n© 3.217/99 (transcreve percentuais da Lei n® 713/83);

Decreto Estadual n°® 38.862/2006.

RAD-DGPCF-046 — Elaborar Projeto do Plano Plurianual

Constituicdo Federal de 1988 — art. 165;

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 — art. 209;

Arts. 5° e 16° da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);
Lei de Orcamento Anual (LOA);

Lei de criacdo do Fundo Especial do Tribunal de Justica n® 2.524/1996;

Lei n® 2836/97 (altera os artigos 2° e 3° da Lei n°® 2.524/1996);

Lei n© 3.217/99 (transcreve percentuais da Lei n°® 713/83).

RAD-DGPCF-047 — Calcular o Impacto Orgcamentério e Financeiro nos Projetos

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988;

Lei Complementar n® 101/2000 de 04/05/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Federal n°® 8.666/93 de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitagbes e Contratos;

Lei n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

Decreto-Lei n® 220/75 — Estatuto dos Funcionarios Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de
Janeiro;

Decreto Estadual n® 3.149/80 — Regulamenta o Coédigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

RAD-DGPCF-048 — Monitorar Despesas Decorrentes dos Projetos

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988;

Lei Complementar n® 101/2000 de 04/05/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Federal n°® 8.666/93 de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitagbes e Contratos;

Lei n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;
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e Lei 4577/05 — Lei de Diretrizes Orcamentarias.
RAD-DGPCF-049 — Calcular Impacto Orcamentario-Financeiro das Despesas de Carater Continuado

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988;

e Lei Complementar n® 101/2000 de 04/05/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei Federal n® 8.666/93 de 21 de junho de 1993 - Lei de LicitagBes e Contratos;

e Lei n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;
e Lei 4577/05 — Lei de Diretrizes Orcamentarias;
e Lei 4699/06 — Lei Orcamentaria Anual;

e Decreto-Lei n°® 220/75;

e Decreto Estadual n® 3.149/80 — Regulamenta o Coédigo de Administragdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo n® 504/2005 do PJERJ;

o Ato Normativo 04/2005 do PJERJ.

RAD-DGPCF-050 — Preparar Processos para Ordenacao de Despesa

e Lei Complementar 8666/93 de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica e da

outras providéncias;

e Lei Federal 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Decreto Estadual 3147 de 28 de abril de 1980 — Regulamenta o Capitulo 1V do Titulo V do Cédigo
de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica, aprovado pela Lei n°® 287, de 04/12/79, que
dispde sobre a concessdo, a aplicagdo e a comprovacdo dos adiantamentos e da outras
providéncias;

e Deliberacdo TCE 244/07 de 18 de dezembro de 2007 — Estabelece normas a serem observadas
pelos 6rgdos e entidades estaduais da Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer dos
Poderes, sob a jurisdicdo do Tribunal de Contas, visando o controle e fiscalizacdo dos atos
administrativos que especifica.

RAD-DGPCF-051 — Distribuir Processos para Ordenacgéo de Despesa
e Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo

Federal, institui normas para licitacdbes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;

e Lei Federal 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Decreto-Lei 220 de 18 de julho de 1975 — Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

e Deliberacdo TCE 244/07 de 18 de dezembro de 2007 — Estabelece normas a serem observadas
pelos 6rgdos e entidades estaduais da Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer dos
Poderes, sob a jurisdicdo do Tribunal de Contas, visando o controle e fiscalizacdo dos atos
administrativos que especifica.

RAD-DGPCF-052 — Analisar Processos Administrativos

e Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993;

e Lei Estadual n® 4.577 de 12 de julho de 2005;

e Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988;

e Plano Plurianual Estadual;
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Lei de Diretrizes Orcamentarias do Estado do Rio de Janeiro;
Lei de Orcamento Anual;

Lei n© 4.320/64;

Constituicdo Estadual do Rio de Janeiro, de 1989;

Ato Executivo Conjunto n® 39/2005 — Dispfe sobre o Plano de Agdo Governamental relativo ao
biénio 2005 — 2006.

RAD-DGPCF-053 — Coordenar a Elaboracéo e o Controle de Alteracdes do Plano de Agéo
Governamental

Lei Complementar n® 101/00, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Federal n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 — Lei de Licitacdes;

Lei Estadual n°® 4.577/05, de 12 de julho de 2005;

Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988;

Lei Estadual n® 5.368/09, de 08 de janeiro de 2009 — Plano Plurianual Estadual (revisado);

Lei Estadual n® 5.497/09, de 07 de julho de 2009 — Lei de Diretrizes Orgamentarias do Estado do
Rio de Janeiro — Ano 2010;

Lei Estadual n® 5.290/08, de 17 de julho de 2008 — Lei de Diretrizes Or¢gamentarias do Estado do
Rio de Janeiro — Ano 2009;

Lei Estadual n® 5.369/09, de 08 de janeiro de 2009 — Lei Orgamentéria Anual;

Lei n°® 4.320/64, de 17 de marco de 1964 — Normas Gerais de Direito Financeiro

Constituicdo Estadual.

RAD-DGPCF-054 — Gerenciar a Execucéo do Plano de A¢do Governamental

Lei Complementar n® 101/00, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Federal n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 — Lei de Licitagbes;

Lei Estadual n® 4.577/05, de 12 de julho de 2005;

Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988;

Lei Estadual n® 5.368/09, de 08 de janeiro de 2009 — Plano Plurianual Estadual (revisado);

Lei Estadual n® 5.290/08, de 17 de julho de 2008 — Lei de Diretrizes Or¢gamentarias do Estado do
Rio de Janeiro;

Lei Estadual n® 5.369/09, de 08 de janeiro de 2009 — Lei Orgamentéria Anual;

Lei n© 4.320/64, de 17 de marco de 1964;

Constituicdo Estadual.

RAD-DGPCF-056 — Contabilizar Restitui¢cdes e Indenizacdes

Lei Federal n® 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

Cédigo de Administracéo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual n® 287/79 e alteracdo
— Lei Estadual n®3506/00;

Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Manual de Orientacdo do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado.

RAD-DGPCF-057 — Preparar Procedimento para Ordenacdo de Despesa Decorrente de Alteracao
Contratual

Constituicdo Federal de 1988;
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e Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993;

e Lei Complementar n® 101 de 04 de maio 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei n°® 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n®© 129/07;

e Ato Executivo n® 477/2007 do PJERJ.

RAD-DGPCF-058 - Procedimentos Administrativos para Execucdo Financeira da Folha de
Pagamento dos Servidores do PJERJ

e Lei— Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;
e Lei Estadual 287/79 — Cédigo de Administragcdo Financeira e Contabilidade Publica;
e Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

RAD-DGPCF-059 — Procedimentos Administrativos para Execucdo Financeira da Folha de
Pagamento de Magistrados, Pensionistas e Juizes Leigos do PJERJ

e Lei Federal 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Lei Estadual 287/79 — Cédigo de Administragéo Financeira e Contabilidade Publica;

e Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

RAD-DGPCF-060 — Procedimentos Administrativos para Execucado Financeira das Folhas de
Pagamento de Beneficios do PJERJ

e Lei Federal 4320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada;

e Lei Estadual 287/79 — Cédigo de Administragéo Financeira e Contabilidade Publica.

RAD-DGPCF-061 — Recuperar Recursos Provenientes de Ressarcimento de GRERJ

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 9/2006 - (Regulamenta o Fundo Especial da Procuradoria
Geral do Estado do Rio de Janeiro — FUNPERJ);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 5/2007 - (Regulamenta o Fundo Especial da Defensoria Publica
do Estado do Rio de Janeiro — FUNDPERJ).

RAD-DGPCF-062 — Conceder Adiantamento

e Lei n°® 287/79, de 04/12/1979 — Aprova o cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade
Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Decreto Estadual n°® 3.147/80, de 28/04/1980 — Manual de Adiantamentos;

e Ato Executivo TJ n® 2350, de 25/09/2000 — Proibe a aquisicdo de materiais, mediante
adiantamento, sem a verificacdo prévia de sua inexisténcia no almoxarifado do Tribunal de
Justica;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 1, de 24/04/2002 - Concede a cada Comarca e NURCS um
adiantamento por quadrimestre para despesas de pronto pagamento e da outras providéncias.

RAD-DGPCF-063 - Concessao de Diarias por Deslocamento da Sede em Objeto de Servico

e Ato Normativo TJ n° 13/2009 - Necessidade de adequacdo do Ato Normativo n° 4/2005, que
dispde sobre a concessdo de diarias a Magistrados e Servidores do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as disposi¢fes da Resolugdo do Conselho Nacional de Justica.

(Indice)
DGPES
RAD-DGPES-001 - Documento Estratégico da DGPES

e RAD sem referéncias
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RAD-DGPES-002 - Licenga Médica — Magistrado

e Lei Organica da Magistratura Nacional - LOMAN - Lei Complementar n® 35/79;

e Regimento Interno do TJERJ;

e Ato Executivo TJ 477/07.

RAD-DGPES-003 - Concessédo de Aposentadoria

e Constituicdo Federal;

¢ Emendas Constitucionais n® 20, de 15/12/1998, 41, de 31/12/2003 e 47, de 05/07/2005;

e Lei Estadual n® 4620/2005, de 11/10/2005 — Lei de Reestruturacdo dos Cargos do Quadro Unico
de Pessoal do PJERJ;

e Decreto n.© 2.479/79— Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo n® 477/07 de 01/02/07, com as alteracSes dos Atos Executivos 2.456/07, 2.696/07
e 4.416/07 - Delega as competéncias que menciona;

e Portaria DGPES n® 02/2007 — Delega atribui¢cdes ao Diretor do DEAPS.

RAD-DGPES-005 - Auxilio-Creche

e Ato Normativo n® 01/2006 — dispde sobre a concessdo de auxilio-creche no ambito do Poder
Judiciério do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo n® 29/2009 — dispde sobre o auxilio-creche no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPES-007 - Realizar Rotinas Relativas a Juiz de Paz

e Resolucdo n® 06/97 do Conselho da Magistratura — dispde sobre o exercicio das funcbes de Juiz
de Paz no Estado do Rio de Janeiro, com as alteracdes da Resolugdo 09/2001 do Conselho da
Magistratura;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n° 10/2008.

RAD-DGPES-012 - Emisséo de Documento para Revisdo de Penséo

e Decreto n® 22.152/96;

e Lei n°© 3.309/99.
RAD-DGPES-013 - Licenga Especial
e Decreto-Lei 220/75;

e Decreto 2.479/79;

e Aviso TJ-S/N° de 27/09/2000;

e Ato Executivo 477/07;

e Portaria DGPES n°. 02/2007;

e Portaria DGPES n°. 04/2007.

RAD-DGPES-014 - Isencdo de Imposto de Renda
e Decreto-Lei 220/75;

e Decreto 2.479/79;
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e Aviso TJ-S/N° de 27/09/2000;

e Ato Executivo 477/07;

e Portaria DGPES n°. 02/2007;

e Portaria DGPES n°. 04/2007.

RAD-DGPES-018 - Desisténcia de Estagio Experimental

e Ato Executivo 477/2007.

RAD-DGPES-020 - Reducgao de Carga Horaria
e Constituicdo Estadual, art. 83, inciso XXI;
e Lei n® 3807/2002 — Dispde sobre a concessao de horario especial aos servidores estaduais;

e Ato Executivo TJ n® 477/07, de 01/02/07, com as alteragbes dos Atos Executivos 2.456/07,
2.696/07 e 4.416/07 - Delega as competéncias que menciona;

e Portaria DGPES n°. 02/2007 - Delega atribui¢cdes ao Diretor do DEAPS;

e Portaria DGPES n°. 04/2007 — Delega atribui¢cdes ao Diretor do DEAPS.

RAD-DGPES-021 - Abono de Permanéncia

e Constituicdo Federal, art. 40, 8 19;

¢ Emenda Constitucional n® 41/03, art. 3°, § 1° e art. 2°, § 5°;

e Lei n° 3.189/99, com a redacéo da Lei 4.275/04 - Institui o Fundo Unico de Previdéncia Social do
Estado do Rio de Janeiro - RIOPREVIDENCIA e déa outras providéncias;

RAD-DGPES-023 - Auxilio-Funeral
e Decreto 2.479/79— Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro, artigos 249 e 250;

e Lei Estadual n® 5535/2009 — Fatos Funcionais da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro, artigo
35, inciso VIII.

RAD-DGPES-024 - Exoneragdo de Cargo Efetivo, a Pedido

e Decreto 2.479/79, art. 54 “1”;

e Decreto 41.865/09.

RAD-DGPES-025 - Revisédo de Proventos

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-027 — Concessao, Alteracado, Interrupcdo e Parcelamento de Férias

e Ato Normativo Conjunto TJ N°. 26/2009 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores
do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Decreto 2.479/79— Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro;
RAD-DGPES-028 - Licenca por Interesse Particular

e Decreto n® 2479/79 — Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio
de Janeiro;

e Decreto-Lei n°® 220/75 — Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo n° 01/91-OE — Regula a licenca para trato de interesses particulares dos servidores da
Justica Estadual;

e Resolucdo n® 01/2006 CM — Uniformizagdo dos procedimentos concernentes a movimentacédo de
servidores entre 6rgéos e unidades da estrutura organizacional, em atendimento as necessidades
do servico;
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e Decreto n°® 41.865/2009 — Dispbde sobre o recolhimento da contribuicdo previdenciaria nas
hip6teses que especifica e da outras providéncias;

e Lei n® 800/84 — Altera o art. 19 do Decreto-Lei n® 220/75;

e Ato Normativo n® 03/2009 — Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores do
Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, disciplinando os Direitos e Deveres
e déa outras providéncias;

e Lei n°® 3189/99 com redacdo da Lei n® 5260/2008 — Institui o Fundo Unico de Previdéncia Social
do Estado do Rio de Janeiro - RIOPREVIDENCIA e d& outras providéncias;

e Lei n° 5260/08 — Estabelece o Regime Juridico Préprio e Unico da Previdéncia Social dos membros
do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica, do Tribunal de Contas e dos
Servidores Publicos Estatutarios do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

RAD-DGPES-029 - Averbacao de Tempo de Servigco/Contribuicdo, COmputo em Dobro de Saldo de
Férias e/ou Licenca Especial

e Constituicdo Estadual - Artigo 77, XVII;

e Lei 10.887/2004 — Dispde sobre a aplicacdo de disposi¢cfes da Emenda Constitucional n® 41 de
19/12/03, altera dispositivos das leis n®s 9.717/98, 8.213/91, 9.532/97 e d& outras providéncias;

e Decreto-lei 220/75— Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro;

e Decreto n® 2479/79— Regulamento do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Rio de Janeiro;

¢ Resolucdo 46/06 do Orgdo Especial — Consolida a Estrutura Organizacional da CGJ, o Regimento
Geral de Atribuicbes, o Quadro de Cargos Comissionados e Fungfes Gratificadas, e da outras
providéncias;

e Resolucdo 18/2006 — CM — Dispbe sobre averbacdo do tempo de servigo/contribuicdo, derivado de
relacdo de emprego ou de exercicio de cargo publico, pelos servidores do PJERJ;

e Decisdo nos autos do processo administrativo n® 4.398/99 — TJ;

e Portarias DGPES 02/2007 e 04/2007 — Delegam atribui¢des ao Diretor do DEAPS.

RAD-DGPES-032 - Contribuicdo Previdenciaria sobre Parcelas Remuneratérias

e Lei n® 3.309/1999 — Dispde sobre o regime previdenciario dos membros e servidores do Poder
Judiciario e da outras providéncias.

e Lei n°® 4.620/2005 — Dispde sobre a reestruturacdo dos cargos do quadro Unico de pessoal do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

e Ato Normativo n°® 07/2005 — Dispde sobre a contribuicdo previdenciaria de servidores no exercicio
de cargos em comissao e fungdo gratificada no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

e Ato Normativo n® 02/2006 — Dispde sobre a base de calculo para custeio do sistema de
previdéncia dos membros e servidores no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPES-033 - Medir e Avaliar a Percepgéo do Usuéario do DEAPS
¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-034 - Realizar Recrutamento e Selecdo Interna

e Resolucdo n® 01/2006 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre a
realizacdo de selecao interna de servidores;

e Resolucdo n® 16/2006 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre a
realizacdo de selegdo interna de servidores.

RAD-DGPES-035 - Identificar Lotagéo

e Resolucdo n® 01/2006 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre a
movimentacéo de servidores;
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e Resolucdo n® 02/2008 do Conselho da Magistratura — Resolve alterar a Resolugdo CM n° 01/2006;

e Resolucdo n® 16/2006 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre a
movimentacéo de servidores;

e Resolucdo n® 03/2008 do Conselho da Magistratura — Resolve alterar a Resolugdo CM n° 16/2006;

e Resolucdo n® 06/2005 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre
movimentacéo de servidores entre area judiciaria e area administrativa;

e Resolucdo n° 29/2006 do Conselho da Magistratura — Dispbe, entre outros assuntos, sobre
readaptacédo de servidor;

e Resolucdo TJ/OE n® 33/2006 — Fixa a lotagdo maxima das Camaras;

e Resolucdo TJ/OE n° 20/2008 — Ajusta a consolidagéo da Estrutura Organizacional do PJERJ;

e Resolucdo TJ/OE n® 3/2009 — Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, e outras
providéncias;

e Ato Normativo TJ n© 3/2009 — Estabelece normas e diretrizes dos atos funcionais dos servidores
do quadro unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, disciplinando direitos e deveres,
e outras providéncias.

RAD-DGPES-036 - Realizar Rotinas Relativas a Conciliadores

e Lei 2.556, de 21/05/1996 — Dispde sobre competéncia e da outras providéncias;

e Lei 4.578, de 12/07/2005 — Dispde sobre os Conciliadores e Juizes Leigos;

e Resolucdes n® 06/2003 e n® 06/2007 do Conselho da Magistratura — Regulamentam e padronizam
a atuacédo dos Conciliadores dos Juizados Informais;

e Resolucbes n® 01/2004 e n© 01/2007 do Conselho da Magistratura — Regulamentam e padronizam
a atuacédo dos Conciliadores dos Juizados Especiais;

e Resolucdo 11/2009 do Conselho da Magistratura — Regulamenta e padroniza prazo de atuacdo do
Conciliador nos Juizados Informais;

e Aviso TJ n® 35/2000 — Disp&e sobre a obrigatoriedade do curso de Conciliadores;

e Ato Normativo n® 17/2006 — Dispde sobre o Programa de Estagio em Direito;

e Aviso TJ n® 01/1998 — Dispbe sobre o impedimento de servidor atuar como Conciliador;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro — DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n° 10/2008.

RAD-DGPES-037 - Gerir o Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-038 - Tratar Produtos Nao-Conformes no DEDEP

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-040 - Identificar Competéncias Profissionais dos Servidores

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-041 - Elaborar e Revisar Matriz de Competéncias Profissionais

e Resolucdo CM 04/2007 e 05/2007 (altera o artigo 1° da Resolugdo 24/2006) do Conselho da
Magistratura;

e Resolucdo TJ/OE n® 03/2009 (altera a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribuicdes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao de
seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providencias);
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e Ato Normativo Conjunto 09/2005 (dispde sobre as nomeagbes e designagdes para exercicio em
cargos em comissédo e funcbes gratificadas do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro);

e Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGPES-042 - Gerir a Escola de Administracéo Judiciaria

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-043 - Prestar apoio Administrativo a ESAJ

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-044 - Atualizar Quadro de Instrutores

e Resolucdo 01/2006, do Conselho Consultivo da ESAJ.
RAD-DGPES-045 - Elaborar e Manter A¢des de Capacitagéo

e Resolucédo 17/2006, do Conselho da Magistratura.
RAD-DGPES-046 - Planejar e Programar A¢bes de Capacitacdo

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-047 - Cadastrar e Divulgar A¢Bes de Capacitagéo

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGPES-048 - Implementar Acdes de Capacitacao

e RAD sem referéncias

RAD-DGPES-049 - Medir e Avaliar o SIGA/ESAJ

e RAD sem referéncias

RAD-DGPES-050 - Identificar e Tratar Produtos Nao-Conformes do SIGA/ESAJ
e RAD sem referéncias

RAD-DGPES-051 - Apoiar a Ambientacéo de Servidor Readaptado

e Resolucdo n® 29/2006 do Conselho da Magistratura — Dispde, entre outros assuntos, sobre
readaptacao de servidor.

RAD-DGPES-052 - Administrar Estagio

e Ato Normativo TJ 17/2006 (Dispde sobre o Programa de Estagio junto aos 6rgéos de prestagdo
jurisdicional);

e Ato Normativo TJ 18/2006 (Disp8e sobre o Programa de Estagio na area administrativa).

RAD-DGPES-053 - Auxilio-Saude

e Resolucdo TJ/OE n® 10, de 27/04/2006 - Autoriza a instituicdo do auxilio-saude aos servidores do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 05/2007 - Dispbe sobre a concessao e a regulamentacdo do auxilio-saude
destinado aos servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Portarias DGPES n°. 02/2007 e 04/2007 — Delegam atribui¢cdes ao Diretor do DEAPS.

(Indice)

DGSEI
RAD-DGSEI-001 — Documento Estratégico da DGSEI

¢ RAD sem referéncias
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RAD-DGSEI-002 — Controlar Acesso as Dependéncias do PJERJ

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ N° 11, de 24/10/2005 - Dispde sobre o acesso de servidores as
instalac6es do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), bem como sobre a utilizagéo e
distribuicdo dos cartdes de acesso (crachas);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ N° 11, de 24/10/2005 - Dispde sobre o acesso de servidores as
instalac6es do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), bem como sobre a utilizagédo e
distribuicdo dos cartdes de acesso (crachas).

RAD-DGSEI-003 — Controlar Presos em Dependéncias do PJERJ

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-004 — Gerenciar Contingéncias

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-005 — Tratar Situa¢des de Emergéncia nas Dependéncias do TJERJ
¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-006 — Controlar Estacionamento em Areas do PJERJ

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-007 — Prevenir e Combater Incéndio

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-008 — Monitorar as Dependéncias do PJERJ

e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-010 — Controlar Materiais e Equipamentos de Seguranca

e Lei n© 10.826 de 22 de Dezembro de 2003 — DisplOe sobre registro, posse e comercializacao de

armas de fogo e municdo, sobre o Sistema Nacional de Armas (SINARM), define crime e d& outras
providéncias;

e Decreto n® 5.123 de 1 de Julho de 2004 — Regulamenta a Lei n® 10.826 de 22 de Dezembro de
2003.

RAD-DGSEI-012(SIGILOSA) — Interagir com Org&os Publicos
RAD-DGSEI-013 (SIGILOSA) — Avaliar Riscos Pessoais de Magistrados e Serventuarios

RAD-DGSEI-014 (SIGILOSA) — Realizar a Seguranga Pessoal de Magistrados e Servidores — RAD
sem referéncias

RAD-DGSEI-015 — Elaborar Solugbes de Seguranca Eletronica
e RAD sem referéncias
RAD-DGSEI-016 — Apurar Incidentes de Seguranca nas Dependéncias do PJERJ

e Decreto Lei n® 220 de 18 de Julho de 1975 e seus regulamentos — Dispde sobre o Estatuto dos
Funcionérios Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

e Decreto Lei n® 2.479 de 08/03/1979 — Aprova o Regulamento do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestéo patrimonial dos bens méveis, no ambito do PJERJ;

e Deliberacdo TCE/RJ N© 189 de 23 de janeiro de 1996 — Dispde sobre a instauragdo de processos
de prestacdo de contas, tomada de contas e tomada de contas especial, no ambito da
Administracdo Estadual.

RAD-DGSEI-017 — Realizar a Vigilancia Patrimonial nas Dependéncias do PJERJ

e RAD sem referéncias
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RAD-DGSEI-020 — Instalar e Manter Sistemas de Telefonia
e Projeto Basico - Processo n°® 176.585/05 - item 4.4.2;

e Ato Executivo 120/97.

RAD-DGSEI-021 — Instalar e Manter Sistemas de Circuito Fechado de TV (CFTV)

e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-022 — Instalar e Manter Sistemas de Alarme Presencial e Alarme de Panico
e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-023 - Instalar e Manter Sistema de Pregao Eletrdnico

e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-024 - Operar Centrais Teleféonicas com Atendimento Pessoal

e CODJERJ — Cddigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo TJ vigente relativa a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

RAD-DGSEI-025 — Analisar Custos de Recursos em Telefonia

¢ RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-026 — Organizar Equipamentos de Emergéncia

e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-027 — Gerir o Departamento de Seguranca Patrimonial

e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-028 — Controlar Produtos Ndo-Conformes no DESEP — RAD sem referéncias
e RAD sem referéncias

RAD-DGSEI-029 — Requisi¢céo de Policial Militar para Prestar Depoimento

e CAdigo Penal;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cobdigo Civil;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Cbdigo de Processo Penal Militar;

e Cbdigo Penal Militar;

e Ato Executivo Conjunto n° 21/2003 — Determina providéncias para o encaminhamento
administrativo de requisicdes judiciais de policiais militares arrolados como testemunhas;

e Estatuto dos Policiais Militares;

e Regulamento Disciplinar dos Policiais Militares.
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RAD-DGTEC-003 — Atender ao Usuario

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 04/2004 — Dispde sobre a utilizagdo do correio eletrénico para
a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;
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e Ato Normativo TJ n® 03/2005 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 08/2005 — Estabelece rotina para a utilizacdo do correio eletrénico da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGTEC-004 — Homologar Sistemas Corporativos
¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGTEC-005 — Organizar Treinamento dos Sistemas Corporativos

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 12/2003 — Disp8e sobre a promocgdo ou progressao
funcional de todos os funcionarios do Quadro Unico do Poder Judiciario;

e Ato Normativo TJ n°® 03/2005 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGTEC-008 — Implantar ou Implementar Sistemas Corporativos

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGTEC-011 — Desenvolver Sistemas

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGTEC-012 — Realizar Manutengéo de Sistemas

¢ RAD sem Referéncias

RAD-DGTEC-016 — Movimentar Equipamentos de Informatica em Garantia

e NBR ISO/IEC 17799;

e Ato Normativo 03/2005;

e Ato Normativo 03/2006.

RAD-DGTEC-017 — Gerenciar Garantia de Equipamentos de Informatica

e NBR ISO/IEC 17799;

e Ato Normativo TJ 03/2005;

e Ato Normativo TJ 03/2006.

RAD-DGTEC-018 — Gerenciar Distribuicdo de Equipamentos de Informatica em Garantia

e NBR ISO/IEC 17799;

e Ato Normativo TJ 03/2005;

e Ato Normativo TJ 03/2006.

RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de
Dados e Servidores de Aplicacao

e Documentacdo dos fabricantes de Hardware e Software utilizados na abrangéncia deste
procedimento;

e Backup Implementation — Documento detalhado de implementac¢ao — Sun Microsystems;

e NBR ISO/IEC 17799:2001 — Cd4digo de pratica para a gestédo da seguranga da informagéo;

e Ato Normativo TJ 03/2005 - Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ 08/2005 - Estabelece rotina para a utilizacéo do correio eletrénico da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGTEC-026 — Atender a Solicitagdo sobre Acesso a Rede, a Internet e ao Correio Eletrénico


http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e8&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=8&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=50%5e2003%5e12&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2003&TIPO=50&ATO=12&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.scribd.com/full/2449992?access_key=key-emnrvuyqfasgx1h1avc�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2006%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.scribd.com/full/2449992?access_key=key-emnrvuyqfasgx1h1avc�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.scribd.com/full/2449992?access_key=key-emnrvuyqfasgx1h1avc�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2006%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.scribd.com/full/2449992?access_key=key-emnrvuyqfasgx1h1avc�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e8&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=8&START=&DGCON=�

e Ato Normativo TJ n® 03/2005;

e Ato Normativo TJ n® 08/2005.

RAD-DGTEC-028 — Atender Usuario no Local de Trabalho

o Ato Normativo da Presidéncia n® 3/2005.

RAD-DGTEC-029 — Atender Usuario Remotamente

o Ato Normativo da Presidéncia n® 3/2005.

RAD-DGTEC-032 — Promover Suporte de Hardware

e Ato Normativo 09/2010 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGTEC-033 — Executar Servicos de Apoio Administrativo

e Ato Normativo TJ 09/2010 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

RAD-DGTEC-034 — Prestar Manutencdo em Equipamentos com Contrato de Manutengéo

e Ato Normativo 09/2010 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-DGTEC-035 — Fiscalizar Empresas Terceirizadas

e Ato Normativo TJ n® 09/2010 — Normas para o0 uso dos recursos computacionais no ambito da
rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ).

RAD-DGTEC-036 — Destinar Equipamentos sem Condi¢cbes de Uso

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a
gestéo patrimonial dos bens méveis, no ambito do PJERJ;

e Decreto 153/75 — Regula a disponibilidade de material.
RAD-DGTEC-037 — Atender Usuérios de Equipamentos de Informéatica

e Ato Normativo 09/2010 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito da rede
corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.
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EMERJ
RAD-EMERJ-001 — Documento Estratégico da EMERJ
e RAD sem referéncias.
RAD-EMERJ-002 — Preparar Prova de Selegao

e Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-003 — Programar Cursos de Especializacao

e Regimento do Curso de Especializagdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-004 — Elaborar Cadernos de Exercicios

e Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-005 — Realizar Aulas e Avaliar Professores

e Regimento do Curso de Especializagdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.
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RAD-EMERJ-006 — Elaborar Provas

Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-007 - Coordenar Secretaria Académica

Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro;

Requlamento do Trabalho Juridico-cientifico de Conclusdo de Curso da EMERJ;

Requlamento dos Estagios da EMERJ;

Ato Regimental 14/2005;

Ato Regimental 03/2009.

RAD-EMERJ-008 — Selecionar e Convidar Professores

Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-009 — Gerenciar Programa de Estagio

Lei n© 4.121/2003;

Lei n©® 4.578/2005;

Resolugéo TJ/OE n°® 08/2005;

Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro;

Regulamento dos Estéagios.

RAD-EMERJ-010 — Realizar Estudos e Pesquisas

Ato Regimental 06/2009 da EMERJ;
Ato Regimental 01/2008 da EMERJ;

Ato Regimental 10/2005 da EMERJ;

Portaria n® 01/2010 da EMERJ;
Portaria n® 04/2010 da EMERJ;
Portaria n® 05/2010 da EMERJ;
Portaria n® 11/2009 da EMERJ;
Portaria n® 12/2009 da EMERJ;
Portaria n® 17/2009 da EMERJ;
Portaria n® 23/2009 da EMERJ;
Portaria n® 24/2009 da EMERJ;
Portaria n® 28/2009 da EMERJ;
Portaria n® 29/2009 da EMERJ;
Portaria n® 8/2008 da EMERJ;

Portaria n® 9/2008 da EMERJ;

Portaria n® 28/2007 da EMERJ;
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Portaria n° 29/2007 da EMERJ;
Portaria n° 33/2007 da EMERJ;

Portaria n° 37/2007 da EMERJ;

Resolugdo n® 17/2006, art. 4°, inciso, 11, 83°, incisos I, Il e 11l do Conselho da Magistratura;

Resolugéo TJ/OE N° 10/2008;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 2/2008.

RAD-EMERJ-011 — Realizar Curso de Iniciagdo de Magistrados

Ato Regimental EMERJ n°© 01/2006— Altera o Art. 5° do Ato Regimental EMERJ n® 04/2004;

Ato Regimental n°® 07/2005 — Regula as atividades da EMERJ;

Ato Regimental n® 04/2005 da EMERJ- Dispde sobre a Comissdo de Iniciagdo e de
Aperfeicoamento de Magistrados;

Ato Regimental n® 04/2004 da EMERJ— Dispde sobre o Curso de Iniciacdo de Magistrados;

Ato Regimental 03/2003 da EMERJ — Disp8e sobre a Coordenacdo do Curso de Iniciagdo de
Magistrados — CIM/ EMERJ;

Ato Regimental 02/2001 da EMERJ — Dispde sobre o procedimento do Curso de Iniciacdo de
Magistrados;

Ato de Delegacdo — EMERJ — atribui¢cdes inerentes ao cargo de Presidente da Comissdo de
Iniciacdo e Aperfeicoamento de Magistrados;

Ato Executivo n°® 2444/2009 — Disp8e sobre criagdo do Conselho de Estagio e Vitaliciamento —
CEV, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Instrucdo Normativa n° 08/2003 do Conselho de Vitaliciamento — Dispde sobre o processo de
vitaliciamento; sobre o Relatério Trimestral; Juizes Responsaveis pelo Curso de Vitaliciamento e
programas académicos;

Resolucéo n® 04/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Dispde sobre o processo de vitaliciamento dos juizes; Desembargadores Conselheiros;

Desembargador Coordenador e Professores Responsaveis pela supervisdo dos Cursos de Iniciacao
e Vitaliciamento de Magistrados;

Resolucéo n° 09/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Acrescenta o paragrafo Unico ao Artigo 7° e altera o paragrafo Unico do artigo 13,
ambos da Resolugdo n° 04/2002, que cuida do processo de vitaliciamento dos juizes;

Resolucdo n°® 03/2003 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Revoga o Artigo 17 da Resolucdo n® 04/2002 e a Resolugéo 01/97;

Resolugcédo n° 05/2003 do Conselho da Magistratura — Altera o artigo 6° da Resolugcdo n° 04/2002,
do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, que altera e
consolida o processo de vitaliciamento dos Juizes de 1° grau.

RAD-EMERJ-012 — Curso de Vitaliciamento de Magistrados

Resolucéo n° 2/2009 — ENFAM — Estabelece diretrizes para os conteldos programaticos minimos
dos cursos de formagéo para ingresso na magistratura e de aperfeicoamento. Anexo 2;

Ato Executivo n® 1073/2009 - Designacdo dos Magistrados que compdem o Conselho de
Vitaliciamento;

Ato Executivo n°® 2444/2009 — Dispbe sobre criagdo do Conselho de Estagio e Vitaliciamento —
CEV, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Resolucdo n® 09/2009 — Altera a redacdo do caput do artigo 8° da Resolugdo n® 04/2002 do
Conselho da Magistratura;

Ato Regimental n°® 02/2009 — EMERJ — Dispde sobre o Curso de Aperfeicoamento de Magistrados;
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e Resolucdo n° 04/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Disp0e sobre o processo de vitaliciamento dos juizes, Desembargadores Conselheiros,

Desembargador Coordenador e Juizes Supervisores;

e Resolucdo n° 09/2002 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Acrescenta um paragrafo Unico ao Artigo 7° e altera o paragrafo Unico do artigo 13,

ambos da Resolugédo n° 04/2002, que cuida do processo de vitaliciamento dos juizes;

e Resolucdo n° 03/2003 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro — Revoga o Artigo 17 da Resolugéo n° 04/2002;

e Resolucdo n® 05/2003 — Altera o artigo 6° da Resolucdo n° 04/2002, do Conselho da Magistratura
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, que altera e consolida o processo de
vitaliciamento dos Juizes de 1° grau;

e Ato Regimental EMERJ n® 7/2005 — Regula as Atividades da EMERJ;

e Ato de Delegacdo — EMERJ — atribui¢cdes inerentes ao cargo de Presidente da Comissdo de
Iniciacdo e Aperfeicoamento de Magistrados.

RAD-EMERJ-013 — Aperfeicoar Magistrados

e Constituicao Federal (art. 93, 11, “c”);

e Constituicao Estadual (art. 156, 11, “c™);

e Lei Organica da Magistratura Nacional — LOMAN (Lei Complementar n® 35/79);

e Lei de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (art. 168 8§ 9°);

¢ Resolucdo TJ/Orgéo Especial n® 08/2002- Institui Cursos de Aperfeicoamento e de Especializagéo
como requisito para promogao ou remogao de magistrado por merecimento;

e Ato Regimental EMERJ n°® 04/2003 — Dispde sobre a Coordenagdo do Curso de Aperfeicoamento
de Magistrados (CAM/EMERJ);

e Ato Regimental EMERJ n® 02/2005 — Dispde sobre o Curso de Aperfeicoamento de Magistrados
(CAM);

e Ato Regimental EMERJ n°® 4/2005 — Dispde sobre a Comissédo de Iniciagdo e de Aperfeicoamento
de Magistrados;

e Ato Regimental EMERJ n® 07/2005 — Regula as atividades da EMERJ;

e Ato Regimental EMERJ n°® 08/2005 — Cria 0 13° Nucleo de Representagdo da EMERJ;

e Ato Regimental EMERJ n® 16/2005 — Cria novos Nucleos de Representagdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro — EMERJ. Estabelece a integracdo territorial de todos
eles, altera localizacdo de sede e da outras providéncias;

e Ato Regimental EMERJ n® 4/2006 — Regula as atividades dos Nucleos de Representacdo da
EMERJ;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 142/2006 — Dispde sobre a promocdo ou remocao sob o critério
de merecimento, do Curso de Aperfeicoamento de Magistrados;

e Ato Regimental EMERJ n® 02/2007 — Dispbe sobre o requerimento de declaragéo de concluséo do
curso de aperfeicoamento;

e Resolucdo da ENFAM n°2/2007- Dispde sobre os cursos de aperfeicoamento para fins de
vitaliciamento e promoc¢éo dos magistrados;

e Ato Regimental EMERJ n© 01/2009 - Dispde sobre a transitoriedade dos Cursos de
Aperfeicoamento e Vitaliciamento de Magistrados;

e Ato Regimental EMERJ n°® 02/2009 — Dispde sobre o Curso de Aperfeicoamento de Magistrados;

e Resolucdo da ENFAM n° 02/2009 — Estabelece diretrizes para os conteldos programaticos
minimos dos Cursos de Formagédo para ingresso na magistratura e os de Aperfeicoamento.

RAD-EMERJ-014 — Protocolar Documentos
e RAD sem referéncias.
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RAD-EMERJ-015 — Gerenciar Contratos e Convénios
e Lei 8.666/93;

e Lei 6494, de 07.12.77;

e Decreto 87497, de 18.08.82;

e Lein® 11.788, de 25.09.2008.

RAD-EMERJ-016 — Administrar o Quadro de Pessoal

e Decreto 2479, de 08.03.1979;

e Decreto-lei n® 220, de 18.07.1975;

e Lei 8.666/93.

RAD-EMERJ-017 — Gerenciar Licitacdes
e Lei Federal 8.666/93;

e Lei Federal 10.520/02;

e Ato Normativo TJ n® 11/02, com as alteracbes do Ato Normativo n® 8/2008 (implantacdo da
modalidade Pregao);

e Lei Complementar 123/06;

e Lei Federal n® 11.488/07 (art. 34);

e Deliberacao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ n® 244/07.

e Decreto 3.147/80

RAD-EMERJ-018 — Coordenar Servicos Gerais de Infra-Estrutura
e RAD sem referéncias.

RAD-EMERJ-019 — Gerenciar Suporte de Audio e Video

e RAD sem referéncias.

RAD-EMERJ-020 — Editar Publica¢gbes e Gerar Impressos

e Ato Executivo n® 3/2009, do Diretor-Geral da EMERJ — Designacéo do Coordenador da Revista da
EMERJ.

RAD-EMERJ-021 — Gerenciar Compra, Guarda, Controle e Distribuicdo De Material

e Lei 8.666/93;

e Deliberacéo 198/96 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE);
o Classificador de Receita e Despesa (Governo do Estado do Rio de Janeiro);

e Lista de Classificagdo — Indice Alfabético de Classes (Secretaria de Estado de Administracdo do
Governo do Estado do Rio de Janeiro — Superintendéncia de Material);

e Decreto Estadual 3.147/80.

RAD-EMERJ-022 — Execugdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial

e Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica — Lei Estadual 287, de 4 de Dezembro
de 1979, e alteracdo Lei 3506/00;

¢ Normas gerais de Direito Financeiro — Contabilidade Publica Aplicada - Lei 4.320, de 17 de marco
de 1964;

e Licitagdes e contratacdo da Administracdo Publica - Lei 8.666/93;
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e Deliberacdao n® 198/96 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCERJ;

RAD-EMERJ-023 — Conciliagdo Bancéaria

e Lei n® 287, de 04/12/1979, Cbédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado
do Rio de Janeiro;

e Lei 3506, de 13/12/2000, altera os dispositivos da Lei 287, de 04/12/1979;

e Lei 1.624, de 12/04/1990, criou o Fundo Especial da EMERJ;

¢ Manual SGEMERJ — Controle do Fundo EMERJ.

RAD-EMERJ-024 — Pagamento de Despesas

e Lei n© 287, de 04/12/1979, Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado
do Rio de Janeiro;

e Lei n°© 3.506, de 13/12/2000, altera dispositivos da Lei n°® 287, de 04/12/1979;

e Lei 1.624, de 12/04/1990, criou o Fundo Especial da EMERJ;

e Lei n°® 8.666, de 21/06/1993, Lei das Licitacées e Contratos da Administracdo Publica.

RAD-EMERJ-025 — Gerenciamento das Arrecada¢des do Fundo Especial da EMERJ

e Lei n® 1624, de 12/04/1990, criou o Fundo Especial da EMERJ;

e Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

e CONPAG — Manual do Usuario (SGEMERJ Médulo 3).
RAD-EMERJ-026 — Assessorar o Diretor-Geral

¢ Manual de Redacédo da Presidéncia da Republica, 22 edicédo;

e Ato Regimental n® 04/2005 — Dispde sobre a Comissédo de Iniciagcdo e de Aperfeicoamento de
Magistrados;

¢ Resolucdo n® 02 do Orgéo Especial, publicada no Diario Oficial, Parte 111, de 06/07/89 - Conselho
Consultivo;

e Lei n°® 1.395, de 08 de dezembro de 1988 — Criagcédo da Escola da Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro;

e Resolucdo n® 17, de 13 de julho de 2006 — Concesséo de horas pela ESAJ.
RAD-EMERJ-027 — Coordenar a Biblioteca da EMERJ
e Classificacdo Decimal de Direito;

e Normas de documentacédo da ABNT;

e Tabela de CUTTER;

e Vocabuléario Controlado Basico do PRODASEN;

e Tesauro Juridico da Justica Federal;
e Vocabuléario Juridico controlado (Tesauro) do STJ;

¢ Normas de Atendimento da Biblioteca e da Videoteca;

e Regimento do Curso de Especializagdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro.

RAD-EMERJ-029 — Medir a Percepc¢ao dos Clientes da EMERJ

¢ RAD sem referéncias.
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RAD-EMERJ-030 — Selecionar e Avaliar Fornecedores

Lei 8.666/93;
Lei 10.520/02;

Lei Complementar 123/06.

RAD-EMERJ-031 — Tratamento de Produtos Nao-conformes na EMERJ

RAD sem referéncias.

RAD-EMERJ-032 — Preparar Concurso de Sele¢édo para Juiz Leigo

Lei Estadual n® 4578, de 12 de julho de 2005;

Resoluc&o n° 08, de 25 de julho de 2005, do Orgéo Especial do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro;

Regulamento dos Estagios da EMERJ.

RAD-EMERJ-033 — Coordenar os Trabalhos de Conclusédo de Curso

Parecer CEE/RJ n® 32/2008 — Publicado no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro- Poder
Executivo, em 29/04/2008;

Requlamento do Trabalho Juridico-Cientifico de conclusdo de Curso da EMERJ — Ato EMERJ S/N°,
publicado no Diario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ),
em 23/07/2008;

Regimento do Curso de Especializacdo em Direito para a Carreira da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro — Ato EMERJ S/N°, publicado no Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), em 23/07/2008.

(Indice)
ESAJ
RAD-ESAJ-001 - Documento Estratégico da ESAJ
e RAD sem referéncias -
(Indice)

GABPRES

RAD-GABPRES-002 - Gerir Gabinete da Presidéncia do TJERJ

Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio de Janeiro (Decreto 2.479/79);

Resolucéo Conselho Consultivo da ESAJ n°®. 02/2006;

Resolucédo TJ/OE n°. 06/2005;

Ato Normativo TJ n°®. 16/2006;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 08/2006;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n®. 04/2004;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2005;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°. 09/2005.

RAD-GABPRES-004 - Gerir A¢des Relativas a Imprensa

RAD sem referéncias

RAD-GABPRES-008 - Implementar Projetos Especiais

Art. 37, caput da Constituicdo Federal de 1988 (CF/88);

Art. 205 da CF/88;
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e Art. 227 e § 1° da CF/88;

e Art. 230, caput da CF/88.

RAD-GABPRES-009 - Movimentar Magistrados

e LC n°® 35/1979; Lei Organica da Magistratura (LOMAN);

e Lei n© 4.634/2005 — art. 72 — dispde sobre o prazo para exercer fungéo de Juiz Auxiliar;

e Lei n® 5.005/2007 — estabelece o limite maximo para a designacao de Juizes Auxiliares;

e Lei n°© 5.535/2009 — Fatos Funcionais da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdes do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n® 06/2005; 08/2005; 16/2006; 17/2006;
23/2006; 25/2006; 27/2006; 28/2006; 32/2007; 36/2007; 37/2007; 71/2009; 72/2009;

e Enunciados 05 e 06 do Conselho Nacional de Justica e Recomendac¢des do Conselho Nacional de

Justica (CNJ);

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Regimento interno do Supremo Tribunal Federal — disp6e sobre os Juizes Auxiliares do STF;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica;

¢ Resolucdo n°® 25/2008 do Orgéo Especial — estabelece critérios para convocacdes para o Tribunal
de Justica;

¢ Resolucdo n°® 05/2009 do Orgéo Especial — altera o artigo 24 do Regimento Interno, nele incluindo
os Presidentes da Matua e do Fundo Especial;

¢ Resolugcdo n° 06/2009 do Orgio Especial — estabelece normas sobre o plantdo judiciario e dispde
sobre acréscimo de dia ao periodo de férias em razdo de plantéo realizado;

e Ato Executivo no 1.074/1999 — limita o numero de Juizes em férias em cada més;

e Ato Executivo no 633/2003 — estabelece critérios para a movimentagdo de Magistrados de la
Instancia;

e Ato Executivo no 4.293/2007 — estabelece quérum minimo para Orgados julgadores de 22
Instancia;

e Ato Executivo n® 1.645/2009 — estabelece o tabelamento nas Comarcas de 12 e 22 Entrancia;

e Ato Normativo no 04/1992 — estabelece normas para a concessdo de férias a servidores e
magistrados;

e Ato Normativo n°® 05/2009 - estabelece numero de di arias para os Juizes dirigentes dos NUR.

RAD-GABPRES-010 - Procedimentos Complementares & Movimentacao de Magistrados

e Lei Complementar (LC) 35/79; Lei Orgéanica da Magistratura (LOMAN);

e Lei n© 5.005/2007 — estabelece o limite maximo para designacéo de Juizes Auxiliares;

e Lei n® 5.535/2009 — Fatos Funcionais da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro;

e Codigo de Organizacdo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ

e Resolucbes do Conselho Nacional de Justica (CNJ) 06/2005; 08/2005; 16/2006; 17/2006;
23/2006; 25/2006:; 27/2006; 28/2006; 32/2007; 36/2007:; 37/2007, 71/2009; 72/2009 e

Recomendacgdes do CNJ;

e Resolucdo TJ/OE n® 13/2009 — Dispde sobre a compensacao devida a magistrados e serventuarios
por sua participacdo em acdes sociais promovidas pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro em dias nos quais ndo haja expediente forense;

¢ Resolucdo no 03/2001 do Orgéo Especial — estabelece critérios para o pagamento da gratificacdo
por cumulagéo de fungbes de Magistrado;
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e Resolucdo TJ/OE n® 06/2009 (revogada) — estabelece normas para o plantdo judiciéario;
* Resolucédo TJ/OE n° 02/2010 — estabelece normas para o plantao judiciario;
e Enunciados do CNJ — 06/2008;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica;

e Ato Normativo no 04/1992 — estabelece normas para a concessdo de férias a servidores e
Magistrados;

e Ato Normativo TJ 05/2009 — estabelece normas para pagamento de diarias inclusive para
Dirigente de NUR;

e Ato Executivo no 1.074/1999 — limita o numero de Juizes em férias em cada més;

e Ato Executivo 1659/2009 — institui o Grupo de Apoio ao Processamento do Arquivo — GAPA;

e Ato Executivo no 633/2003 — estabelece critérios para a Movimentacdo de Magistrados de la
Instancia;

e Ato Executivo no 4293/2007 — estabelece quérum minimo para os Orgdos Julgadores e 22
instancia.

RAD-GABPRES-011 - Coordenar o Ciclo de Vida dos Orgéos Colegiados N&o-Jurisdicionais

e Deliberagéo TCE/191 - 11/07/1995;
e Deliberagéo TCE/224 (art. 5°) - 27/04/2004; REVOGADA

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (art. 3°, VI, “a” e art. 9°,
XX);

e Codigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Regulamento dos Conselhos ou Comissodes.
RAD-GABPRES-012 - Assessorar a Operacionalizagéo dos Orgédos Colegiados N&o-Jurisdicionais

e Lei n® 2.556/96 — Cria os Juizados Civeis e Criminais na Justica do Estado do Rio de Janeiro,
dispde sobre sua Organizagdo, Composi¢cdo e Competéncia e da outras providéncias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJRJ) — Artigos 216 a 223 —
Previséo Legal para os procedimentos na Comissdo de Legislacdo e Normas (COLEN);

e Codigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

¢ Regulamento dos Conselhos ou Comissoes.
RAD-GABPRES-013 - Organizar Concursos para a Magistratura

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Resolugées do Orgdo Especial (OE) N°. 02/2001, N°. 3/2003, N°. 8/2003, N°.12/2003,
N©.9/2004, N°.1/2005;

e Resolucao do Conselho Nacional de Justica (CNJ) N°. 11/2006.

RAD-GABPRES-014 - Movimentar Processos

e Regimento Interno do TJERJ;

e Constituicdo Federal (Art. 34 e 35).

RAD-GABPRES-015 - Prestar Informacdes em Processos Judiciais
¢ RAD sem referéncias
RAD-GABPRES-016 - Instruir Processos Administrativos

e Codigo de Organizacédo e Divisédo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.
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RAD-GABPRES-017 - Gerenciar Precatérios Judiciais

e Art. 730, incisos | e Il, do Cédigo de Processo Civil;

e Ato Normativo n® 01/2002, que uniformiza a expedicdo e o processamento dos precatoérios
judiciais no ambito da justica estadual;

e Ato Normativo n® 08/2002, que regulamenta o pagamento dos débitos de pequeno valor;

e Constituicdo Federal, art. 100 e seus paragrafos, que disciplina os pagamentos devidos pela
fazenda publica;

e Art. 78 e paragrafos, do Ato das Disposicdes Constitucionais Transitérias, gue trata dos
parcelamentos dos Precatérios Judiciais;

e Art. 87, do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias, que regulou o 8 3° do art. 100 da
Constituicdo Federal, que trata do pagamento das obrigacées de pequeno valor;

e Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas de financas
publicas;

e Decreto n® 12716/89, que dispde sobre o recolhimento do produto da arrecadacdo do imposto
sobre a renda;

e Portaria SUAR n.© 036 de 22 de margo de 2007 que cria cédigo de receita para recolhimento do
imposto de renda incidente sobre pagamentos de precatérios judiciais.

(Indice)
Juizado Especial Civel
RAD-JEC-001 — Documento Estratégico de Juizado Especial Civel
¢ RAD sem referéncias
RAD-JEC-002 — Receber Documentos
¢ RAD sem referéncias
RAD-JEC-004 — Publicar Andamento dos Processos Judiciais

e Codigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2.988/1998 — Dispbe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa
portadora de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario
na préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4.703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 2/2008 — Regulamenta a Resolucéo TJ/OE n° 10/2008;

e Provimento CGJ n®1/2009 - Resolve que nos Juizados Especiais Civeis do Estado do Rio de
Janeiro, inclusive adjuntos, os atos de mero expediente e as decisdes néo recorriveis poderao ser
comunicados as partes, pela via telefénica, e da outras providéncias.
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e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-JEC-006 — Atender a Solicitacdes
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Aviso CGJ n° 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos,
disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo n® 01/2004 do Conselho da Magistratura;

e Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-JEC-007 — Processar

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60

anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Codigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica; Resolucdo 02/2007 — atribui
expressamente a obrigatoriedade da insercdo de todos os dados qualificativos das partes
processuais;

e Resolucdo CGJ n°® 06/2006 — Altera artigos da Consolidagdo Normativa da CGJ e atribui
expressamente a obrigatoriedade da insercdo de todos os dados qualificativos das partes
processuais junto ao sistema informatizado e da outras providéncias;

e Resolucdo CGJ n® 2/2007— Altera caput do art. 6° da Resolugdo CGJ n® 02/2007, dividindo com as
serventias judiciais a obrigatoriedade de insercdo e atualizacdo de dados referentes as partes a
ser realizada pelas serventias;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os artigos 1, 2, 3, 6, 8 e 10 da Resolugcdo CGJ n® 06/2006 e
revoga o art. 17;

e Aviso CGJ n® 120/2007 — Avisa que é obrigatéria a insergdo e atualizagcdo de todos os dados
referentes as partes, em cumprimento ao artigo 6° da Resolu¢cdo n® 06/2006, no momento da
ciéncia da respectiva informacao;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 instancia do PJERJ;

e Aviso complementar CGJ n® 38/2009 — Avisa aos Excelentissimos Juizes, aos Senhores Titulares
das Serventias Judiciais e Responsaveis pelo Expediente, que as Turmas Recursais, nao se
impdem deveres inscritos nas Resolucdes 02, 06 e 11/2007 e dos Avisos 120 e 584/2007,
devendo qualquer complementacao se realizar por ocasido do retorno dos autos ao Juizado de
origem, inclusive para a baixa definitiva do processo;
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e Provimento CGJ N© 01/2009 - Nos Juizados Especiais Civeis do Estado do Rio de Janeiro, inclusive
adjuntos, os atos de mero expediente e as decisdes nao recorriveis poderdo ser comunicados as
partes, pela via telefénica;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de 'peticbes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das peti¢des;

e Provimento CGJ 42/2009 — Estabelece prazo para juntada de peticOes;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-JEC-008 — Digitar Documentos

¢ RAD sem referéncias

RAD-JEC-009 — Secretariar o Juiz

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60

anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-JEC-010 — Encaminhar Documentos
e RAD sem referéncias
RAD-JEC-011 — Gerir o Cartério de Juizado Especial Civel

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei n°® 9099/95 — Dispde sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais e da outras providéncias;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacéo jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Resolucdo CGJ n® 6/2006 — Dispde sobre oficios eletronicos;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os artigos da Resolu¢cao CGJ n° 6/2006.

RAD-JEC-012 — Gerir a Entrega da Prestacéo Jurisdicional de Primeiro Grau

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
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e Lei Federal n® 9099/95 — DispOe sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais e da outras
providéncias;

e Lei Federal n® 8078/1990 — Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor;

e Codigo Civil;

e Cbdigo do Processo Civil;

e Resolucdo TJ/TP n° 01/75 — Aprova o Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 28/2006 — Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ;

e Enunciados Administrativos de Juizados Especiais e de Turmas Recursais do Estado do Rio de
Janeiro;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-JEC-013 — Tratar Produtos Nao-Conformes em JEC
¢ RAD sem referéncias
RAD-JEC-014 — Cadastrar e Autuar Documentos

¢ RAD sem referéncias

(Indice)
Juizado Especial Criminal
RAD-JECRIM-001 — Documento Estratégico de Juizado Especial Criminal
e RAD sem referéncias.
RAD-JECRIM-002 — Gerir Juizado Especial Criminal
o CF/88;

e Lei n© 9.099/95;

e Lei n© 11340/2006;

e Lei Estadual n® 2556/96;

e Cbdigo de Organizacdo de Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (C.0.D.J.E.R.J.);

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cbdigo Penal e Leis Penais Especiais;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Enunciados do Férum Nacional dos Juizados Especiais (FONAJE);

e Consolidacao dos Enunciados Criminais do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-JECRIM-003 — Realizar Audiéncias
e RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-004 — Exercer a Entrega da Prestacdo Judicial Penal de Primeiro Grau em Juizado
Especial Criminal

¢ RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-005 — Receber Documentos e Realizar Autuacgéo


http://www.tjrj.jus.br/institucional/juiz_especiais/documentos/pdf/lei_fed_9.099_1995.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8078.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10406.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=162%5e1975%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=1975&TIPO=162&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=243%5e2006%5e28&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=243&ATO=28&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/dir_gerais/dgcon/pdf/jurisprudencia/enunciados/juizados_especiais.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/dir_gerais/dgcon/pdf/jurisprudencia/enunciados/juizados_especiais.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/intrav2/manuais/manuais.jsp�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9099.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Lei/L11340.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/c8aa0900025feef6032564ec0060dfff/c3673b92b1caf6b6032564f8007cc6fc?OpenDocument&Highlight=0,2556�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/codjerj_novo.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del3689.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del2848compilado.htm�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.fonaje.org.br/2006/enunciados.asp�
http://www.tjrj.jus.br/institucional/dir_gerais/dgcon/pdf/jurisprudencia/enunciados/criminal.pdf�

¢ RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-006 — Processar e Impulsionar Decisdes Judiciais

¢ RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-007 — Gerir Acervo Documental

e RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-008 — Atender as Partes e Advogados

e RAD sem referéncias.

RAD-JECRIM-009 — Gerir o Cartério de Juizado Especial Criminal

e Lei Federal n® 9099/95;

e Lei Federal n°® 11.340/2006;
e Cbdigo Penal;
e Cbdigo de Processo Penal;

* Enunciados do Forum Nacional dos Juizados Especiais (FONAJE) e Consolidacédo de Enunciados
Criminais do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria;

» Cédigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro - C.0.D.J.E.R.J.

(Indice)
Nucleos Regionais
RAD-NUR-001 — Organizacdo dos Nucleos Regionais
¢ RAD sem referéncias.

RAD-NUR-002 — Promover o Desenvolvimento Institucional

e RAD sem referéncias.

RAD-NUR-003 — Orientar e Monitorar a Gestao do Conhecimento

e RAD sem referéncias.

RAD-NUR-004 — Monitorar a Seguranca Institucional

¢ RAD sem referéncias.

RAD-NUR-005 — Operacionalizar a Gestao de Pessoas

¢ RAD sem referéncias.

RAD-NUR-006 — Inspecéo e Fiscalizagéo Judicial

¢ RAD sem referéncias.

RAD-NUR-008 — Prover Servicos de Logistica

¢ RAD sem referéncias.

RAD-NUR-009 — Prover Suporte Administrativo ao Nucleo Descentralizado de Informatica (NDI)

e RAD sem referéncias.

(Indice)

Orgao Especial
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RAD-OE-002 — Elaborar Pautas

e Constituicdo Federal;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Lein® 10.173/2001 — Prioridade: tramitacdo de procedimentos judiciais do idoso.
RAD-OE-003 — Processar Feitos Administrativos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Orgéanica da Magistratura Nacional;

e Resolugdo CNJ n° 16, de 30/05/06 - Estabelece critérios para a composi¢do e eleigdo do Orgdo
Especial dos Tribunais e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n° 18/05 - Regulamentacdo para deferimento de afastamento de magistrados
para frequéncia em cursos ou seminarios;

e Resolugdes TJ/OE n° 13/07 - Disciplina a autorizagdo prevista no artigo 208 do Cdédigo de
Organizacéo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo TJ/OE n® 15/07 - Resolve prorrogar o prazo previsto no caput do artigo 3 da Resolucéo
TJ/OE n. 13/2007;

e Resolucdo TSE n° 9177 de 04/04/72.

RAD-OE-004 — Organizar Sessdes de Julgamento

e Lei N© 1060, De 05 De Fevereiro De 1950, Art. 5°, A 5° (Estabelece Normas Para a Concessao de
Assisténcia Judiciaria aos Necessitados);

e Regimento Interno Do Tribunal De Justica Do Estado Do Rio De Janeiro (RITJERJ);
e Constituicdo Federal.

RAD-OE-005 — Preparar Expedientes para Publicagéo

e Constituicdo Federal;

e Codigo Penal;

e Codigo de Processo Penal;

e Codigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.
RAD-OE-006 — Atender a Solicitacdes

e Constituicdo Federal;

e Codigo de Processamento Civil (CPC);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
e Lei n°® 3.350/99 — Custas Processuais;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica.

RAD-OE-007 — Receber Documentos

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei n® 3350/99 — Custas judiciais e emolumentos;
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Lei Federal n°® 1060/50 — Estabelece normas para a concessao de assisténcia judiciaria aos
necessitados;

Lei Federal n® 10.173/2001 — Altera a Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Cdédigo de
Processo Civil, para dar prioridade de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figure como
parte pessoa com idade igual ou superior a sessenta e cinco anos;

Lei Federal n°® 10.741/2003 - Disp0e sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

Lei Estadual n® 2988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que
figure como parte, pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Lei Estadual n® 4703/2006 - Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia.

RAD-OE-008 — Processar Feitos Especiais

Constituicdo Federal;

Cédigo Civil;

Codigo de Processamento Civil;

Codigo Penal;

Codigo de Processo Penal;

Lei Federal n® 10.741/2003 - Disp&e sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

Lei Estadual n® 2988/1998 — Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que
figure como parte, pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Lei Estadual n® 4703/2006 - Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos

judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

Lei Organica da Magistratura Nacional (LOMAN);

Resolucéo TJ/OE n° 04/87 - Dispde sobre o sigilo dos procedimentos referentes a magistrados.

RAD-OE-009 — Processar Feitos Civeis

Constituicdo Federal;

Lei Estadual n°® 3350/99 — Custas Judiciais;
Cédigo Civil;

Codigo de Processamento Civil;

Decreto-Lei n°® 5/75 — Codigo Tributario Estadual;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Resolucéo TJ/OE n° 05/2005. - Altera os arts. 104 a 109 do Regimento Interno do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo n® 01/2002 - Dispde sobre a uniformizacdo do processamento e tramitacdo dos
precatorios judiciais e d4 outras providéncias;

Resolugdo TJ/OE n° 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ) e da outras providencias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 2/2008 - regulamenta a Resolucdo TJ/OE n® 10/2008.

RAD-OE-010 — Encaminhar Processos
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e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Estadual n® 3350/99 — Custas Judiciais.

RAD-OE-011 — Remeter Expedientes

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Estadual n® 3350/99 — Custas Judiciais.

RAD-OE-012 — Compor Orgéo Especial

e Resolucdo do Conselho Nacional de Justica n° 16, de 30/05/06 — Estabelece critérios para a
composigéo e eleicdo do Orgédo Especial dos Tribunais e d& outras providéncias.

RAD-OE-013 — Processar Feitos Administrativos
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Orgéanica da Magistratura Nacional;

e Resolugdo CNJ n° 16, de 30/05/06 - Estabelece critérios para a composicdo e eleigdo do Orgdo
Especial dos Tribunais e da outras providéncias;

e Resolucdo TJ/OE n° 18/05 - Regulamentacdo para deferimento de afastamento de magistrados
para frequéncia em cursos ou seminarios;

e Resolucées TJ/OE n° 13/07 - Disciplina a autorizacdo prevista no artigo 208 do Cddigo de
Organizacéo e Divisédo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo TJ/OE n° 15/07 - Resolve prorrogar o prazo previsto no caput do artigo 3 da Resolucao
TJ/OE n. 13/2007;

e Resolucdo TSE n® 9177 de 04/04/72.

RAD-OE-014 — Tratamento de Produtos Nao-Conformes na SETOE

¢ RAD sem referéncias.

(Indice)
Ouvidoria

RAD-OUVID-002 — Recepcionar e Tratar Manifestacoes

e Constituicdo Federal/1988 - Art. 103-B, §7°, — Dispde sobre a criagdo de ouvidorias de justica,
competentes para receber reclamacdes e dendncias de qualquer interessado contra membros ou
o6rgaos do Poder Judiciario, ou contra seus servigos auxiliares, representando diretamente ao
Conselho Nacional de Justica;

e Resolucdo TJ/OE n® 12/2009 - Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providéncias.

RAD-OUVID-003

e RAD sem referéncias.

RAD-OUVID-004

e RAD sem referéncias.

RAD-OUVID-005

e RAD sem referéncias.
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RAD-OUVID-006

e Constituicdo Federal/1988, Art. 103-B § 7° - Dispde sobre a criacdo de ouvidorias de justica,
competentes para receber reclamacdes e denuncias de qualquer interessado contra membros ou
6rgdos do Poder Judiciario, ou contra seus servigcos auxiliares, representando diretamente ao
Conselho Nacional de Justica;

e Resolucdo TJ/OE n® 12/2009 - Altera a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, as atribui¢cbes administrativas de suas respectivas unidades, estabelece a lotacao
de seus cargos comissionados e fungdes gratificadas, e da outras providéncias.

(Indice)
Primeira Vice-Presidéncia
RAD-1VP-002 — Autuar Feitos Civeis na Segunda Instancia

e Codigo de Processo Civil (CPC);

e Codigo de Organizacado e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITIJERJ);

e Lei Estadual n® 3350/99 (disp&e sobre custas processuais);

e Ato Normativo TJ n® 05/2005 de 14/09/2005 (estabelece normas para autuacéo e distribuicdo de
processos civeis);

e Resolucdo n° 12/99 do Conselho da Magistratura de 07/10/1999 (expede normas relativas a
transmisséo via “fac-simile” de processos de competéncia (original ou recursal) do TJERJ;

e Resolucdo n® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais
Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ N° 10, 09/10/2008 (Estadual — Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario).

RAD-1VP-003 — Prevenir Feitos Civeis na Segunda Instancia

e Cobdigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Cobdigo de Processo Civil (CPC);

e Lei Estadual n® 3350/99 (dispfe sobre custas processuais);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Resolucdo n°. 12/99 do Conselho da Magistratura de 07/10/1999 (Expedi¢cdo de normas relativas
a transmissao via “fac-simile” de processos de competéncia (originaria ou recursal) do TJERJ;

e Resolucdo n® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais
Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ n°® 10, 09/10/2008 (Estadual — Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario).

RAD-1VP-004 — Distribuir Feitos Civeis na Segunda Instancia

e Codigo de Processo Civil (CPC);

e Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);
e Lei Orgéanica da Magistratura Nacional (LOMAN);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Verbetes Sumulares do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro;

e Resolucdo n® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais
Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ n® 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario).
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RAD-1VP-005 — Gerir o Departamento de Autuagédo e Distribuicdo Civel

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/1988;

¢ Codigo Civil (CC);

e Cobdigo de Processo Civil (CPC);

e Lei Orgéanica da Magistratura Nacional (LOMAN);

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

e Cobdigo de Organizacéo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Ato Normativo n® 05/2005 do Presidente do Tribunal de Justica (Institui regras para autuacgéo e
distribuicao de feitos);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Resolucdo n°® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Unificadas sobre
Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ n® 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario).

RAD-1VP-006 — Tratamento de Produtos Nao-Conformes no DECIV

e Codigo de Processo Civil (CPC);

e Cddigo Civil (CC);
e Codigo de Organizacado e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);
e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Ato Normativo n® 05/2005 do Presidente do Tribunal de Justica (Institui regras para autuacao e
distribuicdo de feitos);

e Resolucdo n® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais
Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos);

e Ato Normativo TJ n® 10, 09/10/2008 (Estadual - Implanta as Tabelas Processuais Unificadas da
Segunda Instancia do Poder Judiciario).

(Indice)
Secretaria das Turmas Recursais
RAD-SETRE-001 — Documento Estratégico da Secretaria das Turmas Recursais
¢ RAD sem referéncias.
RAD-SETRE-002 — Gerir a Secretaria das Turmas Recursais

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Cbdigo do Processo Civil;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;
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e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Aviso CGJ 120/2007 — insercao e atualizacdo de todos os dados referentes as partes;

e Ato Normativo TJ 26/2009 — disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do Quadro
Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ 27/2009 — Disp8e sobre o Programa de Estagio junto aos 6rgados de Prestagéo
Jurisdicional e Programa de Estagio Académico na Area Administrativa do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro em adequacéo a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2009;

e Ato Normativo TJ 16/2006 — gestdo de bens moéveis;

e Provimento CGJ 47/2001 — delegagéo de atos ordinatdrios para os Cartdrios;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura 3/1995 — designacao de audiéncias;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ 28/2006 — padronizagdo do langamento de sentencas e decisdes no
Sistema Informatizado, obedecendo a tabela de classificagdo de feitos;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ 43/2006 — padronizacdo do lancamento de sentencas e decisdes no
Sistema Informatizado, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n° 10/2008;

e Ato Normativo TJ n® 25/2009 - Regulamenta o procedimento de uniformizagédo da numeracdo dos
processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SETRE-003 — Receber Documentos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;
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e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SETRE-004 — Apoiar a Realizacdo de Sessdes

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Resolucdo TJ/TP 01/75 — Cdédigo de Organizacgao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ 28/2006 — padronizacdo do lancamento de sentencas e decisdes no
Sistema Informatizado, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ 43/2006 — padronizagdo do langamento de sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos.

RAD-SETRE-005 — Registrar Acérdaos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SETRE-006 — Publicar Acérdaos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Resolucdo TJ/TP 01/75 — Cdodigo de Organizacgéo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.
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RAD-SETRE-007 — Processar Documentos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucédo TJ/TP 01/75 — Cédigo de Organizagéo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SETRE-008 — Encaminhar Documentos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal 10741/2003 — prioridade na tramitacdo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos;

e Lei Estadual 4703/2006 - prioridade na tramitacdo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos ou portador de deficiéncia;

e Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.
RAD-SETRE-009 — Realizar Atendimento no Balcao

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal 10741/2003 — prioridade na tramitacdo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos;

e Lei Estadual 4703/2006 - prioridade na tramitacdo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos ou portador de deficiéncia;

e CGJ 488/2005 - prioridade na tramitacéo de processos para pessoa com idade igual ou superior a
60 anos, gravidas, pessoas com criangas no colo até 2 anos ou portador de deficiéncia;

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SETRE-010 — Tratar Produtos Nao-Conformes da Secretaria das Turmas Recursais

e RAD sem referéncias

(Indice)
Secédo Criminal
RAD-SECRI-002 — Gerir Secretaria de Secdo Criminal
e Constituicdo Federal;
e Codigo Penal;
e Codigo de Processo Penal;

e Codigo de Processo Civil;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;
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e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais;

e Ato Normativo Conjunto n® 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do
Quadro Unico de Pessoal do PJERJ.

RAD-SECRI-003 — Receber Documentos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais.

Constituicdo Federal;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Cédigo Penal;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

RAD-SECRI-004 — Processar e Remeter Documentos

Constituicdo Federal;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Cédigo Penal;

Regimento Interno do TJERJ (RITJERJ);

Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais.

RAD-SECRI-005 — Preparar Documentos para Publicagdo

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servicos Judiciais.

RAD-SECRI-006 — Organizar e Acompanhar Sessfes de Julgamento

Constituicéo Federal;

Cédigo Penal;

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

Constituicéo Federal;

Cédigo Penal;

Lei Organica da Magistratura (LOMAN);

Cédigo de Processo Penal;

Cédigo de Processo Civil;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

Lei Federal n® 10741/03 — Estatuto do ldoso;

Lei Federal n® 8038/90.

Segunda Vice-Presidéncia

(Indice)
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RAD-2VP-001 — Gerir o Departamento de Autuacgéo e Distribuicdo Criminal

Cédigo de Organizacéo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

RAD-2VP-002 — Autuar, Prevenir e Distribuir Feitos Criminais na Segunda Vice-Presidéncia

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988;
Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

Cédigo de Processo Penal — CPP;

Cdédigo de Processo Civil — CPC, subsidia o CPP;

Cédigo Penal — CP;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro — RITJ;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CNCGJ) — Servicos Judiciais;
Cédigo de Organizagéo e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro — CODJERJ;
Leqislacéo de Custas Judiciais;

Lei Orgéanica da Magistratura Nacional — LOMAN, disp8e sobre redistribuicdo e prerrogativas de
funcao;

Lei Federal no 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providencias;

Lei Estadual no 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligencia procedimental.

RAD-2VP-004 — Tratar Produtos Nao-Conformes no Departamento de Autuacgéo e Distribuicdo
Criminal da Segunda Vice — presidéncia

RAD sem referéncias

RAD-2VP-005 — Autuar e Processar Recurso Ordinario

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988;
Cadigo Civil — CC;

Cédigo de Processo Civil — CPC;

Cédigo Penal — CP;
Cédigo de Processo Penal — CPP;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro — RITJERJ;

Normas editadas pela Segunda Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica;

Codigo de Organizacéo e Diviséo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro — CODJERJ;

Legislacdo de Custas Judiciais;

Lei Federal n® 10.741/2003 - Disp&e sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;
Resolugcdo TJ/OE n°® 10/2008 — estabelece o meio oficial de divulgacdo dos atos processuais e

administrativos do PJERJ.
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Terceira Vice-Presidéncia
RAD-3VP-002 - Analisar Requisitos de Admissibilidade de Recursos da 32 Vice-Presidéncia

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/1988;

e Leis Federais;
e Sumulas;
e Jurisprudéncias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ).

RAD-3VP-003 - Autuar Recursos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Federal 10.741/2003 — prioridade na tramitacéo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos;

e Resolucdo TJ/TP 01/75 — Cdodigo de Organizacgéo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-3VP-004 - Processar Recursos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/1988;
e Leis Federais;

e Sumulas;

e Jurisprudéncias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Cbdigo de Processo Civil;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cadigo Civil;
e CAdigo Penal.
RAD-3VP-005 - Processar Agravos

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Federal 10.741/2003 — prioridade na tramitagéo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos.

e Resolucdo TJ/TP 01/75 — Cdodigo de Organizacgéo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-3VP-006 - Gerir a 32 Vice-Presidéncia

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Codigo de Organizacao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

¢ Ato Normativo n® 16/2006 — Gestao de bens moveis;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias e a
frequiéncia mensal dos servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ, bem como dispde sobre a
frequéncia mensal.

RAD-3VP-007 - Tratar Produtos Nao-Conformes na 32 Vice-Presidéncia
e RAD sem referéncias

RAD-3VP-008 - Submeter ao 3° Vice-Presidente Matérias de sua Competéncia
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e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/1988;

e Leis Federais;

e Lei Organica da Magistratura Nacional (LOMAN);

e Sumulas;
e Jurisprudéncias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e Cbdigo de Organizacédo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

(Indice)
Vara Civel
RAD-VCIV-001 — Documento Estratégico de Vara Civel
¢ RAD sem referéncias.

RAD-VCIV-002 — Gerir a Entrega da Prestacao Jurisdicional de Primeiro Grau

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e déa outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure RAD como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Co6digo do Processo Civil;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 03/1995 — Dispde sobre as normas a serem
observadas pelos Senhores Magistrados quanto a audiéncias e da outras providéncias;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 02/1996 — Acrescenta paragrafo Gnico ao artigo 1° da
Resolugdo CM 03/1995, determinando que conste da ata de audiéncia os horérios de inicio e
término da mesma, bem como a razdo de seu eventual atraso;

e Resolucdo OE n° 27/2008 - Consolida as normas sobre a prestacéo jurisdicional ininterrupta, por
meio de plantdo permanente;

e Aviso CGJ n°® 594, de 17/10/2007 — Dispde sobre as normas a serem observadas pelos Senhores
Magistrados, especialmente os das Varas Criminais da Comarca da Capital, quanto aos horarios
das audiéncias;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de atualizacdo pelos gabinetes dos
juizos, dos atos dos magistrados no sistema de informatica;
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e Resolucdo CGJ n© 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolucdo CGJ n°® 6/2006;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacéo jurisdicional de 12 instancia do PJERJ;

e Provimento CGJ n® 47/2001 — Padroniza a portaria a ser baixada pelos Juizes do PJERJ para
autorizar a delegacgéo ao cartério de realizagdo de atos meramente ordinatorios;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 43/2006 - Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Ato Normativo TJ n® 4/2009 - Resolve que cada Juizo de Primeiro Grau de Jurisdicdo contara com
a estrutura denominada 'Gabinete do Juizo' que sera integrado pelo Secretario do Juiz, um
Auxiliar de Gabinete e dois Assistentes de Gabinete, podendo ter auxilio de estagiarios de Direito,
e déa outras providéncias;

e Provimento CGJ n® 20 de 2009 — Determina que nas atas de audiéncia de instrucdo e julgamento
sejam lancados os horarios de inicio e de término da audiéncia;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-003 — Gerir o Cartério

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure RAD como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Aviso CGJ n°® 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de atualizagcdo pelos gabinetes dos
juizos, dos atos dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n© 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolucao CGJ n°® 6/2006;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 04/2007 - Estabelece rotina para a implementagéo do sistema
de cobranca dos processos judiciais por meio do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual -
Projeto Comarca, para as serventias judiciais de 12. Instancia do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 08/2006 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestéo
patrimonial dos bens méveis, estabelecendo as responsabilidades;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacao jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticdes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das petigdes;
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e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 08/2008 — Dispde sobre a padronizagdo de matérias enviadas a
publicacdo no DJERJ, referente ao nimero de inscricdo de advogados na Ordem dos Advogados
do Brasil e/ou o numero da distribuicdo ou da autuagdo de processos, a fim de facilitar a
recuperacgéo de informagoes;

e Ato Normativo TJ n® 3/2009 - Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do PJERJ, disciplinando os Direitos e Deveres e da outras providéncias;

e Portaria TJ n® 1/2009 - Dispde que a movimentacdo dos servidores nas serventias judiciais de 1°
grau do quadro unico do PJERJ obedecera ao estudo de lotagao razoavel;

e Aviso CGJ n° 174/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado no pagamento dos débitos
judiciais em processos ja arquivados;

e Provimento CGJ 37/2009 - Resolve que os Escrivdes e Responsaveis pelo Expediente deverédo
encaminhar oficio ao Departamento de Suporte Operacional da Corregedoria Geral da Justica,
com ciéncia dos Magistrados em exercicio nas respectivas serventias, com a lista de todos os
processos em tramite e ainda sem sentenca prolatada, que tenham se iniciado no ano de 2005 ou
em anos anteriores;

e Provimento CGJ 42/2009 — Estabelece prazo para juntada de peticdes;

¢ Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-004 — Receber Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure RAD como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucéo TJ/OE n° 11/2008 — Dispde sobre o processamento de Agravo de Instrumento;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no Foro
Central;

e Aviso CGJ n° 357/2008 — Determina que as serventias judiciais priorizem o recebimento dos
processos desarquivados, bem como efetuem o imediato registro do desarquivamento dos
mesmos no sistema DCP;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicag¢des por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgédos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Manual do Usuéario Distribuigdo e Controle de Processos (DCP) - 12 Instancia — Civel.
RAD-VCIV-005 — Autuar Processos Judiciais

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras providéncias;
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e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure RAD como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Aviso CGJ n® 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo CGJ n° 06/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de insergdo e atualizagdo de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade da serventia complementar o
cadastramento dos dados disponiveis referentes ao réu, bem como atualizar todos os dados
apresentados ap6s a distribuigdo;

e Resolucdo CGJ n° 11/2007 — Resolve alterar os arts. 1, 2,6, 8 e 10 da Resolucao CGJ n°® 6/2006 e
dé outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 120/2007 — Obrigatoriedade de insergéo e atualizacdo de todos os dados referentes
as partes;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 Instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 3, de 09/06/2005 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito
da rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n° 8, de 07/11/2005 — Estabelece rotina para a utilizagdo do correio eletrénico
da rede corporativa do Tribunal e Justica do Estado do Rio de Janeiro;

¢ Manual do Usuario DCP - Civel.

RAD-VCIV-007 — Processar

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Ato Executivo n® 2923/2008 — Disp&e sobre transformagéo do Agravo de Instrumento em Agravo
Retido, determinando que as Secretarias dos Orgdos Julgadores remeterdo os respectivos autos
ao Juizo da causa;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticdes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
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servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das petigdes;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Codigo de Processo Civil;

e Codigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo TJ/OE n® 11/2008 — Dispde sobre o processamento de Agravo de Instrumento;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2008 - Determina o arquivamento em carater definitivo,

dos feitos judiciais em que haja débito de valor inferior a 6,24 UFIR/RJ, referente,
exclusivamente, ao ato de baixa, com valores previstos para o ano de 2008;

e Resolucdo CGJ n® 6/2006 — Dispbe sobre a obrigatoriedade de insergéo e atualiza¢do de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Altera o caput do art. 6 da Resolucdo CGJ 6/2006 e dispde sobre a
obrigatoriedade da serventia complementar o cadastramento dos dados disponiveis referentes ao
réu, bem como atualizar todos os dados apresentados apds a distribuicéo;

e Aviso CGJ n° 120/2007 - Dispbe sobre a obrigatoriedade de insergcédo e atualizacdo de todos os
dados referentes as partes;

e Aviso CGJ n° 584/2007 — Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 Instancia do PJERJ;

e Aviso CGJ n® 589/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade de correta numeracéo e rubrica de todas
as folhas dos processos encaminhados ao Tribunal;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-008 — Publicar Andamento dos Processos Judiciais

e Cbdigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n® 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢a Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-009 — Encaminhar Documentos


http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tjrj.jus.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/codjerj_novo.pdf�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e11&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=11&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=489%5e2008%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=489&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2006%5e6&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=15&ATO=6&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2007%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=15&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e120&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=120&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e584&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=584&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e589&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=589&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/intrav2/manuais/manuais.jsp�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e10&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=10&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=489%5e2008%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=489&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/intrav2/manuais/manuais.jsp�

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n° 22/2006 — Regula o arquivamento definitivo dos autos de processos civeis e
dé outras providéncias;

e Provimento CGJ n® 37/2006 — Unifica a Central de Cumprimento de Mandados de Varas Civeis da
Comarca da Capital, para atender da 1a a 50a Vara Civel;

e Provimento CGJ n° 8/2007 — Cria a Central de Cumprimento de Mandados das Varas Civeis, Varas
de Familia e Juizado Especial Civel dos Foruns Regionais;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008 a entrega de documentos desarquivados no foro central
e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e da outras providéncias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicag¢des por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgédos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-010 — Atender a Solicitagdes

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 18/2005 — Avisa o novo horario de atendimento ao publico;

e Aviso CGJ n® 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos,
disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;
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¢ Manual do Usuéario DCP — Civel.

RAD-VCIV-011 — Digitar Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-012 — Secretariar o Juiz

Lei Federal n°® 10.741/2003 - DispOe sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo CGJ n® 06/2006 — Obrigatoriedade de atualizacdo, pelos gabinetes dos juizos, dos atos
dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugdo CGJ n°® 06/2006;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 instancia;

e Ato Normativo TJ n® 04/2009 - Resolve que cada Juizo de Primeiro Grau de Jurisdi¢cdo contara
com a estrutura denominada 'Gabinete do Juizo' que sera integrado pelo Secretario do Juiz, um
Auxiliar de Gabinete e dois Assistentes de Gabinete, podendo ter auxilio de estagiarios de Direito,
e déa outras providéncias;

¢ Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VCIV-013 — Tratamento de Produtos Ndo-Conformes em Vara Civel

e Cbdigo de Processo Civil;
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e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais.

(Indice)

Vara Criminal
RAD-VCRI-001 — Documento Estratégico de Vara Criminal
e RAD sem referéncias.
RAD-VCRI-002 — Gerir a Entrega da Prestacao Jurisdicional Penal de Primeiro Grau

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Codigo Penal;
e Codigo Civil;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Codigo do Processo Civil;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 03/1995 — Dispde sobre as normas a serem
observadas pelos Senhores Magistrados quanto a audiéncias e da outras providéncias;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 02/1996 — Acrescenta paragrafo Unico ao artigo 1° da
Resolugdo CM 03/1995, determinando que conste da ata de audiéncia os horarios de inicio e
término da mesma, bem como a razdo de seu eventual atraso;

e Aviso CGJ n® 594, de 17/10/2007 — Dispde sobre as normas a serem observadas pelos Senhores
Magistrados, especialmente os das Varas Criminais da Comarca da Capital, quanto aos horarios
das audiéncias;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de atualizacdo pelos gabinetes dos
juizos, dos atos dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolugédo CGJ n°® 6/2006;

e Ato Executivo TJ n® 2923/2008 - Resolve que, quando se tratar de transformacdo do Agravo de
Instrumento em Agravo Retido, as Secretarias dos Orgédos Julgadores remeterdo os respectivos
autos ao Juizo da causa, onde serdo apensados aos principais, e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacao jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;
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e Aviso Conjunto TJ/CGJ n° 28/2006 — Padronizar o lancamento das sentengas e decisdes no
Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 43/2006 - Padronizar o lancamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo a tabela de classificagcdo de feitos;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticbes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das petigdes;

e Provimento CGJ n® 6/2008 — Modifica a rotina de processamento das medidas cautelares de
carater sigiloso em matéria criminal;

e Provimento CGJ n® 17/2008 - Resolve que devera constar no mandado prisional, informagéo
sobre a existéncia de outras prisdes decretadas contra o indiciado/acusado nos autos do processo,
sua natureza e o local onde se encontra acautelado e d&a outras providéncias;

e Manual do Usuéario DCP — Criminal.

RAD-VCRI-003 — Gerir o Cartério de Vara Criminal

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°© 01/2004 — Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n°® 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Cbdigo de Organizacédo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo CGJ n® 6/2006 — Dispde sobre oficios eletronicos;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolugédo CGJ n°® 6/2006;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 04/2007 - Estabelece rotina para a implementacdo do sistema
de cobranca dos processos judiciais por meio do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual -
Projeto Comarca, para as serventias judiciais de 12. Instancia do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 08/2006 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo TJ n° 16/2006 — Disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestéo
patrimonial dos bens moéveis, estabelecendo as responsabilidades;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacéo jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de 'peticbes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das peti¢des;

e Provimento CGJ n°® 6/2008 — Modificacdo da rotina de processamento das medidas cautelares de
carater sigiloso em matéria criminal;
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e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 08/2008 — Dispde sobre a padronizacdo de matérias enviadas a
publicacdo no DJERJ, referente ao nimero de inscricdo de advogados na Ordem dos Advogados
do Brasil e/ou o0 numero da distribuicdo ou da autuagdo de processos, a fim de facilitar a
recuperacao de informacdes;

e Aviso CGJ n® 174/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado no pagamento dos débitos
judiciais em processos ja arquivados;

e Aviso da Corregedoria Geral de Justica n°® 584/2007 — Dispde sobre procedimentos a serem
adotados para a correta atualizacdo dos sistemas da 12 Instancia do PJERJ;

e Aviso TJ n® 08/2008 — Informa os telefones e contatos nos Orgdos de requisicdo de servidores
estaduais e de presos;

e Provimento CGJ n°® 49/2008 (27/11/2008) - Resolve que o sarqueamento de alvara de soltura
sera realizado pelo Escrivao do Juizo que prolatar a decisdo, o qual sera operacionalizado através
do correio eletrdnico institucional da serventia, e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n® 3/2009 - Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais dos Servidores
do Quadro Unico do PJERJ, disciplinando os Direitos e Deveres e da outras providéncias;

e Portaria TJ n® 1/2009 - Dispde que a movimentacdo dos servidores nas serventias judiciais de 1°
grau do quadro unico do PJERJ obedecera ao estudo de lotacao razoavel;

e Provimento CGJ 37/2009 - Resolve que os Escrivdes e Responsaveis pelo Expediente deveréo
encaminhar oficio ao Departamento de Suporte Operacional da Corregedoria Geral da Justica,
com ciéncia dos Magistrados em exercicio nas respectivas serventias, com a lista de todos os
processos em tramite e ainda sem sentenca prolatada, que tenham se iniciado no ano de 2005 ou
em anos anteriores;

e Provimento CGJ 42/2009 — Estabelece prazo para juntada de peticOes;

e Resolucéo n.© 63 do Conselho Nacional de Justica - Determina que sejam cadastrados no Sistema
Nacional de Bens Apreendidos, pelo Magistrado ou por funcionario por ele designado, todos os
bens apreendidos descritos nos autos judiciais;

¢ Manual do Usuéario DCP — Criminal.

RAD-VCRI-004 — Secretariar o Juiz

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure RAD como parte
ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo CGJ n° 06/2006 — Obrigatoriedade de atualizagéo, pelos gabinetes dos juizos, dos atos
dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n© 11/2007 — Altera os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugdo CGJ n°® 06/2006;

e Provimento CGJ n°® 6/2008 — Modificacdo da rotina de processamento das medidas cautelares de
carater sigiloso em matéria criminal;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 instancia;
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e Aviso CGJ n® 594/2007 — Dispde sobre designac¢ao de audiéncias;
¢ Manual do Usuario DCP — Criminal.
RAD-VCRI-005 — Receber Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicag¢des por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgdos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

e Resolucdo CGJ n® 01/2004 - dispde sobre o recebimento de documentos e peticdes;

e Provimento CGJ n® 12/03 (art. 3°, Il letra K) - dispde sobre o recebimento de documentos de
carater urgente no balcéo;

e Provimento CGJ n°® 08/2005 — Estabelece normas para o tratamento prioritario no julgamento de
processos;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008 a entrega de documentos desarquivados no Foro Central;

e Aviso CGJ n°® 357/2008 — Determina que as serventias judiciais priorizem o recebimento dos
processos desarquivados, bem como efetuem o imediato registro do desarquivamento dos
mesmos no sistema DCP;

e Manual do Usuario DCP — Criminal.

RAD-VCRI-006 — Autuar Processos Judiciais

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitagdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
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servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Aviso n® 543/2005, da Corregedoria Geral da Justica — Avisa aos cartérios judiciais que na
autuacao de processos em que uma ou mais das partes seja beneficiaria do estabelecido na Lei
Federal 10741/2003, devera ser aposta a etiqueta de identificacéo;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 08/2008 — Dispde sobre a padronizagdo de matérias enviadas a
publicacdo no DJERJ, referente ao nimero de inscricdo de advogados na Ordem dos Advogados
do Brasil e/ou 0 numero da distribuicdo ou da autuagdo de processos, a fim de facilitar a
recuperacgéo de informagoes;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo CGJ n° 06/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de insergdo e atualizagdo de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade da serventia complementar o
cadastramento dos dados disponiveis referentes ao réu, bem como atualizar todos os dados
apresentados ap6s a distribuigdo;

e Resolucdo CGJ n°® 11/2007 — Resolve alterar os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugao CGJ n° 6/2006
e déa outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 120/2007 — Obrigatoriedade de insergéo e atualizagcdo de todos os dados referentes
as partes;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 Instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n° 3, de 09/06/2005 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito
da rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Manual do Usuario DCP - Criminal.

RAD-VCRI-008 — Processar Autos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Codigo de Processo Penal;

e Codigo de Processo Civil;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;
e Resolucdo TJ/OE n® 11/2008 — Dispde sobre o processamento de Agravo de Instrumento;
e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2008 - Determina o arquivamento em carater definitivo,

dos feitos judiciais em que haja débito de valor inferior a 6,24 UFIR/RJ, referente,
exclusivamente, ao ato de baixa, com valores previstos para o ano de 2008;
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e Ato Executivo TJ n® 2923/2008 - Resolve que, quando se tratar de transformacdo do Agravo de
Instrumento em Agravo Retido, as Secretarias dos Orgdos Julgadores remeterdo os respectivos
autos ao Juizo da causa, onde serdo apensados aos principais, e da outras providéncias;

e Resolucdo CGJ n® 6/2006 — Dispbe sobre a obrigatoriedade de insercdo e atualizagdo de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n° 02/2007 — Altera o caput do art. 6 da Resolu¢do CGJ 6/2006 e dispde sobre a
obrigatoriedade da serventia complementar o cadastramento dos dados disponiveis referentes ao
réu, bem como atualizar todos os dados apresentados apds a distribuicéo;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticdes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das petigdes;

e Aviso CGJ n° 120/2007 - Dispbe sobre a obrigatoriedade de insergcédo e atualizacdo de todos os
dados referentes as partes;

e Aviso CGJ n° 584/2007 — Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacéo dos sistemas de 12 Instancia do PJERJ;

e Aviso CGJ n® 589/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade de correta numeracao e rubrica de todas
as folhas dos processos encaminhados ao Tribunal;

e Manual do Usuéario DCP — Criminal.
RAD-VCRI-009 — Baixa e Publicacdo do Andamento de Processos Judiciais Penais

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n°© 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

¢ Manual do Usuario DCP — Criminal.
RAD-VCRI-010 — Encaminhar Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;
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e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto n® 134/2006 — Regula ciéncia de sentengas criminais proferidas por juizes
do foro central da Comarca da Capital, relativas aos presos que se encontram custodiados no
Complexo Penitenciario de Gericino;

e Manual do Sistema de Distribuigdo e Controle Processual da 12 Instancia — DCP;
e Resolucdo TJ/OE n® 10/2007 — Disciplina a expedicéo de carta de execucdo de sentenga provisoéria
e regulamenta a formacdo do Processo Executivo Provisério das sentencas penais condenatorias

pendentes de recurso;

e Provimento CGJ n°® 20, 16/05/2007 — Cria a Central de Cumprimento de Mandados das Varas
Criminais no Férum Central da Comarca da Capital e da outras providéncias;

e Aviso CGJ n° 76/2008 — DispOe sobre a remessa de inquéritos criminais ao Ministério Publico e as
Delegacias de Policia;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no foro central
e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e da outras providéncias;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicag¢Bes por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgédos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais.

RAD-VCRI-011 — Atender a Solicitagbes
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 18/2005 — Avisa o novo horéario de atendimento ao publico;

e Aviso CGJ n® 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos,
disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;

¢ Manual do Usuario DCP — Criminal;

e Provimento N° 12/03 (art. 3°, Il letra K), da Corregedoria Geral da Justica — Dispbe sobre o
recebimento de documentos de carater urgente no balcéo.

RAD-VCRI-012 — Digitar Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;
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e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais;

¢ Manual do Usuario DCP — Criminal;

e Resolucdo n® 06/2006, da Corregedoria Geral de Justica - Oficios eletrénicos;

e Resolucdo CNJ 63, de 16/02/2008 — cria o Sistema Nacional de Bens Apreendidos;

e Aviso CGJ 61 de 09/02/2009 — Avisa aos Magistrados e Serventuarios sobre o encaminhamento
das informac8es ao Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), criado pela Resolucédo 63a.

RAD-VCRI-013 — Tratamento de Produtos Nao-Conformes em Vara Criminal

e Cbdigo de Processo Civil;

e Cbdigo de Processo Penal;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais.

(Indice)
Vara Empresarial
RAD-VEMP-001 — Documento Estratégico de Vara Empresarial
¢ RAD sem referéncias.
RAD-VEMP-002 — Gerir a Entrega da Prestacdo Jurisdicional em Vara Empresarial
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
e Codigo Civil de 1916;
e Codigo Civil de 2002;

e Codigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
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servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Lei n® 11.101/2005 — Regula a recuperacao judicial, a extrajudicial e a faléncia do empresario e
da sociedade empreséria;

e Decreto-Lei n°® 7.661/1945 — Lei de Faléncia;

e Lei 5.172 /1966 — Cdédigo Tributario Nacional;
e Lei 1.427/1989 — Cddigo Tributario Estadual;
e Lei 3.350/1999 — Regimento de Custas Judiciais e Emolumentos no Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo TJ/TP n° 01/75 — Aprova o Codigo de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 28/2006 — Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ;

e Enunciados do Fundo Especial do TJRJ.

RAD-VEMP-003 — Secretariar o Juiz

e Lei Federal N° 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

RAD-VEMP-004 — Gerir o Cartério

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n°® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispbe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou interveniente
pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora de deficiéncia, receberéo,
mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia
procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre tratamento prioritario
na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade
igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure como parte
pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitagdo dos feitos judiciais em que figure como parte ou
interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos servigos
oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de deficiéncia;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre oficios eletronicos;
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e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

 Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 8/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do Quadro
Unico de Pessoal do PJERJ;

e Aviso CGJ n°® 174/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado no pagamento dos débitos judiciais em
processos j& arquivados;

e Ato Normativo TJ n° 17/2006 — DispGe sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos de prestagao
jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Gestéo de bens méveis;

e Provimento CGJ 47/2001 — Delegacéo de atos ordinatérios para os cartorios;

e Portaria 12 Vara Empresarial n® 002/2000 — Disp6e sobre habilitacdes de créditos trabalhistas;

e Portaria 12 Vara Empresarial n® 01/2002 — Dispde sobre os despachos meramente ordinatorios.

RAD-VEMP-005 — Receber Documentos

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no Foro
Central;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ) e d& outras providencias;

e Resolucdo TJ/OE n°® 11/2008 — Dispde sobre extragdo das decisbes em Agravos de Instrumento
com ou sem interposigcdo de Recursos Especiais e/ou Extraordinarios e posterior arquivamento dos
autos;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 2/2008 - regulamenta a Resolug&o TJ/OE n° 10/2008.

RAD-VEMP-006 — Autuar Processos Judiciais

e Lei Federal N° 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;
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e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°® 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro — DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo CGJ 02/2007 — Complementacéo do cadastramento e, também, atualizagdo de todos os
dados apresentados apoés a distribuicdo pela Serventia;

e Aviso CGJ n® 120/2007 — Inserc¢ao e atualizacdo de todos os dados referentes as partes.

RAD-VEMP-007 — Processar

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei 11.101/2005 — Regula a recuperacao judicial e extrajudicial e a faléncia do empresario e da
sociedade empresaria;

e Decreto-Lei 7.661/1945 — Lei de Faléncia;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Codigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ) e d& outras providencias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 2/2008 - regulamenta a Resolugéo TJ/OE n° 10/2008.

RAD-VEMP-008 — Digitar Documentos

e Lei Federal N° 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;



http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e10&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=10&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=489%5e2008%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=489&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2007%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=15&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e120&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=120&START=&DGCON=�
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%E7ao_Compilado.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2005/Lei/L11101.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del7661.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e10&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=10&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=489%5e2008%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=489&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral de Justica.

RAD-VEMP-009 — Publicar Andamento dos Processos Judiciais

e Cbdigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢ao TJ/OE n°® 10/2008.

RAD-VEMP-010 — Encaminhar Documentos

e Cbdigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 1/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;
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e Resolucdo TJ/OE n® 11/2008 — Dispde sobre extracdo das decisbes em Agravos de Instrumento
com ou sem interposicdo de Recursos Especiais e/ou Extraordinarios e posterior arquivamento dos
autos;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no foro central
e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e da outras providéncias.

RAD-VEMP-011 — Atender a Solicitagcdes

e Cbdigo do Processo Civil (CPC);

e Lei Federal N° 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 1/2004 — Prioridade na tramitacdo dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 18/2005 — Avisa o0 novo horério de atendimento ao publico;

e Aviso CGJ n® 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos
disponibilizados em cartério por advogados e estagiarios de Direito.

RAD-VEMP-012 — Tratamento de Produtos Nao-Conformes em Vara Empresarial
e RAD sem referéncias.

(Indice)

Vara de Familia
RAD-VFAM-001 - Documento Estratégico de Vara de Familia
e RAD sem referéncias
RAD-VFAM-002 - Gerir a Entrega da Prestacao Jurisdicional de Primeiro Grau

e Constituicdo Federal de 1988;

e Codigo Civil;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Resolucdo 01/75 (Aprova o Coédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro);

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 28/2006 — Padronizar o lancamento das sentencas e decisdes;

e Manual do DCP — Vara Civel.

RAD-VFAM-003 - Gerir o Cartorio


http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=51%5e2008%5e11&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=51&ATO=11&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=198%5e2008%5e22&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=198&ATO=22&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=243%5e2005%5e18&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=243&ATO=18&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e205&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=205&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituiçao.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10406.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=162%5e1975%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=1975&TIPO=162&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=243%5e2006%5e28&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=243&ATO=28&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/intrav2/manuais/manuais.jsp�

Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitacado dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Resolucdo TJ/TP no 01/75 - Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro;

e Resolucdo CGJ n® 06/2006 — Dispde sobre Oficios Eletronicos;

e Resolucdo CGJ n°® 11/2007 — Altera artigo da Resolugcéo CGJ n® 06/2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 08/2006 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAM-004 - Receber Documentos
e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos

judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo n® 01/2004, da Corregedoria Geral da Justica, que dispde sobre o recebimento de
peticdes;

¢ Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAM-005 - Autuar Documentos
e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos

judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo CGJ 06/2006 — Dispbe sobre a obrigatoriedade de insercdo e atualizacdo de dados
referenciais das partes;

e Aviso CGJ n® 488/2005 — Prioridade de atendimento e de tramitacao de feitos judiciais;

e Manual do Usuério DCP — VCIV.
RAD-VFAM-006 - Entranhar Documentos
e RAD sem referéncias

RAD-VFAM-007 - Processar Autos

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 4703/2006 - Dispde sobre tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Resolucdo TJ/TP n® 01/75 — Aprova o Cédigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAM-008 - Realizar Baixa e Publicar Andamento dos Processos Judiciais

e Codigo de Processo Civil;
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e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Aviso TJ n® 73/2006 — Implantacdo do envio de material por meio eletrbnico para a Imprensa
Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAM-009 - Encaminhar Documentos

¢ RAD sem referéncias

RAD-VFAM-010 - Atender a Solicitacdes

¢ RAD sem referéncias

RAD-VFAM-011 - Digitar Documentos

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60

anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAM-012 - Secretariar o Juiz

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Dispde sobre tratamento prioritario na tramitagéo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

¢ Manual do Usuario do DCP — Civel.

RAD-VFAM-013 - Tratamento de Produto N&o - Conforme em Vara de Familia

e Cbdigo de Processo Civil;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

(Indice)
Vara de Orfédos e Sucessfes
RAD-VOS-001 - Documento estratégico de vara de 6rfaos e Sucessoes
¢ RAD sem referéncias
RAD-VOS-002 - Gerir a Entrega da Prestag&o Jurisdicional em Vara de Orfaos e Sucessfes
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
e Codigo Civil de 1916;
e Codigo Civil de 2002;

e Codigo de Processo Civil;

e Lei 6.858/80 — Dispde sobre o pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores néo
recebidos em vida pelos respectivos titulares;

e Lei 5.172 /1966 — Cdédigo Tributario Nacional;
e Lei 1.427/1989 — Cddigo Tributario Estadual;
e Lei 3.350/1999 — Regimento de Custas Judiciais e Emolumentos no Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo 35/2007 do Conselho Nacional de Justica — Disciplina a aplicagdo da Lei 11.441/2007
pelos servigos notariais e de registro;
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e Resolucdo TJ/TP n° 01/75 — Aprova o Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 28/2006 — Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ;

e Enunciados do Fundo Especial do TJRJ.
RAD-VOS-003 - Secretariar o Juiz

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Codigo de Processo Civil;

e Lei Federal n© 6.858/80 — Dispde sobre o pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores
ndo recebidos em vida pelos respectivos titulares;

e Lei Federal n®5.172 /1966 — Cadigo Tributario Nacional;

e Lei Federal n® 1.427/1989 — Cdédigo Tributario Estadual;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
préatica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitagdo do processo em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Lei Estadual n® 3.350/1999 — Regimento de Custas Judiciais e Emolumentos no Estado do Rio de
Janeiro;

e Resolucdo Conselho Nacional de Justica (CNJ) n© 35/2007 — Disciplina a aplicagcdo da Lei
11.441/2007 pelos servicos notariais e de registro;

e Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo CGJ n® 06/2006 — Obrigatoriedade de atualizacdo, pelos gabinetes dos juizos, dos atos
dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Altera os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugdo CGJ n°® 06/2006;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 instancia;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 28/2006 — Padroniza o lancamento das sentencas e decisGes no sistema
informatizado do PJERJ;

¢ Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VOS-004 - Gerir o Cartério em Vara de Orfédos e Sucessdes

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Cobdigo Civil de 1916;
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e Cobdigo Civil de 2002;

e Codigo de Processo Civil;

e Lei 6.858/80 - Dispbe sobre o pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores nédo
recebidos em vida pelos respectivos titulares;

e Lei 5.172 /1966— Cddigo Tributario Nacional;
e Lei 1.427/1989 - Cdadigo Tributéario Estadual;
e Lei 3.350/1999 — Regimento de Custas Judiciais e Emolumentos no Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo 35/2007 do Conselho Nacional de Justica — Disciplina a aplicacdo da Lei 11.441/2007
pelos servicos notariais e de registro;

e Resolucdo TJ/TP n° 01/75 — Aprova o Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 28/2006 — Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ;

e Enunciados do Fundo Especial do TJRJ;
e Resolucdo TJ/OE n© 3/2009 — Altera a estrutura organizacional do PJERJ.
RAD-VOS-005 - Receber Documentos

e Lei Federal 10.741/2003 — Dispde sobre a prioridade na tramitagdo de processos para pessoa com
idade igual ou superior a 60 anos;

e Lei Estadual 4.703/2006 — Dispfe sobre tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
anos ou pessoa portadora de deficiéncia;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo de processos para pessoa com idade igual ou
superior a 60 anos;

e Provimento CGJ n° 22, de 16/05/2007 (Estadual).

RAD-VOS-006 - Autuar Processos Judiciais

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;
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e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo CGJ n® 06/2006 — DispBe sobre a obrigatoriedade de insercéao e atualizacdo de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ 02/2007 — Complementacéo do cadastramento e, também, atualizagdo de todos os
dados apresentados apoés a distribuicdo pela Serventia;

e Resolucdo CGJ n°® 11/2007 — Resolve alterar os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugdao CGJ n°® 6/2006
e déa outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 120/2007 — Inser¢ao e atualizagdo de todos os dados referentes as partes;

e Aviso CGJ n°® 584/2007 — Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizagdo dos sistemas de 12 Instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

¢ Manual do Usuario DCP Civel.

RAD-VOS-007 — Processar

e Cobdigo Civil de 1916;

e Cdbdigo Civil de 2002;

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Lei 6.858/80 — Dispde sobre o pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores néo
recebidos em vida pelos respectivos titulares;

e Lei 5.172 /1966 — Cdédigo Tributario Nacional;
e Lei 1.427/1989 — Cddigo Tributario Estadual;
e Lei 3.350/1999 — Regimento de Custas Judiciais e Emolumentos no Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo 35/2007 do Conselho Nacional de Justica — Disciplina a aplicagdo da Lei 11.441/2007
pelos servigos notariais e de registro;

e Resolucdo TJ/TP n° 01/75 — Aprova o Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Ordem de Servigo 02/2003 — Ordem de servigo da Juiza que trata sobre o art. 933 do Cédigo de
Processo Civil.

RAD-VOS-008 - Digitar Documentos
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e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VOS-009 - Publicar Andamento dos Processos Judiciais

e Codigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n°® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VOS-010 - Encaminhar Documentos

e Cbdigo de Processo Civil;

e Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ);

e Lei Federal n® 10.741/2003- Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998— Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006— Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;
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e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004- Prioridade na tramita¢@o dos processos em que figure
como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005— Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte ou
interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletrénico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°© 2/2008 — Regulamenta a Resoluc¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Resolucdo TJ/OE n® 11/2008 — Dispde sobre extracdo das decis6es em Agravos de Instrumento
com ou sem interposicédo de Recursos Especiais e/ou Extraordinarios e posterior arquivamento dos
autos;

e Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de Logistica passara a
realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de documentos desarquivados no foro central
e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e da outras providéncias;

e Provimento CGJ n° 22, de 16/05/2007 (Estadual).

RAD-VOS-011 - Atender a Solicita¢cfes

e Cbdigo de Processo Civil;

e Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998— Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006— Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramita¢cdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica (CGJ);

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 18/2005 — Avisa o0 novo horério de atendimento ao publico;

e Aviso CGJ n°® 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos,
disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;

e Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VOS-012 - Tratar Produtos N&o-Conformes em Vara de Orféos e Sucessdes

¢ RAD sem referéncias

(Indice)
0O3VCIV/SM/CADAT

RAD-03VCIV/SM/CADAT-001 — Documento Estratégico do Cartério da Divida Ativa Vinculado ao
Juizo da 32 Vara Civel de Sédo Jodo De Meriti

¢ RAD sem referéncias.

RAD-03VCIV/SM/CADAT-002 — Gerir a Entrega da Prestagdo Jurisdicional em Cartério da Divida
Ativa

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
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e Cbdigo do Processo Civil;

e Lei Federal 6.830/80 — Lei de Execucdes Fiscais;

e Constituicdo Estadual do Rio de Janeiro;

e Cbdigo Tributario Nacional;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispfe sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Lei Municipal 71/02 — Cdédigo Tributario do Municipio de Sdo Jodo de Meriti;

e Resolucdo N° 01/75 - Codigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 3/1995 — Dispde sobre designacao de audiéncias;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 03/1995 — Dispde sobre as normas a serem
observadas pelos Senhores Magistrados quanto a audiéncias e da outras providéncias;

e Resolucdo do Conselho da Magistratura n® 02/1996 — Acrescenta paragrafo Unico ao artigo 1° da
Resolugdo CM 03/1995, determinando que conste da ata de audiéncia os horérios de inicio e
término da mesma, bem como a razdo de seu eventual atraso;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos judiciais;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de atualizacdo pelos gabinetes dos
juizos, dos atos dos magistrados no sistema de informatica;

e Resolucdo CGJ n© 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolucdo CGJ n°® 6/2006;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacéo jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Provimento CGJ n® 47/2001 — Padroniza a portaria a ser baixada pelos Juizes do PJERJ para
autorizar a delegacgéo ao cartério de realizagcdo de atos meramente ordinatorios;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticdes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das peti¢des;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 28/2006 — Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n°® 43/2006 - Padronizar o langamento das sentencas e decisbes no
Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo a tabela de classificacdo de feitos;

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP);
e Termo n® 003/776/2007 - Convénio de Cooperagdo Técnica e Material.

RAD-03VCIV/SM/CADAT-003 — Gerir o Cartério da Divida Ativa
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e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitagdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo n® 01/75 - Cédigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servigos Judiciais;

e Resolucdo CGJ n° 6/2006 — Dispde sobre oficios eletrbnicos;

e Resolucdo CGJ n© 11/2007 — Altera os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolucao CGJ n°® 6/2006;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 08/2006 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do PJERJ;

e Ato Normativo TJ n® 16/2006 — Disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestéo
patrimonial dos bens méveis, estabelecendo as responsabilidades;

e Ato Normativo TJ n® 17/2006 — Dispde sobre o programa de estagio em Direito junto aos 6rgéos
de prestacao jurisdicional de 12 Instancia do PJERJ;

e Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar, excepcionalmente,
a exclusdo da mensagem de ‘'peticdes a serem juntadas', que foram encaminhadas através dos
servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das petigdes;

e Aviso CGJ n® 174/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado no pagamento dos débitos
judiciais em processos ja arquivados;

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP);
e Termo n® 003/776/2007 — Convénio de Cooperacdo Técnica e Material.
RAD-03VCIV/SM/CADAT-004 — Receber Documentos de Execucao Fiscal

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;
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e Aviso CGJ n° 357/2008 — Determina que as serventias judiciais priorizem o recebimento dos
processos desarquivados, bem como efetuem o imediato registro do desarquivamento dos
mesmos no sistema DCP;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicag¢des por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgdos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP);
e Termo n® 003/776/2007 — Convénio de Cooperacdo Técnica e Material.
RAD-03VCIV/SM/CADAT-005 — Autuar Processos de Execucgéo Fiscal

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Disp8e sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica;

e Resolucdo CGJ n° 06/2006 — Dispde sobre a obrigatoriedade de insergdo e atualizagdo de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Dispde sobre a obrigatoriedade da serventia complementar o
cadastramento dos dados disponiveis referentes ao réu, bem como atualizar todos os dados
apresentados ap6s a distribuigdo;

e Resolucdo CGJ n°® 11/2007 — Resolve alterar os arts. 1, 2, 6, 8 e 10 da Resolugdao CGJ n° 6/2006
e déa outras providéncias;

e Aviso CGJ n°® 120/2007 — Obrigatoriedade de insergéo e atualizagcdo de todos os dados referentes
as partes;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 Instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n® 3, de 09/06/2005 — Normas para uso dos recursos computacionais no ambito
da rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Normativo TJ n°® 8, de 07/11/2005 — Estabelece rotina para a utilizagdo do correio eletrénico
da rede corporativa do Tribunal e Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).

RAD-03VCIV/SM/CADAT-006 — Processar Autos de Execucgéo Fiscal

e Lei Federal n® 6.830/80 — Lei de Execugéo Fiscal;

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;


http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2008%5e357&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2008&TIPO=141&ATO=357&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e4&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=4&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=63%5e2004%5e1&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2004&TIPO=63&ATO=1&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2005%5e488&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=141&ATO=488&START=&DGCON=�
http://www.tj.rj.gov.br/cgj/legis/CNCGJ-Judicial.pdf�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2006%5e6&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2006&TIPO=15&ATO=6&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2007%5e2&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=15&ATO=2&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=15%5e2007%5e11&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=15&ATO=11&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e120&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=120&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=141%5e2007%5e584&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2007&TIPO=141&ATO=584&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e3&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=3&START=&DGCON=�
http://www.tjrj.jus.br/scripts/weblink.mgw?MGWLPN=DIGITAL1A&PGM=WEBBCLE44&PORTAL=1&LAB=BIBxWEB&AMB=INTRA&SUMULAxTJ=&TRIPA=44%5e2005%5e8&PAL=&JUR=ESTADUAL&ANOX=2005&TIPO=44&ATO=8&START=&DGCON=�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6830.htm�
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm�
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument�

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitagcdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo N° 01/75 - Codigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 01/2008 - Determina o arquivamento em carater definitivo,
dos feitos judiciais em que haja débito de valor inferior a 6,24 UFIR/RJ, referente,
exclusivamente, ao ato de baixa, com valores previstos para o ano de 2008;

e Resolucdo CGJ n® 6/2006 — Dispbe sobre a obrigatoriedade de insergéo e atualiza¢do de todos os
dados disponiveis nos autos referentes a qualificacdo de todas as partes;

e Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Altera o caput do art. 6 da Resolucdo CGJ 6/2006 e dispde sobre a
obrigatoriedade da serventia complementar o cadastramento dos dados disponiveis referentes ao
réu, bem como atualizar todos os dados apresentados apds a distribuicéo;

e Aviso CGJ n° 120/2007 - Dispbe sobre a obrigatoriedade de insercédo e atualizacdo de todos os
dados referentes as partes;

e Aviso CGJ n® 584/2007 — Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a correta
atualizacdo dos sistemas de 12 Instancia do PJERJ;

e Manual do Sistema de Distribui¢do e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).
RAD-03VCIV/SM/CADAT-007 — Digitar Documentos de Execucéo Fiscal
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Resolucdo n® 06/2006 da Corregedoria Geral de Justica - oficios eletrdnicos;

e Manual do Sistema de Distribui¢do e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP);
e Termo n® 003/776/2007 — Convénio de Cooperacao Técnica e Material.
RAD-03VCIV/SM/CADAT-008 — Preparar Documentos de Execucgéo Fiscal

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;
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e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacao dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Manual do Sistema de Distribui¢do e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).
RAD-03VCIV/SM/CADAT-009 — Atender a Solicitagbes
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitacdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n® 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 18/2005 — Avisa o novo horario de atendimento ao publico;

e Aviso CGJ n® 205/2007 — Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos autos,
disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Manual do Sistema de Distribuigdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).

RAD-03VCIV/SM/CADAT-010 — Publicar Andamento de Processos de Execugdes Fiscais

e Lei Federal n® 6.830/80 — Lei de Execucgbes Fiscais;
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;
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e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servicos oferecidos as gravidas, pessoas com criancas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/TP _N° 01/75 - Cdodigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

e Resolucdo TJ/OE n® 10/2008 — Institui o Diario da Justi¢ca Eletronico do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro —DJERJ;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°® 2/2008 — Regulamenta a Resolug¢do TJ/OE n°® 10/2008;

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).
RAD-03VCIV/SM/CADAT-011 — Cumprir Mandados de Execucéo Fiscal

e Co6digo do Processo Civil;

e Lei Federal 6.830/80 — Lei de Execucdes Fiscais;
e Lei Municipal 71/02 — Cdodigo Tributario do Municipio de Sao Jodo de Meriti;
e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na
pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo uUnico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Prioridade na tramitacdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;

e Aviso CGJ n° 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

e Resolucdo TJ/TP N° 01/75 - Codigo de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro;

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica - Servigos Judiciais;

e Manual do Sistema de Distribui¢do e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP);

e Termo n® 003/776/2007 — Convénio de Cooperacdo Técnica e Material.

RAD-03VCIV/SM/CADAT-012 — Encaminhar Documentos de Execucao Fiscal

e Lei Federal n® 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias;

e Lei Estadual n® 2988/1998 — Dispde sobre procedimentos judiciais em que figurem como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora
de deficiéncia, receberdo, mediante requerimento do interessado, tratamento prioritario na

pratica de todo e qualquer ato ou diligéncia procedimental;

e Lei Estadual n® 4703/2006 — Altera o Art. 1° e paragrafo Unico da Lei n® 2988/1998 sobre
tratamento prioritario na tramitagdo dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 anos ou pessoa portadora de
deficiéncia;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 01/2004 - Prioridade na tramitagdo dos processos em que
figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 anos;
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Aviso CGJ n© 488/2005 — Prioridade na tramitacdo dos feitos judiciais em que figure como parte
ou interveniente, pessoa com idade igual ou superior a 60 anos e prioridade no atendimento dos
servigcos oferecidos as gravidas, pessoas com criangas de colo até 2 anos e portadores de
deficiéncia;

Resolugdo N° 01/75 - Cdédigo de Organizagédo e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004, de 27/01/2004: "As comunicac¢bes por correio
eletrénico entre Serventias, Secretarias de Orgdos Julgadores e demais Orgdos do Poder
Judiciario terdo o mesmo efeito de entregues pessoalmente";

Manual do Sistema de Distribui¢cdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema DCP).

RAD-03VCIV/SM/CADAT-013 — Tratamento de Produtos Ndo-Conformes em Cartério de Divida
Ativa

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

e Aviso CGJ n® 566/06 — Dispde sobre os procedimentos referentes as execucdes fiscais municipais.
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