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RAD-VFAZ-003 - Gerir o Cartorio

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidagao Normativa da Corregedoria-Geral da Justi¢a — Servicos Judiciais;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D3 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova redacdo dada pela Lei n2
4703/2006);

Aviso CGJ n2 611/2010 - Avisa aos Titulares, Responsaveis pelo Expediente e Encarregados, bem como aos
seus substitutos, que deverdao consultar e fazer a manutencdo didria de suas caixas de correio eletronico, a
fim de que comunica¢cdes e manifestacbes sejam recebidas e prontamente respondidas, sob pena de
responsabilidade disciplinar;

Ato Executivo CGJ n2 606/2010 - Dispde sobre os critérios e procedimentos relativos a supervisdo, e alocacdo
dos estagiarios de Direito disponibilizados a Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias Judiciais;

Aviso TJ n2 76/2010 — Avisa as serventias judiciais integrantes da primeira instancia, que os valores
referentes a publicacdo de editais, ndo previamente recolhidos pelo autor beneficidrio da Gratuidade de
Justica, deverdo ser cobradas ao réu vencido que ndo possua o referido beneficio, e da outras providéncias;

Resolugdo TJ/OE/RJ n2 24/2012 - Consolida e disciplina as normas gerais sobre a gestdo patrimonial dos bens
moveis, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro PJERJ;

Resolugdo n2 07/2013 - Dispde sobre o exercicio da funcdo de Chefia de Serventia Judicial de primeira
instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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Resolugdo OE n? 16/2013 - Altera e consolida a Resolu¢do TJ/OE n? 14/2010 e dispde sobre a
regulamentacdo do registro dos depoimentos das partes, do investigado, indiciado, autor do fato, ofendido e
testemunhas, pelos meios ou recursos de gravacao digital audiovisual no dmbito do Poder Judicidrio do
Estado do Rio de Janeiro;

Manual do Usuario DCP.

RAD-VFAZ-004 - Receber Documentos

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidagao Normativa da Corregedoria-Geral da Justi¢a — Servicos Judiciais;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova redacdo dada pela Lei n®
4703/2006);

Ato Normativo TJ n2 12/2010 - Resolve instituir o pedido de desarquivamento eletronico de processos
judiciais, por meio do preenchimento e pagamento da Guia de Recolhimento de Receita Judicidria Eletronica -
GRERI Eletronica - Pedido de Desarquivamento;

Ato Executivo CGJ n2 665/2010 - Cria a Central de Partilhas Judiciais da Comarca da Capital a ser instalada
por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a
fungdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 666 /2010 - Cria a Central de Avaliadores Judiciais da Comarca da Capital a ser instalada
por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a
fungdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 914/2010 — Cria a Central de Célculos Judiciais da Comarca da Capital designando o Juiz
Auxiliar que menciona para assumir a fun¢do de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 915/2010 — Cria a Central de Depositario Judicial da Comarca da Capital, designando o
Juiz Auxiliar que menciona para assumir a fun¢ao de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n® 997/2010 — Cria a Central de Inventariantes Judiciais da Comarca da Capital,
designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcao de Juiz Coordenador da referida Central;
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Ato Executivo CGJ n2 998 /2010 - Cria a Central de Liquidantes Judiciais da Comarca da Capital, designando o
Juiz Auxiliar que menciona para assumir a fungdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 1228 /2010 - Resolve criar a Central de Testamentaria e Tutoria Judicial da Comarca da
Capital, a ser instalada por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que
menciona para assumir a funcdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Provimento CGJ n? 07/2011 - Resolve que fica criado o Nucleo de Autuagdo junto ao Departamento de
Distribuicdo no foro central da Comarca da Capital, e da outras providéncias;

Provimento CGJ n2 65/2011 - Resolve inserir a Subsecdo XIV na Secdo | do Capitulo | e a Subsec¢do IV na Secdo
| do Capitulo 1l da Consolidagdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica (parte judicial), introduzindo os
artigos 245-A a 245-G e 352-B a 352-G;

Provimento CGJ n? 22/2012 — Resolve incluir o artigo 236-A na Consolidacdo Normativa da Corregedoria-
Geral da Justica (parte judicial), dispensando o termo de juntada de peticGes e oficios que contenham o
numero de protocolo no processamento de autos fisicos;

Aviso CGJ n? 766/2012 - Avisa que fica dispensada a juntada aos autos do termo de conclusdo impresso,
bastando o langcamento eletronico da conclusdo para fins de cumprimento do disposto no art. 246 da CNCGJ,
0 que é obrigatdrio toda vez que os autos forem submetidos a conclusdo;

Aviso CGJ n2 1188/2012 - Avisa que ao receber as guias de remessas de expediente, a Vara de Destino deverd
fornecer recibo na prépria guia bem como procederd a sua devolugdo imediatamente ao Servico de
Mensageria, e da outras providéncias;

Resolugdo n2 07/2013 - Dispde sobre o exercicio da funcdo de Chefia de Serventia Judicial de primeira
instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Provimento CGJ n2 41/2014 - Regulamenta a remessa, pela via eletrénica, de mandados de notificac3o,
intimacdo e/ou de citacdo dentro do Estado do Rio de Janeiro, quando ndo for hipdtese de sua efetivagdo por
via postal, vedando se a possibilidade de expedicdo de Carta Precatéria para tais fins, e dd outras
providéncias;

Manual do Usudrio Distribui¢cdo e Controle de Processos (DCP) - 12 Instancia — Civel.

RAD-VFAZ-007 - Processar

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Consolidagdao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;
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Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova redacdo dada pela Lei n2
4703/2006);

Aviso TJ n2 76/2010 — Avisa as serventias judiciais integrantes da primeira instancia, que os valores
referentes a publicacdo de editais, ndo previamente recolhidos pelo autor beneficidrio da Gratuidade de
Justica, deverdo ser cobradas ao réu vencido que ndo possua o referido beneficio, e dd outras providéncias;

Aviso CGJ n2 584/2010 - Avisa as serventias judiciais que, na Comarca da Capital, a certificagdo das custas
judiciais referentes aos atos praticados pelos Avaliadores Judiciais sera realizada pelos cartérios judiciais
devendo o numero da guia utilizada ser informado a Central de Avaliadores Judiciais, e dad outras
providéncias;

Resolug¢do TJ/OE 06/2012 - Institui as regras de utilizacdo do certificado digital por magistrados e
funcionarios do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n2 10/2012 — Regulamenta a utilizacdo de Certificados Digitais nos termos previstos na
Resolugdo 06/2012 do Orgdo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Aviso CGJ n2 604/2012 - Avisa que, caso o servidor verifique a ocorréncia de erro em documento assinado
digitalmente, deverd abrir chamado a DGTEC informando o ocorrido, certificando nos autos e no sistema DCP
e em seguida, em se tratando de ato de Magistrado, devera abrir nova conclusao;

Ato Normativo Conjunto n2 7/2013 - Estabelece normas, orientacdes e procedimentos para o tramite do
Processo Judicial Eletrénico - PJE, no ambito da Segunda Instancia Civel do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAZ-008 - Publicar Andamento dos Processos Judiciais

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Consolidagdao Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servigos Judiciais;

Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
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parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova reda¢do dada pela Lei n2
4703/2006);

Provimento CGJ n2 53, de 11/08/2011 — Altera os artigos 173, 177, 204, 250 e 262 da Consolidagdo
Normativa da Corregedoria-Geral da Justica (parte judicial);

Manual do Usuario DCP — Civel.

RAD-VFAZ-009 - Encaminhar Documentos

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral da Justi¢ca — Servicos Judiciais;

Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova redacdo dada pela Lei n?
4703/2006);

Aviso CGJ n2 611/2010 - Avisa aos Titulares, Responsdveis pelo Expediente e Encarregados, bem como aos
seus substitutos, que deverao consultar e fazer a manutengao didria de suas caixas de correio eletronico, a
fim de que comunicagdes e manifestagbes sejam recebidas e prontamente respondidas, sob pena de
responsabilidade disciplinar;

Aviso CGJ n2 325/2010 - Avisa as serventias judiciais que é obrigatdrio o encaminhamento dos mandados de
avaliagdo e dos processos a Central de Avaliadores Judiciais da Comarca da Capital através de guia de
remessa de documentos e guia de remessa de processos, emitidas pelo sistema informatizado DCP;

Aviso CGJ 336/2010 — Avisa as serventias judiciais que quando da expedicdo de mandado para avaliacdo
indireta é obrigatdrio o envio da informa¢do que comunicou a impossibilidade da avaliacdo na forma direta,
com objetivo de identificar o Avaliador competente para o ato;

Aviso CGJ n2 337/2010 - Avisa as serventias judiciais que é obrigatério o encaminhamento dos processos a
Central de Partilhas Judiciais da Comarca da Capital através de guia de remessa de processos emitida pelo
sistema informatizado DCP;

Aviso CGJ n? 350/2010 - Avisa as serventias judiciais que é obrigatério o encaminhamento de processos
judiciais e oficios destinados a Central de Depositdrio Judicial da Comarca da Capital através de guia de
remessa de processos e de documentos, respectivamente, emitida pelo sistema informatizado DCP;
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Aviso CGJ n2 397/2010 - Avisa as serventias judiciais que é obrigatdrio o encaminhamento de processos
judiciais e demais documentos destinados a Central de Inventariantes Judiciais da Comarca da Capital através
de guia de remessa de processo e documentos, emitida pelo sistema informatizado - DCP;

Ato Executivo TJ n2 3196/2010 - Resolve autorizar os Juizes de Direito Diretores dos Féruns a utilizar os
servicos de malote contratados pela Advocacia Geral da Unido - AGU junto a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT para o tramite, entre o Juizo e a respectiva Procuradoria Federal, de processos judiciais e
documentos que se fizerem necessarios, e da outras providéncias;

Aviso CGJ n? 443/2010 - Avisa que o recolhimento das custas pelos atos praticados pelos Avaliadores
Judiciais da Comarca da Capital, devera ser realizado em GRERJ Eletronica Judicial, devendo o niumero da guia
utilizada no recolhimento ser informado a Central de Avaliadores Judiciais, permitindo que seja certificado o
recolhimento efetuado;

Aviso CGJ n2 584/2010 - Avisa as serventias judiciais que, na Comarca da Capital, a certificacdo das custas
judiciais referentes aos atos praticados pelos Avaliadores Judiciais serd realizada pelos cartérios judiciais
devendo o numero da guia utilizada ser informado a Central de Avaliadores Judiciais, e dad outras
providéncias;

Ato Executivo CGJ n2 665/2010 - Cria a Central de Partilhas Judiciais da Comarca da Capital a ser instalada
por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a
funcdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 666/2010 - Cria a Central de Avaliadores Judiciais da Comarca da Capital a ser instalada
por ato préprio do Corregedor-Geral da Justiga, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a
fungdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 914/2010 — Cria a Central de Calculos Judiciais da Comarca da Capital, designando o Juiz
Auxiliar que menciona para assumir a fungao de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n? 915/2010 — Cria a Central de Depositario Judicial da Comarca da Capital, designando o
Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n? 997/2010 — Cria a Central de Inventariantes Judiciais da Comarca da Capital,
designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a fungao de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 998/2010 - Cria a Central de Liquidantes Judiciais da Comarca da Capital, designando o
Juiz Auxiliar que menciona para assumir a fun¢ao de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n2 1228/2010 - Cria a Central de Testamentaria e Tutoria Judicial da Comarca da Capital, a
ser instalada por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para
assumir a fungdo de Juiz Coordenador da referida Central;
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Manual do Usuario DCP.

RAD-VFAZ-010 - Atender a Solicitacoes

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais;

Lei de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n2 30/2009 - Estabelece normas e orientacdes para o cadastramento de usuarios na forma
presencial com vistas ao acesso aos autos e pratica de atos em processo eletrénico, conforme disposto no
art. 12, §29, inciso Ill, alinea "a" da Lei n2. 11.419 de 19 de dezembro de 2006, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n? 11/2011 — Altera o caput e o inciso Il e suprime o inciso lll do Ato Normativo TJ n2
30/20009;

Ato Normativo TJ n2 3/2012 - Resolve alterar o paragrafo Unico do artigo 32 do Ato Normativo TJ n2 30, de 7
de dezembro de 2009;

Manual do Usudrio DCP — Civel;

Manual do SISTCADPRES.

RAD-VFAZ-011 - Digitar Documentos

Com vigéncia a partir de 22/09/2015

Consolidagdao Normativa da Corregedoria Geral da Justiga — Servigos Judiciais;

Lei Estadual n2 2988/1998 — D4 preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que figurem como
parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (Nova redacdo dada pela Lei n2
4703/2006);

Provimento CGJ n? 58, 10/10/2011 - Resolve alterar os arts. 150, 181 e 307 e incluir o art. 181-A na
Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica (parte judici al). Retificado no DJERJ, ADM, de
17/10/2011, p. 22;

Provimento CGJ n2 65, 03/10/2011 - Resolve inserir a Subsecdo XIV na Secdo | do Capitulo | e a Subsecdo IV
na Secdo | do Capitulo Ill da Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica (parte judicial),
introduzindo os artigos 245-A a 245-G e 352-B a 352-G;
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Resolugdo TJ/OE 06/2012 - Institui as regras de utilizacdo do certificado digital por magistrados e
funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n? 10/2012 — Regulamenta a utilizacdo de Certificados Digitais nos termos previstos na
Resolucdo 06/2012 do Orgdo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Manual do Usuario DCP — Civel.
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