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Referéncias das Rotinas Administrativas de Vara Civel

RAD-VCIV-001 — Documento Estratégico de Vara Civel

Atualizada em: 12/09/2013 com vigéncia a partir de 01/10/2013

» RAD sem Referéncias
(Indice)

RAD-VCIV-002 — Gerir a Entrega da Prestacado Jurisdicional em Vara Civel

Atualizada em: 12/09/2013 com vigéncia a partir de 01/10/2013

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988

» Caodigo Civil;

» Codigo do Processo Civil

» Codigo de Organizacédo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro

2 Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

» Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.

> Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei no
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cédigo de Processo Civil, a fim de estabelecer quer
Dos procedimentos judiciais em que figure como parte ou interessado pessoa com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou portadora de doenca grave, terdo
prioridade de tramitacdo em todas as instancias e acrescenta o art. 69-A a Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da
administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de procedimentos
judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

> Lei Estadual n® 2988/1998 - D& preferéncia de tramitagdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

» Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

» Resolucdo do CM n®© 03/1995 - Dispde sobre as normas a serem observadas pelos
Senhores Magistrados quanto a audiéncias e da outras providéncias.

» Resolugdo do CM n® 02/1996 - Acrescenta paragrafo Unico ao artigo 1° da
Resolucdo CM 03/1995, do Conselho da Magistratura



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituiçao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L10406.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/CNCGJ-Judicial.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12008.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140744
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139819
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140114
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Provimento CGJ n°© 20 de 2009 — Resolve determinar que nas atas de audiéncia de
instrucdo e julgamento sejam lancados os horarios de inicio e de término da
audiéncia.

Aviso CGJ n® 594/2007 - DispBe sobre as normas a serem observadas pelos
Senhores Magistrados, especialmente os das Varas Criminais da Comarca da Capital,
quanto aos horarios das audiéncias.

Resolucdo TJ/OE n© 27/2008 - Consolida as normas sobre a prestacao
jurisdicional ininterrupta, por meio de plantdo permanente.

Provimento CGJ n® 47/2001 - Padroniza a portaria a ser baixada pelos Juizes do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, para autorizar a delegacdao ao cartério
de realizacdo de atos meramente ordinatérios, e da outras providéncias;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n© 43/2006 - Avisam aos Senhores Magistrados e
Serventuarios que a partir desta data o lancamento das sentencas e decisdes no
Sistema Informatizado obedecerd a tabela em anexo;

Lei Estadual 577572010 - Disp0e sobre a criagdo da estrutura do gabinete do juizo,
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro; e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n© 4/2009 - Resolve que cada Juizo de Primeiro Grau de
Jurisdicdo contara com a estrutura denominada 'Gabinete do Juizo' que sera
integrado pelo Secretario do Juiz, um Auxiliar de Gabinete e dois Assistentes de
Gabinete, podendo ter auxilio de estagiarios de Direito, e da outras providéncias.

Aviso TJ N°© 90/2010 - Avisa que a designacdo de servidores para o cargo de
Auxiliar de Gabinete, no 1°. Grau, deve ser solicitada através de oficio a ser
protocolado na Divisdo de Protocolo da Corregedoria Geral de Justica, revoga o Aviso
87/2010 e da outras providencias.

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n©4/2004 - Dispde sobre a utilizacdo do correio
eletrébnico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias;

Resolucdo TJ/OE 06/2012 - Institui as regras de utilizacdo do certificado digital
por magistrados e funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n°® 10/2012 — Regulamenta a utilizacdo de Certificados Digitais
nos termos previstos na Resolucdo 06/2012 do Orgao Especial do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro.

Ato Normativo TJ n® 26/2009 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro;

Resolucdo n© 03/2011 - Estabelece e consolida normas, orientacdes e
procedimentos para a execucao das atribuicdes da Divisdao de Pericias Judiciais,



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139136
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=144643
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139622
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=138664
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146555
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/0/c7a9767dfffc8ba08325775300745e45?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139659
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=145702
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140528
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=154105
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=154917
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139211
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139735
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principalmente no que se refere a realizacdo de pericia em processos judiciais com
deferimento da assisténcia judiciaria gratuita e processos inerentes a Acidente de
Trabalho.

(Indice)

RAD-VCIV-003 - Gerir o Cartorio

Atualizada em: 22/08/2014 com vigéncia a partir de 01/09/2014

>

Codigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro

e

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispfe sobre o Estatuto do lIdoso, e da outras
providéncias;

Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei no
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cddigo de Processo Civil, a fim de estabelecer que
os procedimentos judiciais em que figure como parte ou interessado pessoa com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou portadora de doenca grave, terao
prioridade de tramitacdo em todas as instancias e acrescenta o art. 69-A a Lei no
9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica Federal;

Lei Estadual n® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/2003;

Aviso CGJ n® 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n®© 01/2004;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 4/2004 - Disp0e sobre a utilizacdo do correio
eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
providéncias;

Aviso CGJ N© 611/2010 - Avisa aos Titulares, Responsaveis pelo Expediente e
Encarregados, bem como aos seus substitutos, que deverdo consultar e fazer a
manutencao diaria de suas caixas de correio eletrénico, a fim de que comunicacdes e
manifestacbes sejam recebidas e prontamente respondidas, sob pena de
responsabilidade disciplinar;

Provimento CGJ n® 74/2009 — Resolve que o horario individual dos servidores
devera ser afixado e mantido no quadro de publicidade da Serventia na forma do
artigo 175, inciso V da Consolidacdo Normativa em vigor, e da outras providéncias;



http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/l10.741.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12008.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140744
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=143718
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140528
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=144364
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139476
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> Portaria TJ n°® 1/2009 - Resolve que as atribuicGes previstas nos artigos 1°, 22 e 23
do Ato Normativo n® 03 de 04/02/2009, bem como as atribuicdes especificadas no
Ato Normativo n® 04 de 04/02/2009 ficam delegadas ao Corregedor-Geral da Justica,
no que se refere aos servidores que se encontram lotados nas serventias judiciais e
nas unidades administrativas da Corregedoria Geral da Justica

» Ato Normativo TJ n® 3/2009 - Estabelece normas e diretrizes dos Atos funcionais
dos Servidores do Quadro Unico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro,
disciplinando os Direitos e Deveres e da outras providéncias.

» Ato Normativo TJ n® 27/2009 — Dispde sobre o Programa de Estagio junto aos
orgdos de Prestacdo Jurisdicional e Programa de Estagio Académico na Area
Administrativa do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro em adequacdo a Lei
Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2009;

> Ato Executivo CGJ n® 606/2010 - Disp8e sobre os critérios e procedimentos
relativos a supervisdo, e alocacdo dos estagiarios de Direito disponibilizados a
Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Judiciais;

> Ato Normativo TJ n°® 16/2006 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos
gerais sobre a gestdo patrimonial dos bens méveis, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro — PJERJ;

> Provimento CGJ 37/2009 - Resolve que os Escrivdes e Responsaveis pelo
Expediente deverdo encaminhar oficio ao Departamento de Suporte Operacional da
Corregedoria Geral da Justica, com ciéncia dos Magistrados em exercicio nas
respectivas serventias, com a lista de todos os processos em tramite e ainda sem
sentenca prolatada, que tenham se iniciado no ano de 2005 ou em anos anteriores.

» Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar,
excepcionalmente, a exclusdo da mensagem de ‘peticbes a serem juntadas', que
foram encaminhadas através dos servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no
sistema DCP, nos casos em que comprovadamente seja impossivel a juntada fisica
das peticoes;

» Ato Normativo TJ n® 25/2009 - Regulamenta o procedimento de uniformizacdo da
numeracao dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

» Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 08/2008 - Avisam aos funcionarios responsaveis pelo
envio de publicagcbes no DJERJ, que a partir de 29 de agosto de 2008, as matérias
que mencionarem numero de inscricdo de advogados na OAB e/ou o0 numero da
distribuicAo ou autuacdo de processos, deverdo atender a padronizacdo que
menciona;

» Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 04/2007 - Estabelece rotina para a
implementacdo do sistema de cobranca dos processos judiciais por meio do Sistema
de Distribuicdo e Controle Processual - Projeto Comarca, para as serventias judiciais
de 12. Instancia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=138954
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139309
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=106644
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135908
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139256
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=138849
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139324
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139310
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146761
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148442
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Aviso CGJ n® 174/2007 - Visa sobre procedimento a ser adotado no pagamento dos
débitos judiciais em processos ja arquivados.

Aviso TJ n°® 7672010 — Avisa as serventias judiciais integrantes da primeira
instancia, que os valores referentes a publicacdo de editais, ndo previamente
recolhidos pelo autor beneficiario da Gratuidade de Justica, vencedor da demanda,
deveréao, juntamente com as eventuais custas e taxa judiciaria devidas, ser cobradas
ao réu vencido que nao possua o referido beneficio, e da outras providéncias.

Manual do Usuario DCP — Civel

Resolucdo n° 07/2013 - Dispbe sobre o exercicio da funcao de Chefia de Serventia
Judicial de primeira instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Resolucdo OE n© 16/2013 - Altera e consolida a Resolucdo TJ/OE n° 14/2010 e
dispbe sobre a regulamentacdo do registro dos depoimentos das partes, do
investigado, indiciado, autor do fato, ofendido e testemunhas, pelos meios ou recursos
de gravacao digital audiovisual no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro.

(Indice)

RAD-VCIV-004 - Receber Documentos

Atualizada em: 22/08/2014 com vigéncia a partir de 01/09/2014

2 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

» Codigo de Processo Civil;

» Codigo de Organizacéao e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

2 Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

> Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e d& outras
providéncias.

> Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, a fim de estender a
prioridade de procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

> Lei Estadual n® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitagdo aos procedimentos

judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

>

Resolucdo TJ/OE n© 11/2008 - DispBe sobre o processamento de Agravo de
Instrumento.



http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=144338
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146217
http://www.tjrj.jus.br/intrav2/manuais/manuais.jsp
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=169744
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=168129&integra=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5869compilada.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12008.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/b24a2da5a077847c032564f4005d4bf2/54161be646e03cb10325662b0069e0d9?OpenDocument
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140332
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» Aviso CGJ n°® 488/2005 - Avisa aos Escrivdes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n© 01/2004;

» Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

> Aviso TJ n°® 22/2008 - Avisa que a Divisdo de Mensageria da Diretoria Geral de
Logistica passara a realizar, a partir de 1° de julho de 2008, a entrega de
documentos desarquivados no Foro Central e, a partir de 15 de julho, a coleta de
caixas-arquivo, e da outras providéncias;

> Aviso CGJ n° 357/2008 - Determina que as serventias judiciais priorizem o
recebimento dos processos desarquivados, bem como efetuem o imediato registro do
desarquivamento dos mesmos no sistema de movimentacdo processual (Sistema
DCP);

> Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 - Disp8e sobre a utilizacdo do
correio eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica, e da outras
providéncias;

> Ato Normativo TJ N© 12/2010 - Resolve instituir o pedido de desarquivamento
eletrénico de processos judiciais, por meio do preenchimento e pagamento da Guia de
Recolhimento de Receita Judiciaria Eletronica - GRERJ Eletrbnica - Pedido de
Desarquivamento;

» Ato Executivo CGJ n® 665/2010 - Cria a Central de Partilhas Judiciais da Comarca
da Capital a ser instalada por ato proprio do Corregedor-Geral da Justica, designando
0 Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz Coordenador da referida
Central;

» Ato Executivo CGJ n® 666 /2010 - Cria a Central de Avaliadores Judiciais da
Comarca da Capital a ser instalada por ato proprio do Corregedor-Geral da Justica,
designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcao de Juiz Coordenador
da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n°© 914/2010 — Cria a Central de Calculos Judiciais da Comarca
da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz
Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n°® 915/2010 - Cria a Central de Depositario Judicial da
Comarca da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcao
de Juiz Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n® 997/2010 — Cria a Central de Inventariantes Judiciais da
Comarca da Capital designando o Juiz Auxiliar qgue menciona para assumir a funcdo
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de Juiz Coordenador da referida Central, designando o Juiz Auxiliar que menciona
para assumir a funcdo de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n© 998 /2010 - Cria a Central de Liquidantes Judiciais da
Comarca da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcado
de Juiz Coordenador da referida Central;

Ato Executivo CGJ n°© 1228 /2010 — Resolve Criar a Central de Testamentéria e
Tutoria Judicial da Comarca da Capital, a ser instalada por ato préprio do Corregedor-
Geral da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de
Juiz Coordenador da referida Central;

Provimento CGJ n°® 07/2011 - Resolve que fica criado o Nucleo de Autuacao junto
ao Departamento de Distribuicdo no foro central da Comarca da Capital, e da outras
providéncias.

Provimento CGJ n® 65/2011 - Resolve inserir a Subsecdo XIV na Secédo | do
Capitulo | e a Subsecao IV na Secdo | do Capitulo 11l da Consolidagdo Normativa da
Corregedoria Geral da Justica (parte judicial), introduzindo os artigos 245-A a 245-G
e 352-B a 352-G;

Provimento CGJ n® 22/2012 — Resolve incluir o artigo 236-A na Consolidacao
Normativa da Corregedoria Geral da Justica (parte judicial), dispensando o termo de
juntada de peticdes e oficios que contenham o numero de protocolo no
processamento de autos fisicos;

Aviso CGJ n® 766/2012 - Avisa que fica dispensada a juntada aos autos do termo
de conclusado impresso, bastando o lancamento eletrénico da conclusdo para fins de
cumprimento do disposto no art. 246 da CNCGJ, o que é obrigatdrio toda vez que os
autos forem submetidos a concluséo;

Aviso CGJ n© 1188/2012- Avisa que ao receber as guias de remessas de
expediente, a Vara de Destino devera fornecer recibo na propria guia bem como
procedera a sua devolucdo imediatamente ao Servico de Mensageria, e da outras
providéncias;

Resolucao n® 07/2013 - Dispde sobre o exercicio da funcdo de Chefia de Serventia
Judicial de primeira instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Manual do Usuario Distribuicdo e Controle de Processos (DCP) - 12 Instancia
— Civel.
(Indice)

RAD-VCIV-005 - Autuar Processos Judiciais

Atualizada em: 12/11/2012 com vigéncia a partir de 21/01/2013

Coédigo de Processo Civil;

Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.
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Lei Federal n©® 12.008/2009 — Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n°® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Aviso CGJ n° 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacédo
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n. 01/2004;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

Ato Normativo TJ 8/2009 — Institui novo tipo de Guia de Recolhimento de Receita
Judiciaria Eletrbnica — GRERJ Eletronica — para pagamento dos valores devidos na
esfera judicial e da outras providéncias.

Aviso TJ 84/2009 — Avisa que a partir de 01 de janeiro de 2010 todos os
recolhimentos de custas, taxa judiciaria e acréscimos legais, deverao ser realizados
obrigatoriamente em GRERJ Eletronica, disposta no site www.tjrj.jus.br com excecao
dos recolhimentos citados, e da outras providéncias;

Provimento CGJ n® 07/2011- Resolve que fica criado o Nucleo de Autuacdo junto
ao Departamento de Distribuicdo no foro central da Comarca da Capital, e da outras
providéncias.

Provimento CGJ n® 22/2012 — Resolve incluir o artigo 236-A na Consolidacao
Normativa da Corregedoria Geral da Justica (parte judicial), dispensando o termo de
juntada de peticdes e oficios que contenham o numero de protocolo no
processamento de autos fisicos;

Aviso CGJ n® 766/2012 - Avisa que fica dispensada a juntada aos autos do termo
de conclusao impresso, bastando o lancamento eletrénico da conclusdo para fins de
cumprimento do disposto no art. 246 da CNCGJ, o que é obrigatdrio toda vez que os
autos forem submetidos & concluséo;
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Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988

Cdédigo de Processo Civil

Codigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

Lei Federal n°® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.

Lei Federal n© 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n°® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Aviso CGJ n® 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n® 01/2004;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Resolucdo TJ/OE n© 11/2008 - DispBe sobre o processamento de Agravo de
Instrumento.

Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar,
excepcionalmente, a exclusdo da mensagem de 'peticbes a serem juntadas', que
foram encaminhadas através dos servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no
sistema DCP, nos casos em que comprovadamente seja impossivel a juntada fisica
das peticoes;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2008 - Determina o arquivamento em
carater definitivo, dos feitos judiciais em que haja débito de valor inferior a 6,24
UFIR/RJ, referente, exclusivamente, ao ato de baixa, com valores previstos para o
ano de 2008 e da outras providéncias;

Aviso CGJ n°© 584/2007 - Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a
correta atualizagéo dos sistemas de 12 Instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro;
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Ato Normativo TJ n© 8/2009 — Institui novo tipo de Guia de Recolhimento de
Receita Judiciaria Eletrébnica — GRERJ Eletrébnica — para pagamento dos valores
devidos na esfera judicial e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n© 9/2009 - Estabelece normas e orientacdes para o
recebimento e processamento da Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria
Eletronica — GRERJ Eletrénica instituida pelo Ato Normativo TJ n.© 08/2009, e da
outras providéncias;

Aviso TJ n® 76/2010 — Avisa as serventias judiciais integrantes da primeira
instancia, que os valores referentes a publicacdo de editais, ndo previamente
recolhidos pelo autor beneficiario da Gratuidade de Justica, vencedor da demanda,
deverédo, juntamente com as eventuais custas e taxa judiciaria devidas, ser cobradas
ao réu vencido que nao possua o referido beneficio, e da outras providéncias;

Aviso CGJ 584/2010 - Avisa as serventias judiciais que, na Comarca da Capital, a
certificacdo das custas judiciais referentes aos atos praticados pelos Avaliadores
Judiciais sera realizada pelos cartoérios judiciais devendo o niumero da guia utilizada
ser informado a Central de Avaliadores Judiciais, e d& outras providéncias;

Resolucdo TJ/OE 06/2012 - Institui as regras de utilizacdo do certificado digital
por magistrados e funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n°® 10/2012 — Regulamenta a utilizacdo de Certificados Digitais
nos termos previstos na Resolucdo 06/2012 do Orgdo Especial do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

Aviso CGJ n© 604/2012 - Avisa que, caso o servidor verifique a ocorréncia de erro
em documento assinado digitalmente, devera abrir chamado a DGTEC informando o
ocorrido, certificando nos autos e no sistema DCP e em seguida, em se tratando de
ato de Magistrado, devera abrir nova conclusao;

Manual do Usuario DCP - Civel
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RAD-VCIV-008 — Publicar Andamento dos Processos Judiciais

Atualizada em: 12/11/2012 com vigéncia a partir de 21/01/2013

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Cdédigo de Processo Civil

Codigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidacdo Normativa Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

Lei Federal n® 10.741/2003 - Disp6e sobre o Estatuto do Idoso e da outras
providéncias.
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Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei no 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo n°®
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Aviso CGJ n® 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n®© 01/2004;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Resolucdo TJ/OE n© 10/2008 - Institui o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro —DJERJ, e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n© 2/2008 - Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n°
10, de 05 de junho de 2008, que instituiu o Diario da Justica Eletrénico do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ, e da outras providéncias;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 08/2008 — Avisam aos funcionarios responsaveis pelo
envio de publicacdes no DJERJ, que a partir de 29 de agosto de 2008, as matérias
que mencionarem o numero de inscricdo de advogados na OAB e/ou o numero da
distribuicdo ou autuacdo de processos deverao atender a padronizacdo que menciona;

Provimento CGJ n® 53, de 11/08/2011 — Altera os artigos 173, 177, 204, 250 e
262 da Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica (parte judicial);

Manual do Usuario DCP - Civel
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RAD-VCIV-009 — Encaminhar Documentos

Atualizada em: 12/09/2013 com vigéncia a partir de 01/10/2013

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Cdédigo de Processo Civil

Cdédigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais
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Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.

Lei Federal n© 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdédigo de Processo Civil e acrescenta o art. 69-A a
Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n© 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);

Aviso CGJ n® 488/2005 — Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacado
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n® 01/2004;

Resolucdo CGJ n® 11/2007 — Resolve alterar os artigos 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da
Resolucdo CGJ n° 6/2006, e da outras providéncias;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°. 04/2004 — Dispde sobre a utilizagcdo do
correio eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e d&a outras
providéncias;

Aviso CGJ N° 611/2010 - Avisa aos Titulares, Responsaveis pelo Expediente e
Encarregados, bem como aos seus substitutos, que deverdao consultar e fazer a
manutencao diaria de suas caixas de correio eletronico, a fim de que comunicacgdes e
manifestacbes sejam recebidas e prontamente respondidas, sob pena de
responsabilidade disciplinar;

Resolucdo TJ/OE n© 22/2006 - Regula o arquivamento definitivo dos autos de
processos civeis e da outras providéncias.

Provimento CGJ n® 37/2006 — Cria a Central de Cumprimento de Mandados de
Varas Civeis da Comarca da Capital, para atender da 1 a 502 Varas Civeis,
extinguindo-se, destarte, as 12 e 22 Centrais de Cumprimento de Mandados das
Varas Civeis criadas pelo Provimento 08/06;

Provimento CGJ n© 8/2007 - Cria a Central de Cumprimento de Mandados das
Varas Civeis, Varas de Familia e Juizado Especial Civel dos Foruns Regionais que
menciona, e da outras providéncias;

Aviso TJ n® 22/2008 - Avisa que a Divisao de Mensageria da Diretoria Geral de
Logistica passara a realizar, a partir de 1° de julho de 2008 a entrega de documentos
desarquivados no foro central e, a partir de 15 de julho, a coleta de caixas-arquivo e
da outras providéncias.

Aviso CGJ 325/2010 - Avisa as serventias judiciais que € obrigatério o

encaminhamento dos mandados de avaliagdo e dos processos a Central de
Avaliadores Judiciais da Comarca da Capital através de guia de remessa de
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documentos e guia de remessa de processos, respectivamente, emitidas pelo sistema
informatizado DCP.

» Aviso CGJ 336/2010 — Avisa aos Senhores Magistrados, Escrivdes, Titulares e
Responsaveis pelo Expediente das serventias judiciais que quando da expedicdo de
mandado para avaliacdo indireta é obrigatério o envio da informagdo que comunicou
a impossibilidade da avaliacdo na forma direta, com objetivo de identificar o Avaliador
competente para o ato.

> Aviso CGJ 337/2010, Avisa aos Senhores Magistrados, Escrivdes, Titulares e
Responsaveis pelo Expediente das serventias judiciais que € obrigatério o
encaminhamento dos processos a Central de Partilhas Judiciais da Comarca da Capital
através de guia de remessa de processos emitida pelo sistema informatizado DCP.

» Aviso CGJ 350/2010 - Avisa aos Senhores Magistrados, Escrivdes, Titulares e
Responsaveis pelo Expediente das serventias judiciais que €& obrigatorio o
encaminhamento de processos judiciais e oficios destinados a Central de Depositéario
Judicial da Comarca da Capital através de guia de remessa de processos e de
documentos, respectivamente, emitida pelo sistema informatizado DCP.

> Aviso CGJ 397/2010 - Avisa aos Senhores Magistrados, Escrivdes Titulares ou
Responsaveis pelo Expediente das serventias judiciais que €& obrigatorio o
encaminhamento de processos judiciais e demais documentos destinados a Central de
Inventariantes Judiciais da Comarca da Capital através de guia de remessa de
processo e documentos, emitida pelo sistema informatizado - DCP;

» Ato Executivo TJ n°® 319672010 - Resolve autorizar os Juizes de Direito Diretores
dos Féruns a utilizar os servicos de malote contratados pela Advocacia Geral da Unido
- AGU junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT para o tramite, entre
0 Juizo e a respectiva Procuradoria Federal, de processos judiciais e documentos que
se fizerem necessarios, e da outras providéncias.

> Aviso CGJ n® 443/2010 - Avisa que o recolhimento das custas pelos atos praticados
pelos Avaliadores Judiciais da Comarca da Capital, devera ser realizado em GRERJ
Eletrénica Judicial, devendo o niumero da guia utilizada no recolhimento ser informado
a Central de Avaliadores Judiciais, permitindo que seja certificado o recolhimento
efetuado;

> Aviso CGJ 584/2010 - Avisa as serventias judiciais que, na Comarca da Capital, a
certificacdo das custas judiciais referentes aos atos praticados pelos Avaliadores
Judiciais sera realizada pelos cartérios judiciais devendo o numero da guia utilizada
ser informado a Central de Avaliadores Judiciais, e da outras providéncias;

» Ato Executivo CGJ n® 665/2010 - Cria a Central de Partilhas Judiciais da Comarca
da Capital a ser instalada por ato proprio do Corregedor-Geral da Justica, designando
0 Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz Coordenador da referida
Central;

» Ato Executivo CGJ n® 666/2010 - Cria a Central de Avaliadores Judiciais da
Comarca da Capital a ser instalada por ato préprio do Corregedor-Geral da Justica,
designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz Coordenador
da referida Central;
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» Ato Executivo CGJ 914/2010 — Cria a Central de Calculos Judiciais da Comarca da
Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz
Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ 915/2010 — Cria a Central de Depositario Judicial da Comarca
da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz
Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n° 997/2010 — Cria a Central de Inventariantes Judiciais da
Comarca da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcao
de Juiz Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n© 998/2010 - Cria a Central de Liguidantes Judiciais da
Comarca da Capital, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcao
de Juiz Coordenador da referida Central;

» Ato Executivo CGJ n® 1228/2010 - Cria a Central de Testamentaria e Tutoria
Judicial da Comarca da Capital, a ser instalada por ato préprio do Corregedor-Geral
da Justica, designando o Juiz Auxiliar que menciona para assumir a funcdo de Juiz
Coordenador da referida Central;

» Manual do Usuario DCP - Civel
(Indice)

RAD-VCIV-010 — Atender a Solicitacdes

Atualizada em: 12/09/2013 com vigéncia a partir de 01/10/2013

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

» Cddigo de Processo Civil;

» Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

» Consolidacdo Normativa Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

> Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.

> Lei Federal n® 12.008, de 29 de junho de 2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B
e 1.211-C da Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Codigo de Processo Civil e
acrescenta o art. 69-A a Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o
processo administrativo no ambito da administracdo publica federal, a fim de
estender a prioridade de procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que
especifica;

> Lei Estadual n® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitagdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacao dada pela Lei n® 4703/2006);
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Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Aviso CGJ n® 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n®© 01/2004;

Aviso CGJ n® 20572007 - Avisa sobre procedimento a ser adotado na consulta aos
autos, disponibilizados em cartério, pelos advogados e estagiarios de Direito;

Ato Normativo TJ n® 30/2009 - Estabelece normas e orientacdes para o
cadastramento de usuarios na forma presencial com vistas ao acesso aos autos e
pratica de atos em processo eletrénico, conforme disposto no art. 1°, 82°, inciso Ill,
alinea "a" da Lei n°. 11.419 de 19 de dezembro de 2006, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n® 11/2011 — Altera o caput e o inciso Il e suprime o inciso 11l
do Ato Normativo TJ n°® 30/2009;

Ato Normativo TJ n© 3/2012 - Resolve alterar o paragrafo Unico do artigo 3° do
Ato Normativo TJ n® 30, de 7 de dezembro de 2009;

Manual do Usuario DCP - Civel

Manual do SISTCADPRES.
(Indice)

RAD-VCIV-011 — Digitar Documentos

Atualizada em: 12/11/2012 com vigéncia a partir de 21/01/2013

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica — Servicos Judiciais

Lei Federal n® 10.741/2003 - Disp6e sobre o Estatuto do Idoso e da outras
providéncias.

Lei Federal n©® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Codigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n© 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos (Nova redacéo dada pela Lei n® 4703/2006);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que serd preenchido
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pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Aviso CGJ n® 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacao
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n® 01/2004;

Provimento CGJ n© 58, 10/10/2011 - Resolve alterar os arts. 150, 181 e 307 e
incluir o art. 181-A na Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica
(parte judicial). Retificado no DJERJ, ADM, de 17/10/2011, p. 22;

Provimento CGJ n® 65, 03/10/2011- Resolve inserir a Subsecdo XIV na Secéo |
do Capitulo | e a Subsecédo IV na Secédo | do Capitulo 11l da Consolidagdo Normativa
da Corregedoria Geral da Justica (parte judicial), introduzindo os artigos 245-A a 245-
G e 352-B a 352-G;

Resolucdo TJ/OE 06/2012 - Institui as regras de utilizacdo do certificado digital
por magistrados e funcionarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

Ato Normativo TJ n°® 10/2012 — Regulamenta a utilizacdo de Certificados Digitais
nos termos previstos na Resolucdo 06/2012 do Orgao Especial do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro;

Manual do Usuario DCP - Civel
(Indice)

RAD-VCIV-012 — Secretariar o Juiz de Direito

Atualizada em: 22/08/2014 com vigéncia a partir de 01/09/2014

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Codigo de Processo Civil;

Cdédigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servicos Judiciais

Lei Federal n® 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras
providéncias.

Lei Federal n® 12.008/2009 - Altera os arts. 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C da Lei n°®
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cdodigo de Processo Civil, e acrescenta o art. 69-A
a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da administracdo publica federal, a fim de estender a prioridade de
procedimentos judiciais e administrativos as pessoas que especifica;

Lei Estadual n® 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figurem como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual
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ou superior a 65 (sessenta e cinco) anos (Nova redacdo dada pela Lei n® 4703/2006);

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n© 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de
Informatizacdo do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido
pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Proger's, Protocolos Integrados e
Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa ldosa’ - Lei n°
10.741/03;

Aviso CGJ n© 488/2005 - Avisa aos Escrivaes e/ou responsaveis pelo expediente
das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacéo
estabelecida no Ato Executivo Conjunto n® 01/2004;

Lei Estadual n® 5775/2010 - Dispde sobre a criacdo da estrutura do gabinete do
juizo, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro; e da outras
providéncias;

Ato Normativo TJ n® 04/2009 - Resolve que cada Juizo de Primeiro Grau de
Jurisdicdo contara com a estrutura denominada 'Gabinete do Juizo' que sera
integrado pelo Secretario do Juiz, um Auxiliar de Gabinete e dois Assistentes de
Gabinete, podendo ter auxilio de estagiarios de Direito, e da outras providéncias.

Aviso TJ n® 90/2010 - Avisa que a designacdo de servidores para o cargo de
Auxiliar de Gabinete, no 1° grau, deve ser solicitada através de oficio, a ser
protocolado na Divisdo de Protocolo da Corregedoria Geral de Justica e da outras
providéncias;

Resolucado TJ/OE 11/2008 — Altera o artigo 209 do Regimento Interno do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Provimento CGJ 87/2009 — Acresce os paragrafos 3°, 4° e 5° ao artigo 77 do
Provimento 11/ 2009 - Consolidacdo Normativa Judicial;

Resolucdo CM n© 03/1995 — Dispbe sobre as normas a serem observadas pelos
Senhores Magistrados quanto a audiéncias e da outras providéncias;

Resolucdo CM n®© 02/1996 — Acrescenta paragrafo Gnico ao artigo 1° da Resolugédo
CM n° 03/1995, do Conselho da Magistratura;

Aviso CGJ n© 594/2007 — DispBe sobre as normas a serem observadas pelos
Senhores Magistrados, especialmente os das Varas Criminais da Comarca da Capital,
quanto aos horarios das audiéncias;

Provimento CGJ n® 20/2009 — Resolve determinar que nas atas de audiéncia de
instrucdo e julgamento sejam lancados os horarios de inicio e de término da
audiéncia;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n® 4/2004 - Dispfe sobre a utilizacdo do correio
eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras
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providéncias;

Resolucdo CGJ n°® 6/2006 - Altera artigos da Consolidacdo Normativa da
Corregedoria Geral da Justica;

Resolucdo CGJ n© 11/2007 - Altera os arts. 1°, 2°, 6°, 8° e 10 da Resolucdao CGJ
n® 6/2006, e da outras providéncias;

Resolucdo CGJ n® 02/2007 — Altera o caput do art. 6° da Resolugdo CGJ n°
6/2006;

Aviso CGJ n® 120/2007 - Avisa que é obrigatéria a insercédo e atualizacdo de todos
os dados referentes as partes em cumprimento ao artigo 6° da Resolucédo n° 6/ 2006,
da Corregedoria, no momento da ciéncia da respectiva informacao;

Aviso CGJ n°© 584/2007 - Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para a
correta atualizacdo dos sistemas de 12 instancia do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE n© 27/2008 - Consolida as normas sobre a prestacédo
jurisdicional ininterrupta, por meio de plantdo permanente;

Ato Normativo TJ n© 26/2009 — Disciplina o exercicio do direito as férias dos
servidores do Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro;

Provimento CGJ n® 47/2001 — Padroniza a portaria a ser baixada pelos Juizes
Civeis do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, para autorizar a delegacdo ao
cartorio de realizacdo de atos meramente ordinatérios, e da outras providéncias;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 43/2006 - Padronizar o lancamento das sentencas e
decisbes no Sistema Informatizado do PJERJ, obedecendo tabela de classificacdo de
feitos;

Provimento CGJ n® 16/2008 - Resolve que a serventia judicial podera efetuar,
excepcionalmente, a exclusdo da mensagem de ‘peticbes a serem juntadas', que
foram encaminhadas através dos servicos de Protocolo (PROGER) informatizados no
sistema DCP, nos casos em gque comprovadamente seja impossivel a juntada fisica
das peticoes;

Ato Normativo TJ n® 25/2009 - Regulamenta o procedimento de uniformizacéo da
numeracao dos processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 08/2008 — Avisam aos funcionarios responsaveis pelo
envio de publicagcdes no DJERJ, que a partir de 29 de agosto de 2008, as matérias
que mencionarem o numero de inscricdo de advogados na OAB e/ou o0 numero da
distribuicdo ou processos, deverdo atender a padronizacdo que menciona;
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Aviso TJ N°© 49/2010 - Avisa aos Excelentissimos Senhores Magistrados,
Serventuarios, Advogados, membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica,
demais interessados e o publico em geral, os principios fundamentais da Politica de
Meio Ambiente do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, e da outras
providéncias;

Ato Executivo n® 3142/2010 - Resolve instituir a utilizacdo do papel reciclado em
todos os impressos das unidades organizacionais do Poder Judiciario do Estado do Rio
de Janeiro e recomendar, preferencialmente, a impressao frente e verso de todos os
impressos das unidades organizacionais do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro;

Provimento CGJ n°® 53/2011 — Provimento CGJ n® 53/2011 — Altera os arts. 173,
177, 204, 250 e 262 da Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica
(parte judicial);

Provimento CGJ n® 58/2011 — Resolve alterar os arts. 150, 181 e 307 e incluir o
art. 181-A na Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica (parte
judicial). Retificado no DJERJ, ADM, de 17/10/2011, p. 22;

Provimento CGJ n® 22/2012 — Resolve incluir o artigo 236-A na Consolidacao
Normativa da Corregedoria Geral da Justica (parte judicial), dispensando o termo de
juntada de peticdes e oficios que contenham o nudmero de protocolo no
processamento de autos fisicos;

Aviso CGJ n® 766/2012 - Avisa que fica dispensada a juntada aos autos do termo
de conclusao impresso, bastando o lancamento eletrénico da conclusdo para fins de
cumprimento do disposto no art. 246 da CNCGJ, o que é obrigatério toda vez que os
autos forem submetidos a concluséo.

Resolucdo OE n© 16/2013 - Altera e consolida a Resolucdo TJ/OE n© 14/2010 e
dispde sobre a regulamentacdo do registro dos depoimentos das partes, do
investigado, indiciado, autor do fato, ofendido e testemunhas, pelos meios ou
recursos de gravacdo digital audiovisual no ambito do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro.
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