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GERENCIAR PERICIA DE DNA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

~ A 9
1 CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @ Ei

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Pericias Genéticas, da Secretaria-Geral

de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/SEGEN) e tem o objetivo de estabelecer

critérios e procedimentos para gerenciar a execugao de pericia de DNA no Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), passando a vigorar em 30/07/2025.

2  DEFINICOES %

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 RereréNcias [LE]

RAD-SGSUS-003

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 08/1996 Dispde sobre a realizacdo de exame de

DNA, cujas partes forem beneficidrias da assisténcia judicidria gratuita.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n? 02/2009 Informa sobre Reembolso de Auxilio

Pericial na confeccao de laudos periciais de DNA e divulga tabela com valores.

Ato Executivo TJ n? 601/2010 Dispde sobre realizacdo de exame de DNA em pessoa

presa.

Ato Normativo Conjunto TJ n°6/2018 Dispde sobre o envio de pedido de coleta

para exame por DNA para a DGJUR/DEINP/SEGEN, a serem realizadas pela empresa

contratada.

Aviso n? 05/2019 Avisa aos Desembargadores, Juizes de Direito, Diretores de

Secretarias de Camaras e Chefes de Serventia que, em se verificando a necessidade

de investigacdo de paternidade, para se estabelecer o vinculo de parentesco entre o

suposto pai, falecido ou gque tenha paradeiro incerto, com aqueles que se

apresentem como seus pretensos filhos, deverdao comparecer para a coleta de

material bioldgico, em local estabelecido pela empresa Peritos Judiciais, ao menos

uma das composicdes, que seguem transcritas.
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
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4 RESPONSABILIDADES GERAIS W=

FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Controlar as atividades referentes a realizacdo de exames de DNA

solicitados por 6rgdo julgador;

Chefe do SEGEN

e conferir e encaminhar faturas de pagamento;

o fiscalizar os polos de coleta em todo Estado.

e Executar as atividades referentes a realizacdo de exames de DNA;

Equipe do SEGEN

e prestar apoio aos polos, laboratdrio contratado e Serventias.

5 CONSIDERAGOES GERAIS

5.1 O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, mediante celebragdo de contrato com
empresa responsavel por prestacdo de servicos especializados de diagndsticos por pericia de
DNA assume o pagamento de exames de DNA dos beneficiarios da gratuidade de Justica,

comprovados pelo encaminhamento dos respectivos laudos periciais as serventias.

5.2 Compete ao SEGEN, ao receber solicitacdo dos magistrados relativa aos exames de DNA de
hipossuficientes, providenciar o cadastramento destes, e encaminhd-los a empresa

responsavel.

5.3 Os pormenores do processo de trabalho Gerenciar Pericias de DNA estao descritos nos Planos

de Atividades Detalhadas do SEGEN.

6 INDICADOR DE ACOMPANHAMENTO iﬁﬁ{l

NOME DO INDICADOR FORMULA PERIODICIDADE

Requerimentos de agendamentos

S de agendamentos de exame de DNA Mensal

de exames de DNA.

7 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA = J

As informacgdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:
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https://portaltj.tjrj.jus.br/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/sgsus/departamento-de-instrucao-processual-e-apoio-administrativo
https://portaltj.tjrj.jus.br/intrav2/siga/siga/documentacao-dos-sistemas-de-gestao-o-plano-de-atividade-detalhada-pad/sgsus/departamento-de-instrucao-processual-e-apoio-administrativo
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RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO Ctzglﬁo R:Z'\,I(E)r- ACESSO I\Il.\ :I'\)I,I:l\f:;) RRE :\:: AP CE)- PROTEGAO | CORRENTE-PRAZO |DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Processo com pedido . Caixa , Condiges SGCON/
de exame de DNA 0-6-9-1-1 SEGEN Restrito arquivo Ndmero apropriadas 3anos DEGEA

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON).

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e

o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC- Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

c

Base Normativa:

r@] Elaborado por:

Aprovado por:

[

Ato Executivo n2 2.950/2003

Chefe do Servigo de Pericias Genéticas, da Secretaria-Geral de Sustentabilidade e
Responsabilidade Social (SGSUS/SEGEN)

Departamento de Instrucdo Processual e Apoio Administrativo da Secretaria-Geral

de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DEIPA)
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-
8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERENCIAR PERICIA DE DNA

Servigo de Apoio Administrativo aos Contratos de Prestagdo de Servigos Equipe Il da Secretaria-Geral de Contratos e Licitagdes (SGCOL/ SECOB II).

Cadastrar os Dados da Solitacio da Pericia de DNA Agendar Exame Preparar Documentagio para o Pagamento de Exame de Pericia Genética
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