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Regras para distribuir, peticionar e realizar
consultas em Processos Sigilosos

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passc a passo do procedimento de como
protocolizar peticdes, distribuir processos, distribuir processos por dependéncia e regras de
acesso a intimacao/citacao em processo sigiloso no Portal de Servico.

Os procedimentos e regras de acesso se aplicam a Promotor de justica, Procurador de
Justica, Policia Civil e Advogados.

AVISO CONJUNTO CGJ/28VP n2 02/2022

O Desembargador RICARDO RODRIGUES CARDOZO, Corregedor-Geral da justica, e o
Desembargador MARCUS HENRIQUE PINTO BASILIO, 22 Vice-Presidente do Tribunal de
Justica e Supervisor do Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carceréario
(GMF}, no uso de suas respectivas atribuicbes legais;

CONSIDERANDO gue a Resolucdo TJ/OE/R] n? 03/2021 confere a Segunda Vice-Presidéncia
o desempenho das competéncias e atribuicdes atinentes ao sistema de justica criminal;

CONSIDERANDO a importancia de se promover a uniformizacao e a divulgacéo de
procedimentos e colaborar, de forma continua, para a atualizacdo de juizes e servidores

envolvidos com o sistema de justica criminal e;
CONSIDERANDO o que restou decidido nos autos do processo SEI n? 2022-06096238;

AVISAM aos Excelentissimos Senhores Juizes, Secretérios, Chefes de Serventia e Servidores
das Varas Criminais, Tribunais do juri, Especializadas em Organizacdes Criminosas e
Especializada em Crimes contra a Crianca e o Adolescente que:

1. Todas as denuncias e/ou 0s reqguerimentos dirigidos aos respectivos juizos somente

poderdo ser distribuidos eletronicamente pelo novo portal do TJR).

2. Os processos distribuidos com pedido de sigilo serdo direcionados a conclusao direta do
juiz e se encontrardo no local virtual "SIGILO - Conclusao ao juiz - Processo Sigiloso". £
somente terdo acesso a esse local virtual, os Juizes e os dois Servidores por ele indicados,
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permitindo, com isso, a prolacdo de despachos e decisdes no bojo dos respectivos
processos.

3. O juiz deverd analisar a medida sigilosa, mantendo ou ndo o sigilo.

4, Mantido o sigilo, a partir do dia 15 de setembro do corrente ano, somente terd acesso
aos processos sigilosos, como usuario externo, pelo novo portal, aguele que tiver
cadastrado o seu CPF no sistema DCP na forma do manual de Habilitacao de Acesso a
Processo Sigiloso. Ou seja, os representantes do Ministério PlUblico somente poderdo
visualizar e se manifestar, nos respectivos processos, caso encaminhem a numeracao do
CPF para que haja a devida habilitacao.

5. Os érgdos de execucao do Ministério PUblico poderdo ser intimados para a devida
manifestacdo no bojo do processo, porém, somente o Promotor de justica que tiver
cadastrado o seu CPF é que podera visualizar a intimacg&o e o respectivo processo.

6. Os Promotores de justica, com atribuicdo junto aos juizos pelos quais tramitam as
medidas e/ou os processos sigilosos, deverdo encaminhar seus respectivos CPFs para o
devido cadastro até o dia 15 de setembro de 2022, mantendo sempre as informacdes
atualizadas junto ao gabinete do juizo, caso haja afastamento ou mudanca do Promotor de
justica com atribuicdo junto ao 6rgdo de execucdo no juizo pelos guais tramitam os feitos
sigilosos.

Rio de Janeiro, 08 de setembro de 2022.
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2. Distribuicao Processual pelo Portal de Servicos

ATENCAO: S6 poderé realizar distribuicdo de processo sigiloso
A 0s usuarios com perfis no portal como Promotor de Justica,

Procurador de Justica e Policia Civil.

Ao realizar a distribuicdo de um processo no Portal de Servicos, para que apareca a
possibilidade de solicitar sigilo, o usuario deverd selecionar a competéncia Crime, Criminal-
Juri, Combate ao Crime Organizado e Crimes contra a Crianca e Adolescente.

), vocé esté logado com o perfil: Promotor de Justica & & &

wmPortal de Servigos.

Possui GRERJ? * Motivo *
= D Sim @ Néo M.P. =
Dashboard i
B
Push

Processo Principal ®

Distribuicdo por Dependéncia? *

E D Sim @ Nao
ribui

Distribuicdo
@ Dados do Processo @ ()
Peticdo Eletronica
Tipo de processo
1%
Consultas [ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenca grave [ Gratuidade de justica [ Nuicleo Justica 4.0 ® [ Pedido de Sigilo
omarca ompeténcia lasse

C * C éncia * Cl i

2 v Selecione uma classe v

Comarca de Marica v Criminal

Indisponibilidades

Figura 1 — Checkbox marcado.

O sistema disponibilizard o checkbox Pedido de Sigilo, para que seja marcado.

Dados do Processo @ 0
Tipo de processo
[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia () Prioridade para portador de doenca grave [ Gratuidade de justica [ Nicleo Justica 40 & Pedido de Sigilo
Comarca* Competéncia * Classe *
Comarca de Marica v Criminal v Inquérito Policial v

Figura 2 - Checkbox Pedido de Sigilo.

ATENCAO: Para Advogado nédo seré exibido checkbox Pedido de Sigilo,
A ao distribuir processos para a competéncia Crime, Criminal-juri,
Combate ao Crime Organizado e Crimes contra a Crianca e Adolescente.
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Ao selecionar outra competéncia, diferente de Crime, Criminal-juri, Combate ao Crime
Organizado e Crimes contra a Crianca e Adolescente, o sistema nao habilita o checkbox

Pedido de Sigilo para que seja marcado.

Dados do Processo @ ()

Tipo de processo
[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave [ Gratuidade dejustica [ Nicleo Justica 40 @
Comarca * Competéncia * Classe *
Comarca de Marica v Civel v Selecione uma classe v
Para distribuicdo da competéncia Juizaclo Fazendério deve ser escolhida a comarca Niterdi, que abrange a comarca selecionada,

Srs. Usudrios, para distribuir uma agdo na Comarca de Marica, + clique aqui para
maiores informagdes.

Figura 3 - Outra competéncia.

Ao finalizar o preenchimento dos demais campos para a distribuicdo processual, clique

no botdo Finalizar.

voce estd logado com o perfil: Promotor de Justica £ & &

mPortal de Servigos:

@ Advogado / Representante @ Q
Dashboard
éﬂp Advogado/Representante Segdo OAB * N° QAB
Push Informe n°® OAB
5
[0
e I\ RS/ Matriaia ““

Nenhum advogado/representante adicionado.

Distribuicio

3

®

Peticdo EletrGnica

Personagem @ Q

Consultas
+ Cadastrar Personagem

Indisponiciidades “ CPF/CNP! “

Autoridade MINISTERIO PUBLICO o

£ o o

Réu PAULO SANTOS 30864824009 (Ei]

=
g

®

Configuragdes

Documento(s) @ Q

Erencio INcAL T TR

Figura 4 - Botdo Finalizar.
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Ao finalizar, na tela de confirmacdo da distribuicdo do processo, é demonstrado um
resumo das informacdes preenchidas e informado que o Pedido de Sigilo foi solicitado. Apés
conferir os dados preenchidos, selecione o botdo verde Confirmar.

Distribuicdo da Peticdo Inicial X

Antes de imprimir, verifique as informagdes e confirme clicando no botdo abaixo. Apés a confirmagéo néo sera possivel alterar esta petigdo inicial

Distribuigio Eletronica de Petigdo Inicial

Serventia: Distribuidor, Contador e Partidor da Comarca de Maric

Competencia: Criminal Classe: Inquérito Policial
Justica Gratuita: M.P.

Assunto: Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44)

Pedido Sigilo: Optado pelo pedido de Sigilo

Informagdes Complementares
Tipo de Peca: Inquérito
Numero da Pega: 1271-54882/2022 Data da Pega: 27/02/2022
Pedido do MP: Outros
Data do Delito: 02/02/2022

Personagem

Autoridade: MINISTERIO PUBLICO

Réu: PAULO SANTOS, Sexo: M, CPF/CNPJ: 308.648.240-09, Nacionalidade: brasileiro(a)
Endereco:

Documento(s)

+ CONFIRMAR @ CANCELAR

Figura 5 - Confirmacdo do pedido de sigilo.

O sistema apresentard o protocolo da distribuicdo, onde também traz a informacdo do
Pedido de Sigilo.

@‘VA PODER JUDICIARIO

B I=¥) Eestapo po RIO DE JANEIRO

Nuamero do Processo

0000085-19.2022.8.19.0031

Distribuidor, Contador e Partidor da Comarca de Marica

Data da Distribuicao: 04/03/2022 Horario da Distribuicao: 16:49
Serventia: 430240-Vara Criminal

Competéncia: Criminal Classe: Inquérito Policial
Justica Gratuita: M.P. Assunto: Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44)
Pedido de Sigilo; Solicitado

Informagbes Complementares
Peca de Origem: Inquérito
Ndamero da Pega: 121-54882/2022 Data da Pega: 27/02/2022
Pedido do MP: Qutros
Data do Delito: 02/02/2022

Advogado(s) / Representante

Ministério Plblico

Personagem

&= Imprimir % Fechar

Figura 6 - Pedido de Sigilo no protocolo de distribuicdo.
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2.1 Distribuicdo de forma eletronica de processo: classe -
Pedido de Quebra de Sigilo Telefénico, de Informéatica e
Telematica

Os processos, hoje sigilosos, com a classe Pedido de quebra de Sigilo Telefonico, de
Informatica e Telematica poderdo ser distribuidos de forma eletrénica através do Portal de
Servicos.

Ao selecionar a classe, é habilitado o checkbox ja marcado com Pedido de Sigilo, onde
ndo € possivel ser desmarcar. Assim todos os processos desta classe serdo sigilosos

automaticamente.

Dados do Processo @ [~)

Tipo de processo

(] Prieridade para pessoa com deficiéncia [} Tutela de urgéncia [ Prioridade para portader de doenga grave [ Gratuidade de justica| 7 Pedido de Sigilo
Comarea * Competéncia * Classe *

Comarca da Capital = Combate ao Crime Organizado 5 Pedido de Quebra de Sigilo Telefénico, de Informética e Telemétit -

Srs. Usuérios, para distribuir uma agdo na Comarca da Capital, + clique aqui para
maiores informagdes.

Distribui¢io *

Distribuicio da Capital W

[ Juizo 100% Digital @

+ Escolher Assunto

Nenhum assunto adicionado.

Figura 7 - Classe Pedido de Quebra de Sigilo Telefénico, de informdatica e Telemdtica
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Ao finalizar, na tela de confirmacdo da distribuicdo do processo, é demonstrado um
resumo das informacdes preenchidas e informado que o Pedido de Sigilo foi solicitado. Apés
conferir os dados preenchidos, selecione o botdo verde Confirmar.

Distribuicdo da Petigao Inicial “

Ares de imprimir, verifigue a5 informagtes ¢ confeme dicando no botso abateo, Apés a confirmacio ndo serd possivel alerar esta peticho inicial

Distribuigio Betronica de Peticio Inical

Serventiac Distribuidor, Contador & Partidor da Comanca de Manck

Compebnda Criminal || Ctnssa Pectida de Quebea de Sigio de Dados &/ou Telsténica |
Grabatia: 1P

Aspunte: Cruebrs do Sigils Telettnics, de Infermatics Ou Telemdtica | breestigasBa Penal
Padido Sigite: Optads pele pedide de Sigils

Tipa de Pegac Ingudrito

Nomero da Peqac 125-48221/2022 Data da Pegac 01/07/2022
Pedido do MiP: Culrod

Data do Dwiie: 05,00,/2022

R LUS MARCID SANTOS, Sews: M, CPFACHIRE 331,852.930-37, Mackanabdade: beasileira{a)
Enderego

Figura 8 - Pedido de sigilo solicitado.

O sistema apresentard o protocolo da distribuicdo, onde também traz a informacado do
Pedido de Sigilo.

% PODER JUDICIARIO
H ESTADO DO RIO DE JANEIRG

Namero do Processo
0000091-26.2022.8.19.0031

Distribuidor, Contador e Partidor da Comarca de Marica

Data da Distribuigho: 04/03/2022 Horario da Distribuigho: 16:59
Sarventin: 430240-Vara Criminal

Competéncia: Criminal Hnn;:ul?adido de Quabra de Sigilo Telefdnico, de Informética &
ematica
Justiga Gratuita: M P. ssunto: Quebra do Siglle Talefdnico, de Informatica Ou
elematica / Investigagio Panal
I Padido de Siglle; Solicitado; I
Informagdes Complementares
Paca de Origem: Inquérito
Numero da Pega: 125-48221/2022 Data da Paga: 01/01/2022

Padido do MP: Outros
Data do Delito: 05/01/2022

Advogado(s) | Representante
Ministério Pablico

B Imprimir *® Fechar

Figura 9 - Protocolo de distribuicéo.
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3. Distribuicdao por Dependéncia

O Promotor de Justica, Procurador de Justica, Policia Civil e o Advogado somente
conseguirdo distribuir processos por dependéncia a processos sigilosos, quando estiverem

com habilitacdo, concedida pela Serventia, para acessar ao processo sigiloso originério.

Desta forma, caso o perfil ndo tenha solicitado 0 acesso ao processo originario sigiloso, ndo

ird consequir realizar a distribuicdo por dependéncia.

No momento da distribuicdo por dependéncia, ele pode selecionar se o processo
distribuido por dependéncia é ou néo sigiloso. Caso opte por nao ser sigiloso, vamos ter um

processo sigiloso vinculado a um processo nao sigiloso.

No Portal de Servicos, acesse a opcao Distribuicdo e selecione opcdo Distribuicao
Eletrénica.

Portal de Servigos - Poder Judidiério do Estado do Rio de Janeiro - Google Chrome:

8 wwwh3gijjusbr

L‘H wPortal de Servigos. 0Ola AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA FILHO, vocé esta logado com o perfil: Promotor de Justica & & &
DISTRIBUICAO
Dashboard
QA Distribuigao Eletrénica @ Justica Itinerante
Fush Distribuigo Eletranica Justica Itinerante
b
Paingis
'Q, Peticéo Inicial Eletrdnica 2° Instancia 'Q, Turma Recursal
=] Iy — V@ Tuma e
Distribuigio
Petico Eletronica Plantdo Noturno Plantio Extraordinério
@ Plantdo Noturno Plantdo Extraordindrio
4
Consultas
Plantéo Final de Semana / Feriado Plantéo do Recesso Judicidrio
Indisponibilidades Plantio Final de Semana / Feriado Plant3o do Recesso Judiciario
Ajuda
ot
Configuragdes

Figura 10 - Distribuicdo Eletrénica.
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No campo Processo principal, o sistema, automaticamente, traz marcada a opcdo Nao
no campo Distribuicao por Dependéncia.

Portal de Servigos - Poder Judiciério do Estado do Rio de Janeiro - Google Chrome

& wwwh3gijusbr

i wcPortal de Servicos: ), voce esté logado co = -
Lﬁr . < 2 Autor adicionado/alterado na lista.
Home / Distribuigio Eletrdnica
Dashboard
DISTRIBUICAO ELETRONICA
Ver. 3.81
Push
¥ GRER) @
°
Painéis
% Atenggo! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petiio, faga o recolhimento da GRERJ, pois seu niimero e valor serdo necessérios,
Distribuica
Possui GRERJ? * Motive *
B e .
Petic3o Eletrénica
Consultas Processo Principal  ® )
E3
i S0 por
O sim @® Nao

Figura 11 - Campo Processo Principal.

Selecione a opcdo Sim no campo Processo por Dependéncia, e no campo Ndmero do
Processo, informe o nimero do processo sigiloso e cliguei em pesquisa.

DISTRIBUICAO ELETRONICA

Ver. 3.8.1
GRER) @ [A]
Atencdo! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticdo, faga o recolhimento da GRERJ, pois seu nimero e valor serdc necessarios.
Possui GRERJ? * Motivo *
) sim ® Nio e -
Processo Principal @& [~
Distribuiciio por Dependéncia? * Nimero do processo principal Niimero do processo *

@ Sim O Nio O Antiga @ Unica 8.19.

Figura 12 - Numero do processo.
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No campo Dados do processo, o checkbox Pedido de Sigilo vem selecionado
automaticamente. Caso o usudrio entenda que o processo distribuido por dependéncia a um

processo sigiloso, também deve ser sigiloso, deixe a marcacao do checkbox Pedido de Sigilo.

Processo Principal @&

Distribuicao por Dependéncia? * Numero do processo principal Nimero do processo *

® Sim Nao Antiga ® Unica 0544 8.19.

Dados do Processo @

Tipo de processo

Prioridade para pessoa com deficiéncia () Tutela de urgéncia [) Prioridade para portador de doenca grave [ Gratuidade de justica [ Nidleo Justica 4.0 ® Pedido de Sigilo

Comarca * Competincia * Classe *

marca de Maricd Crimina

[o:0 [ @romicn [ 7

(]

-

Figura 13 - checkbox Pedido de Sigilo.

Sendo opcional ao usuario distribuir o novo processo com o Pedido de Sigilo ou n&o. Caso

nao seja um processo sigiloso, desmarque a opcao Pedido de Sigilo.

Dados do Processo @

Tipo de processo

[ Pricridade para pessoa com deficiéncia (] Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave (] Gratuidade de justiga [ Nicleo Justiga 4.0 @ [ Pedido de Sigile

Comarca * Competéncia * Classe *
Comarca de Marica Criminal Selecione uma classe
Para distribuigio da competéncia Juizado Fezendério deve ser escolhida a comarca Niteréi, que abrange a comarca selecionada,

Srs. Usudrios, para distribuir uma agdo no Juizado Especial Civel em Maricé, clique aqui para maiores informagdes.

Distribuigdo *

Cartério da Vara Criminal

[ Juizo 100% Digital @

Figura 14 - Checkbox desmarcado.

Ao finalizar, prossiga com a distribuicao normal, preenchendo os campos assunto, classe

e inclui as pecas.

Regras para distribuir, peticionar e realizar consultas em Processos Sigilosos
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4. Realizar Consultas

O sistema ira permitir a consulta de processo sigiloso apenas aos usuarios habilitados no

processo. Dessa forma, apés a distribuicdo, o Promotor de Justica, Procurador de Justica,
Policia Civil ou Advogado, precisa solicitar a habilitacdo ao Autos, sendo concedido pela
Serventia onde tramita o processo sigiloso.

Caso nado tenha solicitado a habilitacdo aos autcs, somente serd possivel realizar o

peticionamento no processo. Néo sendo possivel consultar o processo e seus dados, somente
conseguira realizar consuita, apés realizado e concedido o pedido de habilitacdo para

Serventia.

Ao realizar uma consulta processual, sendo habilitado no processo, aparecerd desta

forma a consulta:

As informagdes aqui contidas néo produzem efeitos legais. Somente a publicacio no DJER) oficializa despachos e decises e estabelece prazos.

Processo N° 0000085-19.2022.8.19.0031
TI/RJ - 04/03/2022 - 17:30:00 - 12 Instancia - Distribuido em 04/03/2022

m Dados da Serventia 4, Dados do Processo

Comarca Vara Agio Competéncia
Comarea de Marics Vara Criminal Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.253/44) Criminal
Serventia Enderego da Serventia Assunto Classe

Cartdrio da Vara Criminal Rua Jeovino Duarte de Oliviera, 5/N , Jogo do Bicho (Art. 58 - DI 6.259/44) Inquérito Policial

Cidade Processo(s) no Tribunal de Justica Localizagéio na Serventia

Maricd No héd Conclusdo ao Juiz - Processo Sigiloso

Figura 15 - Permissdo de consultar o processo sigiloso.

Caso nao tenha sido habilitado, ao realizar uma consulta processual, o sistema exibira o

aviso Processo Inexistente.

O usudrio, sendo parte ou ndo do processo sigiloso, se ndo for habilitado, ndo conseguira

consultar e nem visualizar os dados e as partes do processo sigiloso, mesmo que faca parte
do Orgéo Julgador do MP vinculado ao cartério responsavel pelo processo.

Portal de Servigos olsF 10¢ esté logado com o perfit Procurador de Justica &2 8 &

Home / Consultas / Consulta Processual
Processo inexistente.
PUSH .
SSUAL
m Por Nome Por OAB Por CPF/CNPJ Por Nome do Advogado Por Protocolo Sentenca F Judicial € Voltar
[U Tipo de numeracio Nimero do processo *
e e ) Antiga ® Unica

bt 0000014-17.2022 8.19. 0031
F@ Q Pesquisar | (AT

Figura 16 - Informacdo de Processo Inexistente.
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5. Peticionamento intercorrente

O sistema permite que seja realizado o peticionamento intercorrente em processo
sigiloso, para todos usuarios, independente de habilitacdo concedida para acesso aos Autos.

ATENCAO: Caso o usuério autenticado, esteja sem habilitacio
A aos Autos, ao realizar o peticionamento, o sistema apresentard
apenas o numero do processo, nao sendo apresentado os dados
de Personagens, Classe, Assunto, Regional e Cartério.

Caso o usudrio esteja habilitado no processo sigiloso, podera peticionar normalmente, e
serd exibido os dados basicos do processo, inclusive as partes processuais.

portal de Servigos.

, vocé esté logado com o perfil: Promotor de Justica & & &

]
il =
5 Ig PESQUISAR PROCESSO Q
A
‘SJ." ) Tipo de numeragio Niimero do processo *
Push Antiga @® Unica Nimero Protocolo 00001 819,
[
r
DADOS DO PROCESSQO [A)
Prioridade Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03.
@ N° do processo Regional
P 0000010 Comarca de Maric
Assunto Classe
Da Poluiao e Outros Crimes Ambientais (Art. 54 3 59 51 - Lei 9.605/98) Crimes Ambientais
disponibilidades
Q2
PERSONAGENS DO PROCESSO @

Figura 17 - Peticionamento.

}J& o usudrio gue ndo habilitado, poderd peticionar normalmente, porém, ndo pode

visualizar dados do processo sigiloso. Sendo permitido protocolizar peticdo no processo

sigiloso, porém sem habilitacdao aos Autos, ndo podera visualizar dados do processo.

Portal de Servigos:

3, vocé esté logado com o perfil: Advogado & & &

DEsfisoded PESQUISAR PROCESSO ®
Push Tipo de numeragéo Nimero do processo *
O Antiga @ Unica O Namero Protocolo JE— e .
Paingis
-
Distribuicdo
ﬁ DADOS DO PROCESSO °
Peticio EletrBnica
@ [ Prioridade Pessoa Idosa - Lei n°® 10.741/03.
) N° do processo
Consultas
0000010-

Figura 18 - Peticionamento sem vinculo.
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6. Acesso a Intimacgdes/Citacdes

Serdo visiveis todas as citagdes/intimagbes do processo sigiloso que chegarem, para o
usuario, porém somente o usuario habilitado no processo sigiloso, a que se refere a

citacao/intimacao, conseguird abrir e acessar o conteldo do documento de comunicacéo.

Todas as citacdes/intimacdes que chegarem para o Orgdo, serdo visiveis por todos
cadastrados no Orgdo, porém somente o usudrio habilitado no processo sigiloso, a que se

refere a citacdo/intimagdo, conseguird abrir e acessar o conteldo do documento de
comunicacdo, mesmo fazendo parte do Orgdo julgador do MP vinculado ao cartério em que

tramita o processo sigiloso.
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7. Histérico de Versodes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 04/04/2022 | Elaboracao de Documento. Amanda Narciso
1.0 04/04/2022 | Revisao ortografica e template. Danielle Conceicao
1.1 15/06/2022 | Atualizacdo de Informacodes. Marcelo Fraga
1.1 29/09/2022 | Revisao ortografica e de template. Amanda Narciso

Regras para distribuir, peticionar e realizar consultas em Processos Sigilosos

Pagina 16 de 16



