APOIAR A REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA
ﬁf‘ DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS

Proposto por: Aprovado por:

PJ E R Equipe do Servico de Concursos Publicos (SECON) Secretario-Geral da Secretaria-Geral de Gestéo de
Pessoas (SGPES)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

1 OBJETIVO
Estabelecer critérios e procedimentos para apoiar a realizacdo de concursos para
outorga das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Concursos Publicos, da
Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/SECON), bem como prové orientacdes
aos servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces com este

processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 30/10/2023.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Comissdo composta por 1 (um) desembargador do Tribunal de
Justica, que serd seu Presidente, 3 (trés) juizes de direito, 1 (um)
Comissao de representante do Ministério Publico, 1 (um) representante da Ordem
Concurso dos Advogados do Brasil — Seccional Rio de Janeiro, 1 (um) titular
de servico notarial e 1 (um) titular de servico registral, ambos do
Estado do Rio de Janeiro.

Aquele a quem é delegado servico extrajudicial, mediante aprovacao

Delegatario . ]
em concurso publico de provas e titulos.

Primeira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
Prova Objetiva de (admissdo e remocado), de carater eliminatério e consiste em
Selecéo questdes de multipla escolha sobre cada uma das disciplinas
exigidas.

Segunda prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
Prova Escrita e (admissdo e remocao), de carater eliminatorio e classificatorio e
Prética consiste numa dissertacéo e na elaboracdo de peca pratica, além de
guestdes discursivas.
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TERMO

DEFINICAO

Exames Médico e
de Personalidade

Exames a que se submetem os candidatos habilitados para a prova
oral, compreendidos no exame de personalidade, o exame
psicotécnico e o exame neuropsiquiatrico.

Requisitos para a
Outorga das
Delegacdes

Exigéncias a serem comprovadas de forma documental pelos
candidatos habilitados para a prova oral.

Prova Oral

Terceira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
(admissdo e remocdo), de carater eliminatorio e classificatério,
sendo realizada de acordo com normas fixadas pela Comissédo do
Concurso.

Exame de Titulos

Exame de carater classificatorio com valor méximo de 10 (dez)
pontos e peso 2 (dois). Os titulos a serem considerados e sua forma
de comprovacéao sdo definidos em edital.

Servico
Extrajudicial

Servico exercido em carater privado, por delegacdo do poder
publico, voltado para a prética de atos notariais e de registros
(Constituicdo Federal, art. 236).

Sistema Historico
Funcional (SHF)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle
de assentamentos dos servidores.

Sistema de Gestdo
de Pessoas
(GPES)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle
de assentamento de servidores.

4 REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Lei Federal n°® 8.935/1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal,

dispondo sobre servigos notariais e de registro (Lei dos Cartorios);

e Resolugcdo CNJ n° 81/2009 — Dispde sobre os concursos publicos de provas e titulos,

para a outorga das Delegacdes de Notas e de Registro, e minuta de edital;

e Lei Federal n® 13.146/2015 — Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com

Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

Base Normativa

Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-SGPES-062 08 2de 14



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=112316&integra=1
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=129832&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=129832&integra=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13146.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13146.htm
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e Decreto Federal n® 3.298/1999 - Regulamenta a Lei n°® 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de

Deficiéncia, consolida as normas de protecéo, e da outras providéncias;

e Decreto Federal n°® 5.296/2004 — Regulamenta as Leis n° 10.048, de 8 de novembro
de 2000, que dé& prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e n® 10.098,
de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com

mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

e Sumula STJ n° 377/2009 — O portador de visdo monocular tem direito de concorrer,

em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes;

e Resolucdo TJ/OE n° 04, de 07 de fevereiro de 2023 - Aprova a Estrutura

Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras

providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUN(;AO RESPONSABILIDADE
Diretor do
Departamento de e Propor arealizagdo de concurso publico de admisséo nas
Desenvolvimento de atividades notariais e/ou registrais;
Pessoas da N B _ B _
Secretaria-Geral de | ® auxiliar na elaboracéo de minutas de resolugéo e de edital para
Gestdo de Pessoas realizacdo de concursos publicos.
(SGPES/DEDEP)

Diretor da Divisao de
Captacéo da
Secretaria-Geral de
Gestao de Pessoas
(SGPES/DICAP)

e Assessorar a Administragéo superior na elaboracao de normas
reguladoras de concursos publicos.
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109618&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109618&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109618&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109609&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109609&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109609&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109609&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=109609&integra=1
http://www.stj.jus.br/docs_internet/SumulasSTJ.pdf
http://www.stj.jus.br/docs_internet/SumulasSTJ.pdf
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Auxiliar na elaboracé&o de minutas de resolucéo e de edital para
realizacdo de concursos publicos;

e operacionalizar a realizacdo de concurso publico para outorga
das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais, instruindo
e acompanhando os processos pertinentes;

e cadastrar concursos e respectivos aprovados, atualizando seus
dados;

Chefe de Servico de
Concursos Publicos
da Secretaria-Geral

de Gestéo de e operacionalizar a convocacao e recepcionar os candidatos

(PSeSISDOEaSS/SE CON) aprovados para escolha dos Servigos ofertados nos concursos;

e analisar e efetuar o controle de toda documentacao exigida no
regulamento dos concursos;

e elaborar os atos executivos de delegacao e analisar os
documentos comprobatorios do preenchimento dos requisitos
necessarios ao exercicio da atividade notarial e de registro;

e cadastrar todos os candidatos aprovados e os dados do concurso
no Sistema Histérico Funcional (SHF);

e cadastrar os dados basicos e iniciais dos delegatéarios de servicos
extrajudiciais no Sistema Histérico Funcional (SHF).

e Apoiar a chefia do servi¢co nas atividades descritas acima;

e acompanhar andamento de processos administrativos e judiciais

Equipe do Servico de relativos a concursos publicos;

Concursos Publicos,
da Secretaria-Geral |e realizar pesquisas de jurisprudéncia dos tribunais, pesquisa de

ge Gestdo de legislac&o sobre concurso e pesquisa de editais de outras
ess0as RSN
(SGPES/SECON) instituicoes;

e instruir processos relativos ao servicgo, direcionando ao chefe de
Servigo.

6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 Todas as publicacdes referentes ao Concurso sao feitas no Diario da Justica Eletrénico
do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).
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6.2

6.3

6.4

6.5

O diretor do Departamento de Desenvolvimento de Pessoas (DEDEP) e o diretor da
Divisdo de Captagdo (DICAP), ambos da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas
(SGPES) auxiliam na elaborac&o de minutas de resolucéo e de edital para a realizacao
de concursos publicos, por meio de reunides com o Servico de Concursos Publicos da
Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/SECON).

A Comissédo de Concurso faz publicar, além da lista de habilitados e inabilitados em
cada fase, listagem composta exclusivamente pelos candidatos com deficiéncia que
alcancaram a nota minima exigida. A publicac@o do resultado final do concurso é feita
em duas listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a
dos candidatos com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuacdo desses ultimos,

obedecendo a rigorosa ordem de classificagdo em cada caso.

As provas de selecdo de candidatos para outorga das delegacbes das atividades
notariais e/ou registrais sdo distintas para cada critério de ingresso (admissdo e

remocao).

Os principais atos referentes a realizagcdo do concurso constam do processo

administrativo originario do certame.

7 APOIAR A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS

7.1

7.2

7.3

DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS

O SECON recebe determinagdo da Presidéncia para realizagdo de concurso para

outorga das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais.

Participa da elaboragcdo da minuta de resolucdo, de acordo com as diretrizes para
realizacdo do concurso, por meio de reunides com a Corregedoria-Geral da Justica
(Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais - SECEX e Divisdo de Monitoramento
Extrajudicial - DIMEX, ambos da Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias
Extrajudiciais - DGFEX).

Aprovada a minuta de resolucao pelo diretor do DEDEP, envia-a ao Corregedor-Geral

da Justica e ao Presidente do PJERJ, para aprovacao pelo Conselho da Magistratura.
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

Realiza pesquisa de mercado para auxiliar na escolha da instituicdo organizadora que

operacionalizard o certame.

Envia e-mails as instituicdes encaminhando oficio-convite, com questionario de
verificacdo de aptiddo e solicitacdo de proposta orcamentaria, para atender aos

requisitos necessarios a execucédo do concurso, de acordo com a RAD-SGCOL-005.

O SECON, juntamente com a DICAP e o DEDEP, analisam as propostas recebidas por
e-mail das instituicbes e elaboram relatério para encaminhamento a SGPES, que
providencia a remessa a Presidéncia, a fim de obter a definicdo da instituicdo

organizadora do concurso.

As informacdes sobre as necessidades de contratacdo, que formam o projeto basico,
sdo enviadas a instituicdo escolhida e, com a sua anuéncia, o SECON remete o
processo ao Departamento de Contratos e Atos Negociais, da Secretéria-geral de
Contratos e Licitacbes (SGCOL/DECAN) para efetivar a contratacéo.

Prepara e envia oficio ao Ministério Publico, a Unidade Representativa de Notéarios e
Registradores e a Ordem dos Advogados do Brasil para indicacdo de representantes

que irdo integrar a Comissao do Concurso.

Com a indicacéo dos representantes dos 6rgaos competentes e dos demais membros
do Poder Judiciario pela Alta Administracao, elabora o ato de designac¢do da Comissao
do Concurso e o remete ao Conselho da Magistratura para sua aprovagao e,

posteriormente, ao Presidente para assinatura.

Participa da elaboragéo da minuta do edital realizando reuniées com a Corregedoria-
Geral da Justica (Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais - SECEX e Divisao
de Monitoramento Extrajudicial - DIMEX, ambos da Diretoria-Geral de Fiscalizagéo e
Apoio as Serventias Extrajudiciais - DGFEX).

Apés a efetivacdo da contratagdo, envia minuta do edital a instituicdo organizadora

para inclusao de procedimentos operacionais.

Envia o edital finalizado ao Corregedor-Geral da Justica e ao Presidente do TJERJ

para aprovacgao e assinatura.

Ato
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7.13 Publica o edital aprovado e o ato de designagéo da Comissdo do Concurso aprovado
pelo Conselho da Magistratura no DJERJ, sendo o edital publicado por trés vezes, em
dias consecutivos.

7.14 Recebe as eventuais impugnacdes ao edital, instrui e remete os autos a Comisséo do
Concurso para decisao.

7.15 Publica as decisdes proferidas nas impugnacdes no DJERJ.

7.16 Auxilia a realizacdo da sessdo publica para o sorteio dos servicos extrajudiciais a
serem reservados para a escolha dos candidatos com deficiéncia, providenciando
local, equipamentos e sua divulgacao.

7.17 Publica o aviso/ata com a relacdo dos servigos sorteados reservados aos candidatos
com deficiéncia.

7.18 Publica a listagem nominal com a indicagdo do deferimento ou indeferimento dos
requerimentos de isencdo do pagamento da taxa de inscricao.

7.19 Apbs andlise dos recursos interpostos pelos candidatos quanto ao indeferimento da
isencéo da taxa de inscricao pela instituicdo, publica a listagem nominal definitiva com
a indicacdo dos deferimentos e indeferimentos.

7.20 Publica a relacdo dos inscritos e das inscri¢cdes indeferidas.

7.21 Recebe da instituicdo os recursos quanto ao indeferimento de inscricdo, informa e
remete os autos a Comissao do Concurso para decisdo ou para que esta encaminhe
ao Conselho da Magistratura.

7.22 Publica a relacao definitiva dos inscritos e das inscri¢cdes indeferidas pds-recursos.

7.23 Elabora e publica o aviso de convocagao dos candidatos inscritos no certame para
realizar a prova objetiva de selecéo.

7.24 Publica as provas objetivas de selecdo e seus gabaritos preliminares enviados pela
instituicao.
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7.25 Publica o resultado dos recursos julgados pela instituicdo, o gabarito definitivo e a lista
definitiva dos candidatos habilitados e inabilitados na prova objetiva de sele¢do.

7.26 Elabora e publica o aviso de convocacéo dos candidatos habilitados para a realizacao
da prova escrita e préatica.

7.27 Publica as provas escritas e praticas enviadas pela instituigcdo.

7.28 Elabora e publica o aviso de convocacdo dos interessados para a realizagcdo da
sessao publica de abertura dos envelopes, elaboracdo das médias e identificacdo dos
candidatos relativamente a correcdo da prova escrita e pratica.

7.29 Auxilia a realizacdo da sessédo publica para abertura dos envelopes, elaboracao das
meédias e identificacdo dos candidatos, providenciando local, equipamentos e sua
divulgagéo.

7.30 Publica a lista preliminar dos candidatos habilitados e inabilitados na prova escrita e
prética.

7.31 Elabora e publica o aviso/ata da sessdo publica de abertura dos envelopes,
elaboracdo das médias e identificacdo dos candidatos que realizaram a prova escrita
e prética.

7.32 Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo e a lista definitiva dos
candidatos habilitados e inabilitados na prova escrita e pratica.

7.33 Elabora e publica o aviso de convocacao para o sorteio que definirh a ordem de
arguicao da prova oral, para apresentacdo de documentos e realizacdo de exames
médicos.

7.34 Publica o aviso comunicando as normas da prova oral.

7.35 Auxilia, se necessario, a realizacao do sorteio para definicdo da ordem de arguicdo da
prova oral e publica o respectivo aviso.

7.36 Recebe, por meio de processo administrativo, os documentos comprobatoérios do
preenchimento dos requisitos necessérios a delegagcdo da atividade notarial e/ou
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registral encaminhados pelos candidatos, analisa, junta aos autos o FRM-SGPES-
062-01 (Verificagcdo de Documentacdo comprobatoéria dos requisitos para Outorga —
Admisséo) ou FRM-SGPES-062-02 (Verificagdo de Documentacdo comprobatéria dos
requisitos para Outorga — Remocéao) preenchido, instrui o processo, se necessario, e

0 envia a apreciacdo da Comissao.

7.37 Recebe informacdes do Departamento de Saulde referentes aos candidatos que
realizaram exame médico, dos que ndo compareceram, bem como daqueles que néo
foram considerados candidatos com deficiéncia, a fim de publicar a listagem dos
candidatos eliminados do certame nesta fase.

7.38 Elabora e publica o aviso de convocacdo para realizacdo dos exames de
personalidade (psicotécnico e neuropsiquiatrico).

7.39 Recebe, por e-mail, informacdes da instituicAo organizadora referentes aos
candidatos que ndo compareceram para realizacdo dos exames de personalidade, a
fim de publicar a listagem dos candidatos faltosos eliminados do certame nesta fase.

7.40 Elabora e publica o aviso de convocacédo dos candidatos habilitados para realizar a
prova oral.

7.41 Publica a lista dos candidatos habilitados e inabilitados na prova oral.

7.42 Recebe da instituicdo organizadora o0s recursos interpostos pelos candidatos que
versam exclusivamente sobre questdo de legalidade na aplicacdo da prova oral e 0s
remete & Comissdo do Concurso para encaminhamento ao Conselho da Magistratura
para julgamento.

7.43 Publica o resultado definitivo da prova oral.

7.44 Elabora e publica o aviso de convocacédo dos candidatos habilitados na prova oral
para envio dos titulos e comprovacao do exercicio da funcéo de jurado.

7.45 Publica o resultado preliminar do exame de titulos.
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7.46

1.47

7.48

7.49

7.50

7.51

7.52

Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo, o resultado definitivo do

exame de titulos e o resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado do recurso referente a erro de célculo das notas ou a algum

critério de desempate quanto ao resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado final do concurso e submete a homologacdo do Presidente do
PJERJ.

Elabora e publica o aviso de convocacgédo dos candidatos aprovados para a escolha

dos servigos extrajudiciais oferecidos no certame.

Auxilia a realizacdo da sessdo de escolha dos servicos extrajudiciais, providenciando

local, equipamentos e sua divulgacéao.
Expede os atos executivos de outorga das delegacdes e publica.

Cadastra os dados do concurso, de todos os candidatos aprovados e os dados
basicos e iniciais dos delegatarios de servicos extrajudiciais no Sistema Historico
Funcional (SHF).

8 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Grau de satisfacéo da pesquisas de satisfacao/Total de Homologacao do
Comisséo do Concurso respostas validas nas pesquisas de concurso

[(Total de OTIMO + BOM nas

satisfacdo) x 100]

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 As informacdes deste processo de trabalho sédo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:
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IDENTIFICACAO

CcODIGO
CCD*

RESPON-
SAVEL

ACESSO

ARMAZE-
NAMENTO

RECUPE-
RACAO

PROTECAO

RETENCAO
(ARQUIVO
CORRENTE -
PRAZO DE
GUARDA NA
UO**)

DISPOSICAO

Cépias da
Correspondéncia
expedida (E-
mails/Oficios)

0-6-2-2j

SECON

Restrito

Pasta
eletrdnica

Assunto /
Data

Condicdes
apropriadas e
backup

1 ano

Eliminacéo na
uo

E-mails
recebidos

0-6-9-1

SECON

Restrito

Pasta
eletrdnica

Assunto /
data

CondigcGes
apropriadas e
backup

3 anos

Eliminacéo na
uo

Processo
Administrativo
originério do
Concurso para
Outorga das
Delegagdes nas
Atvidades
Notariais e/ou

Registrais

0-2-1-2e

SECON

Irrestrito

Armario

Numero

Condicdes
apropriadas

5 anos

SGADM/
DEGEA***

Processo
Administrativo de
Impugnacao ao
Edital do
Concurso

0-2-1-2e

SECON

Irrestrito

Armario

Numero

Condicdes
apropriadas

3 anos

SGADM/
DEGEA

Processo
Administrativo de
comprovagéo dos
requisitos para
Outorga das
Delegacdes nas
Atvidades
Notariais e/ou

Registrais

0-2-1-2g

SECON

Irrestrito

Armario

Numero

CondicGes
apropriadas

3 anos

SGADM/
DEGEA

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

*»**SGADM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-geral de Administracao.

Notas:

a) Eliminacéo na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGADM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sé@o realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecéo e o descarte desses dados cabem & SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicago.
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10 ANEXO

¢ Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Apoiar a Realizacdo de Concurso para

Outorga das Delegacdes nas Atividades Notariais e/ou Registrais.
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APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU

REGISTRAIS

ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS
DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/ OU REGISTRAIS

a
<
H

APDIAR A REALIZAGAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGAGOES NAS ATI

NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS

Enviar e-mails as.
r P Elsborar & remet. 5 Receber as event
e ey i o | fcoarosome | [Smememel | el | R 1 = | .
z 50 d I de Realizar pesguisa & encaminhando Analsar as progostas borar relatiio Remeter o5 autos Unid Representativa o o A Enviar minuta de finakizado a0 aprovado e o ato de = == ~
] ! Corregedor e 30 = p Representatia de : aprovagio ¢ slaboracio da =) A 5 5 edital,instruir proferidas nas q
g Presidéncia para Resolucio em auilar a escolha d por &-mas SGLOG pars efetivar s [ deNowiosheged |3 | ZPOREOE Ly omeen s PM{(E) 3 ditals mstticso 31 Comegedor-Geralda designacio d ==0a, gries o {=)
H realizacia do conjunto com a CGJ A Institigio atender aos requisitas das stsgoes SGPES a contratagio 9 OAB para indi de = : = Organizadora Justca e so Comissio do ot e =
aprovacio pelc Conselho 9 OAB para indi. de Presidente para conjunto com a CGJ ; Comissio do X
concurso para execugio do sous repres Presidente do TIER) concurso
da Magistraura fesiotss seus representantes Assinatura B concurso 1
'contratacao
. Publicar a ista Publicar o resultado
car a Publicar 8 elagio ,
; s Publicar a istagem Receber da et Elaborar ¢ publicar Publicar 25 pr Haborar ¢ publicaro | | pubiicaras proves | | craborar e publi Auilir 3 reslizacio preliminar dos Elaborat e publicaro | | dos rec julgados pela|
| Pudarareazagio || g enciar lacal, ] J definitva Publicar a relacia nstituicio os Informar & remeter =g o Ghjetves de selesio e SR escritas ¢ préticas e g convatass, |y da sessio pibiica candidatos avisofata da sess3o Inst 2 lista o)
2 f da sesssopdblica |} oot e Tl acio dos [B] dos inscritos e das recursos quanto 3o || o5 autos 3 Comissso e comvocagio dos seus gabare st 0 gab. e lsta dos candidatos ‘enviadas pela aiso dé Cavocaids B pory abertura dos habiitados e piblica de abertura definitiva dos e/
g8 N 7| peaosons dinigagio B tos e o do Conaurso sy candidatos nscritos | | prebminares erviads L e insttuigia des interessades envelopes inabilitades nas dos enelopes candidatos habil. ¢
g servicos extrajud requerimento de e piry eferidas e el nstruicen candidatos realizagio da prova i N
¥ 1 isancao pés-recursos 2

dos recursos
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APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU
REGISTRAIS

ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS
DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS (CONTINUACAO)

i
S

£

g

]

2

-] Auiliar, s2 Receber por meio de- Elaborar e publicar o i

g Angisar, juntar . Receber, por e-mail Publicar 3 istagem Elaborar e publicaro | | Publicar a fista dos Receber da 5 Elaborar ¢ publicar o

a i " J teceber in g y & e
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§ aviso de convocagia comunicando as kS0 ch ot uiiar o epecia v himent dos FRM-SGPES-062-D1 e me I LoD org. ref aos fattosos elimina candidatos habilitados e organizadora 0 e el definitive da prova dos candidatos prefminar do exame de =)
E z para o sorteio nomas da prova oral | | § nicao | “n" wem e preend "““n", o ou uoe ";::ﬂ = a0 & minadas f "‘“'Z“""’d o candidatos que nio do certame nesta habilitados para inabilitagos na prova recursos interpastos M para jalgamente oral habilitadas na prova ttulos A
2 |3 ke argulcio da prova requisitas FRM-SGPES-062-02 candidatos certame nesia fase Encs 4 compareceram fase reaizar a prova oral aral pelos candidatos para jg aral

P S 2 oral necessirios personalidade 3
z £l
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1 atividade notarial
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i aminhagos pelas

wa

2t

k13

£

ee

52

Cl]

e

S

g

g

z
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e de titulos desempate Presidente da PJER] = publicas g

)

S

< Mo sistema

: Histarico Funcional

] (5HR)

H

<

Base Normativa Cadigo: Reviséo: Péagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-SGPES-062 08 14 de 14




