AVA MONITORAR E RELATAR O DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS
PJER DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA @

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

« o 9
1 CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica (GBCGJ),

e tem como objetivo estabelecer critérios e procedimentos gerais para o monitoramento e a

elaboracgao de relatério sobre o desenvolvimento dos Projetos da Corregedoria Geral da Justica
(CGJ) do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), passando a vigorar a partir de

30/01/2025.

2 DEFINICOES 0%

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 RererENcias [LE]

e Resolucdo TJ/OE n®. 04/2023 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

e (Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro — Parte

Judicial e Parte Extrajudicial.

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 04/2004 — Dispde sobre a utilizacdo do correio

eletrénico para a correspondéncia interna do Tribunal de Justica.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS lI=>=
FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Gerenciar o desenvolvimento dos Projetos;

Equipe de Projetos da

. . e acompanhar os processos administrativos que deram origem
Corregedoria Geral da Justica P P a g

(CGJ) aos Projetos;

e acompanhar e manter atualizadas as informacGes relativas aos
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
Projetos das Unidades Gestoras;

e participar de reunides de trabalho de desenvolvimento dos
Projetos;

e manter atualizadas as informacdes relativas aos Projetos;

e fornecer ao Corregedor-Geral da Justica informacdes

atualizadas sobre os Projetos.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 Pormenores do processo de trabalho estdao descritos no Plano de Atividade Detalhada.

6  GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * BJ

6.1 Os registros deste processo de trabalho s3ao geridos pela UO e mantidos em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdao de registros apresentada a seguir:

RETENCAO
5 (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CSCD,;EO R:Z':ICE)? |\?:|'\)|n:|\fTEo R::é’; CE) PROTECAO  CORRENTE - PRAZO DISPOSICAO
DE GUARDA NA
UO**)
o Back-up e
Corr:xsp;);ijznua 0-6-2-2j GBCGJ eleiicf)zaica Assunto/Data condigdes lano Eliminagdo na UO
p apropriadas
Back-up e
C dénci Pasta —P_ =
o"fesf:br; d:"C'a 0-6-9-1 GBCG) o Assunto/Data | condicBes 2 anos Eliminag&o na UO
eletronica apropriadas
Relatério de Back-up e
d Ivimento d Pasta zaceup & I
es;rr;\_’;)t\;':;zncgj os 0-0-3d GBCGJ letréni Assunto/Data condigdes 2 anos Eliminagdo na UO
| con eletronica apropriadas
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Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrac3o.
Notas:

a) Eliminagdo na UO —procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA).

b) SGADM/DEGEA — procedimentos Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e
o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informag&o (SGTEC), conforme RAD-SGTEC- 021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cépias de Segurancga de Dados.

E Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'_éﬁ Proposto por: Equipe de Projetos da Corregedoria Geral da Justica (CGJ)
Aprovado por: Chefe do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica (GABCGJ)
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-
7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MONITORAR O DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS DA CGJ

Acompanhar Verificar JELliD Entregar relatério
I'DCZSSO‘S e oy Manter atualizada Assessorar informagaes Participar de Colher informactes g = Prestar apoio as
proc 5 P g a5 bases cofregedor-geral referentes ao reunides para relatario equipes
administrativos DJER) e corregedar-geral

MONITORAR O DESENVOLVIMENTO DOS
PROJETOS DA CGJ
Equipe CGJ
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7.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ELABORAR RELATORIO

EQUIPE CGJ

Solicitar . " . Arquivar . "
- ! Consalidar Elabarar relataria Encaminhar ao _Arquiv Arquivar copia do
e informagies detalhado carregedor-geral izl relatdrnio
atualizadas v 9 g recebidas

ELABORAR RELATORIO
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