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Distribuicao Eletr. Plantdo de Recesso
Judiciario, Noturno e Final de
Semana/Feriado

1.Introducao

Este manual apresenta de forma simples orientacdc de como proceder no portal de
servicos em relacao aos pedidos de urgéncia durante os periodos de piantdo: plantdo do
recesso judiciario de 20 de dezembro a 06 de janeiro, das 11h as 18h, Plantdo noturno das

18h as 11h ou Plantdo final de semana/feriado.

2.Acesso

O acesso ao sistema Portal de Servicos é feito através do site do Tribunal de Justica,
cligue na aba Servigos.

Em seguida, selecione a opgao Processo Eletronico.

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE J 0

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS v INSTITUCIONAL CORREGEDORIA

Cadastro de Pessoa Juridica

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

f»oEmo

Portal - Servicos Operacionais de Logistica Oficio Requisitério de Precatdrio

Calculo de Débitos Judiciais

Certidéo Eletronica de Distribuicao Judicial
Certidoes do 2° Grau

Depésito Judicial

Dicas de Sistemas

GRERJ Eletronica

Malote Digital

Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Portal Office 365

Portal de Sistemas

Portal - Servicos de Tl

Processo Eletrénico

Processo Judicial Eletronico (PJE)

SEl - Processo administrativo eletronico

Sistema GRP

Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico

Servigos Online

Sistema de Informacbes Gerenciais
Sistemas

Validacdo de documentos

Sistema de Votaczo Eletrénica - eVoto

Figura I - Aba Servicos.
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A tela Processo Eletronico sera habilitada, clique na caixa Processo Eletrénico Portal de

Servicos.

@E PODER JUDICIARIO

(ZAT:H) Estavo oo Rio DE sANEIRD

TRIBUNAL DE JUS

Processo Eletrdnico

Acesso a0 Processo Eletronico

Acesso a0 SEEU

Acesso ao PROJUDI

Definicdes Basicas

Dividas Frequentes >
Manuais e Videos do Processo Eletrnico
Orgios Cadastrados no MNI

Relaggo dos Orgaos Julgadores Eletrénicos
Indicadores de Disponibilidade

Relatério de Indisponibilidade

Relacdo das Normas do Processo Eletronico

PAGINA INICIAL CONSULTAS

SERVICOS - INSTITUCIONAL CORREGEDORIA EMERJ TRANSPARENCIA

Se vocé jé fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletrénico através do Portal de Servicos

0 Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no &mbito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro pela Resolucao
TJIOE 16/2009. Atramitacgo por meio eletrdnico é uma iniciativa que busea a celeridade na prestaggo jurisdicional, sem mencionar a economia
com papel ¢ espaco fisico.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletrénico, o PJERJ criou o Portal de Servigos. Para acessé-lo, o interessado, seja ele
parte ou procurador em sentido amplo, deverd realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias habiltadas (Ato Normativo TJ N. 30, de
07M2/2008), ou o cadastro eletrénico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucio TUOE/RJ N° 3512012). Trata-se de funcionalidade que
visa garantir a identificacéo inequivoca do usudrio do servico

Através deste portal, o opsrador podera protocolizar peticBes, receber intimagBes, ver os documentos dos processos aos quais esteja vinculado,
entre outras informagBes

Somente serdo aceitas petigbes eletrdnicas em formato PDF, assinadas digitalmente com certificado ICP-Brasil. O TURJ criou uma ferramenta para
auxiiar nesta tarefa: Assinador Livre

© portal de servigos foi desenvolvido para ser utllizado em qualquer computador conectado  Intemet, através do navegador de sua preferéncia, e
estaré em constante evolugio. Por isso, contamos com sua compreenséo e colaborago no sentido de informar quaisquer problemas ou
sugestBes através do Fale co, ou ligue para o Call Center: (21) 3133-9100, para registro de sua solicitaco.

Salas de Digitalizacko

- Férum da Capital - Av. Erasmo Braga, 115 1° andar L | sala 102 corredor B (Sala das boletas):
- Férum Regional da Barra da Tijuca - sala anexa do 2° Juizado Especial Civel da Barra da Tijuca

- Férum Regional de Campo Grande - sala entre a DistribuicZo e PROGER no 1° andar do Férum Novo (Anexo DESEMBARGADOR ALYRIO
CAVALLIERI, n° 141 - 1° andar),

- Forum Regional de Jacarepagua - sala 301 (6% Vara Civel de Jacarepagud) do Férum de Jacarepagué

- Forum de Niterdi - Av. Visconde de Sepetiba i 519 6° andar sala 609, telefone 3002-427 - Edificio das Secretarias

- Férum de Nova Iguagu - Av. Dr. MARIO GUIMARAES 968, Bairro da Luz, Nova lguagu - FORUM NOVO, 1° Ancar (Sala dos Advogados)

- Forum de Nilopolis - R. PEDRO ALVARES CABRAL 305, Nilspolis, Téreo - o lado do Elevador (Sala dos Advogados}.

Figura 2 - Tela Processo Eletrénico.

Na tela Login, preencha os campos Login e Senha, e clique no botdo Entrar.

Login

Usudrio e senha

Para realizar autenticac&o, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJER..

* Usudrio:

+ Senha:

Figura 3 - Tela Login.
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Caso possua certificado digital, acessar na opcao ao lado com o respectivo Token:

Certificado digital

0=

Para realizar autenticacéo com cerificado digital clique na imagem abaixo.

Figura 4 - Tela Certificado Digital.

Serd habilitada a janela Selecao de Sistema. No campo Sistema, seieciocne a opcéo Portal

de servicos e no campo Orgéo, selecione a opcdo Org&os externos.

Ao finalizar, clique no botao Enviar.

Usuario:

Abrir em:* @ Mova Janela O Mova Aba

Sistema:*

[PORTAL DE SERVICOS

Orgdo®

[ORGADS EXTERNOS

=% Enviar

& Logout

Figura 5 - Tela Selecdo de Sistema.
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Em seguida, a janela Alterar Perfil serd habilitada, no campo Tipo de Usuario selecione o
perfil de usuario a ser logado no sistema e cligue no botdo Entrar.

Sr. usuario, para download do processo ou
visualizagdo das pegas, sua conexdo

doméstica ou corporativa € de fundamental
importéncia com relagdo 3 velocdade do
procedimento, em caso de lentiddo, favor
verificar inicialmente  suz  wvelocidade de

conexdo

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Usudrio Comum bt

Figura 6 - Tela Alterar Perfil.

3. Sistema

A Tela Inicial do sistema serd habilitada, no Menu localizado do lado esquerdo, dentre as

opcoes listadas selecione Distribuicao.

Ola JULIANA MENDES DE ALMEIDA, vocé est4 logado com o perfit: Usudrio Comum 8 8 &

ik 4
Dashboard Painel de Avisos @ o
513
< DASHBOARD
e
Fanes ) N ° ) . °
— Citagdo Eletrnica @ v Intimagéo Eletronica @ v
NI . T—— ; e .
Total Total
G
%
Contgurasaes - o o

Figura 7 - Tela inicial. ]
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4. Distribuicao Eletronica de 12 Instancia/ Peticao Inicial
Eletronica de 22 Instancia/ Turma Recursal

No periodo de recesso judicidrio, de 20/12 a 06/01, ao selecionar uma das opcdes
Distribuicdo Eletronica, Peticdo Inicial Eletr6nica de 22 Instancia ou Turma Recursal, sera

exibida uma mensagem informando que os pedidos de urgéncia deverdo ser realizados junto
ao Plantao.

Atencéo

Senhores usudrios, no periodo de recesso judicidrio (20/12/2022
a 06/01,/2023), as petigiies inicials e intercorrentes interpostas
serdo apreciadas 20 final do periodo. Pedidos de urgénciz
deverdo ser protocolados eletrenicamente junto ao Plantde do
Recesso Judicidrio.

Figura 8 - Alerta sobre Distribuicdo Eletrénica no Recesso.

O aviso alerta ao usuéario que no periodo do recesso judicidrio as peticdes iniciais e
intercorrentes interpostas serdo apreciadas ao final do periodo.

Desse modo, os pedidos de urgéncia, que ensejam apreciacao tempestiva, deverao ser
protocolados eletronicamente junto ao Plantdo do Recesso judiciario.

ATENCAO: Caso o usuério feche o aviso e continue a distribuicéo, o
sistema permitird o prosseguimento do procedimento. Assim, a
demanda serd apreciada SOMENTE apés o recesso.
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Para que o pedido seja apreciado durante o recesso, cligue no Menu: Plantdo Recesso

Judiciario, Plantdo Noturno ou Plantdo Final de Semana/Feriado.

Dashzq..,rd Painel de Avisos @

{ S H

DASHBOARD
Painéis
. Citacdo Eletrénica @
i DISTRIBUICAQ
Distribuicio

Distribuigdo Eletrdnica

I

Justica Itinerante

Petigio Eletronica

[l
J) 2%
J o5

PeticSo Inicial Eletrdnica 27 Instincia

Plantio Noturno |

Plagtio Extraordindrio

Plantio Final de Semana / Ferado

Plantio do Recesso Judiciario

uscar os dados

5. Distribuicao Eletronica — Plantao do Recesso

Judiciario

Figura 9 - Menu Distribuicdo.

Na tela inicial do sistema, no Menu localizado ao lado esquerdo, selecione a opcédo

Distribuicao Eletr.

Distribuicao e, em seguida, Distribuicdo Eletronica — Plantdo do Recesso Judiciario.

g ATENCAO: A opcao Plantdo Recesso Judicirio s6 sera visualizada no

Menu do Portal de Servicos no respectivo periodo das 11h as 18h

ot 0

Painéis Total

_ DISTRIBUICAO

E’ Distribuigdo Eletrdnica
Justica linsrants

Peticio Inicizl Elstronica 27 Insténciz

@ Plantio Noturno

D

o] 30 do Receszo Judicidrio
(\\ﬂ Plant3o do Recesso Judiciario

c 0,\_ - Plantio Extrzordindrio uscar os dados
Consultas

3 maiores

Figura 10 - Tela inicial.

Plantdo de Recesso judicidrio, Noturno e Final de Semana/Feriado
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Ao selecionar o Menu Plantdo do Recesso Judicidrio, fora do periodo previsto ou caso
ainda nao esteja disponivel, sera exibida a mensagem ndo existe unidade judicial em regime

de Plantdo de Final de Semana ou Feriado neste momento:

Atencéo

Mio existe unidade judicial em regime de Plant3o de recesso judicidno.

Figura 11 - janela Atencéo.

Caso acesse o Plantao do Recesso Judiciario das 11h as 18h, do dia 20/12 ao dia 06/01,
serd exibida janela para que seja selecionada a Instancia desejada:

Atencao

A distribuigdo sera para qual instancia 7

% Cancelar

Figura 12 - janela Atencao.

1 Instincia ‘ +2 Instincia

OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdo Recesso Judiciario
@ estara disponivel das 11h as 18h. Fique atento a contagem

regressiva.

No plantdo de recesso serd exibida a tela de acordo com a instancia selecionada. Ao
selecionar a opcao 12 Instancia, serd aberta a tela Distribuicdo de plantdo de recesso.

DISTRIBUICAO DE PLANTAO DE RECESSOI Ver. 4.5.0

s do horario de alteragio do Plantao: 22/12/2022 18:00:00
nto. 0d 1h 26m 34s

Atencio:

Apos est

Processo Principal @ [

Figura 13 - Tela Distribuicéo.
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Caso selecione 22 Instancia serd aberta a tela Peticdo eletrdnica 22 instancia - plantao:

Home

Atencao: O e d.

Apés este

eticao deverd estar c

necessario reiniciar o

) PETICAO INICIAL ELETRONICA 22 INSTANCIA - PLANTAO I

uido antes do horario de alteragio do Plantao: 22/12/2022 18:00:00
cedimento. 0d 1h 25m 50s

Processo de Referéncia @

Ver. 4.2.0

6. Distribuicao Eletronica — Plantao Noturno

Figura 14 - Tela Peticdo Eletrénica 22 instancia.

ATENCAO: No alto da tela serd exibida contagem
regressiva para o encerramento do plantdo. Conclua sua

distribuicao, pois ao finalizar 0 horario do plantdo de

Plantdo Noturno.

recesso, sera necessario reiniciar o procedimento no menu

Na tela inicial do sistema, no Menu localizado ao lado esquerdo, selecione Distribuicao

e, em seguida, Distribuicdo Eletrénica - Plantdo Noturno.

Distribuicdo Eletr. Plantdo de Recesso Judicidrio, Noturno e Final de Semana/Feriado

Dashboard Painel de Avisos &

Push

=

DASHBOARD

o
&
il

Citacdo Eletronica ®
DISTRIBUICAO

=]

m U‘m
5 7
=

It
o

DistribuigSo Eletrdnica
Justica ltinerante

Petigdo Eletrdnica . L )
Petic3o Inicial Eletronica 27 Instancia

usd|

I Plantio Moturmo

Dlantio Extracediniric

“
=}
]

Dlzntio Final de Semana / Feriado

Plantio do Recesso Judicidrio

Figura 15 - Tela inicial.

disponivel das 18h as 11h. Fique atento & contagem regressiva.

@ OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdo Noturno estara
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Acessando o menu Plantdo Noturno das 18h as 11h, serd exibida janela para que
selecione a 12 Instancia ou 2 2 Instancia.

Atencdo

A distribuicdo sera para qual instincia ?

+'1 Instincia ||| 2 Instincia ‘

Figura 16 - fanela Atencéo.

Ao selecionar 1° Insténcia ou 2° Insténcia, sera aberta janela de Atengdo.

Somente serdo aceitas distribuigdes para o plantdc no seu
bararg de funcionamentg requladg ng Atg Fxecutivo 612015,

" Fechar

Figura 17 - janela Atengdo.

Independente da Instancia selecionada, sera exibida a tela principal da distribuicdo da 12

Instancia, para preenchimento.

DISTRIBUICAO DE PLANTAO NOTURNO I

Ver. 4.5.0

Atencéo: O envio da peticdo deverd estar concluido antes do hordrio de alteracéo do Plantao: 21/12/2022 18:00:00

Apés este hordrio serd necessario reiniciar o procedimente. 0d 1h 6m 56s

Processo Principal @ [~]

Figura 18 - Tela Distribuicdo de Plantdo Noturno.

g ATENCAO: No alto da tela serd exibida contagem
regressiva para o encerramento do plantdo. Conclua sua

distribuicao, pois ao finalizar o horario do plantdo noturno
serd necessario reiniciar o procedimento no Menu Plantdo
de Recesso Judicidrio ou Plantdo Final de Semana/Feriado.

Distribuicdo Eletr. Plantdo de Recesso Judicidrio, Noturno e Final de Semana/Feriado Pagina 11 de 15



PODER JUDICIARIO
AL\ EsTADO o RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
3 135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Os passos para preenchimento dos campos da Distribuicdo Eletronica de 12 Insténcia e

22 Instancia estao descritos no manual disponivel no site do TiR].

No final do formulario é disponibilizado a Declaragdo de Veracidade relacionada ao
plantdo, selecione todos os checkboxes pertinentes.

I Declaracdo de Veracidade I [~]

OM A DISTRIBUIGAD DO PRESENTE, DECLARA, O SR. ADVOGADO, SOB AS PENAS DA LE|, QUE AS MATERIAS TRATADAS NA PRESENTE ACAO SE ENCONTRAM DENTRE AQUELAS SUSCETIVEIS DE SEREM EXAMINADAS
M SEDE DE PLANTAO, NOS ESTRITOS TERMOS DA RESOLUGAD N° 326/2020 CNJ E DA RESOLUCAO TI/OE/RJ N° 33/2014, BEM COMO QUE AS INFORMAGOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE,
TENDO SIDO PRESTADAS EM OBEDIENCIA A LEALDADE E A BOA-FE, NOS TERMOS DO ARTIGO 5° DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTACAO DE INFORMAGOES INVERIDICAS PODERA VIR A ACARRETAR
A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI

ECLMD QUE 05 DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA.

Figura 19 - Campo Declaracdo de Veracidade.

7. Distribuicao Eletronica - Plantao Final de
Semana/Feriado

Na tela inicial do sistema, no Menu localizado ao lado esquerdo, selecione Distribuicdo
e, em seguida, Distribuicdo Eletronica - Plantdo Final de Semana/ Feriado.

(===

Painéis TDt a |

E DISTRIBUICAO

Distribuicio

El] Distribuigdo Eletrdnica
Justica Itinerants

Peticio Eletronica

Peticdo Inicisl Elstronica 27 Instanciz

@ Plantio Noturno
&

Consultas Plantio Extrsordinirio
Consultas

Plant3o Final de Semana / Feriado

Plantio do Recesso Judiciane

’},d\/

Figura 20 - Tela inicial.

estaréa disponivel das 11h as 18h. Fique atento & contagem regressiva.

@ OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantéo Final de Semana/Feriado
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Ao selecionar o menu Plantdo Final de Semana / Feriado, caso ainda ndo esteja
disponivel, serd exibida a mensagem nao existe unidade judicial em regime de Plantéo de

Final de Semana ou Feriado neste momento.

Atencéao

M3o existe unidade judicial em regime de Plant3o de Final de Semana ou Feriado neste momento.

Figura 21 - fanela Atencéo.

Caso acesse o Plantao Final de Semana/Feriado, das 11h as 18h, sera exibida janela para

gue seja selecionada a Instancia desejada.

Atencéo

A distribuicdo serd para qual instincia ?

Figura 22 - janela Atencéo.

OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdo Final de
@ Semana/Feriado estara disponivel das 11h as 18h. Figue atento

a contagem regressiva.

Independente da Instancia selecionada, sera exibida a tela principal da distribuicdo da 12

Instancia, para preenchimento.

DISTRIBUICAO DE PLANTAO I Ver. 4.5.0

[Atencédo: O envio da petigdo deverd estar concluido antes do hordrio de alteragdo do Plantdo: 21/12/2022 18:00:00 .
Apés este hordrio serd necessario reiniciar o procedimente. 0d 1h 6m 56s

Processo Principal & [~]

Figura 23 - Tela Distribuicdo de Final de Semana/Feriado.
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No final do formulario é disponibilizado a Declaracdo de Veracidade relacionada ao

plantdo, selecione fodos os checkboxes pertinentes:

IDecIara;ﬁo de Veracidade I [~]

OM A DISTRIBUIGAD DO PRESENTE, DECLARA, O SR. ADVOGADO, SOB AS PENAS DA LE|, QUE AS MATERIAS TRATADAS NA PRESENTE ACAO SE ENCONTRAM DENTRE AQUELAS SUSCETIVEIS DE SEREM EXAMINADAS
M SEDE DE PLANTAO, NOS ESTRITOS TERMOS DA RESOLUCAO N@ 326/2020 CNJ E DA RESOLUCAO TH/OE/RJ N¥ 33/2014, BEM COMO QUE AS INFORMACGES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE,
TENDO SIDO PRESTADAS EM OBEDIENCIA A LEALDADE E A BOA-FE, NOS TERMOS DO ARTIGO 5° DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTACAO DE INFORMAGOES INVERIDICAS PODERA VIR A ACARRETAR
A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI

Figura 24 - Campo Declaracdo de Veracidade.
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