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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para recebimento e processamento de
requerimentos relacionados ao Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado

do Rio de Janeiro (CI/TJRJ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Centro de Inteligéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro (CI/TJRJ), bem como prové orientacBes aqueles que
possuem interface com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de
1°/11/2022.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Processo
Administrativo
Eletrénico (SEI)

Sistema informatizado de producédo, gestdo de documentos e controle
de processos administrativos eletrdnicos no PJERJ.

4 REFERENCIAS
e Resolugdo CNJ n° 349/2020, que institui o Centro de Inteligéncia do Poder Judiciario

— CIPJ e a rede de Centros de Inteligéncia do Poder Judiciario;

e Ato Executivo n® 103/2021, do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, que

cria o Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Provimento CGJ n®91/2021 -
Processuais (CENIF);

Institui a Central de Identificacdo de Fraudes
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https://atos.cnj.jus.br/files/original131706202010285f996f527203d.pdf
https://atos.cnj.jus.br/files/original131706202010285f996f527203d.pdf
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=283908&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=283908&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=286297&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=286297&integra=1
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e Portaria TJ n® 1732/2021 - Designa os membros do Grupo Decisério do Centro de

Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Portaria TJ n® 1733/2021 - Designa os membros do Grupo Operacional do Centro de

Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Portaria CGJ n°1471/2021 - Designar para compor a Central de ldentificagcdo de

Fraudes Processuais (CENIF).

5 RESPONSABILIDADES

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Assessoria do
CI/TIRJ

Receber requerimento de servidores, magistrados e outras
autoridades, por e-mail ou por formulario, este destinado a publico
externo, com exigéncia de certificado digital;

triagem dos requerimentos, com a supervisdo do Juiz
Coordenador do Grupo Operacional;

instaurar o processo no sistema SEl,

distribuir o processo SEI ao relator, o qual sera designado entre 0s
membros do Grupo Operacional pelo Colegiado nas reunides
mensais.

Colegiado - Grupo
Decisoério

Deliberar sobre o requerimento, proferindo a respectiva deciséo.

Colegiado - Grupo
Operacional

Deliberar sobre o requerimento, elaborando recomendacao
administrativa;

enviar processo SEl ao Presidente do Tribunal de Justica, na
qualidade de Presidente do Grupo Decis6rio, ou ao 6érgao
competente.

Coordenador do
Grupo Operacional

Presidir as sessbes de deliberacdo dos requerimentos
direcionados ao CI/TJRJ.

Relator - Grupo
Operacional

Avaliar a demanda e o atendimento dos requisitos legais;
solicitar informacdes a 6rgaos do PJERJ, se necessario;

elaborar parecer e encaminhar os autos a Assessoria do CI/TJRJ,
com pedido de inclusdo em pauta.
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6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1

6.2

6.3

Os requerimentos relacionados ao Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro (CI/TJRJ) sdo recebidos por e-mail pela Assessoria do
CI/TIRJ ou por formulario disponibilizado no portal do CI/TIJRJ, com exigéncia de

certificado digital.

A assessoria do CI/TIJRJ autuara processo SEI e o incluird na pauta de julgamento

administrativo, quando assim solicitado pelo relator.

A assessoria do CI/TJRJ certificard a deliberacdo do Grupo Operacional no processo
SEI e encaminhara os autos ao Grupo Decisério do CI/TJRJ para decisao final.

7 RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTOS RELACIONADOS AO CENTRO DE

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

INTELIGENCIA DO TJRJ

Assessoria do CI/TIJRJ recebe o requerimento via e-mail ou por formulario

disponibilizado no portal do CI/TJRJ.
Instaura processo eletrénico no sistema SEI.
Analisa e prepara 0 processo.

Distribui 0 processo administrativo para o relator, designado entre os membros do

Grupo Operacional do CI/TJRJ, nas reuniées mensais.

O relator avalia a demanda e seus requisitos legais.

7.5.1 Caso seja necessaria manifestacao da area técnica ou de 0rgaos internos e externos,

o relator solicita informacoes.

7.5.2 A area técnica analisa a viabilidade técnica de atendimento.

7.5.3 A areatécnica encaminha viabilidade técnica ao relator.

7.5.4 O relator elabora parecer e encaminha o processo para Assessoria do CI/TJRJ.

7.6

A Assessoria do CI/TJRJ inclui o processo em pauta.
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7.7 O Grupo Operacional delibera.

7.8 A Assessoria do CI/TJRJ consolida as deliberacdes colegiadas em ata e certifica nos
autos a recomendacéo final do Grupo Operacional, enviando processo SEI ao Grupo

Decisorio do Centro de Inteligéncia para decisao final.

7.9 O Grupo Decisério delibera, podendo ocorrer elaboracdo de nota técnica sobre o tema

juridico apreciado nos autos do processo SEI.

7.10 Comunica o resultado da deliberacdo do Centro de Inteligéncia ao requerente.

8 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

> (Data de arquivamento de cada processo
— data de recebimento de cada processo)/ ) Mensal
de processos recebidos

Tempo médio de
processamento

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem
a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

10 ANEXO

e Anexo - Fluxo do Processo de Trabalho Receber e Processar Requerimentos
Relacionados ao Centro de Inteligéncia do TJRJ.
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ANEXO - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTOS RELACIONADOS AO CENTRO DE
INTELIGENCIA DO TJRJ
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ANEXO - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTOS RELACIONADOS AO CENTRO DE

INTELIGENCIA DO TJRJ (CONTINUACAO)
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