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Utilizacao do Relatério de Processos
Atribuidos na Unidade

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como utilizar os relatérios
de atribuicdes dos processos na unidade.

2. Gerar Relatério

No Menu na lateral esquerda do sistema SEl, selecione Relatérios, Relatérios T) e em
seguida: Processos Atribuidos na Unidade.

TRIBUNMAL DE JUSTICA 0O ESTADOD 0O RIC DE JANE

sel. -

Pesquisar no Menu (Alt + m)

% Relattrios

Vinculactes e Procuracoes

Eletriinicas
Intimacdes Eletrinicas
Relatorios TJ

Historico de Movimentacdo

de Processos

Processos Abertos na
Unidade

Processos Atribuidos na
Unidade

Figura 1 - Menu sistema SE/.
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A tela Processos com atribuicdo na unidade serd habilitada, preencha os campos com os

filtros disponibilizados, e ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar.

Processos com atribuicdo na unidade

p—

Data inicio:

Data final:

Seleciona a unidade:

TESTE (Unidade de Teste) v

[] Incluir subunidades no resultado

Filtrar por usuario:

Visualizagéo detalhada

Figura 2 - tela processos com atribuicdo na unidade.

3. Gerando o Relatério

Preenchendo os parametros para Geracdo do Relatério conforme foi disponibilizado.

A pesquisa permite apenas o preenchimento de data para a pesquisa, mas

também é possivel filtrar o resultado por usuério que teve processo atribuido:

Processos com atribuigdo na unidade

Data inicio: Data final:
01/07/2022 25/08/2022

|seleciona a unidade:

Unidade de Teste l

" Incluir subunidades no resultado

Visualizacdo detalhada

Pesquisar Fechar

Filtrar por usuario:

Antonio

Figura 3 - Campos preenchidos.

Se for selecionada a inclusé@o de subunidades na pesquisa, o sistema nao permite

a utilizagao do filtro por usuario.

Data inicio:
01/07/2022

Data final:

29/08/2022

Processos com atribui¢cdo na unidade

Pesquisar Fechar

Seleciona a unidade:

Unidade de Teste

Incluir subunidades no resultado

Filtrar por usuario:

M&o é possivel filtrar por usuério ao listar as
subunidades

Figura 4 - Notificagdo.
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Na parte inferior da tela, serdo listados os processos dentro dos parametros preenchidos
para pesquisa. Indicando a unidade pesquisada, nimero do processo, a quem foi atribuido, a
data da atribuicao, tempo de permanéncia na atribuicao e a classificacdo do processo:

Lista de processos com atribuicéo (62 registros):
Unidade Processo Atribuido a Afribuidoem Permanéncia Classificacéo
03/06/2020
TESTE n o 818 dias AQUISICAO DE MATERIAL .
2010- 01:17:26
03/06/2020 : FREQUENCIA
TESTE 2019 818 d .
01-18:15 s (COMUNICACAO/RETIFICACAO) =
TESTE 2029 ) 07/06/2022 84 dias CONCILIADOR - DISPENSA/INDICACAO
’ 15:31:03 /PRORROGACAO =
TESTE  2022- 20/08/2022 4 dias ABONO DE PERMANENCIA -
12:02:09
TESTE 5 Quantidade de processos: 4
22/11/2018
TESTE 2018-0_____ 1556.58 1377 dias Processo administrativo publico 2
03/06/2019 .
TESTE 2019+ 1 A4 1184 dias Processo administrativo pablico 0

Figura 5 - Tela lista de processos.
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Pode se alterar a atribuicdo processual a partir do resultado, para isso, clique no botao

Alterar atribuicao do processo.

TESTE 20194

03/06/2020
01:18:15

N7 INEMN2TD

818 dias

FREQUENCIA
(COMUNICACAO/RETIFICACAO)

Alterar atribuicdo do processo

CORMCIIANDODR . DISDERMSAIMDICACAD

Figura 6 - Botdo alterar atribuicdo do processo.

A tela Atribuir Processo serd habilitada, no campo Atribuir para selecione o novo usuério

a ser atribuido ao processo. Ao finalizar, clique no bot&o Salvar.

[Atribuir Processo |

Atribuir para:

adnana =~ - Adrana

[
Salvar I Cancelar
|
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Figura 7 - Tela atribuir processo.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 30/08/2022 | Elaboracaoc de documento. Larissa Marinho
1.0 01/09/2022 | Revisdo ortografica/template. Amanda Narciso
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