MATRIZ DE REQUISITOS PARA OCUPAGAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNGCOES GRATIFICADAS -
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO - SGADM

CARGO/ Formagdo Tempo de
UNIDADE ORGANIZACIONAL FUNCAO Simbolo Académica Formagdo Académica Recomendada Experiéncia
Obrigatoria Recomendado
Graduacao em Direito ou
SECRETARIA - GERAL DE Secretirio Geral DG Nivel Superior Administracdo; Pés-graduacio em 5 anos na drea
x 2€cretario Geral AC) Nivel superior .. ~ e es. L o
ADMINISTRACAO - SGADM Administracao Judicidria ou Publica ou de atuagao
Direito Publico
SECRETARIA - GERAL DE X 3 - 3 X 3 anos na area
— Assistente Il CAI-3 Nivel Médio Nivel Superior - ..
ADMINISTRACAOQO - SGADM de atuacdo
Graduacao em Direito ou
Administracdo; Pés-grad a 5 A
GABINETE - GBADM Assessor Ill DAS8 | Nivel Superior MINIStTAcA0; 0S-Aracuacdo em anos na area
Administracao Judicidria ou Publica ou de atuacao
Direito Publico
Graduacdo em Direito ou
Administracdo; Pés-graduacio em 4 anos na area
GABINETE - GBADM Assessor | DAS-6 Nivel Superior . ~c . g_ c’ , -
Administracdo Judicidria ou Publica ou de atuagdo
Direito Publico
DEPARTAMENTO DE APOIQ Diretor de Admi(ri::tdr:agz")l’ec’;: DrI:II:: oél:) em 5 anos na area
A0S GRGAOS COLEGIADOS Departamento DAS8 Nivel Superior Administra 5::) Ju’diciérgia ou P(t:'lblica ou de atuacdo
Departamento
ADMINISTRATIVOS - DEACO € . . s .
Direito Publico
Graduacao em Direito ou
DIVISAO DE APOIO TECNICO Diretor de , i Administracdo; Pés-graduacio em 4 anos na area
. . DAS-6 Nivel Superior .. - L. o =
ADMINISTRATIVO - DICOL Divisdo Administracao Judicidria ou Publica ou de atuagao
Direito Publico
SERVICO DE APOIO TECNICO
A0S ORGAOS COLEGIADOS 3 )
Chefe de Servico | CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior =anosnaares.
ADMINISTRATIVOS de atuacao
PERMANENTES - SEAPE
SERVICO DE APOIO TECNICO
A0S ORGAQOS COLEGIADOS . , L , . 3 anos na area
Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior - .
ADMINISTRATIVOS de atuacado
TEMPORARIOS - SEATE
SERVICO DE APOIO TECNICO
A0S ORGAOS COLEGIADOS ,
COM ATRIBUICAO AFETA A Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
INFANCIA, JUVENTUDE E de allacdo
IDOSO - SEJU
SERVICO DE APOIO TECNICO
A0S ORGAOS COLEGIADOS
COM ATRIBUICAO AFETA A )
PROMOCAO DE GENERO, Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
VIOLENCIA DOMESTICA E gde atuacdo,
FAMILIAR CONTRA A
MULHER - SEAPG
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CARGO/ Formacgao Tempo de
UNIDADE ORGANIZACIONAL FUNCAO Simbolo Académica Formagdao Académica Recomendada Experiéncia
Obrigatéria Recomendado
SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO E ,
GERENCIAMENTO DOS Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
PORTAIS DOS ORGAOS ge allagdo.
COLEGIADOS - SEAPQ
Graduacdo em Direito ou
DEPARTAMENTO DE APOIO Diretor de , . Administracdo; Pés-graduacio em 5 anos na area
DAS-8 Nivel Superior . ~ . - =
ADMINISTRATIVO - DEADM | Departamento Administracdo Judicidria ou Publica ou de atuagdo
Direito Publico
~ a Direi
DIVISAO DE ' .Graduafao efn ireito o~u ]
Diretor de . . Administracdo; Pés-graduacdo em 4 anos na area
GERENCIAMENTO Divisdo DAS-6 Nivel Superior Administracdo Judicidria ou Publica ou de atuagdo
ADMINISTRATIVO - DIGEA : .. e ¢
Direito Publico
SERVICO DE APOIO A .

% . , - , . 3 anos na area.
ELABORACAO DE ATOS Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
FORMAIS - SEFOR geatacao.
SERVICO DE PUBLICACAO DO ,
DIARIO DA JUSTICA Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
ELETRONICO - SEDJE cestase
SERVICO DE PROTOCOLO E 3 3

& Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior m
ARQUIVO - SEPAR de atuacdo
DIVISAO DE APOIO AOS
CONVENIOS Diretor de. DAS-6 Nivel Superior Graduacdo em Direito 4 anos na drea.
INTERINSTITUCIONAIS - Divisio B & de atuacio
DIACI
SERVICO DE INSTRUCAO E
FISCALIZACAO DE ) ) L ) . :

5C - O . Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior 3anosnaarea zirea
CONVENIOS DA DIVIDA de atuacdo
ATIVA - SEDIV
SERVICO DE INSTRUCAO E
FISCALIZAQ&O DE 3 anos na 4rea
CONVENIOS Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior ﬁ
INSTERINSTITUCIONAIS - qealacao.
SEIFI
DIVISAO DE PROCESSOS EM . ,

P’ Diretor de , . . L. 4 anos na area
MATERIA JURISDICIONAL —Divisﬁo DAS-6 Nivel Superior Graduacdo em Direito —de atuacio
CiVEL - DIMOP SIS0 geatuacdo.
DIVISAO DE PROCESSOS Diretor de ; . . L. 4 anos na area

. . DAS-6 Nivel Superior Graduacdo em Direito - .
ADMINISTRATIVOS - DIPRA Divisdo de atuagao
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CARGO/ Formagdo Tempo de
UNIDADE ORGANIZACIONAL FUNCAO Simbolo Académica Formagdo Académica Recomendada Experiéncia
Obrigatoria Recomendado
DEPARTAMENTO DE Graduagdo em Direito. Pés-graduagdo
GESTAO E DISSEMINACAO Diretor de i . em Direito ou Gestdo do 5 anos na area
DAS-8 Nivel Superior i . . -
DO CONHECIMENTO - Departamento Conhecimento ou Administragao de atuagao
DECCO Judiciaria ou Publica
DIVISAO DE ORGANIZACAO . Graduagio em Direito. Pés-graduacdo i
Diretor de , X . - R 4 anos na area
DE ACERVOS DE - DAS-6 Nivel Superior |em Direito ou Gestao do Conhecimento -
Divisdo .. ~ L - de atuacdo
CONHECIMENTO - DICAC ou Administragao Judiciaria ou Publica.
SERVICO DE CAPTACAO E )

% . . - , . 3 anos na area
ESTRUTURAGAO DO Chefe de Servigco CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
CONHECIMENTO - SEESC ¢
SERVICO DE DIFUSAO DOS 3 anos na 4rea
ACERVOS DE Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
CONHECIMENTO - SEDIF uas
SERVICO DE PESQUISA, .

< X . , - . . 3 anos na drea
ANALISE E PUBLICACAO Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
JURISPRUDENCIA - SEPEJ ¢
Graduacao em Histdria ou Museologia
ou Arquivologia ou Artes (Cénicas ou
MUSEU DA JUSTICA - Diretor de Visuais ou Musica) ou Filosofia ou 4 anos na drea
CENTRO CULTURAL DO e DAS-6 Nivel Superior . . -
i Divisao Histdria ou Letras (Literatura) ou de atuagao
PODER JUDICIARIO - CCMJ - , -
Producdo Cultural. Pés-graduacdo na
area de Cultura ou Patrimdnio
SERVICO DE ACERVO ,
< . , - . . L 3 anos na area
MUSEOLOGICO E Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Graduagdao em Museologia ou Histdria de atuacio
ICONOGRAFICO - SEAMI ¢
SERVICO DE ACERVO
TEXTUAL E AUDIOVISUAL E 3 3
. Chefe de Servigo CAl-6 Nivel Médio | Graduagdo em Histdria ou Arquivologia anos na a~rea
DE PESQUISAS HISTORICAS - de atuagdo
SEATA
Graduacdo em Histdria ou Artes
(Cénicas ou Visuais ou Musica) ou
SERVICO DE AGENDA Chefe de Servico CALG Nivel Médio FiIosofia~ou Letras (Literf‘a\ttfra) ou 3 anos na zirea
CULTURAL - SEAGC Producdo Cultural ou Direito ou de atuagao
Administracdo.
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CARGO/ Formagao Tempo de
UNIDADE ORGANIZACIONAL FUNCAO Simbolo Académica Formagdao Académica Recomendada Experiéncia
Obrigatéria Recomendado
DEPARTAMENTO DE i Graduagdo ou Pés-Graduagdao em ,
~ Diretor de , X .. N . 5 anos na area
GESTAO DE ACERVOS DAS-8 Nivel Superior Administra¢ao ou Direito ou N

. Departamento ] . de atuagao

ARQUIVISTICOS - DEGEA Arquivologia.
SERVICO DE APOIO . ; L N L 3 anos na area
Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Graduagdo em Direito ou .
ADMINISTRATIVO - SEAAD . - de atuagdo
Administragdo.
CENTRAL DE ATENDIMENTO - = P 3 anos na area
Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Graduagdo em Direito ou g .
CEATE Administraco. e atuagao
DIVISAO DE OPERAGOES - Diretor de , i Graduagdo ou Pos-Graduagdo em 4 anos na area
o DAS-6 Nivel Superior . = A, =
DIOPE Divisao Administracdo ou Direito. de atuagdo
SERVICO DE .
. , - , . 3 anos na area
ARQUIVAMENTO DE Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
DOCUMENTOS - SEARQ ¢
SERVICO DE .
. , - , . 3 anos na area
DESARQUIVAMENTO DE Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
DOCUMENTOS - SEDES ¢
SERVICO DO ARQUIVO DE 3 anos na drea
ITAIP/fVA . SEAI? Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior de atuacio
SERVICO DE AVALIAGAO E )
. ; L 3 . 3 anos na area
DESCARTE DE DOCUMENTOS| Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior N
de atuagao
- SEADE
DIVISAO DE GESTAO DE Diretor de 4 anos na area
' o DAS-6 Nivel Superior | Graduag¢do em Histéria ou Direito ou .
DOCUMENTOS - DIGED Divisao X i de atuagdo
Museologia ou afins
SERVICO DE GESTAO DE
INSTRUMENTOS ,

: 5 . , - . . . 3 anos na area
ARQUIVISTICOS E APOIO AS | Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Graduagdo em Arquivologia de atuacio
UNIDADES ¢
ORGANIZACIONAIS - SEGIA
SERVICO DE GESTAO DE Graduagdo em Histdria ou Direito ou 3 anos na drea
ACERVOS ARQUIVISTICOS Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio ¢ . . ~

Museologia ou afins de atuagdo
PERMANENTES - SEGAP
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