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Realizacao de Audiéncia CEJUSC

1. Introducao

Os Centros judiciarios de Solucéo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC's -~ sdo unidades
judicidrias de primeira instancia, preferencialmente responsédveis pela realizacdo e gestdo
das sessdes de conciliacdo e mediacao pré-processuais e judiciais, bem como pelo
atendimento ao cidaddo gue busque orientacdo sobre suas causas, nos termos da Resolucédo
CNj n? 125/2010.

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo dos procedimentos do CEJUSC
nas realizacbes das audiéncias.

2. Procedimento

Ao ser marcada uma audiéncia no CEJUSC, o processo chega para os Centros judicidrios
através da tarefa Aguardando Audiéncia — CEJUSC [ ACJ], onde o processo permanecerd até
a data da audiéncia, guando serd movimentado automaticamente pelo sistema para a tarefa
Minutar Ata de Audiéncia — CEJUSC [ ACJ].
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Nenhum resultado Filtros - Filtros -

Nenhum resultado I Aguardando Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 1 I

Informar dados da Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 4

I Minutar Ata de Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 2 I

Figura 01 - Painel do Usuario
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3. Realizacdo de Audiéncia

Para realizar uma audiéncia no Pje, entre no Painel do Usudrio e acesse a tarefa onde se
encontra o processo. Podendo ser umas das possibilidades abaixo:

» Aguardando Audiéncia — CEJUSC [ ACJ]: caso opte em realizar a audiéncia antes
da data marcada.

» Minutar Ata de Audiéncia - CEJUSC [ AC]]: caso realize a audiéncia na data

marcada ou posteriormente.

3.1Tarefa Aguardando Audiéncia CEJUSC [ ACJ]

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Aguardando Audiéncia - CEJUSC [ ACJ].

Filtros A
Aguardando Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 3
Assinar Ata da Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 1
Minutar Ata de Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 5

Figura 02 — Aba Tarefas.
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Localize e selecione o processo em gque deseja realizar a audiéncia.

= PJe )
AGUARDANDO AUDIENCIA - CEJUS.... (3]
a
‘ Pesquisar - Q
4
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
o X B oo
’) D ACPCiv .2021.8.19.0204
Acessdo
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
-
ULTIMA MOVIMENTAGAO: AUDIENCIA CONCILIAGAO E . . .
DESIGNADA PARA 26/10/2021 09:00 CEJUSC DA REGIONAL DE Aqw sera exibida a tarefa selecionada
= BANGU DA COMARCA DA CAPITAL.
D X B 2o
‘5 [ Acc .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do preco
Q /1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTA(AD: REMETIDOS 0S AUTOS AO CEJUSC

X A& 2021

[ cartPrecCiv 2021.8.19.0204
Acidente de Transito

IZELVE PRIy - Lz do Do

Figura 03 - Tarefa Aguardando Audiéncia CEJUSC

Terd um aviso na tarja azul, com as informacdes da audiéncia marcada.

Cligue o botdo Encaminhar para e selecione a transicéo Realizar Audiéncia.

CartPrecCiv

.2021.8.19.0204 - Aguardando Au...

realizar audiéncia

© A audiéncia est4 agendada para 21/10/2021 16:00. O processo serd movimentado automaticamente na

data para realizagdo da audiéncia.

Figura 04 — Botdo Realizar Audiéncia.

de Audiéncia - CEJUSC [ ACJ] e o procedimento pode ser continuado

@ OBSERVACAO: O processo é movimentado para a tarefa Minutar Ata
no préximo tépico.
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3.2 Tarefa Minutar Ata de Audiéncia CEJUSC [ AC]]

Caso o processo ja esteja na tarefa Minutar Ata de Audiéncia — CEJUSC, entre no Painel

do Usudrio e selecione a tarefa para prosseguir.

= PJé
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# Assinaturas

Nenhum resultado

[ ]
-

e finnas tarefas
Filtros - Filtros -
Nenhum resultado Aguardando Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 1
Informar dados da Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 4

I Minutar Ata de Audiéncia - CEJUSC [ACJ] 2 I

Figura 05 - Painel do Usudrio

Localize e selecione o nUmero do processo em gque deseja realizar a audiéncia.

MINUTAR ATA DE AUDIENCIA - CE... (2]
| Pesquisar ‘ - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
X B 20
=
D ProceComCiv .2021.8.19.0204
Acidente de Trabalho - Ressarcimento ao
Erdrio
/1% Vara Civel da Regional de Bangu /Juiz de
Direito
ULTIMA MOVIMENTACAO: AUDIENCIA CONCILIAGAD
DESIGNADA PARA D2/11/2021 09:00 CEJUSC DA REGIONAL DE
SANGU DA COMARCA DA CAPITAL
(1] X B s
D ACPCiv .2021.8.19.0204
Acessdo
{17 Vars Civel da Regional de Bangu / Juiz de
Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: AUDIENCIA CONCILIAGRD
DESIGNADA PARA 22/11/2021 12:00 17 VARA CIVEL DA
REGIONAL DE BANGU.

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 06 - Tarefa Minutar Ata de Audiéncia CEJUSC [ AGH]

Aguardando Audiéncia - CEJUSC [ ACJ], a tarefa j& serd exibida em tela

@ OBSERVACAO: Caso o processo tenha sido encaminhado da tarefa

conforme préxima orientacao.
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O Tipo de Documento ja vem preenchido com o padrao ‘Ata de Audiéncia’, selecione um

Modelo pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

TutAntAnt .2021.8.19.0204 - Minutar Ata de Au... . @ ® 9|
Tipo do Documento* Modelo
Ata da Audiéncia v Selecione o modelo ™.
Minuta
B I Uak === ® Tipodefont~| Tamanho  ~ X, x* &= 5/ 3% B i CAn i 3%
= i= = 6| EvA - QT %%

Figura 07 - Tipo de documento.

Ao finalizar a confeccao da Ata da Audiéncia, clique em Salvar.

TutAntAnt .2021.8.19.0204 - Minutar ...

v

Anexos

E obrigatdria a inclusdo de documento no editor.

SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

&

ra
Ld

Figura 08 — Botdo Salvar.
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Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

TutAntAnt .2021.8.19.0204 - Minutar ... E ® @ D 1

La

Processo: . .

Classe: TUTELAANTECIPADAANTECEDENTE (12135)
REQUERENTE:
REQUERIDO: |

Movimentos Processuais

N&o ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 09 - Botdo Adicionar.

Localize o arquivo desejado e cliqgue em Abrir.

T ¥ > Este Computador > Downloads v 9] 2 Pesquisar Downloads
Organizar ~ Nova pasta == i | o
&

Amanda Narciso Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho
= Este Computado - Ontem (1)

Area de Traball
rea de Traba ~ Anteriormente nesta semana (1)
Documentos B .

@ Arquivo.pdf 19/10/2021 17:44 Microsoft Edge PD... 3.591

Download
‘ > Semana passada (3)
[ Imagens
} Musicas
_J Objetos 3D
i Videos

% Disco Local (C:
=~ DADQCS (E)

1 Bibliotecas wilz >

MNome: |Arqu|vu.pdf V‘ |Arqu|vcs personalizados (*png V‘

I Abrir I‘ Cancelar ‘

Figura 10 - Selegcdo de Arquivos.
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Preencha o Tipo de documento, a Descricdo e os demais campos que entender

necessario.

Anexos A

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos__

1 PDF.pdf Tipo de

25.0 KiB documento

1 application/pdf Descricio

(]

Selecione o tipo v

PDF

Namero
(opcional)

Sigiloso
(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 11 - Tipo de documento e descricdo do anexo.

Devendo o check verde ser exibido, confirmando que todos os campos obrigatérios foram
preenchidos.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_J

1 PDF.pdf Tipo de ’/
k0 docuriento Qutros Anexos

1 application/pdf Descrig3o
O

Anexo

Numero
(opcional)

Sigiloso
(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
m DESCARTAR ALTERACOES

Figura 12 - Tipo de documento e descricdo do anexo com check verde.
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Selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicao Prosseguir.

TutAntAnt 2021.8.19.0204 - Minutar Ata de Au... y ﬂ ® | ¥ D o
prosseguir
Tipo do Documento* Modelo
Ata da Audiéncia v Ata da audiéncia - Civel v
Minuta
B I Uak ==== & Tpodefont~ | 5(18py) = X, x* 4= 1 X% B /n Calm #% 2%
R = E »vA-w.@ T Al
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Figura 13 - Botao Fncaminhar para e transicao prosseguir.

O processo serd encaminhado para a tarefa Informar dados da Audiéncia CEJUSC [ AC]].
Preencha os campos Realizador, Autor, Réu, Resultado e o Valor do acordo, caso tenha feito.

Oposic .2021.8.19.0204 - Informar dados da Audié... E @ W o

4

Realizador®

Selecione b

Selecione A

Réu*

Selecione >
Resultado™

Selecione A

Valor do acordo

SALVAR

Figura 14 - Tarefa informar dados de Audiéncia.
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Apés o preenchimento, cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicéo assinar
ata da audiéncia.

OBSERVACAO: Caso seja necessario retificar a ata de audiéncia
@ lancada na tarefa anterior, selecione a transicao corrigir ata de
audiéncia e o sistema retornara para a edicdo da ata.

Amanda Alves -

TutAntAnt

1.2021.8.19.0204 - Informar dados da Audién...

La

assinar ata da audiéncia

corrigir ata da audiéncia
Realizador* 9

Selecione ~
Autor*

Selecione hd
Réu*

Selecione v
Resultado*

Selecione ~

Valor do acordo

SALVAR

Figura 15 - Transicdo assinar ata de audiéncia

O processo sera encaminhado para a tarefa Assinar Ata de Audiéncia — CEJUSC [ ACJ], na
tarja azul sao exibidas as informacdes da audiéncia preenchidas anteriormente, ainda sendo
possivel a edicdo do documento através do campo Minuta.

ProceComCiv 2021.8.19.0204 - Assinar Ata da Audién...
v e & o =
© Realizador: SIMONE ' | Autor: Presente | Réu: Presente | Resultado: Audiéncia sem acordo | Valor do

acordo: 0.0

Tipo do Documento* Modelo

Ata da Audiéncia v Selecione o modelo v

Minuta

B I Uax IEI M % Tpodefonte 5018pt) v X, x' §= X 0 i CA e 83

$ 1 » AW QT %
Dod lolitiodod taRiadolanel

Figura 16 - Tarefa Assinar ata de Audiéncia.
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Apés conferéncia, selecione o botdo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s)

Mobile.
ProceComCiv .2021.8.19.0204 - Assinar Ata da Audién... . E ® % D
<Insira o texto aqui>
RIO DE JANEIRO, 22 de outubro de 2021.
Movimentos Processuais
N&o ha agrupamentos de movimentos relacionado.
Anexos ~
ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S) I ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 17 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

ATENCAO: Apéds a assinatura, a ata da audiéncia € lancada nos
autos do processo e ele ficard automaticamente indisponivel para
o CEJUSC.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaborac&o de documento. Amanda Narciso
1.0 22/10/2021 | Revisado ortografica. Danielle Conceicao
1.0 05/01/2022 | Revisao do documento. Simone Araujo
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