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Localizar Novas Peticoes

1. Introducao

Esta dica orienta o usuéario a localizar as peticdes protocoladas nos processos, e que
ainda ndo foram analisadas pelo cartério para o devido encaminhamento dos autos.

2. Localizar Novas Peticoes

No Painel do Usuério Interno, clique no icone = dos Agrupadores.

= P]é PuppisVela &
[ ]
: =
-
i Nenhum resultado Filtros = Filtros A
. Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 683
hal
Aguardando Audiéncia [JEC_PVD] 213
.> Aguardando Manifestacdo [MAN] 1
L. Aguardando Retorno das CitacBes [JEC_CIN] 12
- Aguardando Transito em Julgade [JEC_TJU] 25
.:9 Aguardando audiéncia [JEC TRI] 575

Figura I - icone dos Agrupadores.

O sistema exibe os filtros para realizar uma pesquisa dentre os processos gque estao nos
agrupadores listados. Desca a barra de rolagem para visualizar todos os agrupadores, jd que
estes ficam na parte inferior da tela.

ATENCAO: O filtro Buscar resultados desde vem preenchido com o
A padrido ‘Ultimos 15 dias’, exibindo desta forma o que entrou neste
periodo. Para visualizar tudo que estd pendente, selecione a opcéo
‘Sempre’ e cligue em PESQUISAR.
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Simone
A Pesquisar
>
‘? Processo Classe judicial Assunto
* - 819 4 4
Orgdo julgador Nome da parte OAB (000000 A UF)
®» Q .
-
OCPF@®CNP) Buscar resultados desde
[ Crrocesso com parte sem CPF/CNP) Ultimos 15 dias v
D
Q
Figura 2 — Buscar resultados desde.
Cligue no agrupador de pesquisa desejado para visualizar todos os processos que estdo
na situacao escolhida.
OBSERVACAO: O nimero ao lado de cada agrupador representa a
guantidade de processos naquela situacao.
— P]_e Simone 2
.
y’
* Peti¢es avulsas ndo lidas - (3) v
Processos com habilitagdes nos autos ndo lidas - (0) v
»
|! Documentos nao lidos - (8) v
]
Mandados devolvidos pelo oficial de Justica - (0) v
k0
Q Processos com pedido de assisténcia judiciaria gratuita ndo apreciado - (0) v
Processos sob analise de prevencdo - (4) v

Figura 3 - Agrupadores e a quantidade de processos.
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Ao clicar no agrupador desejado, sdo exibidas algumas opcbes para cada processo,
dependendo do agrupador selecionado.

> = Abre os autos digitais em uma nova aba do navegador;

> EI Abre o documento juntado em uma nova aba do navegador,;

> & Abre em uma nova janela, a tela de para retificar a autuacado do processo.

= ' Simone 3
P]e |
a Peticdes avulsas ndo lidas - (3) ~
p‘
O Processo Documento Peticionante Juntado em
* a
O | & |f rEC 142020 8 19.0031 ) 809797 - Recurso Inominado E;ﬁg‘:‘\;g 2411112020
» ‘
- -
O &} PJEC 33.2020.8.19.0031 1) 809744 - Contestagio ROGER - Advogado 2411172020
= ’
D
-]
Q O @& | PJEC 28.2020.8.19.0031 ) 810320 - Habilitagio nos Autos GUSTAVO - Advogado 2411112020
&

3 resultados encontrados.

Figura 4 — Opgdes por processo.
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Ao clicar no icone = , 0S autos digitais séo abertos em uma nova aba do navegador.

Dependendo do agrupador selecionado, como por exemplo Documentos nao lidos, ¢
documento que consta como ndo visualizado é exibido de forma destacada com uma tarja
azul na lateral. No topo da lista de movimentacbes, o sistema sinaliza a quantidade de

documentos nao lidos.

PJEC 14.2020.8.19.0031 1 _
SILVIA X GFG ﬁ
Yyl ala 809797 - Recurso Inominado ¢
~ Juntado por GUSTAVO -ADVOGADO em 24/11/2020 18:14:41
Ha 1 documento néo lido I le € 34ded7 > > kg © x X a

MARCAR TODOS COMO LIDOS anexo

24 Nov 2020

[ J «! JUNTADA DE PETIGAO DE

RECURSO INOMINADO

B 809797 - Recurso Inominado
(@ 209901- Peticio ¥
(2247161 (1)) ]
[@ 209902 - Outros Anexos
(2247162 (1)) X
@ 809905 - Qutros Anexos
(2247163 (1)) )

Figura 5 - Sinalizacdo do n® de documentos ndo /idos.
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lido, veja a diferenca de visualizacdo do documento em destaque para

@ OBSERVACAO: Neste exemplo o primeiro documento ainda n&o foi
os demais.

P]'e PJEC 14.2020.8.19.0031 ¢ _
J ROSEANE XVIA %
| vy alz 793179 - Peticao ¢
=~ Juntado por BRUNA - POLO ATIVO - ADVOGADO em 23/11/2020 19:03:54
Ha 1 documento néo lido I L3 <« 31 de 32 > A 'iﬁ © x -‘a ﬂ
MARCAR TODOS COMO LIDOS Em anexo (pdf)
23 Nov 2020

q €l JUNTADA DE PETICAO DE PETICAD

B 793179 - Peticio x
L B 793135 - Petigho (Peticiio
Roseane I
19:03
03 Nov 2020

[ ] &t EXPEDIGAQ DE CERTIDAQ
B 571143 - Certiddo x

Figura 6 - Diferenca entre um documento néo lido e outro lido.

Apds o devido encaminhamento do processo é possivel retird-lo da listagem de duas

formas:

» 12 -Tela de Autos Digitais

Quando o tipo do agrupador exibir a informacdo de documento nao lidos no topo da
movimentacdo, cligue em MARCAR TODOS COMO LIDOS e na préxima vez que a tela de
agrupadores for atualizada, ele ndo constard mais na listagem.

P]_e PJEC 14.2020.8.19.0031 1_
ROSEANE XVIA
| Yl alz 793179 - Peticao P
=~ Juntado por BRUNA - POLO ATIVO - ADVOGADO em 23/11/2020 19.03:54
Ha 1 documento nio lido [ 3 € 31desz > A bid © x E3 a8
MARCAR TODOS COMO LIDOS Em anexo (pdf)
23 Nov 2020

[ ] +« JUNTADA DE PETIGAQ DE PETIGAD
B 793179 - Petigio x
L @ 792188 - Petigho (Peticiio

Roseane x

1002

Figura 7 — Marcar todos como lidos.
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» 22 -Tela de Agrupadores

Retorne para a tela dos agrupadores, selecione o checkbox do(s} processo({s} que
deve{m) ser removido(s) da listagem e cligue em RETIRAR DE DESTAQUE.

selecionando mais de um processo ao mesmo tempo, porém todos os

@ OBSERVACAO: A retirada do processo da listagem pode ser feita
selecionados devem pertencer ao mesmo agrupador.

= . Simone L]
PJe s,
A Peti¢des avulsas nao lidas - (3) ~
?’ O Processo Documento Peticionante Juntado em
* =
B | PJEC 142020.8.19.0031 [ 809797 - Recurso Inominado gi{%g’:\éoo 2471112020
4
-]
(L] Ol B PJEC 33.2020.8.19.0031 ) 809744 - Contestacio ROGER - Advogado 2411112020
= s
B0 =
Q Ol B PJEC 28.2020.8.19.0031 (3 810320 - Habilitac&io nos Autos GUSTAVO - Advogado 2411112020
7

resultados encontrados.

%]

RETIRAR DE DESTAQUE

Figura 8 — Retirar de Destaque.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 26/11/2020 | Elaboracdo do documento. Simone Araujo
1.0 27/11/2020 | Revisao Ortografica e template Joanna Fortes
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