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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Gerenciamento de Audiéncias
CEJUSC

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartorério

das serventias Civeis para marcar, cancelar, redesignar ou converter em diligéncia uma

audiéncia no CEJUSC.

2. Designar Audiéncia

Para marcar uma audiéncia no CEJUSC, o processo deverda se encontrar na tarefa

Gerenciar Audiéncia, ou ser direcionado para esta tarefa.

OBSERVACAO: Aconselha-se encaminhar o processo para tarefa
@ Processamento, a fim de garantir que a transicdo Gerenciar
Audiéncia esteja habilitada.

Filtros v
Digitar Documento [DIG] 1
Gerenciar Audiéncia [GAU] 14
Imprimir correspondéncia 1
Infomar motivo para alteragéo da concluséo 2
[CAC]

Informar Motivo para Suspenséo [CIV_SUS] 5
Minutar Carta Precatoria [CPT] 1

Figura 01 — Aba Tarefas

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Localize e selecione o processo em que deseja marcar a audiéncia.

Amanda Alves

GERENCIAR AUDIENCIA [GAU] (2]
| Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

“
&
*
X gon
»
-
=

[0 ACC 0800196-67.2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE PETICAO DE
APELACAC

Contaestagdo sem procuragio X

Q 2 X H 2o

[0 ProceComCiv 0800160-25.2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
/1 Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direite
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII
= MR AR

AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X ANIELY MARTINS DA SILVA Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 02 - Tarefa Gerenciar Audiéncia

Para agendar uma nova audiéncia no processo, desca a barra de rolagem até o final da

tela e cligue em DESIGNAR NOVA AUDIENCIA.

Audiéncia

Audiéncia reservada

Tipo de audiéncia Sala

Conciliacao Sala aud CEJUSC regional Bangu
Término Situagdo

01/11/2021 09:30 designada

Orgo Julgador

CEJUSC da Regional de Bangu da
Comarca da Capital

Inicio
01/11/2021 09:00

Designagdo
Sugerida

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

Figura 03 - Botdo DESIGNAR NOVA AUDIENCIA.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC

Pagina 4 de 27



ACC 0800196-67.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [G...
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X ANIELY MARTINS DA SILVA e

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

> Designacao Manual - define a data de foerma manual.

Ultimas audiéncias do processo

Data da Audiéncia Status Agdes

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia

0 resultados encontrados

Audiéncia

* Campos obrigatdrios

®Designagdo sugerida CDesignagdo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
1* Vara Civel da Regional de v Selecione hd

Sala da audiéncia Data de inicio
[Todas] ~ PROCURAR HORARIO

> Designagdo Sugerida - agenda para a préxima data disponivel;

Figura 04 - Topico Audiéncia

2.1 Designagao Sugerida

O tépico Audiéncia sera habilitado para preenchimento, onde tera 2 opc¢des para selecao:

Nesta opcdo de designacdo, o sistema verifica as préximas datas e horérios disponiveis

e lista para que o usuario selecione. Devendo preencher os campos:

Unidade, para definir em que unidade deseja que a audiéncia se realize, que no caso é

no CEJUSC.

Unidade

Tipo de audiéncia *

1% Vara Civel da Regional de v Selecione

Selecione

12 Vara Civel da Regional de Bangu
CEJUSC da Regional de Bangu da Comarca da Capital

Figura 05 - Unidade.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC

PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

ATENCAO: No campo Unidade, selecione e clique na opcdo em que
A tenha a sigla ‘CEJUSC’.

Tipo de audiéncia gue deseja.

A Duracao (serd carregada de forma automatica quando tiver sido cadastrada

anteriormente).

A Sala em que serd realizada. Caso nao tenha preferéncia escolha a opgao ‘Todas’.

A Data de inicio é opcional e quando ndo preenchida, o sistema localiza o primeiro horério

disponivel apds o prazo minimo configurado para a serventia, que neste exemplo é de 10

dias corridos apés a data atual.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] E 2 %4 09
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

* Campos obrigatérios

® Designagao sugeridaf ) Designagdo manual

Tipo de audiéncia * I Duragdo da audiéncia (min.)* I
CEJUSC da Regional de Bangu da' Conciliacao ~ 30

ISaIa da audiéncia I

Sala aud CEJUSC regional Bangu v

Caso nao seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo df
dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

ra
La

Figura 06 - Audiéncia Sugerida.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar o preenchimento, cligue em PROCURAR HORARIO.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] ra
@ %4 D I
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v
© * Campos obrigatérios
@® Designagdo sugerida O Designagdo manual
Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*

CEJUSC da Regional de Banguda' Conciliagao ~ 30

Sala da audiéncia Data de inicio

Sala aud CEJUSC regional Bangu v { PROCURAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 10
dia(s) corrido(s) a partir de hoje

Figura 07 — Botdo Procurar Horario

Séo listadas algumas opcdes de horarios disponiveis. Em seguida, cligue em Reservar

sala na mais adequada para concluir a marcacéo da audiéncia.

Audiéncia

© * Campos obrigatorios

@ Designagdo sugeridaC Designagdo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Durag&o da audiéncia (min.)*

CEJUSC da Regional de Banguda' + Conciliagéo ~ 30

Sala da audiéncia Data de inicio

Sala aud CEJUSC regional Bangu v

Caso ndo seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 10
dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

Horérios sugeridos

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Agdo
CEJUSC da Regional de Bangu Sala aud CEJUSC regional 01/11/2021 09:00 01/11/2021 09:30 Reservar
da Comarca da Capital Bangu Segunda-feira Segunda-feira sala

Figura 08 — Horarios Sugeridos.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Retornando ao tépico Ultimas audiéncias do processo, a nova audiéncia é listada.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] ra
® @4 D I
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia  Data da Audiéncia  Status Agbes
Redesignar
CEJUSC da Regional . 5
Sala aud CEJUSC regional Ban: designad Cancelamento
de Bangu da Comarca g S Conciliagao 01/11/21 09:00 9
) u Converter em
da Capital e
Diligéncia
Tresunados enconraaos

Figura 09 - Tdpico Ultimas Audiéncias do Processo.

2.2 Designagao Manual

Nesta opcado de designacado, é possivel escolher uma data especifica para a audiéncia.
Devendo preencher os campos:

Unidade, para definir em que unidade deseja que a audiéncia se realize, que no caso é
no CEJUSC.

ATENCAO: No campo Unidade, selecione e clique na opcdo em que
A tenha a sigla ‘CEJUSC’.

Unidade Tipo de audiéncia *

1% Vara Civel da Regional de v Selecione

Selecione
1% Vara Civel da Regional de Bangu

| CEJUSC da Regional de Bangu da Comarca da Capital[

Figura 10 - Unidade

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 8 de 27



PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha o Tipo de audiéncia que deseja. A Duragao é carregada de forma automatica
(quando tiver sido cadastrada anteriormente). Depois, seiecione em qual Sala seré realizada
a audiéncia. Nesta opcdo, a Data de inicio é obrigatéria, preencha também o horério

desejado.

Audiéncia

* Campos obrigatorios

© Designacao sugeridy @ Designacdo manual

I Unidade I [Tipo de audiéncia * - | | Duragdo da audiéncia (min.)* - |
CEJUSC da Regional de Banguda' v Selecione v
ISaIa da audiéncia* I Data de inicio*

[Selecione...] v RESERVAR HORARIO

Figura 11 - Topico Audiéncia

Ao finalizar o preenchimento, cligue em RESERVAR HORARIO para concluir o

agendamento.

Audiéncia

* Campos obrigatorios

O Designacio sugerida® Designagdo manual

Unidade Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
CEJUSC da Regional de Bangu da' v Conciliacao v 30
Sala da audiéncia* Data de inicio*

Sala aud CEJUSC regional Bangu v 25/10/2021 14:00

Caso nao seja informada uma data de incio
sugerida, o sistema buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 10
dia(s) corrido(s) & partir de hoje.

Figura 12 - Botdo RESERVAR HORARIO.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 9 de 27



PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

horario e local selecionados, é exibida a informacdo de conflito e os

@ OBSERVACAO: Quando uma audiéncia ja estiver marcada para o dia,

* Campos obrigatdrios

) Designacdo sugerida @ Designacio manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)*
Conciliagao v |20
Data de inicio* Motivo da Redesignacdo™®
17/11/2020 10:00 Decisdo judicial.

CONFIRMAR MARCACAO

Processo Tipo de audiéncia  Sala Inicio

0801570-89.2020.8.19.0031 Conciliacio Sala4 17/11/2020 10:00

SALVAR MERELE  RETORNAR

dados do processo e audiéncia ja agendados.
Altere a data, horério ou a sala e cligue novamente em Reservar Hordrio
para ndo agendar duas audiéncias no mesmo horério e local.
Caso deseje manter as duas, cligue em Confirmar Marcacao.

Sala da audiénda*

Sala4 v

RESERVAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de incio
y sugerida, o sistema buscara horarios
7
disponiveis com um prazo minimo de 70
dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

Fim Status Designagdo

17/11/2020 10:20  designada Sugerida

Figura 13 - Botdo Confirmar Marcacdo

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Quando o horario estiver disponivel, o sistema agenda a audiéncia e retornando ao
tépico Ultimas audiéncias do processo, a nova audiéncia é listada.

Ultimas audiéncias do processo

Sala reservada com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status AcGes
CEJUSC da Regional de Redesignar
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliac&o 25/10/21 14:00 designada  Cancelamento
apital Converter em Diligéncia
CEJUSC da Regional de Redesignar
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliacéo 01/11/21 09:00 designada Cancelamento
apital Converter em Diligéncia

2 resultados encontrados

Audiéncia ~
Audiéncia reservada ~
Tipo de audiéncia Sala Inicio
Conciliagdo Sala aud CEJUSC regional Bangu 25/10/2021 14:00
Término Situagdo Designagdo
25/10/2021 14:30 designada Manual

Figura 14 - Tdpico Ultimas Audiéncias do processo.

Apés finalizar a marcacdo da audiéncia, selecione o botdo Encaminhar para e cligue na
transicéo Prosseguir. O processo é direcionado para tarefa Processamento e disponibilizado
para o CEJUSC realizar a audiéncia.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] E @ ®: D
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII hd -
Prosseguir
Dados do Processo ~
Processo Data de autuagdo Data da distribuigdo
0800322-20.2021.8.19.0204 18/10/2021 18/10/2021
Classe Judicial Orgao Julgador
CARTA PRECATORIA CIVEL (261) 1% Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 15 — Botdo Prossequir.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 11 de 27



PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Caso ndo tenha mais nenhum procedimento a ser realizado até a audiéncia, cligue no
botdo Encaminhar para e selecione a transicdo aguardar audiéncia no CEJUSC.

ACC 0800204-44.2021.8.19.0204 - Processamento [CIV_PVD] E ® %3 D 0
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII e v

aguardar audiéncia
aguardar audiéncia no C%JSC
aguardar prazo

aguardar prazo para cumprimento de acordo -
arquivar
conclusdo
digitar atos da serventia
digitar carta precataria
digitar mandado
digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos
enviar a central de calculos

enviar ao depositario

gerenciar audiéncia

Figura 16 — Transicdo Aguardar Audiéncia CEJUSC

Ao abrir os Autos Digitais, haverd duas movimentacdes lancadas na arvore do processo:
‘Audiéncia Designada para o CEJUSC’ e ‘Remetidos os autos ao CEJUSC’

21 out 2021

! REMETIDOS OS AUTOS AO CEJUSC

! AUDIENCIA CONCILIAGAO DESIGNADA PARA
25/10/2021 14:00 CEJUSC DA REGIONAL DE BANGU
DA COMARCA DA CAPITAL.

16:53

Figura 17 - Movimentacdo na drvore do processo.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 12 de 27



PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3. Cancelar audiéncia CEJUSC

No Painel do Usuério, entre na tarefa Gerenciar Audiéncia, selecione o processo desejado
e procure o tépico Ultimas audiéncias do processo.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] E 2 s D o
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v -t

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Acles

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliagdo 25/10/21 14:00 designada
apital

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliagado 01/11/21 09:00 designada
apital

2 resultados encontrados

Figura 18 - Topico Ultimas audiéncias do processo.

Identifique a audiéncia que serd realizada na unidade do CEJUSC, na coluna Acoes,
selecione Cancelamento na linha da referida audiéncia.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] E @ P ) ra
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v -

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status
Redesi
CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliacdo 25/10/21 14:00 designada

Converter em Diligéncia
apital

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliacdo 01/11/21 09:00 designada
apital

2 resultados encontrados

Figura 19 - botdo Cancelamento

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 13 de 27



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

AVA

PJERJ

Departamento de Suporte e Atendimento

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

Verifigue todos os dados antes de prosseguir.

Para confirmar o cancelamento, preencha o campo Motivo do Cancelamento e clique em

Confirmar.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audié...
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII

Leporis Scorpii

* Campos obrigatérios

Sala Data de inicio
Sala aud CEJUSC

regional Bangu

Tipo de Audiéncia

Conciliagao

Motivo do

Cancelamento* CONFIRMAR

v

DEPRECADO

25/10/2021 14:00

Ee » » o

1 resultados encontrados

Figura 20 - Motivo do cancelamento.

Ao verificar o tépico Ultimas audiéncias do processo, o Status j& estara atualizado.

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU]
Ultimas audiéncias do processo
Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia

CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu
apital

Conciliagéo

CEJUSC da Regional de
Bangu da Comarca da C Sala aud CEJUSC regional Bangu
apital

Conciliagéo

Audiéncia

Audiéncia cancelada

Tipo de audiéncia Sala

Conciliagdo Sala aud CEJUSC regional Bangu
Término Situagdo
25/10/2021 14:30 cancelada

AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

Data da Audiéncia

25/10/21 14:00

01/11/21 09:00

Inicio

Amanda Aves &

Ele » o«

Status

cancelada

designada

AgOes

Cancelado

Redesignar
Cancelamento
Converter em Diligéncia

2 resultados encontrados

25/10/2021 14:00

Designagao
Manual

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC

Figura 21 - Status da audiéncia.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ap6s finalizar o cancelamento da audiéncia, selecione o botdo Encaminhar para e clique
na transicdo Prosseguir, o processo € direcionado para tarefa Processamento e nao fica
disponivel mais para o CEJUSC.

Amanda Alves &

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] E ® 91 D I
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v -t
Prosseguir
Dados do Processo A
Processo Data de autuagdo Data da distribui¢do
0800322-20.2021.8.19.0204 18/10/2021 18/10/2021
Classe Judicial Orgéo Julgador
CARTA PRECATORIA CIVEL (261) 12 Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 22— Botdo Prosseguir

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada na érvore do processo a
respeito do cancelamento da audiéncia.

! AUDIENCIA CONCILIACAO
CANCELADA PARA 25/10/2021 14:00 12
VARA CIVEL DA REGIONAL DE
BANGU.

17:28

Figura 23 —~ Movimentacdo lancada na drvore do processo.
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

4.Redesignar Audiéncia

Para remarcar uma audiéncia, va até o tépico Ultimas audiéncias do processo e clique

em Redesignar.

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audié... E © ®4 D II
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status  Agdes
CEJUSC da Region .
By eI CEIEBEED Gorpy 2510121 1400 " Gancelado
. nal Bangu da
marca da Capital
Redesignar
CEJUSC da Region . .
Sal d CEJUSC d t
aldeBangudaCo oot 9% Congiiagao 011121 00:00  oodna mancelamento
nal Bangu da Converter em
marca da Capital o
Diligéncia

2 resultados encontrados

Figura 24 — Redesignar Audiéncia.

O PJe j& altera o Status para ‘Remarcado’. Desca a barra de rolagem até o final da pagina

para remarcar.

CEJUSC da Region

Sala aud CEJUSC regional L ) redesigna
al de Bangu da Co Conciliagzo 0111121 08:00

marca da Capital Bangu

Figura 25 - Status Remarcado.

O usudrio pode remarcar para uma data especifica, utilizando a opcédo Designagao
manual ou remarcar para a préxima data disponivel na agenda utilizando a opcao

Designagao sugerida.

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

* Campos obrigatorios

I@' Designacao sugerida© Designagio manual I

Unidade Tipo de audiéncia * Duracdo da audiéncia (min.)*

Figura 26 — Designacdo Sugerida ou Manual,

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 16 de 27
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4.1 Designagao Sugerida

Nesta opcdo de designacdo, o sistema vai verificar as préximas datas e horérios
disponiveis e listar para que o usuario selecione. Devendo preencher os campos:

Unidade, para definir em que unidade deseja que a audiéncia se realize, que no caso é
no CEJUSC.

ATENCAO: No campo Unidade, selecione e clique na opcdo em que
A tenha a sigla ‘CEjJUSC’.

Unidade Tipo de audiéncia *

12 Vara Civel da Regional de v Selecione

Selecione

12 Vara Civel da Regional de Bangu

CEJUSC da Regional de Bangu da Comarca da Capital
Figura 27 - Unidade.

O Tipo de audiéncia que deseja.

A Duracao (serd carregada de forma automatica quando tiver sido cadastrada

anteriormente).
A Sala em que serd realizada. Caso ndo tenha preferéncia escolha a opcdo ‘Todas’.

A Data de inicio é opcional e guando n&o preenchida, o sistema localiza o primeiro horéario
disponivel apés o prazo minimo configurado para a serventia, que neste exemplo é de 10

dias corridos apds a data atual.

E informe o Motivo da Redesignacao da audiéncia.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 17 de 27
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© * Campos obrigatorios

@® Designacio sugerid«fl Designagdo manual

Unidade I Tipo de audiéncia I Duragdo da audiéncia (min.)* I

12 Vara Civel da Regional de v Selecione b
Sala da audiéncia - | IMotivo da Redesignacio* I
[Todas] v

PROCURAR HORARIO

Figura 28 - Audiéncia Sugerida.

Ao finalizar o preenchimento, cligue em PROCURAR HORARIO.

Sala da audiéncia Data de inicio Motivo da Redesignagdo*

[Todas] v

PROCURAR HORARIO

Figura 29 — Botdo Procurar Horério

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 18 de 27
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Sao listadas algumas opcgdes de hordrios disponiveis. Em seguida, cligue em Reservar

sala na mais adequada para concluir a remarcacao da audiéncia.

Sala da audiéncia

[Todas]

PROCURAR HORARIO

Data de inicio

minimo de 10 dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

Motivo da Redesignacdo*

Caso nao seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um prazo

Unidade Sala de Audiéncia Data Inicio
12 Vara Civel da Regional de Sala aud 12 civel 01/11/2021 12:30
Bangu regional Bangu Segunda-feira

Data Fim

01/11/2021 13:00
Segunda-feira

Acao

Reservar
sala

Figura 30 — Hordrios Sugeridos.

Retornando ao tépico Ultimas Audiéncias do processo o sistema atualiza o seu Status.

CEJUSC da Region
al de Bangu da Co

marca da Capital Eas

CEJUSC da Region
al de Bangu da Co

marca da Capital Bangu

Sala aud CEJUSC regional

Sala aud CEJUSC regional

Ultimas audiéncias do processo

Conciliacéo 25/10/21 14:00

Conciliagéo 01/11/21 09:00

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status

cancelada Cancelado

Acdes

redesigna
da

Remarcado

2 resultados encontrados

Figura 31 - Tdpico Ultimas Audiéncias do Processo.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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4.2 Designagcao Manual

Nesta opcao de designacédo, é possivel escolher uma data especifica para a audiéncia.

Devendo preencher os campos:

Unidade, para definir em que unidade deseja que a audiéncia se realize, que no caso é
no CEJUSC.

ATENCAO: No campo Unidade, selecione e cliqgue na opcdo em que
A tenha a sigla ‘CEJUSC’.

Unidade Tipo de audiéncia *

1% Vara Civel da Regional de v Selecione

17 Vara Civel da Regional de Bangu
| CE|USC da Regional de Bangu da Comarca da Capitall_

Figura 32 - Unidade.

Preencha o Tipo de audiéncia que deseja. A Duracao é carregada de forma automaética
{(quando tiver sido cadastrada anteriormente). Depois, selecione em qual Sala sera realizada
a audiéncia. Nesta opcdo, a Data de inicio é obrigatéria, preencha também o horério
desejado. E insira o motivo da redesignacéo da audiéncia.

* Campos obrigatérios

O Designagio sugerida@l Designacdo manual I

IUnidade I ITipo de audiéncia * I I Duragéo da audiéncia (min.)* I

12 Vara Civel da Regional de v Selecione v
Sala da audiéncia* Motivo da Redesignacdo*
[Selecione...] ~ PLC

RESERVAR HORARIO

Figura 33 - Topico Audiéncia

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 20 de 27
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Ao finalizar o preenchimento, clique em RESERVAR HORARIO para concluir o

agendamento.

Sala da audiéncia* Data de inicio* Mativn da Rede<ionacin®

[Selecione...] v

RESERVAR HORARIO

Figura 34 — Botdo RESERVAR HORARIO.

OBSERVACAO: Quando uma audiéncia ja estiver marcada para o dia,
@ horério e local selecionados, é exibida a informacao de conflito e os
dados do processo e audiéncia ja agendados.
Altere a data, hordrio ou a sala e cligue novamente em Reservar Horario
para nao agendar duas audiéncias no mesmo horario e local.
Caso deseje manter as duas, cligue em Confirmar Marcagao.

* Campos obrigatorios

) Designaco sugerida @ Designacio manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*
Conciliagdo v |20 sala4 hd
Data de inicio* Motivo da Redesignacao®

17/11/2020 10:00 Deciséo judicial. RESERVAR HORARIO

Caso néo seja informada uma data de incio
_; sugerida, o sistema buscara horarios
z
disponiveis com um prazo minimo de 70
dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

CONFIRMAR MARCAGAO

Processo Tipo de audiéncia Sala  Inicio Fim Status Designagdo

0801570-89.2020.8.19.0031 Conciliagio Sala4 17112020 10:00  17/11/2020 10:20  designada Sugerida

SALVAR RS S RETORNAR

Figura 35 - Botdo Confirmar Marcacdo
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Quando o horério estiver disponivel, o sistema remarca a audiéncia e no tépico Ultimas

Audiéncias do processo atualiza o seu Status.

Ultimas audiéncias do processo

CEJUSC da Regi
8 REJION o a aud CEJUSC regional

al de Bangu da Co Conciliacao 25/10/21 14:00
) Bangu

marca da Capital

CEJUSC da Region )

al de Banguda Co o2 2ud CEJUSCregional i a0 01/11/21 09:00

marca da Capital Bangu

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Acdes

cancelada Cancelado

redesigna

Remarcado
da

2 resultados encontrados

Figura 36 - Status remarcado.

Ap6s finalizar a remarcacao da audiéncia, selecione o botdo Encaminhar para e clique

na transicdo prosseguir. O processo é direcionado para tarefa Processamento e é novamente

disponibilizado para o CEJUSC realizar a audiéncia.

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU]
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

Prosseguir

Dados do Processo

Processo Data de autuagdo
0800322-20.2021.8.19.0204 18/10/2021

Classe Judicial Orgso Julgador

CARTA PRECATORIA CIVEL (261) 12 Vara Civel da Regional de Bangu

Data da distribui¢do
18/10/2021

Figura 37 - Botdo Prosseguir

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacao lancada na érvore do processo:
‘Audiéncia Redesignada para o CEJUSC'.

07 out 2021

€} AUDIENCIA CONCILIACAD DESIGNADA
FARA26M10/2021 09:00 CEJUSC DA
REGIOMAL DE BANGU DA COMARCA DA
CAPITAL.

12:24

Figura 38 - Movimentacdo lancada na drvore do processo.

5. Converter em Diligéncia

Para converter uma audiéncia em diligéncia, vé até o tépico Ultimas audiéncias do
processo e cliqgue em Converter em Diligéncia.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status  Agdes
Redesignar
a . a ) ) c | t
1_ Vara Civel da Re Sala aud 12 civel region e 97/10/21 16-00 designad Cancelamento
gional de Bangu al Bangu a Converter em
Diligéncia
CEJUSC da Region :
Sal d CEJUSC lad
alde BangudaCo oo "9 Conciliagao 25/10/2114:00  °"°%%% Cancelado
) nal Bangu a
marca da Capital
CEJUSC da Region . .
al de Bangu da Co o012 aud CEJUSCregio 1 i a0 01/11/2100:00 959" Romarcado
nal Bangu ada

marca da Capital

3 resultados encontrados

Figura 39 - Topico Ultimas audiéncias do processo

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 23 de 27



PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Desca a barra de rolagem até o final da pagina para remarcar.

O usudrio pode devera informar o Motivo da Conversao e selecionar Confirmar.

* Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio

Conciliagao Sala aud 12 civel 27/10/2021 16:00
regional Bangu

Motivo da Conversdo*
CONFIRMAR

Figura 40 - Motivo da Conversdo

Retornando ao tépico Ultimas Audiéncias do processo o sistema atualiza o seu Status.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncial| Status
12 Vara Civel da Re Sal d 12 civel regi rtid

- vara Livel da e Sala aud 17 clvelregion . iacso 271021 16:00 | SONVerea e
gional de Bangu al Bangu m diligéncia

Acdes

Convertido em
Diligéncia

Figura 41 - Tdpico Ultimas audiéncias do processo.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC
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Apés finalizar a converséo da audiéncia em diligéncia, selecione o botdo Encaminhar
para e cligue na transicao Prosseguir. O processo é direcionado para tarefa Processamento.

CartPrecCiv 0800322-20.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [GAU] o) ra
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v 8 ®41 D0
Prosseguir
Dados do Processo ~
Processo Data de autuagdo Data da distribuigdo
0800322-20.2021.8.19.0204 18/10/2021 18/10/2021
Classe Judicial Orgao Julgador
CARTA PRECATORIA CIVEL (261) 12 Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 42 - Transicdo Prosseguir

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada na érvore do processo
sobre a audiéncia convertida em diligéncia.

! AUDIENCIA CONCILIACAO
CONVERTIDA EM DILIGENCIA PARA
27/10/2021 16:00 12 VARA CIVEL DA
REGIONAL DE BANGU.

18:21

Figura 43 - Movimentacdo lancada na arvore do processo.
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6. Recebimento dos autos do CEJUSC

Ao abrir os Autos Digitais, haverd duas movimentac¢des lancadas na arvore do processo
sobre a audiéncia realizada e recebimento dos autos.

«} RECEBIDOS OS AUTOS DO CEJUSC

13:03

. =l AUDIENCIA CONCILIACAO REALIZADA
PARA 22/10/2021 13:03 12 VARA CIVEL DA
REGIONAL DE BANGU.

B 2593265 - Ata da Audiéncia p S

Figura 44 - Movimentacao lancada nos autos do processo.

Os processos serdo incluidos em tarefas disponiveis para o cartério, de acordo com o
resultado da audiéncia no CEJUSC. Séo elas:

Audiéncia CEJUSC - Cancelada [CIV_AAC]
Audiéncia CEJUSC - Com Acordo [CIV_AAC]

Audiéncia CEJUSC - Sem Acordo com Réu
Presente [CIV_AAC]

Audiéncia CEJUSC - Sem Acordo sem Réu
Presente [CIV_AAC]

Figura 45 - Aba tarefas.

Gerenciamento de Audiéncias CEJUSC Pagina 26 de 27



OO

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

7. Histérico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.2 20/10/2021 | Elaboracdo de Documento. Amanda Narciso
1.2 21/10/2021 | Revisado ortogréfica e template. Dério Souza
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