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1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartorario
das serventias Civeis sobre o envio de processo ao Depositario.

2. Procedimento

No Painel do Usudario, entre na tarefa Processamento.

Processamento, encaminhe o processo para esta tarefa, a fim de

@ OBSERVACAO: Caso processo ndo se encontra na tarefa
garantir que a transicao Enviar ao Depositério esteja disponivel.

Filtros v
Processamento [CIV_PVD] 6
Processos Conclusos [CAC] 16
Processos Redistribuidos [CIV_PVD] 2
Processos Suspensos para Aguardar Precedentes 1

Obrigatérios [CIV_IRDR]

Figura 01 — Aba Tarefas.
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Localize e selecione o processo em que deseja enviar ao depositério.

= PJe

P HJHUmED *X D

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (6]
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
[w}
_gg £ E 21-10:21

O ProceComCivi

Abatimento proporcional do prego
412 Vara Civel da Regional de Bangu  Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICA0 DE MANDADO,

Pedido de JG ndo comprovado X
[Prioridade % | Procuragao nav incluida X

) X 8a2on

O ProceComCivt

Abatimento propercional do prego
#1°Vara Civel da Regional de Bangu / Iuiz de Direit

ULTIMA MOVIMENTAGAD: RECERIDOS 05 AUTOS DO CEJUSC
[Friormae =]

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 02 - Tarefa Processamento.

Selecione o botdo Encaminhar para e cliqgue na transicdo Enviar ao Depositario.

ProceComCiv

© Selecione a proxima ag3o para o processo.

.- Processamento [CIV_P...

v
aguardar audiéncia
aguardar audiéncia no CEJUSC

aguardar prazo

aguardar prazo para cumprimento de acordo

arquivar

conclusao

digitar atos da serventia

digitar carta precatdria

digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos

enviar & central de calculos

enviar ao depositario

gerenciar audiéncia

preparar ato de comunicagao
realizar audiéncia

redistribuir processo

remeter ao Tribunal de Justica
sobrestar ou suspender processo

transito em julgado
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Figura 03 — Botdo encaminhar para e transicoes.
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O processo serd encaminhado para tarefa Processo para envio ao Servigo Auxiliar, para
gue confirme o envio ao depositario. Selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicéo

Confirmar envio.

OBSERVACAO: Se ndo for mais necessario o envio, clique em cancelar
@ para retornar ao Processamento.

ProceComCi .19.0204 - Processos para envio ... E @z D

cancelar

confirmar envio

© O processo seré enviado a Central de Depositario.

Figura 04 - Tarefa Processo para envio ao Servico Auxiliar

Ap6és a confirmacdo o processo sera encaminhado para a tarefa Aguardando
Manifestacdo do Depositario, com as informacdes de envio na tarja azul.

CartPrecCiv .19.0204 - Aguardando Ma... E © %4 D I3

] w

© O processo foi encaminhado 2 Central de Célculos Judiciais em 22/10/2021 e ser4 automaticamente
movimentado quando houver manifestacgio da referida Central. Caso seja necessario movimentar o

processo antes, selecione a op¢&o ndo aguardar. A Central continuaré com acesso e poderd incluir a
manifestagiio em momento posterior.

Figura 05 - Tarefa Aguardando Manifestacdo do Depositdrio
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Sendo opcional fazer com que o processo fique parado aguardando a devida
manifestacao.

Caso precise movimentar o processo, selecione o botaoc Encaminhar para e clique na

transicao Nao aguardar, que o processo serd encaminhado para a tarefa Processamento,
mantendo o processo com a Central de Depositério.

ATENCAO: Apenas 0s processos que permanecerem na tarefa
A Aguardando Manifestacdo do Depositdrio serdao movimentados
automaticamente para a tarefa Processo com Manifestacao do
Depositéario, apés a devida manifestacao.

ProceComCiv - Aguardando Manifesta...

( . Oe » > =

n&o aguardar

©® O processo foi encaminhado 2 Central de Depositério Judicial em 22/10/2021 e serd automaticamente movimentado

quando houver manifestagdo da referida Central. Caso seja necessdrio movimentar o processo antes, selecione a opgdo
ndo aguardar. A Central continuara com acesso e podera incluir a manifestacdo em momento posterior.

Figura 06 — Tarefa Aguardando Manifestacdo do Depositdrio

Q ATENCAO: Ao selecionar a opcdo ndo aguardar, ndo serd possivel

movimentar o processo novamente para a tarefa Aguardando
Manifestagdo do Depositario.
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3. Retorno da Central de Depositario Judicial

Quando o depositario se manifestar, o processo serd encaminhado para a tarefa

Processo com Manifestacdo do Depositério, indicando ao cartério sobre a devolucdo do

processo.

Q ATENCAO: Apenas o0s processos que permanecerem na tarefa

Aguardando Manifestacdo do Depositario serdo movimentados
automaticamente para a tarefa Processo com Manifestacdo do
Depositéario, apés a devida manifestacao.

Tarefas

Filtros -
Processos com Manifestagdo do Depositario 1
[CIV_AUX]

Processos com audiéncia art. 334 CPC proxima 1
[CIV_CPA]

Figura 07 — Aba Tarefas.

Ao entrar na tarefa, clique no processo que deseja dar andamento.

= P]e Simone Araujo &
PROCESSOS COM MANIFESTAC
a
| Pesquisar | - Q
?’
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
X g 2o
’) D ACC 2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
ara Livel da Regional de& Sangu /' Juiz de
L- Direito
s s e e o S Aqui sera exibida a tarefa selecionada
D
Y
S

Figura 08 - Tarefa Processos com Manifestacdo do Depositario.
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Ao abrir a tarefa, cligue em Encaminhar para e em seguida selecione a transicdo

prosseguir, o processo sera encaminhado para a tarefa de Processamento.

ko

ACC .2021.8.19.0204 - Processos com Man... E 2 9: 9 0

Encaminhar
para...

prosseguir

Figura 09 - Transicdo prosseguir.
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4. Histérico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.2 21/10/2021 | Elaboracao de Documento. Amanda Narciso
1.2 21/10/2021 | Revisao ortografica e template. Danielle Conceicao
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