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Citacdao/Intimacao do INSS - INSTITUTO NACIONAL
DO SEGURO SOCIAL

1. Introducgao

Esta dica de sistema apresenta, de forma simples, o passo a passo de como realizar a citagdo/intimagdo do

INSS em processo do sistema Ple.

2. Conferéncia do Cadastro do INSS como Parte

Caso o INSS seja parte processual, para realizar a conferéncia do cadastro do INSS, abra os Autos Digitais do

processo e selecione o quadrado com a numeracdo do processo, onde sera exibido um breve resumo do processo

e as partes cadastradas.

Em regra, no cadastro do INSS deverd ser exibido o Nome e logo abaixo a Procuradoria Regional Federal da

22 Regido — PRF2 / AGU vinculada, conforme imagem abaixo.

Caso ndo esteja conforme explicado, devera ser excluido o cadastro existente e realizado o cadastro correto

conforme demonstrado no préximo tépico.

- 0310,

WAGN : € outros

P7]e Proc —

Classe judicial PROCEDIMENTO COM

@ polo ativo ® Polo passivo
Assunto  Contratos Bancérios (9607)
Contrato (30250) WA OR) BAI 71 (REV)

- e s s 1 s s 97 (ADVOGADO) -~

Jurisdigio  Comarca de

Autuagio INSTITUTO NAC\Ot\JAL DO SECTURC ?O(?L CNPJ. 29.979.036/0001-40 (REU)

Ultima distribuico

Valor da causa
Segredo de justica? NAO

Justica gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  NAO

Figura 1 - Resumo dos Autos Digitais.
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3. Cadastro da INSS — Instituto Nacional do Seguro Social no Processo

Para realizar o cadastro do Instituto Nacional do Seguro Social, ou se o existente ndo estiver correto, devera

ser excluido o cadastro existente e realizado o cadastro correto conforme descrito neste tépico.

3.1Excluir Cadastro Existente

Para excluir o cadastro existente no processo é necessario acessar os Autos Digitais.

PROCESSAMENTO [CRI_PVD] ® Ao rocessament... e 9 9 o
RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUB... N

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

a
4
* ad © Selecione a préxima agdio para o processo.

b o 30-01-23

» O
APOrd 08 0045
- Abando_np Qelipcepaz o

Figura 2 - Acessando os autos digitais

Na parte superior da tela, selecione o icone Retificar Autuagao.

APC ] .
RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA e outros X Crater ...
o~ 29084513 - Peticdo Inicial Exibir tarefa atual do processo Outras a¢bes
¥y a g <«
Juntado por Tt R0 - ADMINISTI
Retificar autuagdo
30 jan 2023 K i § - Autos
«! DISTRIBUIDO POR Certiddo criminal

DEPENDENCIA

Informagdes criminais
18:04

Juntar documentos

@ B 29084513 - Petigao Inicial ] ¥

18:04

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Figura 3 - Retificar autuagdo

O sistema ira abrir uma nova aba no navegador onde serdo apresentadas as abas Dados Iniciais, Assuntos,

Local do Fato, Procedimento de Origem, Partes e Caracteristicas do Processo.
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Cligue na aba Partes.

P]E APOrd CZ22222 ZZ.ZZZ2.2.02.22 15 - Abandono de incapaz

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Matéria

Jurisdicdo

Cowmnavrea do Dacandas

Figura 4 - Aba Partes

Localize o cadastro realizado incorretamente e clique no botdo Remover Parte.

45 - Abandono de incapaz

P]E AR@ il S

RIO DE,

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo Situagdo Participante Tipo de Participagdo Situagdo
RIQ =7 ***"=' == ====7="="" DEEST. Cra
& 2 DE PJ: reg . )
. 42 AUTOR Ativo s o Ser ) REU Ativo
L /e TToTTTmAT o S ST IADE (RE
551 A
Lepue © T = - T ofa) 1 resultados encontrados
PRR civilm 1aPavo  AyTOR Ativo
-CPF. ... .. s !
2 resultados encontrados

Figura 5 - Remover Parte

O sistema ird abrir uma tela suspensa, marque a opg¢do Inativo, informe o motivo da exclusdo da parte no

campo Justificativa e, ao finalizar, clique em INATIVAR PARTICIPANTE.
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A PODER JUDICIARIO

Inativar participante

Participante -
Situagao*

O linativo O Suspenso O Baixado

Justificativa*

Insira o texto da Justificativa

INATIVAR PARTICIPANTE

Figura 6 — Inativando Parte

4. Cadastro do INSS no Processo

Para realizar o cadastro do INSS corretamente a fim de garantir que seja possivel cita-lo ou intima-lo via
Sistema, abra os Autos Digitais do processo e clique no botdo Retificar Autuagao, disponivel na barra azul, na

parte superior do lado direito da tela.

B ProceComCiv
PJe

Certiddo
Juntado por LARISSA| CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 07/07/2022 15:19:24

Figura 7 - Botdo Retificar Autuagdo.

Sera aberta uma nova aba no navegador com as abas Dados Iniciais, Assuntos, Partes e Caracteristicas do

Processo habilitadas para que seja realizada a retificagdo da autuagdo.
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Selecione a aba Partes, onde aparecerao os dados das partes do processo. Nas janelas do Polo Ativo, Polo
Passivo ou Outros Participantes, clique no botdo + na frente de Parte ou Participante, conforme o polo em que o

INSS atuar.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Polo Ativo Polo Passivo
Parte + Procurador | Terceiro Vinculado Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participa¢do Situagdo Participante Tipo de Participagdo Situagdo
s 0w D.C.R.C.C.D.C. ariman Ativo PR Lvrae Arae - CPF: 222.222.222-22 (REU) gy Ativo
1 resultados encontrados 1 resultados encontrados

Qutros Participantes

Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo Situagdo

0 resultados encontrados

Figura 8 - Aba Partes.

Sera aberta a janela suspensa Associar participante ao processo, sendo exibido o 1° Passo. Em Tipo de

Participagdo, selecione a op¢do Interessado.

Associar participante ao processo

1° Passo * Tipo de Participagdo

Selecione ~

Selecione

FISCAL DA LEI
LEILOEIRO

Figura 9 - Associar Participante

Sera habilitado o 2° Passo, onde deve ser realizado o pré-cadastro do INSS. No Tipo de pessoa, selecione o

checkbox Juridica e no Orgdo Publico selecione no checkbox Nio.

No campo CNPJ insira a numeracgdo: 29.979.036/0001-40, referente ao CNPJ do INSS. Clique em Pesquisar.
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Associar participante ao processo
1° Passo » Tipo de Participagdo

INTERESSADO

2° Passo - Pré-cadastro

Tipo de pessoa
O Fisica @ Juridica © Ente ou autoridade
= —

Orgdo Publico?

O sim ®

CNPJ*

‘ 29 979,036/0001—40| |

Figura 10 — CNPJ

O resultado de pesquisa é exibido no campo Nome, exibindo INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL.
Clique no botdo Confirmar.

CNPJ*

29.979.036/0001-40 LIMPAR

[J Nao possui este documento

Nome

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Nome fantasia

COORDENACAO GERAL DE ORCAMENTO FINANCAS E C(

CONFIRMAR

Figura 11 - Confirmar
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Serd habilitado o 3° passo, na aba Informagdes Pessoais, em Procuradoria/Defensoria deverd ser exibida a
informagdo PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 2° REGIAO - PRF2 / AGU, para finalizar, clique no botao
INSERIR.

3° Passo » Complementagao do cadastro

| NFORMAGOES PESSOAIS I DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIOS DE CONTATO QUTROS NOMES

Razao social da parte no processo Nome de fantasia

COORDENACAQO GERAL DE ORCAMENTO FINANCAS E CON

<

Selecione

Tipo de pesseca Nome do responsavel
Autarquia Federal L4
Data de abertura Data de encerramento de atividades
1310411978

SALVAR

Parte sigilosa

Nao v

Procuradoria/Defensoria
PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO - PRF2 / AGU

WOLTAR

Figura 12 - Informagdes Pessoais

Na janela do polo em que realizou o cadastro sera exibido o cadastro do INSS e a Procuradoria Regional Federal

da 22 Regido — PRF2 / AGU de Justica.

+ Participante 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagi

. INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - CNPJ:
|7 W 29.979.036/0001-40 (INTERESSADO)

2 PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 28 REGIAO -
PRF2 fAGU

INTERESSADO

1 resultados

Figura 13 - Aba Partes.

OBSERVACAO: O INSS poderé ser cadastrado no Polo Ativo, Polo Passivo e como
@ Outros Participantes dependendo da forma que ele ird atuar no processo.
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5. Conferéncia do Cadastro do INSS Correto

Para realizar a conferéncia do cadastro correto do INSS como parte, abra os Autos Digitais do processo e

selecione a seta branca na frente da numeragdo do processo.

Sera exibido um breve resumo do processo e as partes cadastradas e agora com o cadastro correto do INSS.

Classe judicial PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)

@ Polo ativo @ Polo passivo
Assunto  Contratos Bancérios (9607)
Conrtraro (30250) WAGNER | BANCO (
&
Jurisdicdo  Comarca de Marica (AUTOR)
e r 78-97

Autuagdo 05 set 2022
Ultima distribuicdo 05 set 2022

Valor da causa R$ 3.007,76

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - CNPJ:
29.979.036/0001-40 (REU)
& PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO - PRF2 /

AGU

Figura 14 - Resumo dos Autos Digitais.

6. Tarefa Preparar Ato de Comunicag¢ao (PAC)

Para confeccionar o documento de comunicagdo ao INSS, encaminhe o processo para a tarefa Preparar

Comunicagdo, através da transicdo Preparar ato de comunicagdo, onde esta tarefa permite a criacdo de

expedientes (Mandados, CitagGes e Intimagdes).

©

A

OBSERVACAO: Caso a transigdo n3o seja habilitada a partir da tarefa onde o processo se
encontra, envie o processo para a tarefa Processamento e a partir desta tarefa,
encaminhe o processo para a tarefa Preparar Comunicagdo, através da transicdo

Preparar Ato de Comunicagao.

ATENCAO: Sempre confira o cadastro do INSS como Parte no processo conforme

descrito no tépico 4 e 5 deste manual.
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Ao acessar a tarefa, selecione o nimero do processo em que deseja criar o expediente.

= PJé

G UEeANN D

b
<4

PREPARAR COMUNICAGAO ©
| Pesquisar | - Q
PROCESSOS ETIQUETAS

O

@ P B ona

[0 PJEC0BOB472. "~ """~ T TT7C

Declaracdo de Inexisténcia de Débito e / Ou
da Relacdo Juridica

[ 4% Juizado Especial Civel da Comarca de Nova Iguagu /
Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAG: PUSLICADO INTIMAGAD EM
10/11/2021.

E B suon

[ PjEC 08067
Direitos / Deveres do Condémino
[ 4% |uizado Especial Civel da Comarca de Nova Iguagu /
Juiz de Dirsito

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Citagdo/Intimagdo do INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Figura 15 - Tarefa Preparar Comunicagdo.

0O 1° Passo ¢é habilitado, onde o usuario devera escolher o Destinatario do expediente que sera criado.

©

ESCOLHER DESTINATARIOS

+ INTIMAR TODOS

Participantes do Processo

[ Exibir partes inativas/baixadas

2

PREPARAR ATO

“[# MOSTRAR TODOS

. E)e o

3

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Outros destinatarios

Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNP) do destinatario

ra
[

Figura 16 - Escolha do destinatdrio.

6.1 12 Passo - Escolha do Destinatario - INSS nao é Parte do Processo

No caso do expediente onde o destinatario seja o INSS e ele ndo é parte do processo, no campo de pesquisa

da janela Outros destinatarios, informe o CNPJ: 29.979.036/0001-40 do INSS.

Péagina 11 de 23
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® z :
ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario
4+ INTIMAR TODOS [= MOSTRAR TODOS

29.979.036/0001-40

[7) Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo
+ & Polo passivo

+ &8 Terceiros

Destinatarios

Figura 17 - Campo de pesquisa.

O sistema faz uma pesquisa interna conforme o termo inserido para pesquisa, devendo o usudrio selecionar

a opcdo INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL que exibir o CNPJ informado.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite o nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatario
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

29.979.036/0001-40

[T Exibir partes inativas/baixadas
INSTITUTO NACIONAL 29.979.036/0001- |

- i
& Polo ativo DO SEGURO SOCIAL 40

+ & Polo passivo

. &8 Terceiros

Figura 18 - Selecionar a opg¢do.

Apds ser selecionado, ele serd exibido na listagem Destinatarios, sendo o Meio pelo qual o documento vai
ser enviado preenchido automaticamente como Sistema. Devendo o usudrio preencher os demais campos e seguir

com a confec¢do da comunicacgdo.
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I Destinatarios I
B Destinatério Comunicagdo Pessoal Tipodo Prazo  Prazo
o INSTITUTO NACIONAL DO
SEGURO SOCIAL Seleciont v 0 Sistema v dias v |5
0] CNPJ: 29.979.036/0001-40
Figura 19 - Destinatdrio listado.
Ao finalizar o preenchimento clique em PROXIMO.
Destinatérios
By Destinatdrio Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
i © CNPJ: 29979.036/0001-40 Intimagdo v (J Sistemna v dias MRS
INTERESSADO
PROXIMO =»

Figura 20 - Botdo Proximo

6.212 Passo - Escolha do Destinatario

No caso de expediente onde o destinatario seja o INSS e ele esteja devidamente cadastrado no processo, o
usudrio devera selecionar o 6rgao INSS na lista de Participantes do Processo para que seja incluido na lista de

Destinatdrios.

Em Participantes do Processo, selecione a setinha na frente do Polo em que for parte e, em seguida, selecione

INSS.
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@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

o Digite o nome, o CPF ou o CNP) do destinatério
=+ INTIMAR TODOS 1= MOSTRAR TODOS

[7] Exibir partes inativas/baixadas
+ & Polo ativo
. 2. Polo passivo

Terceiros

& INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL -
CAPI 20 079 N3A/0001-A0 (INTERFSSADO)

Destinatarios

B  Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

Figura 21 — INSS como Participante do Processo.

Ap0s ser selecionado, ele serd exibido na listagem Destinatarios, sendo o Meio pelo qual o documento vai

ser enviado preenchido automaticamente como Sistema. O usuario deve preencher os demais campos e seguir

com a confec¢do da comunicagdo.

I Destinatériosl
B Destinatério Comunicagéo Pessoal Tipodo Prazo  Prazo

INSTITUTO NACIONAL DO
= SEGURO SOCIAL

Selecion v 0O Sistema v dias v | 5

0] CNPJ: 29.979.036/0001-40

Figura 22 - Destinatdrio listado.

Ao finalizar o preenchimento clique em PROXIMO.

Citagdo/Intimagdo do INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
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@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Participantes do Processo Outros destinatarios
. Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNP) do destinatario
+ INTIMAR TODOS s MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas

» @ Polo ativo
» & Polo passivo

- &8 Terceiros

& INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - CNPJ:
29.979.036/0001-40 (INTERESSADO)

Destinatarios
B Destinatdrio Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
i © CNPJ:29.979.036/0001-40 Intimaggo  ~v| O Sistema ~ dias ~ 5
INTERESSADO
PROXIMO =»

Figura 23 - Botdo Préximo

6.32 2 Passo — Preparar Ato

O sistema vai para a segunda etapa da confeccdo do expediente, onde é preparado o documento a ser

enviado. Clique no botdo Editar ao lado do nome da parte para criar o documento.

OBSERVACAO: Caso tenha mais de uma parte no documento, é possivel criar um
documento para cada uma delas, seguindo este mesmo procedimento.

Interd 0: }.19.0038 - Preparar comunicagao E ® 9 o
MINISTE STADO DO RIC DE JANEIRC X HERBA ... v

—0 |

PREPARAR ATO

Ato de comunicagdo

& # Destinatério CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
22 - T—

3 NACIONALDO 20 %0 ! Infimacdo  Sistema L) U
Ll SEGURO SOCIAL

€ ANTERIOR PROXIMO =»

Figura 24 — Botdo ldpis — Editar.
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Em Instrumento de comunicagdo, para criar um novo documento, clique na opgdo Documento Novo.

Caso selecione a opgao Documento do processo é possivel selecionar um documento que ja consta na arvore

do processo como o documento de comunicacdo (citagdo/intimacgdo), por exemplo uma decisio do juiz.

Ato de comunicagdo

Instrumento de comunicagado
© Documento do processoO Documento novo

CONFIRMAR

B # Destinatério CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
» INSTITUTO
& -
3 NACIONAL DO 29'979'236j0001 Intimagéo Sistema OJ O
o SEGURO SOCIAL

Edi¢do do ato de comunicagado - Destinatario: 3 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Figura 25 — Documento Novo.

Ao optar por confeccionar um novo documento, selecione um Modelo pré-existente ou digite o documento

da comunicagao.

A/ PREPARAR COMUNICACAO @ InterdOL.____ _______.19.0038 - Preparar comunicagio E © % D 2
2 ] Icc ) DE v
- Pesquisar T Q Instrumento de comunicagdo
’ PROCESSOS ETIQUETAS ) Documento do processo ® Documento novo
—— Modelo
* O
Selecione o modelo v
() X B msoen
‘> O Interd ¢ 8.19.0038 B I U = = Tipodefoni~ |Tamanhe - X. x* 5= 51 % R B Calm | T
Capacidade . __ _ ;
/Va o da - = = E»A-¥.EF W QT 4
l! Con "
MIN EIRD X =
— i
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAC DE
TUTELA
D
(] X B o5
>
O orv .8.19.0038
Q Resgate de Contribuicdo
fVa - 3
Con
VICEI ADES
s
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CZRTIDAQ.
Figura 26 — Digitagdo do documento.

Ao finalizar a digitagdo, clique em CONFIRMAR.

Citagdo/Intimagdo do INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Pagina 16 de 23



PODER JUDICIARIO
A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJERJ Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo - SGTEC

Int - Preparar comunicagao E T
T p— v 2 ® 9 O

=+ --m-e == =-...— - —- .0 DE JANEIRO X HERBA .

CONFIRMAR

€ ANTERIOR PROXIMO =

Figura 27 — botdo Confirmar.

Caso opte por utilizar um documento existente no processo como documento de comunicagao, selecione a

opg¢ao Documento do processo.

Localize e selecione o documento na listagem de documentos do processo, e selecione o botdo Usar como

ato de comunicagao.

Edicdo do ato de comunicacdo - Destinatario: 1 - Bootes Aquarius Ara
Instrumento de comunicacdo
® Documento do processo— Documento novo
Documentos do processo
& Id Tipo Juntado por Documento Juntado em
06/06/2022
Z =
(£ 20530853 Despacho ado Despacho 18:47-04
Qutros hefe 02/06/2022
20239282 Anexos 806911-18 16:47-31
rde 02/08/2022
Z = id3 ida
© 20239252 Certidao Certidao 16:47-31
e« « » »»
CONFIRMAR

Figura 28 - Documentos do processo.

O Documento sera destacado por uma tarja verde, e exibido o documento abaixo para verifica o contetdo.

Ao finalizar, selecione o botdo Confirmar.
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Documentos do processo

B Id Tipo Juntado por Documento Juntado em
=& 20530853 Despacho | - Magistrado Despacho 06/06/2022 18:47:04
QOut rreules - Chefe d
20239282 A:er:’; f revies ~LNEIeEe 80891118 02/06/2022 16:47:31

: ~Chefed
Z 20239252 Cerlidao o ns - Lhele de Certidao 02/06/2022 16-47-31
Serventia Judicial

o « » »»

Selecionado o documento: Despacho

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital

Ler restante do documento

Figura 29 - Botéo confirmar.

OBSERVACAO: Apés a confirmacg3o do documento, o destinatario que estava destacado
por uma tarja vermelha, passa a constar em uma tarja e o check verde, sinalizando que

a etapa 2 foi concluida.
Quando tiver mais de um destinatdrio, todos eles devem constar com a tarja verde

sinalizando a conclusdo de todos os documentos.

= DJe :

PREPARAR COMUNICACAQ @ mterdC_.____ _.___.8.19.0038 - Preparar comunicagao E 2 % 9 0O
a = MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JAF v v
Pesquisar - Q
f’
PROCESSOS  ETIQUETAS °_® 3

* O ESCOLHER DESTIN 105 PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
() X H oo Ato de comunicagao
> O interd €. ... _.._._..8.19.0038

Capacidade W # Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com

/Mara - : Ideso da
L. Coma eito INSTITUTO

MINIST oo oo o oo o _IJANEIROX NACIONAL 29.979.036/0001- . .
- TS s < D6 SECURG 40 Intimagéo Sistema [ ] L]
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAD DE @

TUTELA SOCIAL
D

19-05-21 . . - . L.
B ° X 8 Edicdo do ato de comunicagdo - Destinatario: 3 - INSTITUTO NACIONAL DO
[0 oPjv 0810863-28.2021.8.19.0038 SEGURO SOCIAL

Q Ressate de Cantrihilirin

/ 1

c ° Instrumento de comunicagéo

VICENTE GONCALVES X LIGHT SERVICOS DE ELETRICIDADE S O Dpocumento do processo ® Documento novo

s N N R () Nariimanta dAn nracacen (@ Nociimanta nown

ULTIMA MOVIMENTACAQ: EXPEDICAC DE CERTIDAQ.

Figura 30 — Tarja e check verdes

Ao finalizar, cligue em PROXIMO.
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VICEL
A

PREPARAR COMUNICAGCAO
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo - SGTEC

Interd

CIDADE S

ULTIMA MOVIMENTACAOD: EXPEDICAD DE CERTIDAC,

'1.8.19.0038 - Preparar comunicagdo

a MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JAN
Pesquisar - Q
f.
PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
() X & o062
’) O Interc —~ "~ 121.8.19.0038
Capacidade
Vi T * 'oso da
L. Con o
MIn ANEIRO X
- HEREA DA SILVA
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAD DE
TUTELA
D
S COMNFIRMAR
. ) X g o
>
O oPrjvi 1.8.19.0038
Q Resgate de Contribuicao
IVai oda
Com 4 ANTERIOR

Ee » » C

PROXIMO =

Figura 31 — Botdo Préximo.

6.432 Passo — Escolher Documentos e Finalizar

O sistema vai para a terceira etapa da confeccdo do expediente. Nesta ultima fase, é possivel escolher um

documento ja existente na arvore do processo para anexar ao documento principal, selecionando os que desejar

dentre os listados.

Interd 0812659-54.2021.8.19.0038 - Preparar comunicagao
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO X HERBA ... b

oaraTeon mesos .

ATIVO - MINISTERIO PUBLICO DO

Documentos vinculdveis a8 comunicagdo (0812659-54.2021.8.19.0038)

Id Tipo Juntado por Documento
s A -
[ 13617675 Decisdo N Decisdo
569160 Certida JUG Certida
0 BMOE0  Chefe de Serventia Judicial ericao
SABRINA CARVALHAL VIEIRA - POLO
Qutros AT 1DO Digitalizado
U ps2rest Anexos  ES - Documentos ldosa
Re Herba da Silva
G s emm e g

Acdo de Interdicio

£l » » G
O]

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Data de juntada Acgbes

28/05/2021
13:12:54

06/05/2021
16:09:29

06/05/2021
14:50:31

06/05/2021

Figura 32 — selegdo dos anexos.
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Se desejar juntar um anexo, apds a selecdo, ndo esquecga de clicar no botdo VINCULAR DOCUMENTOS A

EXPEDIENTE, caso contrario, o anexo ndo é selecionado.

- ——— Ble ®: o

[J 42188131 Petigao 'S: . ig;gENSAO DA 12/22/5823

() 40521184 Decisao 2: ﬁ Decisdo ?(1)/;?2?22 Z

() 40127085 Certid3o " Certidao 1?1???22 Z

€€« T 2 3 T » »

N&o ha& documentos vinculados.
Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo B

e :\II\I:’CTIg:;fDO 29'979'22610001_ Intimagao Sistema 5 dias jm)
SEGURO SOCIAL

Figura 33 — Botdo Vincular Documentos a expediente.

Quando terminar toda a confecgdo do expediente, cliqgue em ASSINAR DIGITALMENTE ou ASSINAR
DOCUMENTO(S) MOBILE.

PREPARAR COMUNICACAD @ InterdC______ _____1.8.19.0038 - Preparar comunicagao E 2 % =9 0o
a MINISTERI TADO DO RIO DE J v
Pesquisar - Q R
»
& s POLO
PROCESSOS ETIQUETAS
———— [ 3527678 |olicdo AT PO patigho Inicial pa2ual ”
* O Inicial  ES & 145031 &
Representante processual
() X B ososx
‘) D Interd 0~~"~""" ~* ~""7.8.19.0038 e woonn
Capacidade
- ’CV“ iz “j”f‘::“"a- I"E'J”"E:J“‘_dze g? "1“5” & N30 hé documentos vinculados. VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE
omarca de Nova Iguacu UIZ O Lireitc
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DEJANEIRD X
T . . Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo =4
= ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAD DE
TUTELA
':) Procurador-Geral de Justica Intimagéo Sistema 5 dias W
) X & sosn
h
Y
esgate de Contribuicdo
Q /Vara da Infanciz, da Juventude e do Idoszo da
Comarca de Nova lguagu / Juiz de Direito
A
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAD.

Citagdo/Intimagdo do INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
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Apds assinatura o processo é encaminhado para a tarefa de Processamento.

ﬁ PREFARAR COMUNICAGAO 6 Interd0______ _____ .8.19.0038 - Processamento [VIJ... E @ » 9
I DD-E.JA T v
Pesquisar - Q
g
? PROCESS0OS  ETIQUETAS
* O Selecione a proxima tarefa
) X g o5
') O orvi 1.8.19.0038
Resgate de Contribuicao
/Vara da Inféncia, da Juventude e do Idoso da
L. Comarca de Nova lguacu / Juiz de Direito
A
E ULTIMA MOVIMENTACAD: EXPEDICAD DE CERTIDAC.
D s
0 X B ovoun
R[] Aalimos 1.19.0038
Fixacdo
/'Vara da Infancia. da luventude e do Ideso da
Q c Tarefa
H . - A tarefa foi executadal
ULTIMA MOVIMENTACAO: DETERMINADO O
CANCELAMENTO DA DISTRIBUICAQ

Figura 35 — Mensagem do Sistema

6.5Verificacao de Expediente

Ao abrir os Autos Digitais, o documento criado passa a ser exibido na arvore do processo.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO SR

P]e interd (HNE 8 19.0038 (4

vl alz 4217878 - Intimagao <
= Juntado por SIMONE L _ __ ______ 0 - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 0&/06/2021 14:0619
08 Jun 2021 < € 6de6 > ] g © x X a
@® | « EXPEDICAC DE OUTROS Intimacio.
DOCUMENTOS.
B 4217878 - Intimagéo x
14:08
28 May 2021

@ = CONCEDIDAAANTECIPAGAO DE
TUTELA
B 3617675 - Decisdo X

1312

06 May 2021

¥ CONCLUSOS AD JUIZ

Figura 36 — Exibi¢do do documento nos Autos Digitais.
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Também é possivel visualizar maiores informagdes da comunicagdo através da tela de Expedientes, que é

acessada com o clique no icone Envelope, localizado na parte superior direita da tela.

l’)]'e Interd (

M

Expedientes

Partes

Ato de comunicag¢do

Data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo Documentos Fechado
Intimag&o (8918601)
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 24/03/2023 23:59:59 )
Representante: PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO - PRF2 / AGU (ParalCiencia expressal Z & NAO
Expedico eletronica (14/03/2023 14:53:19)
Prazo: 5 dias

1 resultados encontrados

Figura 37 — Tela de Expedientes.
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7. Historico de Versoes

Versao Data Descri¢ao da alteracao Responsavel
1.0 Elaboragdo de Documento. Thiago Ribeiro
1.0 14/03/2023 | Revisdo de texto e de template. Amanda Narciso
1.0 18/04/2023 | Revisdo de Documento. Tatiana Brand3o

Citagdo/Intimagdo do INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Pagina 23 de 23



