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Certificacao de Custas Iniciais
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de
certificacdo de custas da Central de Autuacao.

2. Certificacao de Custas Iniciais

No Painel do Usuério, entre na tarefa Certificar Custas Iniciais [ CIV_AUT].

Tarefas

Filtros -

Certificar Custas Iniciais [CIV_AUT] 111

Figura 01 — Aba Tarefas

Localize e selecione o processo em que deseja realizar a certificacdo de custas iniciais.

Amanda Aves &

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_AUT]

71 Vara Civel da Regional de Bangu

) Juiz de Direito

Pesquisar - q
PROCESSOS ~ ETIQUETAS
* O
06 ¥
® |0 ac 2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
- 117 Vara Civel da Regional de Bangu /Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAO: REDISTRIEUIDD POR DEPENGENCIA EM RAZAD DE
= ERRO MATERIAL
T , .
D Lt X B8 Aqui sera exibida a tarefa selecionada
‘Q [0 ProceComCiv .2021.8.19.0204
Acessdo
Q 117 Varz Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAO: CUMPRIMENTO OF SUSPENSAO OU
SOBRESTAMENTO
[ ¥ 8-
O ProceComCiv .2021.8.19.0204
Acessio
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Figura 02 - Tarefa Certificar Custas iniciais.
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O Tipo de Documento j& vem preenchido com o padréo ‘Certidéo’, selecione um Modelo
pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

Amanda Alves

ProceComCiv . E T S D

- Certificar Custas Iniciais [CIV...

Tipo do Documento* Modelo
Certidao ~ Selecione o modelo v
Minuta
B I Uak == == & Tipodefom~ Tamanho =~ X, x* %= % B in CAlln # 35
= i= = 6| E » A.w. = H QT A3 =

(4]

Figura 03 - Tipo de documento e modelo.

Ao finalizar a confeccao da certidao, cligue em Salvar.

Anexos

F obrigatoria a inclusdo de documento no editor.

ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR ‘ DESCARTAR ALTERACOES

Figura 04 - Botdo Salvar.
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Por padrao, a Movimentacdo Processual ja vem selecionada com a opcdo “60 - Expedicdo
de Documentos”, mas ainda é necessario escolher o compiemento com o tipo de documento
gue estd expedindo. Cligue no icone Preencher Complementos.

PetCiv E @ ®: O

v

| Movimentos Processuais |

Selecione Movimento Quantidade

Cddigo ou descrigao )
Expedicao de #

@
PESQUISAR {tipo_de_documento}. 1 =
hd
- (60)

i
LIMPAR

B Expedicdo de documento (60)

Anexos A

E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 05 - fcone Preencher complementos.

Selecione a opcdo desejada, neste caso ‘Certidao’, e cliqgue em OK.

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento

tipo_de_documento @

Certiddo

CANCELAR

Figura 06 - Selecdo do tipo de documento do complemento.
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se

o check verde foi exibido. Enquanto eie ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade

Expedigédo
vio B de

-
PESQUISAR i Certidgo. | -
(60)

E Expedicdo de documento (60)

Cédigo ou descrigcao

LIMPAR

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucesso!

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 07 - Check verde.

Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade
Caédigo ou descrigio Expedicao
v W B de .

PESQUISAR i Certidao. ! -
(60)

E Expedi¢do de documento (60)

LIMPAR

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucesso!

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 08 - Botdo Adicionar,

Central de Autuacao
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Localize o arquivo desejado e cligue em Abrir.

PetCiv - Certificar Processos ...
. @ ®: 9D I3
Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Codigo ou descrigdo Expedicao
| [ 5] N
-
T+ ¥ > Este Computador > Downloads v [&] ' Pesquisar Downloads
Organizar * Nova pasta = - i | o
~ Nome Data de mo\c/iificagéo Tipo Tamanho
~ Ontem (1)
~ Semana passada (3) A
14/10/2021 18:08 Microsoft Edge PD. 84
v o< >
Nome: |GRERJ Inicial.pdf V‘ |Arquivus personalizados (*.png v‘ | O(S) MOBILE

I Abrir || Cancelar |

Figura 09 - Selecdo do arquivo.

Preencha o Tipo de documento, a Descricdo e os demais campos que entender
necessario.

PJEC ( _ - B@ ® 9 O

v

Anexos A

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

1 PDF.pdf Tipo de
25.0 KiB documento

T application/pdf Descrigdo
O

Selecione o tipo v

PDF

Ndmero
(opcional)

Sigiloso
(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 10 - Tipo de documento e descricao do anexo.

O
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Devendo o check verde ser exibido, confirmando que todos os campos necessarios estao
preenchidos.

BJEC Ee » »c

v
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_J

1 PDF.pdf Tipo de J
g s dbcuriento Qutros Anexos 2
M application/pdf Descrigdo 4
nexo

O

Ndmero

(opcional)
Sigiloso

(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 11 - Tipo de documento e descricdo do anexo com check verde.

Ao finalizar a confecgao do documento, clique no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar
Documento(s) Mobile, para realizar a assinatura do documento.

ProceComCiv - Certificar Cust... . E 2 % D 1

[B Expedicéo de documento (60)

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucesso!

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 12 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

ATENCAO: O processo se torna automaticamente indisponivel para
A Central de Autuacao apés a assinatura da certidao de custas iniciais.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 21/10/2021 | Elaboracdo de Documento. Amanda Narciso
1.0 03/01/2021 | Revisao do documento. Simone Araujo
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