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Certificação de Custas Iniciais 

1. Introdução  

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de 

certificação de custas da Central de Autuação. 

 

2. Certificação de Custas Iniciais 

No Painel do Usuário, entre na tarefa Certificar Custas Iniciais [CIV_AUT]. 

 

 

 

 

 

Figura 01 – Aba Tarefas 

 

Localize e selecione o processo em que deseja realizar a certificação de custas iniciais. 

Figura 02 – Tarefa Certificar Custas Iniciais. 
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O Tipo de Documento já vem preenchido com o padrão ‘Certidão’, selecione um Modelo 

pré-existente ou digite o documento no campo Minuta. 

Figura 03 – Tipo de documento e modelo. 

 

Ao finalizar a confecção da certidão, clique em Salvar. 

Figura 04 – Botão Salvar. 
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Por padrão, a Movimentação Processual já vem selecionada com a opção “60 – Expedição 

de Documentos”, mas ainda é necessário escolher o complemento com o tipo de documento 

que está expedindo. Clique no ícone Preencher Complementos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 05 – Ícone Preencher complementos. 

 

Selecione a opção desejada, neste caso ‘Certidão’, e clique em OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 06 - Seleção do tipo de documento do complemento. 
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se 

o check verde foi exibido. Enquanto ele não aparecer, significa que ainda existe pendência 

na seleção do movimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 07 - Check verde. 

 

Se desejar anexar um arquivo, clique em Adicionar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 08 – Botão Adicionar. 
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Localize o arquivo desejado e clique em Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 09 - Seleção do arquivo. 

 

Preencha o Tipo de documento, a Descrição e os demais campos que entender 

necessário. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 10 – Tipo de documento e descrição do anexo. 
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Devendo o check verde ser exibido, confirmando que todos os campos necessários estão 

preenchidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Figura 11 – Tipo de documento e descrição do anexo com check verde. 

 

Ao finalizar a confecção do documento, clique no botão Assinar Documento(s) ou Assinar 

Documento(s) Mobile, para realizar a assinatura do documento. 

 

 

 

 

 

 

Figura 12 – Botão Assinar Documento(s) Mobile. 

 

 

 
 

ATENÇÃO: O processo se torna automaticamente indisponível para 

Central de Autuação após a assinatura da certidão de custas iniciais. 
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3.  Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 21/10/2021 Elaboração de Documento. Amanda Narciso 

1.0 03/01/2021 Revisão do documento. Simone Araujo 

    

    


