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Sistema de Peritos Judiciais

1. Introducao

O SISPEJUD é um sistema que armazena informac¢des sobre cadastramento de peritos
judiciais.

O acesso ao sistema devera ser solicitado ao DEATE e a DGJUR é responsdvel por
conceder as funcionalidades e permissionamentos do sistema de acordo com o grupo/cargo.

Navegacao de seu navegador.

Para isso, clique nos trés pontos que aparecem no canto superior direito
da tela do navegador Chrome, selecione a opcao Mais Ferramentas e, em
seguida, Limpar Dados de Navegacao.

Além da limpeza do histérico, também é recomendavel trabalhar
utilizando a Janela Anénima de navegacdo, para acessa-la nos mesmos
trés pontos, cligue em Nova Janela An6nima.

@ OBSERVACAO: Caso seja necesséario realize a Limpeza dos Dados de

2. Acesso ao sistema

O acesso é efetuado através do site https://portaltj.tirj.jus.br/. Na tela inicial, posicione o

mouse na aba Servigos e depois selecione a opcao Sistemas.

PAGINA INICIAL v CONSULTAS ~ SERVICOS ~ INSTITUCIONAL ~ CORREGEDORIA EMERJ TRANSPARENCIA

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servigos Operacionais de Logistica

Calculo de Débitos Judiciais Processo Elefronico

Certiddo Eletronica de Distribuicdo Judicial Processo Judicial Eletrénico (PJE)

CertidGes do 2° Grau SEI - Processo administrativo eletrdnico
Depésito Judicial 3 Sistema GRP
Dicas de Sistemas 5 Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

GRERJ Elefrdnica Serventias Habilitadas para Utilizar o0 Mandado de
Pagamento EletrGnico
Malote Digital
Servigos Online
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informacdes Gerenciais

Portal Office 365
Portal de Sistemas

Validagdo de documentos
Portal - Servigos de Tl
Sistema de Votac3o Eletronica - eVoto

Figura I- Demonstracdao De Acesso Servicos — Sistemas.
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O site exibird a tela de Login, informe as credencias utilizadas para acessar os sistemas
corporativos e cligue no botdo Entrar.

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Login

Usuério e senha

Para realizar autenticacéo, informe usudrio e senha cadastrados pelos

sistemas do PJERJ Certificado digital

Para realizar autenticacéo com certificade digital clique na imagem abaixo.

)

* Usudrio:

Figura 2 - Demonstragcdo De Login Nos Sistemas WEB.

Na tela Selecao de Sistema, em Sistema selecione SISTEMA DE PERITOS JUDICIAIS e em
Orgéo selecione o desejado. Apés as devidas selecdes clique em Enviar.

Selegdo de Sistema

Usugria: ALICE
* Sistema:|  SISTEMA DE PERITOS JUDICIAIS v
brgao:  DGT ~

Figura 3 — Demonstracdo da Selecdo de Sistema.

O sistema serda exibido a tela inicial e as funcionalidades do sistema ao lado esquerdo.

ocuroSistema, de Peritos (SISPEJUD-WEB).

@
Inicio

Q °

Consultar Perito Total Perito por profissdo @

’ INiclo

(]
at
Cadastrar Perito - 5.864
o
C ' Total

Hlercsoemtore \ 1.817 |461 389 383 336 307 175 165

Engenharia Medicina CONTADOR PSICOLOGIA Contabilidade Arquitetura e Urbani Assistente Social Administr

f= 30% 7% 6% 6% 5% 5% 2% 2%

Figura 4 - Tela inicio.
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3. Acessibilidade e Responsividade

O sistema conta com recursos de acessibilidade e responsividade gue tornam o sistema
capaz de adaptar-se otimizando o espaco disponivel na tela do dispositivo utilizado, a fim de
alcancar maior visibilidade, alterando o tamanho de fontes, botbes, imagens e outros
elementos da pagina, mantendo ainda o layout do sistema.

Para acessar o menu Acessibilidade cligue no icone ao lado do nome do usuario, no
campo superior direito, onde serdc exibidas as opc¢des Recursos Acessibilidade, Alto
Contraste e Sons.

ACESSIBILIDADE

@ Recursos Acessibilidade

@ Alto Contraste

@ sons

Figura 5 - Demonstracdo do botdo Acessibilidade.

Ao selecionar a opcao Recursos Acessibilidade o sistema exibe uma janela, com as
descricdes dos recursos de acessibilidade do sistema.

. . ACESSIBILIDADE
Recursos de Acessibilidade no Sistema
@ Recursos Acessibilidade
@ Ao Contraste

@ sors

Para uma melhor navegagdo e experiéncia dos usuarios com
algum tipo de deficiéncia visual, listamos a seguir alguns
recursos presentes no sistema.
Teclas de atalho

Focus no menu principal/sidebar: teclas alt + 1

Focus no conteldo principal da tela: teclas alt + 2
Alto Contraste: ativar o recurso através do botéo Recursos de

Acessibilidade no cabecalho da pagina.

Suporte a leitores de telas como NVDA, que vocé pode baixar
através do link

Baixar NVDA para usuarios windows

Figura 6 - Demonstracdo dos Recursos de Acessibilidade.

Clicando em Alto Contraste a tela apresentard um contraste que facilitard a leitura para
a pessoa com baixa visao.

Habilitando a opcao Sons, o sistema habilita a opcdo NVDA, para a leitura da pégina.

ACESSIBILIDADE
o

Figura 7 - Demonstracdo do botdo Acessibilidade.
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AVA

PJER

4. Consultar Perito

Para realizar a consulta de peritos, na tela inicial do sistema, no menu de funcionalidades

a esquerda, selecione a opcao Consultar Perito.

censncuncSistema, de Peritos (SISPEJUD-WEB).

Inicio

Cor %< ito Total Perito por profissao @
(]
at
. 5.864
o
c ' Total
\ |1.817 461 389 |383 |336 ]307
AN Engenha Medicina NTADOR PSICOLOGIA Contabilidade Arquitetura e Us
30% 7% 6% 6% 5% 5%

175

2%

VER. 1.3.0

165

2%

Figura 8 - Demonstracdo da Consulta de Peritos

O sistema ird exibir a Grade De Peritos, onde serd possivel efetuar a pesquisa dos peritos

através do CPF ou Nome do Perito.

Apds preencher um dos campos, clique no botdo Pesquisar para consultar o perito. Ao
selecionar o botao Limpar os dados inseridos nos referidos campos de pesquisa serao

apagados.

GRADE DE PERITOS

CPF/CNPJ Perito Nome / Nome Social

Informe o CPF/CNP) Informe o Nome

[ Exibir somente peritos cancelados

Figura 9 - Demonstracdo da Consulta de Peritos.
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O resultado da pesquisa realizada seré exibido na parte inferior da tela, discriminando o
Nome, CPF, Profissao e Especialidade do(s) perito(s}, além da coluna Agdes.

Através da coluna Acles estardo disponibilizadas funcbes de acordo com o perfil
atribuido ao usuério.

Ao selecionar a opcao Detalhar , serd aberta a aba Cadastrar Perito onde exibe as

informacdes de cadastro do perito, mas ndo é possivel alterar nenhuma informacao.

Ao selecionar a opcao Editar , serd aberta a aba Cadastrar Perito também permitindo
a edicao das informacdes de cadastro do perito.

Resultado da Pesquisa

I T R T

ADMINISTRADOR PERICIA AMBIENTAL

ADMINISTRADOR ADMINISTRACAO HOSPITALAR @ &

ADMINISTRADOR @ &
Engenharia COMUNICACOES @ 4
Engenharia CIVIL @ &

1 a 5 registros do total de 5 20 v

Figura 10 - Demonstracdo da Pesquisa.
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5. Cadastrar Perito

Para realizar o cadastro de um Perito, na Tela Inicial do sistema SISPEJUD-WEB, no Menu

de funcionalidades a esquerda, seiecione a opcdo Cadastrar Perito.

R ,u,.af,Sistema de Peritos (SISPEJUD-WEB).

VER. 1.3.0

»

INiclo

Inicio

§O)

Consultar Perito Total Perito por profissao @
()
act
Cadastrar Perito 5 864
C Total
Hleraczo emtore \ 1817 461 389 383 336 307 15 165
AN ne Medicina CONTADOR PSICOLOGIA Contabilidade Arquitetura e Urbani Assistente Social Administr
30% 7% 6% 6% 5% 5% 2% 2%

O

Administracao

>

Figura 11 - Demonstracdo do Cadastramento de peritos.

Sera habilitada a tela para cadastrar o perito, onde serao apresentadas as abas Dados
Perito, Dados Bancarios, Dados Endereco, Dados Profissional, Dados Penalidade, Auséncias,
Dados Pagamento para o devido preenchimento, aiém dos botées Grade de Peritos, Excluir

Perito e Imprimir.

a
Consultar Perito

[ ] Dados Bancarios Dados Enderego Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

-t
Cadastrar Perito

Figura 12 - Demonstracao Do Cadastramento De Perito.
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5.1 Aba Dados Perito

Na aba Dados do Perito, sdac habilitados os campos para insercao dos dados de
identificacao do perito.

Dados Bancarios Dados Enderego Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

Tipo de Pessoa

Pessoa Fisica v

Nome do Perito* Nome Social
Documento CPF* RG (Carteira de Identidade) Orgao Expedidor Sexo

Selecione '
Data de Nascimento Descrigao do Parentesco

[ Parentesco

Processo Administrativo SEI
Data de Cancelamento Motive do Cancelamento
Data da Pendéncia Motivo da Pendéncia

Observagio

Figura 13 - Demonstracdo da Aba Dados Do Perito.

Sendo permitido incluir foto ao cadastro, para isso cligue no icone do avatar no canto

superior direito da tela. Sera exibida a tela Foto do Perito, em seguida, selecione o botdo
Carregar Imagem. Na janela disponibilizada, selecione a imagem.

Ao finalizar, cligue no botdo Salvar.

Foto do Perito

Carregar Imagem

ar Carregar Imagem

+ Salvar % Fechar

Figura 14 - Tela Foto do Perito

OBSERVACAO: S&o0 aceitas pelo sistema imagens nos formatos: PNG,
@ GIF e JPG.
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OBSERVACAO: Na&o é obrigatério o preenchimento do processo
@ administrativo SEL

ATENCAO: O campo Data de cancelamento, estd ligado a data de
A cancelamento do perito. A DGJUR realiza o cadastro desta data, sendo
necessario informar o motivo do cancelamento. Apesar deste
preenchimento ndo ser obrigatério impactard em outros fluxos caso
ndo seja preenchido, visto que o perito serd ser excluido da maioria
das consultas.

OBSERVACAO: E possivel habilitar novamente um Perito que estiver
@ sido cancelado. Basta remover a data de cancelamento, fazendo com

que o status volte a ser ativo. O sistema armazena, para fins de
auditoria, a informacdo do responsdvel por essa inativacdo. Esta
consulta deve ser solicitada a DGJUR.

Na parte inferior da tela sdo exibidos os campos Enviar Documentos, onde poderd ser
incluido arguivos de documentos em PDF de até 10 MB.

Em Documentos Enviados serao listados os documentos ja anexados. Através da coluna
Acdes ao selecionar o icone Editar é possivel alterar a descricdo do documento e ao
selecionar o icone Excluir é possivel realizar a exclusdo do documento.

Enviar Documentos

Arraste os arquivos e solte nessa 4rea ou |G VEIETe[ VN CICRT Elelo kT

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentos Enviados

“
|

5

0 a O registros do total de 0

Figura 15 - Demonstracao Do Anexo De Documentos.

OBSERVACAO: Enviar Documentos e Documentos Enviados
@ estdo disponiveis nas demais abas do cadastramento de

peritos, exceto na aba Dados Endereco.

Sistema de Peritos judiciais Pagina 11 de 30
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5.1.1 Cadastrar Perito no SISTCADPRES

Ainda na Aba Dados iniciais, o botdo Cadastrar Perito no SISTCADPRES permite que a
DGJUR realize o cadastro do Perito no sistema de Cadastro Presencial, fazendo com que ele
receba um e-mail automatico confirmando seu registro. Logo abaixo as informacées de

Login, Registro com data e hora e Situagdo do cadastro serdo exibidas.

Informacdes SISTCADPRES
Login: 07762

Registro: 09/11/2021 17:25
Situagdo: Ativo

EHl Cadastrar Perito no SISTCADPRES

Ultima alteragiio: ALMEIDA, 05/047/2022 17:03h

Figura 16 - Tela informacbes SISTCADPRES.

5.2 Aba Dados Bancarios

Na aba Dados Bancdrios, sera possivel inserir um ou mais dados bancérios para que seja
realizado o pagamento. Para adicionar informacdes cligue em +Adicionar Conta Bancéria.

Dados Perito Dados Bancérios Dados Endereco Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

<+ Adicionar Conta Bancéria

Bance “““

Néo hé contas bancérias cadastradas.

Enviar Documentos

Arraste os arquivos e solte nessa drea ou [REIVEELEEICEE LTl tly

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentos Enviados

Nenhum documento foi adicionado.

0 a 0 registros do total de 0 ]

Finalizar | # Limpar Tudo

Figura 17 - Demonstracdo Aba Dados Bancarios.

Sistema de Peritos judiciais Pagina 12 de 30



AA

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacgao
Departamento de Suporte e Atendimento

Serd exibida a janela para insercédo dos dados da conta bancaria. Apdés o devido

preenchimento dos campos, clique em Salvar.

B Salvar @ Cancelar

Informe os dados da Conta Bancaria

Banco™ MNumero Agéncia*® Numero Conta*

Selecione v ‘

Processo Administrativo SEI Data de Cancelamento Motive Cancelamento

Observagio

Figura 18 — Demonstracdo janela informe Dados Da Conta Bancaria.

Ao clicar em Salvar serd exibida a seguinte mensagem:

Conta Bancaria salva de forma temporaria. Somente apos

clicar em Finalizar, os dados serdo gravados
definitivamente,

Figura 19 — Tela aba Dados bancdrios mensagem ao Salvar.,

Apéds preenchimento das informacdes na aba, cligue no botdo Finalizar ao final da tela.

Documentos Enviados

“

Nenhum documento foi adicienado.

0 a 0 registros do total de 0

Finalizar || # Limpar Tudo

Figura 20 - Tela botdo Finalizar.
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5.3 Aba Dados Endereco

Na aba Dados Endereco sera possivel fornecer informacdes como endereco, telefones de

contato e e-mail do perito.

Para inserir o endereco cligue no botdo Adicionar Enderego.

+ Adicionar Enderego

CEP Bairro Legradoure Agbes

Nao hé enderegos.

Figura 21 - Tela aba Dados Endereco.
Serd habilitada a janela Endereco, preencha os campos necessarios, sendo permitido

inserir mais de um endereco.

Também é exibido um campo para inserir Processo Administrativo SEl e ePROT, mas nao

é obrigatério. Ao finalizar, cligue em Salvar.

Endereco

CEP*

Informe o cep Q Verificar CEP

Estado * Cidade * Bairro * Tipo Legradouro *
selecione 0 ES... V' Selecione aci.. WV Selecioneob... vV Selecione tipo... v
Logradouro * Nimero Complemento Tipo Enderego *
Informe logradouro Informe o nimero Informe o complement Selecione tipo... Vv
Processo Administrativo SEI Processo Administrativo ePROT

Observagédo

Figura 22 - Tela Endereco.

Para incluir Telefone, no campo Tipo Telefone selecione a devida opcéo. informe o
Namero e cliqgue em Adicionar Telefone.

Informe o endereco de e-mail no campo E-mail e cligue em Adicionar E-mail.

+ Adicionar Telfone |
Tipo Telefone Nimero
Celular Vi |
Exnall * Adidionar E-mail

Figura 23 - Adicionar e-mail e telefones.
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5.4 Aba Dados Profissional

Na aba Dados Profissional, sera possivel inserir os dados

da profissao do perito, para

adicionar informacdes cligue no botao +Adicionar Profissdao para inserir descricac da

profisséo.

Dados Perito Dados Bancérios Dados Endereco Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

Descricéio da Profisséo

Nao ha profissdes cadastradas.

+ Adicionar Profissdo

Enviar Documentos

Arraste 0s arquivos e solte nessa 4rea ou [EIs VRt VEWE G R ol 1g

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentos Enviados

Nenhum documento foi adicionado.

0 a 0 registros do total de 0 5

“

Finalizar | & Limpar Tudo

Figura 24 — Demonstracdo Da Aba Dados Profissional.

Serd exibida a tela para Informar os Dados da Profissao, para informar a especialidade

do Perito. Selecione dentre as opcdes de especialidade, preencha os demais campos e

depois cligue em Salvar.

Informe os Dados da Especialidade

Data de Cadastro Especialidade

Selecione v

Especificagdes Titulo
Impedimentos

Processo Administrativo SEl

Data de Cancelamento Meotive do Cancelamento

Observagio

Sélvar

Figura 25 - Tela Informe os dados da profissao.

Sistema de Peritos judiciais
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Ao selecionar uma especialidade serdo disponibilizados campos para o preenchimento,

variando conforme a especialidade selecionada.

Apés realizar o devido preenchimento, cliqgue em +Adicionar Especialidade e em seguida

em Salvar.

Informe os dados da Profissao

Profissdo*
ADVOGADO v |
Registro Orgio UF
599599 ‘OF‘\DEM DOS ADVOGA.. v \ \RJ v \

I =+ Adicionar Espedialidade I

s i —

N&o ha especialidades cadastradas.

Salvar @ Cancelar

Figura 26 — Tela aba Informe os Dados da Especialidade.

Esta drea de atuacdo serd dividida por NUR. Selecione a comarca

especialidade.

pertinente a

= Marcar todo

o NUR 29 NUR 3% NUR
Selecione v Selecione ~ Selecione
4° NUR 5¢ NUR 62 NUR
Selecione b & Selecione v Selecione
7° NUR 82 NUR 92 NUR
Selecione W Selecione i Selecione
1107 NUR 11° NUR 12° NUR
Selecione v Selecione v Selecione

3% NUR

Selecione v

Salvar @ Cancelar

Figura 27 — Tela marcar NUR.

Sistema de Peritos judiciais
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5.5 Aba Dados Penalidade

Na aba Dados Penalidade sera possivel informar os dados das penalidades que o perito
recebe. Para adicionar informacdes clique em +Adicionar Penalidade.

Dados Perito Dados Bancérios Dados Endereco Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

- Tmprimir
+ Adicionar Penalidade

“

N&o ha penalidades cadastradas.

Enviar Documentos

Arraste 0s arquivos e solte nessa area ou [JREIGHEERINEICEE LN

» Tamanho e tipa de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentos Enviados

Nenhum documento foi adicionado.

0 a 0 registros do total de 0 5

Finalizar | 4 Limpar Tudo

Figura 28 - Tela aba Penalidade.

Serda exibida a tela Informe os dados da Penalidade para preenchimento da punicado. Apés

o devido preenchimento, cligue em Salvar.

Informe os Dados da Penalidade

Instancias Serventia / Orgao Julgador

® 12 INSTANCIA O 22 INSTANCIA

Juizo Magistrado Oficio Original Numero do Processo Judicial
Selecione v Selecione v n
Data Apuragéo Resultado Apuragio Resumo Apuragéo
Selecione v
Data Inicial Data Final
Processo Administrativo SEI Processo Administrativo ePROT

a a 4

Art. 13

Selecione v

Comarca

Figura 29 - Tela informe os dados da Penalidade.
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5.6Aba Auséncias

Na aba Auséncias serd possivel informar as auséncias do peritoc em um determinado
periodo. Para incluir o periodo de auséncia cligue em +Adicionar Auséncia.

Dados Perito Dados Bancarios Dados Endereco Dados Profissional Dados Penalidade Dados Pagamento

+ Adicionar Auséncia

“

N&o hé auséncias cadastradas.

Enviar Documentos

Arraste os arquivos e solte nessa 4rea ou [NESIEEL I CIEEE Tt

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentes Enviados

“

Nenhum documento foi adicionado.

0 a 0 registros do total de 0

Finalizar | 4 Limpar Tudo

Figura 30 - Demonstracdo aba Auséncia.

Na tela Informe os Dados da Auséncia, informe o Tipo de auséncia, data de inicio do

periodo e as demais informactes necessarias, em seguida clique em Salvar.

Informe os Dados da Auséncia

& Imprimir

Tipo* Data Inicio® Data Fim

Selecione W

| o]
Férias n

Licenga médica

Figura 31 - Tela aba Auséncia - Informe os Dados da Auséncia.
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5.7 Aba Dados Pagamento

Nesta aba ficard registrado todo(s) pagamento(s) que este Perito j& recebeu ou esteja
para receber por algum trabalho realizado. Para inserir um pagamento, cligue em +Adicionar

Pagamento.

Dados Perito Dados Bancarios Dados Endereco Dados Profissional Dados Penalidade Auséncias Dados Pagamento

+ Adicionar Pagamento

“ N"Imero do Processo JUdiCiaI “

N&o ha pagamentos cadastrados.

Enviar Documentos

Arraste os arquivos e solte nessa drea ou [alle [T [WNEIER==a ] Elg

= Tamanho e tipo de arquivo aceito: 10.01 MB - PDF

Documentos Enviados

Data de E"v‘lo “

Nenhum documento foi adicionado.

0 a O registros do total de 0

Finalizar | 4 Limpar Tudo

Figura 32 - Tela aba Dados Pagamento.
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Informe os dados do pagamento preenchendo os campos habilitados. Os campos
Magistrado, Juizo e Tipo séo de preenchimento obrigatdrio.

No campo Tipo j& virdo alguns valores definidos. O campo Valor serd preenchido
automaticamente.

Informe os Dados do Pagamento

Instancias Serventia / Orgdo Julgader
! Laudos a contar de 07/04/2015

® 12 INSTANCIA ) 2% INSTANCIA

Juizo* Magistrado* Namere do Processo Judicial

Selecione e Selecione e n
Recebimento do Pedido Nimere do Oficio da Serventia Data do Pedido

Selecione hd
Tipo* Valor 5El Serventia

Selecione ~ Valor em RS B
SEl Pagamento Data de Envio do Pagamento Data de Deposite

[J Houve Ressarcimento

Data de Cancelamento Motive Cancelamento

Observagio

Figura 33 - Tela aba Informe os Dados do Pagamento.

ATENCAO: N3do esqueca de clicar no botdo Finalizar
quando acabar de preencher todas as abas da
funcionalidade Cadastrar Perito.

Documentos Enviados

Data de E"v‘ID “

Nenhum documento foi adicionado.

0 a O registros do total de 0

Finalizar | 4 Limpar Tudo

Figura 34 - Tela aba Dados Pagamento.
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6. Alteracao em Lote

Através da funcionalidade Alteracdo em Lote, é permitido a inclusdo de Nimero SEI ou
Data de Pagamento para vérios Peritos em uma s6 operacéo.

Desta forma, no menu de funcionalidades a esquerda, selecione a opcdo Alteracao em

Lote.

7~ =
ol | ALTERACAO EM LOTE

Alteragdo em Lote

Incluir Namero SEI

| Registrar data de Pagamento

Figura 35 - Tela Alteracdo em Lote.

6.1 Incluir NGdmero SEI.

Ao selecionar Incluir NOmero SEI informe a Data Inicio e Data Fim, depois cligue em
Pesquisar.

Data [nicio Data Fim

Figura 36 - Tela incluir Numero SE&1,

Sera exibido o Resultado da pesquisa abaixo listando os peritos, clique no checkbox a
esquerda da listagem para selecionar o{s) Perito(s) que deverd ser inciuida a informacao.

Em seguida, cliqgue em Gravar nimero SEIl e data de pagamento para finalizar.

Resultado

| “ serveréa i It et

CARLOS 1-CAPITAL 1 VARA CIVEL 12 R3438.02

B Gravar nimero SEl e data de pagamento

Figura 37 - Tela Alteracdo em Lote,
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A tela Informacao sobre o niimero SE| e data de pagamento sera habilitada para gue os
referidos campos sejam preenchidos. Ao finalizar o preenchimento, cligue em Salvar.

Informacao sobre o nimero SEl e data de pagamento

Processo Administrativo SEl

Data de Envio do Pagamento

« Salvar @ Cancelar

Figura 38 — Tela informe sobre o numero SEi e Data do pagamento.

6.2 Registrar Data de Depédsito em Lote

Caso queira registrar data de depésito em lote, ao selecionar a opcéo, nos campos
habilitados informe a Data inicio e a Data Fim e clique em Pesquisar.

REGISTRAR DATA DE DEPOSITO EM LOTE

Data Inicio Data Fim

Figura 39 - Demonstracdo Do Registro De Depdsitos em Lote.

Sera exibido o Resultado da pesquisa abaixo listando os peritos. Cliqgue no checkbox a
esquerda da opcao para selecionar para selecionar o(s) Perito(s) que devera ser incluida a
informacao. Em seguida clique em Salvar para realizar o procedimento em lote.

Incluir data de depésito

(_% Indmr Data nos Peritos selecionados

Data
Processo Oficio Valor Depésito

AR Al T
CARIOSAUEUSD 1-CAPITAL 1

21134545 R$438.02 11/09/2022

CARLOS EDUARDO
1-CAPITAL 1

989¢ R$350.00 11/09/2022

1-CAPITAL 1
Pe ' 9898 R$438.02 11/09/2022

1 a 3 registros do total de 3 - 30 v

Figura 40 - Tela Alteracdo em Lote.
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7. Relatdrios

Através da funcionalidade Relatérios, seré possivel gerar relatérios dos Peritos.

Ao selecionar a opcao Relatérios no menu de funcionalidades a esquerda, na tela

principal serdo listadas as opc¢des de relatérios que poderdo ser gerados.

Inicio
. Relatdrios de Peritos
Consultar Perito
&_._ [ Lista de Peritos
Cadastrar Perito
Pagamentos
~
[ ¥
Alterago em Lote Penalidades
D
h Pendentes
Relatérios
B simplificade
Administragio Permisséo
Ajuda

Figura 40 - Tela Relatdrios.

7.1 Lista de Peritos

Ao selecionar a opcdo de emissdo de relatério Lista De Peritos, serd habilitada a tela
Relatério de Peritos, onde ficardo disponiveis os campos para a insercdo das informacdes
necessarias para a emissao do relatério. Apds a insercdo das informacdes, cligue no botdo
Gerar Relatério.

RELATORIO DE PERITOS

NUR Comarca Profissao Especialidade

Selecione hd Selecione v Selecione v Selecione v
Data Cadastro - Inicio Data Cadastro - Fim
Situacio

Ativos

[ Afastados
Ordenacdo Perito Ordenacdo Relatério

@® Alfabética (© Cadastro O NuR [ comarca U profissac

Dados opcionais a serem exibides no relatario

O Enderecos C Telefones E-mails O Afastamentos/Penalidades

Figura 41 - Tela Relatorios Lista de Peritos.

Uma vez que o campo Data de
@ cadastro — Fim na&o for preenchido o sistema ird
considerar a data atual.
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7.2 Pagamentos

Ao selecionar a opcao de emissao de relatério Pagamentos, selecione o Tipo De Relatério
dentre as opcoes listadas e, sem seguida, cligue em Gerar Relatdrio.

Tipo de Relatorio*

Selecione v

Q Gerar Relatério

Nao Enviado DGPCF
Enviado DGPCF

Pagamento DGPCF

Fiqura 42 - Tela Relatorios - Pagamentos.

7.2.1 Nao Enviado ao DGPCF

Selecionando a opcdo de relatério Nao Enviado ao DGPCF, serdo relatados os
pagamentos nao enviados para processamento e execucao pela DGPCF.

Tipo de Relatorio*

Nao Enviado DGPCF A

Q Gerar Relatério

Figura 43 - Demonstracdo de Relatorio.

7.2.2 Enviado DGPCF

Ao selecionar a opcao Enviado DFPCF, serdao habilitados os campos Data Envio de

Pagamento - Inicio e Fim. Preencha os campos com um intervalo de até 30 dias, e em

seguida, cligue em Gerar Relatério.

Sendo informado no relatério os pagamentos enviados para o processamento que ainda
nao tiveram a execucao realizada

Tipo de Relatorio*

Enviado DGPCF hd

Data Envio Pagamento - Inicio Data Envio Pagamento - Fim

Q, Gerar Relatério

Figura 44 - Demonstracdo de Relatorio.
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7.2.3 Pagamento DGPCF

Caso selecione a opcao Pagamento DGPCF, sao habilitados os campos Data Retorno
DGPCF - Inicio e Fim. Preencha os campos com um intervalo de até 30 dias e em seguida,

cligue em Gerar Relatério.

No documento gerado serdo relatados apenas 0s processos que ja tiveram o pagamento

executado pela DGPCF.

Tipo de Relatorio*

Pagamento DGPCF N

Data Retorno DGPCF - Inicio Data Retorno DGPCF - Fim

‘ Q Gerar Relatério

Figura 45 - Demonstracdo de Relatorio.

7.3 Penalidades

Ao selecionar a opcao de emissdo de relatério Penalidades, informe a Data Inicio e Data
Fim e selecione o Resultado Apuragdo das opcdes apresentadas. Em seguida, cligue em Gerar

Relatério.

[ Apuragdo Sem Resultado
Data Inicio* Data Fim*
18/04/2022 18/04/2022

Resultado Apuragio

Selecione

Figura 46 - Tela Penalidades.
7.4 Pendentes

Ao selecionar a opcao de emissao de relatério Pendentes, informe a Data Inicio e Data

Fim. Em seguida, clique em Gerar Relatério.

Esse relatério é relacionado ao campo Data da Pendéncia e Motivo da Pendéncia, na

funcionalidade Cadastrar Perito.

RELATORIO DE PENDENTES

Data Inicio Data Fim

Figura 47 - Tela Penalidades — preenchimento obrigatdrio de datas.
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7.5 Simplificado

Ao selecionar a opcéo de emissao de relatério  Simplificado, preencha os campos
habilitados e cligue em Gerar Relatério. Os campos com asterisco séo de preenchimento
obrigatério.

RELATORIO SIMPLIFICADO

Comarea® Profissiio® Epecialidade

Ordenagiio Perito
& Adabitica Cadastra

Figura 48 ~ Tela Relatorio Simplificado.

7.6 Permissao

Ao selecionar a opcdo de emissao de relatdrio Permissao, informe o Modo de Autorizacao
Por Cargo ou Por CPF. Sendo exibidas as permisstes de um determinado cargo ou as
permissdes de um determinado CPF.

Este relatério esta ligado a funcionalidade Administracéo, que faz o controle de acesso,
onde sao concedidas as permissfes das funcionalidades do menu e na possibilidade de
alteracdo ou apenas visualizacao de um Perito.

Modo de Autorizagio

® por Cargo O Por CFF

Cargo

Selecione hd

Q, Gerar Relatério

Figura 49 - Tela Relatdrio Permisséo.

Conforme a permissdo na funcionalidade Administracdo o relatério exibird somente o
que foi concedido.

SERVICO DE PERICIAS - SEJUD/DGIUR
SISTEMA SISPEJUD - SISTEMA DE PERICIAS JUDICIAS
LISTAGEM DE PERMISSOES - CPF

Dades

CARLOS
CPF:
Cargo:
Ermnail:
Lotagho:
Ao SILL

bmnhl:

ENU PERITO RELATORIO
DragthBaard Aba Dadcs Penta Lizta de Peritos

Figura 50 - Tela o relatdrio exibindo somente o que foi concedido.
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8. Administracao

Através da funcionalidade Administragao, sera possivel conceder os acessos aos Peritos.

No menu de funcionalidades a esquerda, pare o mouse sobre a funcionalidade

Administracao e selecione a opcao Controle De Acesso.

/ﬁ‘ INiCIO VER. 1.3.0
Inicio
V]
Consultar Perito Total Perito por profissio @
@
act
Cadastrar Perito . 5 864
“\\% :
7~
= ' Total
Alt a Lot
T \ 1817 |461 389 383 336 307 1
Engenharia Medicina CONTADOR PSICOLOGIA Contabilidade Arquitetura e Urbani... A
30% 7% 6% 6% 5% 5% 2
ADMINISTRACAO
Administracao
9 Controle de Acesso

Figura 51 - Demonstracao da selecao.

Na tela principal selecione o Modo de Autorizagcdo, Por Cargo ou Por CPF.

Modo de Autorizagio
@® por Carge O Por CPF
Cargo
A4

Selecione

Figura 52 - Tela Controle de acesso.
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Através da funcionalidade Ajuda, é possivel acessar informacées sobre o sistema.

No menu de funcionalidades a esquerda, pare o mouse sobre a funcionalidade Ajuda e

selecione uma das opc¢des informativas do sistema.

INiclo

Consultar Perito Total Perito por profissio @

()
«t
Cadastrar Perito 5 .864
~ a
Total
R
Alteracdo em Lote '
1.817 | 461
Engenharia Medicina
Relatorios 30% 7%
Administracao
9 AJUDA

&
c
a
o

Sobre o SISPEJUD
Requisitos

Manual SISPEJUD

389 383 336 307
CONTADOR PSICOLOGIA Contabilidade Arquitetura e Urbani...
6% 6% 5% 5%

175

Assistente Social

2%

VER. 1.3.0

165

Administr

2%

Figura 53 - Tela Ajuda.

9.1Sobre o SISPEJUD

Ao seleciona a opcdo Sobre o SISPEJUD, é exibia informacdes sobre a versdo atual do

sistema.

Sobre o SISPEJUD

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

SISTEMA DE PERITOS WEB

Ver. 1.3.0

Figura 54 - Tela sobre o SISPESUD.
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9.2 Requisitos para utilizagao do sistema.

Ao seleciona a opcdo Requisitos para utilizacdo do sistema, serdo disponibilizadas as

informacdes sobre os requisitos recomendados para uso do sistema.

Requisitos

Requisitos minimos recomendéveis para correto funcionamento da aplicacao:

Browser:

Mozilla Firefox
Google Chrome

Edge

Figura 55 - Tela Requisitos.

9.3 Manual do SISPEJUD

Ao seleciona a opcao Manual do SISPEJUD, serd disponibilizado o link para acesso ao

Manual do sistema.

Manual do SISPEJUD

Para acessar o Manual do SISPEJUD acesse o link a seguir:

Manual do SISPEJUD

Figura 56 - Tela link Manual.
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10. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 07/04/2022 | Elaboracao de Documento. Alice Martins
1.1 29/08/2022 | Atualizacao de informacdes. Marcelo da Fraga
1.1 29/08/2022 | Revisdo ortografica e template. Amanda Narciso
1.2 21/11/2022 | Atualizacao de informacdes. Matheus Rezende
1.2 22/11/2022 | Revisdo ortogréfica e template. Amanda Narciso
1.3 29/11/2022 | Atualizacao de informacdes. Matheus Rezende
1.3 29/11/2022 | Revisdo ortogréafica e template. Amanda Narciso
1.4 14/12/2022 | Atualizacao de informacgodes. Matheus Rezende
1.4 14/12/2022 | Revisao ortogréfica e template. Larissa Marinho
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