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Processo Judicial Eletronico — Sistema PJE
para cartério — JEC

Competéncia técnica: Sistemas Informatizados do PJER]
Conhecimentos relacionados: Sistema Corporativo

Objetivo geral

Assegurar ao usuario do sistema PJE o uso de suas ferramentas correta e
adequadamente.

Objetivos especificos

e Proporcionar conhecimentos para acesso ao sistema (requisitos
necessarios para acesso).

e Dar conhecimento de acesso e manuseio das funcbes dos painéis
constantes da serventia.

e Proporcionar aos servidores do T|R] o0s recursos necessdarios de
gerenciamento da serventia.

e Proporcionar aos chefes de serventia os recursos necessarios para o
exercicio de sua funcao junto ao sistema PJE.

Metodologia e recursos

(X} Aulas expositivas (X) materiais de leitura ( ) estudos de casos

{ ) recursos audiovisuais { ) dinamica de grupo ( ) aulas préticas

{X) outros aplicativos ou sistemas informatizados {(informar quais): aplicativo
Microsoft Teams

{ ) outros recursos:

Conteldo programatico

e MANUAIS E DICAS GERAIS
= Controle de expedientes;
»  foken PJE;

» J|ocalizar novas peticoes;
» gerenciamento de audiéncia.

e CARTORIO
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» Expedicao de mandado de pagamento JEC;

» apensamento e desapensamento de processos;

* intimacao ao Ministério PUblico;

= arqguivamento e baixa (JEC);

» tarefas para tratamento das partes nao intimadas automaticamente;
» certificacao de tempestividade de recurso JEC;

» certificacdo de transito em julgado;

* remessa ao conselho recursal;

» declinio de competéncia;

» vinculacdo de GRER] ~ cartério;

» distribuicdo de carta precatéria;

» tarefa analisar peticdo recurso inominado;

» expedicao de mandado;

» digitacao de atos de serventia (individual e em lote});
» citacdo pessoa juridica;

» expedicao de carta precatéria.

o CHEFE DE SERVENTIA

» ncluir e retirar sigilo de processos e documentos;

» consulta de prazos;

» vinculacao de magistrado na serventia;

» alteracao do magistrado vinculado e cancelamento de conclusao;
» configuracao de audiéncia.

Avaliacao

Verificacao de aprendizagem realizada via moodle ao final do curso.

Bibliografia

e Manual interno TJR]} foken PJE. Disponivel em: <www.tjtj.jus.br>

» Manuais e dicas gerais do sistema. Disponivel em: <www.tjrj.jus.br>
» Manual de chefe de serventia. Disponivel em: <www.tjrj.jus.br>

» Portal CNJ. Disponivel em: <www.cnj.jus.br>

» Portal PJE. Disponivel em: <www.pje.jus.br>

Carga hordria

10 horas.
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