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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secreataria-Geral de Tecnologia da Informagdo — SGTEC
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A PODER JUDICIARIO

Suspensao/Sobrestamento
1. Introdugao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartordrio das serventias

da competéncia Criminal de Suspensdo/Sobrestamento processual.

Para que um processo seja suspenso/sobrestado é necessario que seja langado o movimento correto pelo
Magistrados através de um Despacho ou Decisdo, a fim de que habilite o motivo para realizar a

suspensdo/sobrestamento no processo.

g ATENGAO:
Selecionado o Movimento 263, o motivo da Suspensdo serd Réu Revel.
Selecionando o Movimento 264, o motivo da Suspens3do sera Condicional.

Selecionando os demais movimentos de Suspensdo ou Sobrestamento, o motivo da

Suspensdo serd Outros Motivos.

2. Tarefa Retorno da Conclusao ao Juiz — Suspensos

Os processos que tiverem movimento de suspensao ou sobrestamento selecionado, retornara para o cartério
através da tarefa Retorno da Conclusdao ao Juiz — Suspensos. Ao acessar a tarefa e o processo, é exibida a

mensagem que 0 processo se encontra suspenso.

Clique no botdo Encaminhar para e selecione uma das 3 transi¢Ges disponiveis para prosseguimento.

mat 08( 5 - Retorno da Conclusa... E @ %1 D 2

aguardar suspensao

levantar suspensao

© 0 processo encontra-se suspenso. Selecione a opg#io adequada para p m -

Figura 1 - Retorno da conclusdo ao Juiz - Suspensos

Ao selecionar a transicdo Aguardando suspensao, o processo é encaminhado para a tarefa Informar Tipo de

Suspensao.
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2.1 Informar Tipo de Suspensao

Ao selecionar a transicao Aguardando suspensao, o processo é encaminhado para a tarefa Informar Tipo de

Suspensdo. Sendo necessdrio que indique o motivo para suspensdo do processo. Dentre as opgGes selecione
Artigo 366, Condicional ou Outros Motivos.

Marque o checkbox A suspencao se aplica apenas a uma parte, se necessario.

Clique em Salvar e apds clique no botdao Encaminhar Para e selecione Prosseguir.

CCPlImat 08018! i - Informar Tipo de Suspensdo [CRI_SUS]
L .

. Ee|® 2
cancelar
levantar suspensdo

prosseguir
Indique o motivo para suspensdo do processo:*

Outros Motivos

A suspensao se aplica apenas a uma parte

]

SALVAR

Figura 2 - Tipo de suspensdo.

g ATENCAO: Selecionando  qualquer uma das op¢des de Motivo para

Suspensdo/Sobrestamento o processo seguira para as proximas tarefas descritas neste

manual, porém o titulo da tarefa serd de acordo com o Motivo selecionado.

Suspensdo/Sobrestamento
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3. Informar Prazo

Ao clicar na transicdo Prosseguir, o processo é encaminhado para a tarefa Suspensio Art. 366 / Suspensio

Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995/ Suspensdo por Outros Motivos - Informar o Prazo. Informe a data final do prazo e

cligue em Salvar. Apds clique no botao Encaminhar para e selecione a transi¢cdo arquivo provisério e suspenso ou

suspensos.
CCPImat 0806559-54 2022 / 10 NNQ4 - Suspensao por Outros Motivos -1... E @ 92 9 0o
LFRIIR | FO MINDR WAN CIVIL MENTE CORMO DEL DHING IR THCANA v

arquivo provisorio e suspenso

- Suspensos
* Campos obrigatorios P

Informe a data final do prazo.*

SALVAR

Figura 3 - Informe a data final do prazo.

3.1 Arquivo Provisorio e Suspenso

Ao selecionar a transi¢cdo arquivo provisorio e suspenso, o processo é enviado para a tarefa Suspensao por

Outro Motivo - Certificar Arquivamento Provisoério.

O sistema ird solicitar que seja confeccionada uma certiddo de arquivamento provisério. Realize o

preenchimento da minuta e clique em SALVAR.

CCPImat 08061 - Suspensdo por Outros Motivos - C... ra
| = B Oc s o=
B I U abe = & Tipodefom~| 501801 - X, x* &= &% B b CAlm 35
= 9| B » Ao, QT ¥ =

APoder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca de Sdo Gongalo
1* Vara Criminal da Comarca de Siio Gongalo

Rua Doutor Francisco Portela, 2814, Patronato, SAO GONCALO - RJ - CEP: 24435-000

CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO PROVISORIO

Processo: 0806601-06.2022.8.19.0004
Classe: CRIMES CONTRA A PROPRIEDADE IMATERIAL (289)
DENUNCIANTE : Lepus Leo Minor Pictor registrado(a) civilmente como Delphinus Tucana Pavo

INNICIANN - Manncarntic Ratalnanica
ANexos ~

E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)

SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 4 - Campo de Minuta
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O sistema habilitara o Movimento Processual sendo preenchido pelo sistema com o movimento
‘Expedicdo de documento’, mas é necessario que seja selecionado o complemento do movimento. Para

preencher a informacao, clique no botdo Preencher Complementos.

Tipo do Documento* Modelo

Certidao v Selecione o modelo v

Movimentos processuais
Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade

Cddigo ou descricdo Expedicao de #

e o
PESQUISAR [£] leo_de_{dsc(;c)umento, =

B Expedicao de documento (60)

»

LIMPAR

Figura 5 - Movimentos processuais.

Selecione o tipo de documento do complemento e clique em OK.

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento (60)
tipo_de_documento (@

Acdrdao

n CANCELAR

Figura 6 - Sele¢do do complemento do movimento.

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se o check
verde foi exibido. Enquanto ele n3ao aparecer, significa que ainda existe pendéncia na selegcdo do

movimento.

Movimentos processuais

Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
e =
Cadigo ou descrigdo via s Expedicdo de # .
: {tipo_de_documento} .

PESQUISAR B Ll (60)

E] Expedicdao de documento (60)

LIMPAR

Figura 7 - Movimento totalmente preenchido.
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Ao finalizar o preenchimento do Movimento Processual, o botdo Adicionar é habilitado, sendo
possivel, caso necessario, anexar documento(s) a certidado.

Anexos A
ADICIONAR Arquivos suportados
SALVAR DESCARTAR ALTERAGCOES
Figura 8 - Botdo Adicionar.
Por fim, clique no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s) Mobile.
CPImat 0¢ 5 - Suspensao por Ouftro... E @ 91 9
EPUS LEO MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPH. .. v
Selecione Int. voltar
criminal | R ade
Codigo ou descri¢ao relev.?
PESQUISAR v .
L] O Provisoramente 1 :
LIMPAR i (245)
B Provisoério (245)
Anexos A
ADICIONAR Arquivos suportados

Figura 9 - Assinar documento(s)

O processo sera encaminhado para a tarefa Suspenso Outros Motivos / Suspenso Art. 366 / Suspenso Art.
89 — Lei 9.099 - 1.995.

Suspensdo/Sobrestamento
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3.2 Suspensos

Ao selecionar a transicdo Suspensos, o processo serd encaminhado para a tarefa de Suspensao de acordo com

0 motivo selecionado (Suspenso Outros Motivos / Suspenso Art. 366 / Suspenso Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995).

4. Processo Suspenso

Estando o processo suspenso localizado em uma das tarefas: Suspenso Outros Motivos / Suspenso Art. 366
/ Suspenso Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995, ao clicar no botdo Encaminhar para ser3o habilitadas as transi¢des Alterar

Prazo de Suspensao, Levantar suspensao e Processamento sem levantar suspensao.

4.1.1.1  Alterar Prazo de Suspensdo

Caso tenha que ser realizada a alteragao do prazo de suspensao, clique no botdo Encaminhar para e selecione

a transicdo alterar prazo de suspensao.

CCPIma = Suspensos por Qutros Motivos [C... E @ @2 D o
LEPUS LED MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHINUS TUCANA ... t

<

alterar prazo de suspensdo

levantar suspensdo

© Processo arquivado provisoriamente e suspenso até 30/11/2022. processamento sem levantar suspensao

Figura 10 - Alterar prazo de suspensdo

O processo é encaminhado para a tarefa Suspensdo por Qutros Motivos/Suspensdo Art. 366 / Suspensdo Art.

89 — Lei 9.099 — 1.995 - Informar o Prazo para realizar a alteragdo da data. Informe a nova data final do prazo e

cligue em SALVAR. Apds o preenchimento clique no botdo Encaminhar para e selecione a opgdo Suspensos.

CCPImat ( - Suspenséo por Outros Motivos - I... ra
@ %2 D I
LEPUS LEQ MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHINUS TUCANA .. v

suspensos

* Campos obrigatorios

Informe a data final do prazo.*

30/12/2022

SALVAR

Figura 11 - Informar Data.

O processo encaminhado retornard para a tarefa Suspensdo por Outros Motivos/Suspensdo Art. 366 /

Suspensao Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995.
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4.1.1.2 Levantar Suspensdo

Com o processo localizado na tarefa Suspenso Outros Motivos / Suspenso Art. 366 / Suspenso Art. 89 — Lei
9.099 - 1.995, para levantar a suspensado, clique no botdo Encaminhar para e selecione a transi¢do Levantar

Suspengao.

CCPImat08C_""" -~ """~ " '~ ")04 - Suspensos por Outros Motivos [C... El 2 @2 D
LEPUS LEO MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHINUS TUCANA .. v -

alterar prazo de suspensao

levantar suspenséo

o Processo arqul‘vado provisoriamente € SuSpenso até 30/11/2022. processamento sem levantar suspensao

Figura 12 - levantar suspen¢do

O processo ¢ enviado para a tarefa Suspensdo por Outros Motivos/Suspensdo Art. 366 / Suspensio Art. 89
—Lei 9.099 - 1.995 - Suspensao por Outros Motivos — Selecao de Movimentos para realizar o langamento de um

novo movimento processual.
Em Selecione os Movimentos Processuais localize e selecione o novo movimento para levantar a suspensdo.

Ao finalizar a selegdo clique no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Prosseguir. O processo é

encaminhado para a tarefa Processamento.

Caso selecione a transi¢cdo Suspensos o processo retorna para tarefa Suspenso Outros Motivos / Suspenso
Art. 366 / Suspenso Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995.
CCPImat "~~~ "~~~ " 8 a Outs Moti -S...
LEPUST:D MINOR PICTOR REGISTRADO(A) C\VLI‘ILSMPEEN':'TsEa;O;?)rDEI\:IP:'sUS:UI\C’:V\SM . e E ’ 2 .:D

prosseguir

© Informe abaixo o movimento adequado para o levantamento da suspens&o.

oIS proTessUa

Movimento selecionado com sucesso.

Selecione os Movimentos Processuais Inf.
criminal Movimento Quantidade
Cédigo ou descrigdo relev.?
PESQUISAR =
. Levantamento da -
vio ! - Suspenséo do Art. ! -

LIMPAR 366 (50012068)

_, Cumprimento de Levantamento da Suspensao ou
Dessobrestamento (12066)

A Cumprimento de Levantamento da Suspensdo do Art. 366
(50012068)

) Cumprimento de Levantamento da Suspensao do Art. 76
(50012070)

A Cumprimento de Levantamento da Suspensdo do Art. 89
(50012069)

B Cumprimento de Levantamento da Suspensao (genérico)
(50012067)

Figura 13 - Selecione o novo movimento processual
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4.1.1.3 Processamento sem Levantar Suspensao

Com o processo localizado na tarefa Suspenso por Outros Motivos Suspenso Outros Motivos / Suspenso Art.
366 / Suspenso Art. 89 — Lei 9.099 — 1.995, selecionado a transi¢cdo processamento sem levantar suspensdo o

processo é encaminhado para a tarefa Processamento sem levantar a suspensao do processo.

CCPImat 0806601-06.2022.8.19.0004 - Suspensos por Qutros Motivos [C... E © P o) a
LEPUS LEQ MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHINUS TUCANA ... v vl

alterar prazo de suspensao

levantar suspensao

© Processo arquivado provisoriamente e suspenso até 20/10/2023. processamento sem levantar suspensao

Figura 14 - Processo sem levantar suspensdo

5. Suspens3ao/Sobrestamento Processual via Processamento

Para o cartério iniciar o procedimento de Suspensido/Sobrestamento, o processo precisa estar ou ser enviado
para a tarefa Processamento. Com o processo nesta tarefa clique no botdo Encaminhar para e selecione a

transicdo Sobrestar ou Suspender processo.

FCFimat OBOTE TF Processamento [CRI_...| 8 ® 9 o

v

BQuardar MeING GO Nquénts

OPONED! OU GOSHPENEN LrOCHSSOS

JQUIVEE
0 Scledone a prévima a¢30 para 0 Processo, b o -

daveiver & Central de Custddia
aigitar slos da serventia

Ggitar carta procatieia

agitar documento no BNMP
Gigitar mandado

digitar outros documentos
ernvior para conciusdo
gecenciar audiéncla

preparar ato de comunicagdo
pubiicar edital

reakzar sucdncio

rodisribuir processo

remeter 90 Tribunal de Justcs
S0LrOS1ar OU SUSDONde’ PrOCeSED

ONSAAT &m [AGHSO

Irasisdns pogas

Figura 15 - Direcionando para tarefa sobrestar ou suspender processo.
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5.1 Movimento de Suspensao/Sobrestamento ndo Lan¢ado

Caso ndo tenha sido lancado o movimento pelo Juiz antes de realizar o procedimento, o processo sera

encaminhado para a tarefa Conferir Suspensao. Sera exibida a mensagem na tarja amarela que o sistema nao foi
capaz de identificar neste processo, movimento que indique sua suspensao. Por favor, selecione o préximo

passo. Caso exista um movimento de suspensdo nos autos, favor entrar em contato com a DGTEC.

Clique no botdo Encaminhar para e selecione a opgao conclusdo ao Juiz, para que seja aberta a conclusado no
processo e o Magistrado consiga confeccionar o documento e langar os movimentos necessarios. Ao retornar do
Gabinete, o processo chegara para o Cartdrio através da tarefa Retorno da Conclusdo ao Juiz — Suspensdo e o

cartorio seguira conforme tépico 2 deste manual.

Se desejar encaminhar o processo para a tarefa Processamento, selecione a transi¢cdo cancelar.

Selecionado a transicdo Tentar novamente, é realizada a conferéncia pelo sistema se o movimento foi

devidamente langado através do Despacho ou Decisdo pelo Juiz.

mat 080 ‘0045 - Conferir Suspensao [... E @ %1 9 I

cancelar
concluséo ao Juiz

g Ae idantfirar nacka Mrnracen mAvirmanta Al e tentar novamente

Figura 16 - Mensagem de Aviso.

5.2 Movimento Lang¢ado
Caso o0 ja tenha sido confeccionado o Despacho ou Decisdao com o devido movimento permitindo a suspensdo

do processo, o processo sera encaminhado para a tarefa Informar Tipo de Suspensdo, conforme tdpico 2.1 deste

manual.
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