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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

Incluir e Retirar Sigilo de Processos e Documentos
1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples o passo a passo de inclusao ou retirada
de Sigilo de processos e documentos.

E importante destacar, que a habilitacdo da configuracdo de sigilo em processos e
documentos varia conforme o tipo de papel do usudric. Assim, essa habilitacdo ndo é
liberada para todos os papéis.

2. Acessar Configuracao de Sigilo

Na tela dos Autos Digitais do processo em gque deseja configurar o sigilo, acesse o Menu
no canto superior direito da tela.

P]E PJEC .2020.8.19.0031 1

86045 - Peticio
| YT a g < s <
Juntado por F ) JUNIOR - ADVOGADO em 26/06/2020 11:07:58

26 Jun 2020

I« <« 18de18 w7 © x 3 a8

@ ¥ JUNTADADE PETICAO DE ‘ PETICAO DE PUBLICAGAO E DOCS.

PETICAD
@ 86045 - Peticio x
'» 86046 - Documento de

Figura I -Menu do Autos Digitais.

Dentre as opcoes listada, selecione Segredo ou sigilo.

A B B Z & D =

Qutras agties
1:07:58

Auros

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Segredo ou sigilo c"“]

Redistribuigdes

Figura 2 - Segredo ou sigilo.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

3. Configurar Sigilo no Processo
3.1 Tornar Processo Sigiloso

Na tela de Segredo ou sigilo, cliqgue no botdo Opgdes.

P]'e PIEC Oi '020.8.19.0031 ™
Segredo ou Sigilo
Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
O

Figura 3 — Botdo Opc¢oes.

Selecione a funcionalidade Tornar processo sigiloso.

l')]'e PJEC 08 020.8.19.0031 1

Segredo ou Sigilo

Opcdes
Documentos Tornar processo sigiloso I
Marcar Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Det
[m]

Tornar parte sigilosa

Figura 4 — Tornar processo sigiloso

Informe a justificativa para que o processo se torne sigiloso e cligue em CONFIRMAR.

P]é PJEC( .2020.8.19.0031 &

Segredo ou Sigilo

Tornar o processo sigiloso

Justificativa*

Processo Sigiloso.

CONFIRMAR CANCELAR
Ly

Figura 5 - justificativa.
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

Uma mensagem é exibida, confirmando a alteracdo do sigilo no processo. Ele passa a

ser exibido com a tarja vermelha, caracteristica dos processos sigilosos no Pje.

(NTOS X BANCO SANTANDER (BRASIL) S.A.

Mensagem :

Visualizadores (3) VER TODOS
0 processo foi tornado sigiloso.

P]E PJEC 0t )20.8.19.0031 py

Segredo ou Sigilo

Todas as partes e seus representantes foram autorizados a o
visualizar este processo, caso seja necessério remover a
visualizacdo de alguma das partes utilize a aba "Segredo ou Tl
sigilo™,
i)

Figura 6 — Mensagem informando o sigilo.

E quando um processo se torna sigiloso, ao selecionar o botdo Opgdes, as opcdes listadas
mudam.

PJE ACPCiv 0800317-95.2021.8.19.0204 11 _

stalone X Airton

Segredo ou Sigilo

. X Tornar processo publico
Visualizadores (2)

Exibir todas solicitagbes de segredo apreciadas
stalone
M1A11.111-11

Airton Acrescentar visualizador
222.222.222-22

Liberar visualizacdo para todas as partes

Documentos Liberar visualizagdo para todos os servidores do érgéo julgador
Marcar Tornar parte sigilosa
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento
O Alterar nivel de acesso... '

Figura 7 - Opgdes de acbes em processos sigilosos.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

3.2 Acrescentar Visualizador de Processo Sigiloso

Na tela de Segredo ou Sigilo, clique no botao Opc¢oes.

-34.2020.8.19.0031 1

Segredo ou Sigilo

Visualizadores (4) VER TODOS
PAULO NIOR o
022.53°

Figura 8 - Tela Segredo e Sigilo.

Selecione a funcionalidade Acrescentar visualizador.

p]E PJEC 2020.8.19.0031 1

Segredo ou Sigilo

) . Tornar processo publico
Visualizadores (4)

PAULO INIOR Exibir todas solicitactes de segredo apreciadas

022531

BANCO S.A. Acrescentar visualizador @

90.400.L ... _

NOEI . SANTOS Liberar visualizagdo para todas as partes

17.2

TANC 3EIRO Liberar visualizagdo para todos os servidores do 6rgao julgador

075.0¢

Tornar parte sigilosa

Documentos Alterar nivel de acesso. 4

Figura 9 — Acrescentar visulaizador.

Informe uma das opc¢des disponiveis para incluir a pessoa na visualizacdo do processo:
CPF, CNPJ ou parte do nome e cligue na lupa para pesquisar.

P]E PJEC0801315-3 7 .0031 9

Segredo ou Sigilo

Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNPJ ou parte do nome da pessoa que serd autorizada a visualizar este
processo sigiloso.

Simone ¢ jo Q

CONCLUIDO

Figura 10 - Autorizacdo da visualizacdo.
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Uma listagem é exibida de acordo com o resultado encontrado. Clique no botdo + na
coluna Visivel ao lado da pessoa que deseja liberar a visualizacdo no processo.

OBSERVACAO: Repita a busca e a liberacdo da
@ visualizacdo para quantas pessoas forem necessérias.

P]E PJEC 08 20.8.19.0031

Segredo ou Sigilo
Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNPJ ou parte do nome da pessoa que serd autorizada a visualizar este
processo sigiloso.

Simane
Pessoa

Visivel
SIMONE
Inscricko do contribuinte: 057.602 *

wH o« » BB

CONCLUIDO

Figura 11 - opgao Visivel.

Ao finalizar, cligue no botdo CONCLUIDO.

P]E PJEC O¢ 20.8.19.0031 1

Segredo ou Sigilo

Opc¢oes
Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNPJ ou parte do nome da pessoa que serd autorizada a visualizar este
processo sigiloso.

Simone
Pessoa

Visivel
SIMONE
Inscricdo do contribuinte: 057.602. +

CONCLUIDO

Visualizadores (5) VER TODOS

SIMONE [ )
057.602.

Figura 12 - Botdo Conciuido.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

O sistema retorna para a tela principal do menu de Segredo ou sigilo com a pessoa

incluida na listagem de visualizadores.

P]E PJEC 0% 20.8.19.0031
Segredo ou Sigilo
Visualizadores (5) VERTODOS

SIMONE DE ALMEIDA ARAUJO

o)
057.602.687-59
PAULO JUNIOR o
022531
BANCO SANTANDER (BRASIL) S.A. @
90.400.888/0001-42
NOELI SANTOS o
117.220
TANCREDO FREITAS RIBEIRO o

075.095.037-44

Figura 13 - Visualizadores.

3.3 Visibilidade para Defensoria Publica e Ministério Publico

Para verificar se a DP ou MP cadastrado no processo tem visibilidade aos Autos do
Processo, na parte de cima da tela o sistema ird apresentar os icones DP e MP, caso o
cadastro tenha sido feito corretamente. E consequentemente, estando o cadastro correto
eles terdo visibilidade aos Autos Digitais.

Caso seja necessario conceder o acesso, cligue no Menu e selecione a opcao Segredo ou

Sigilo.
P]E AlEsp 080;

18494701 - Intimagao

A d Q e < Outras agBes
JuntadoporCO. .. __ ___ _ - —...—. NUS - SISTEMA em 11/05/2022 16:58:07
15 jun 2022 &« € 13de13 Autos
« DECORRIDO PRAZO DE MARCIO Poder Judicigrio do Estado do Rio de Janeiro Juntar documentos
NC ALDI EM 14/06/2022
Comarca da Capital Imprimir lista de documentos
23:59.
0021 1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital Audiéncia
. Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 1111110
07 jun 2022 Expedientes
! DECORRIDO PRAZO DE EDUARDO Caracteristicas
Pll ALDI EM 06/06/2022 23:59. Documento fake tacao -
Pericia
00:18
Segredo ou sigilo
11 mai 2022

Figura 14 - Tela dos Autos Digitais
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PODER JUDICIARIO
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Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

Na aba de visualizadores, clique em VER TODOS.

P Jé AlEsp 080]

Segredo ou Sigilo Opgodes

Visualizadores (44) VER TODOS Partes sigilosas (2) VERTODOS

Cﬁl - stus o At..)T.OP ® o

872.465.387-04 Circim
Inscricdo do contribuinte - 613.562.397-49

Hydra Hydra Tel pium regi: do(a) civi como Aquarius Pegasus Sculptor o)

)73.491.877-18 REU ® @
Scutum

Coma Berenices Micr: pium Orion regi do(a) civil como Circinus o) Inscricao do cor 116, 27-€

Figura 15 - Visualizadores

O sistema ird listar todos os participantes que poderdo visualizar o processo. Desca a
pagina e identifigue o MP e a Parte pela qual a DP postula no processo, o icone da

Procuradoria deve ser exibido.

P]E AlEsp 0802

(¢

109.873.237-50

Scul o
016

Fori 0]
185

Leo ]
270.

Circ Iy
613

Thia 0]
089.

Mar¢ o
157

Ministério Publico do [Zstalo do Rio de Janeiro i 0
28.305.936/0001-40

Sal (£ o
116

OBSERVACAO: Caso o DP ou MP ndo estiverem cadastrados corretamente no
@ processo, eles nao terdo visibilidade ao processo de forma automatica.
Se a visibilidade da DP ou MP for excluida, apés o cadastramento correto, a

visibilidade do processo poderd ser habilitada manualmente.

A ATENCAO: Em processos que tenham o Nivel de Sigilo 4 ou 5 e quando for

necessdrio que apenas o Promotor e/ou Defensor Plblico atuante no
processo visualizem exclusivamente os autos, ¢ acesso devera ser
concedido individualmente para a pessoa do Promotor/Defensor através do

CPF ou Nome, e n3o para o Orgdo de forma geral.
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PODER JUDICIARIO

@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PIER Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

3.4 Desabilitar Visualizagdo de Processo Sigiloso

Na tela de Segredo ou sigilo, na listagem de Visualizadores, localize a pessoa que deseja

retirar a visualizacdo do processo e clique na lixeira na frente do nome da pessoa.

]’)]E PJECC__ -0 _-°..2020.8.19.0031

Segredo ou Sigilo
Visualizadores (5) VER TODOS
SIMO? a
057 60
PAUL( 10 JUNIOR @
02253
BANC A P
90.400
NOELI 1S SANTOS a
117.22
TANCI s

075.08

Documentos

Marcar

Figura 17 - icone de lixeira.

A pessoa é excluida da lista de visualizadores, e ndo terd mais acesso ao processo.

]’)]E PJEC 08 120.8.19.0031

Segredo ou Sigilo
Visualizadares (4) VER TODOS
PAULO ) JUNIOR o
022,531
BANCO " o
90.400.4
NOELI" 3 SANTOS .
117.227
TAl [ juj

07t

Figura 18 — Exclusdo do nome da pessoa da listagem.
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PODER JUDICIARIO

@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJER

3.5 Liberar Visualizacao para Todas as Partes

Ao selecionar a opcao Liberar Visualizagcao para Todas as Partes, o sistema lista e habilita
as partes do processo na aba Visualizadores.

Segredo ou Sigilo OpgBes

Visualizadores (2) VER TODOS
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO @

Mu Cephei o

Figura 19 - Visualizacdo para todas as partes do processo.

3.6 Liberar Visualizacdo para Todos os Servidores do
Orgao Judicial

Ao selecionar a opcao Liberar Visualizagdo para Todos os Servidores do Orgéo Julgador, o
sistema ja libera o processo para todos os servidores do érgao julgador{(serventia) onde o
processo tramita.

3.7 Tornar Parte Sigilosa

Ao selecionar a opcdo Tornar Parte Sigilosa, o sistema solicita que seja informada a
justificativa para decretar Sigilo da Parte. Apés incluir a justificativa, clique no icone + ao

lado da parte que deseja incluir sigilo e cligue em Concluido.

Segredo ou Sigilo

Tarnar parte sigilosa

Insira o motivo para a decretagdo de sigilo e aperte no icone para tornar a parte sigilosa

Justificativa*

Parte Sigiloso

AUTORIDADE

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO +
dentificador interno

REU

Mu Cephe
. o contribuints

TORNAR TODOS SIGILOSOS | CONCLUIDO

Figura 20 - Tornar Parte Sigilosa.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
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Caso queira tornar todas as partes sigilosas basta clicar no botdo Tornar Todos Sigilosos
e cligue em Concluido. A(s) parte(s) serdo listada{s) na aba Partes Sigilosas.

Parte Sigiloso
AUTORIDADE
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO +
|dentificador interno -
REU
Mu Cephei +
Inscrigéio do contribuinte -
TORNAR TODOS SIGILOSOS CONCLUIDO
Visualizadores (2) VER TODOS Partes sigilosas (1) VER TODOS
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO o REU & n
Mu Cephei
Mu Cephel ) m NScrcao do contribuinte

Figura 21 - Tornar todos 5igilosos.

3.8 Alterar Nivel de Acesso

Ao selecionar a opcao Alterar Nivel de Acesso, o sistermma mostra o nivel de sigilo do
processo.

O Nivel de Acesso serve para estabelecer as pessoas que terdo acesso ao Processo
conforme a regra do nivel selecionado. Sendo:

e 0 - Pdblico: Sendo acessiveis a todos os servidores do Judicidrio e dos demais 4rgdos
pUblicos de colaboracdo na administracdo da Justica, assim como aos advogados e a
qualquer cidaddo.

e 1 - Segredo de Justica: acessiveis aos servidores do Judicidrio, aos servidores dos
6rgdos publicos de colaboracdo na administracdo da justica e as partes do processo.

e 2 - Sigilo Minimo: acessivel aos servidores do Judicidrio e aos demais érgdos publicos
de colaboracdo na administracdo da justica

* 3 - Sigilo Médio: acessivel aos servidores do 6rgao em gue tramita o processo, as partes
gue provocaram o incidente e aqueles que forem expressamente incluidos

* 4 - Sigilo intenso: acessivel as ciasses de servidores qualificados (magistrado, diretor
de secretaria/escrivao, oficial de gabinete/assessor) do érgao em que tramita o processo, as
partes que provocaram o incidente e aqueles que forem expressamente incluidos

e 5- Sigilo Absoluto: acessivel apenas ao magistrado do érgdo em que tramita, aos
servidores e demais usudrios por ele indicado e as partes que provocaram o incidente
Marque checkbox do nivel de acesso conforme o desejado. Figura 22 - Nivel de segredo ou
sigilo

Marque checkbox do nivel de acesso conforme o desejado.

Incluir e Retirar Sigilo de Processos e Documentos Pagina 12 de 24
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da informacdo - SGTEC

3

Tornar processo publico

Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas

1 - Segredo de justica Acrescentar visualizador
2 - Sigilo minimo Liberar visualizagdo para todas as partes
3 - Sigilo médio Liberar visualizagdo para todos os servidores do orgdo julgador
4 - Sigilo intenso Tornar parte sigilosa
5 - Sigilo absoluto Alterar nivel de acesso... i

Figura 22 - Nivel de segredo ou sigilo.

3.9 Exibir Todas as Solicitacdes de Segredo Apreciadas

Ao selecionar a opcao Exibir Todas as Solicitacdes de Segredo Apreciadas, o sistema exibe
as solicitactes de sigilo ou segredo do processo e a situacaoc de cada solicitacao.

Segredo ou Sigilo

Solicitagdo de sigilo ou segredo do processo

Solicitante !

Data 241052022 11:20

Motivo Lei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico.
Situacdo acatada

Solicitante .
Data 24/05/2022 12:43
Motivo testa

Figura 23 - Solicitacdes de acesso.

3.10 Tornar Processo Publico

Na tela de Segredo ou sigilo, clique no botao Opgoes.

P]E PJEC 08C 0.8.19.0031
g )

Segredo ou Sigilo

Visualizadores (4) VER TODOS

PAL INO JUNIOR
022

Figura 24 — Botdo opgoes.
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Selecione a funcionalidade Tornar processo publico.

Segredo ou Sigilo
Visualizadores (4)
P
0
B
9
N
1
T
0
B Nncumantng
Figura

INO JUNIOR

S.A.

105 SANTOS

Tornar processo publico i
Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas

Acrescentar visualizador

Liberar visualizagdo para todas as partes

Liberar visualizagao para todos os servidores do drgao julgador

Tornar parte sigilosa

Alterar nivel de acesso...

Tornar processo publico.

25 -

informe a justificativa para que o processo se torne publico e clique em CONFIRMAR.

P]E PJEC 080131

[9.0031

Segredo ou Sigilo

Suprimir o sigilo processual

Justificativa®

Processa Publico.

CONFIRMAR CANCELAR

Figura 26 - justificativa.

Uma mensagem ¢é exibida confirmando a alteracdo do sigilo no processo. Ele passa a ser

exibido com a tarja azul, caracteristica dos processos publicos no Ple.

incluir e Retirar Sigilo de Processos e Documentos
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p]e PJEC 1.2020.8.19.0031

Segredo ou Sigilo

Mensagem X

Documentos
O processo foi tornado piiblico.
Marcar
todos Id Juntado em Documento TipogegotumEentoDetainesaaatnbuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certidao
O
]
O 3840132 geas Certidao Peticio a |£1
15:29
il
B
O 4320940 09/06/21 Peticdo Peticéio a £
20114
]
]
09/06/21 {X BANCO
ica 2
0 4320941 2014 0) - Assinado Peticio - 24
o]

Figura 27 - Mensagem de processo publico.
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4. Configurar Sigilo do Documento

Na tela de Autos Digitais, entre no menu no canto superior direito.

]’)]'e PJEC ( .2020.8.19.0031 14
| |
| - a —~ 3840132 - Peticdo (Certidao) ¢
=~ Juntado por JULIA 5 - ESTAGIARIO DE CARTORIO em 16/06/2021 152956
17 Jun 2021 I e & 27de?T =S >l ﬂ{ ® x * ﬂ

¥ DECORRIDO PRAZO DE Ao gabinete para devida apreciacdo, tendo em vista a petigdo da parte ré.

DOS SANTOS EM 09/06/2021
23:59.

10:33

«! DECCORRIDO PRAZO DE
L
S5.A EM 31/05/2021 23:59

10:33
16 Jun 2021

¥} CONCLUSOS AO JUIZ

Figura 28 — Menu.

Dente as opcdes listadas, selecione Segredo ou sigilo.

P]_e PJEC 0& 020.8.19.0031 @
J |

3840132 - Peticdo (Certidao)
Juntado por JULK - ESTAGIARIO DE CARTORIO em 16/06/2021 15:28:56

A Q Qurtras agdes

o]

17 Jun 2021 I l¢ € 27dezr = 2l Juntar documentos

«1 DECORRIDO FRAZO DE Imprimir lista de documentos

Ao gabinete para devida apreciacfo. tendo em vista a peticdo da parte ré.

Audiéncia
DOS SANTOS EM 09/06/2021

2359 Expedientes
10:33
Caracreristicas

¥} DECORRIDO PRAZO DE Pericia
)

Segredo ou sigilo ;-I}"W
S.A.EM 31/05/2021 23:59

10:33 Redistribuigdes
16 Jun 2021 Associados (0)
« CONCLUSOS AD JUIZ Acesso de terceiros

Figura 29 - Segredo ou sigilo.
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4.1 Tornar Documento Sigiloso

Na tela de Segredo ou sigilo, na listagem de documentos, margue o checkbox do
documento que deseja tornar sigiloso. Podem ser selecionados guantos documentos desejar.

]')]'e PJEC 0¢ 2020.8.19.0031
L}
Segredo ou Sigilo
Documentos
Marcar
todos fid Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuigdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
O
3840132 [S0828 Certidéo Peticio a =
15:29
O 4320940 0o/06i21 Peticio Peticéo a =
20:14
09/06/21 X BANCO
ica £
I T 1) - Assinado boscas & g

Figura 30 - Selecdo dos documentos.

Desca a barra de rolagem até o final da tela e cligue no botdo ALTERAR
CONCESSAO/REVOGACAO.

]’)]'e PJEC 0¢ 2020.8.19.0031

Q
O 32743 02{23’30 Citagfo Citagao a 24
@
O 32740 []21!21;#;0 08 - EXTRATO BANCARIOS 2018 Outros Anexos a |
o]
02/03720 Documento de
- 24
o sz 16:25 02-RGECPF Identificacio a ]

29 resultados encontrados

ALTERAR CONCESSAO/REVOGAGAD

Figura 31 — Botdo Alterar Concessao/Revogacao.

Informe o motivo para tornar o documento sigiloso e clique em INCLUIR.
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PJERJ

P]E PJEC 0! 2020.8.19.0031
4 )

Motivo

Motivo*

Documento sigiloso.

P
(19/600)

INCLUIR

Figura 32 — Motivo.

O documento passa a ser exibido na cor vermelha, indicando que agora é um documento

sigiloso.
P]e PJEC 0t 2020.8.19.0031 1y
Segredo ou Sigilo
Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
O
O 3840132 1?22'31 I Certid&o - (Sigiloso) Peticdo - (Sigiloso) | “ + a |24
O 4320940 09(0_&21 Peticio Peticio a =
20:14
09/06/21 BANCO
ica e
O 4320941 2014 ) _ Assinado Peticio & £

Figura 33 - Cor vermelha indicando sigilo.
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4.2 Habilitar Visualizagdo de Documento Sigiloso
4.2.1 Individual

Na tela de Segredo ou sigilo, na listagem de documentos, localize o documento sigiloso
e cligue no botdo +, na coluna Visualizadores.

P]E PJEC Ot 120.8.19.0031 1y

Segredo ou Sigilo

Documentos

Marcar

todos Id Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuigdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
O
B
O 3840132 13’262‘;1 Certidao - (Sigiloso) Peticéo - (Sigiloso) & + & =
o
B
O 4320940 02/06121 Peticao Peticéo & =
20:14
o]
09/06/21 (BANCO
ica £
O 4320941 2014 - Assinado Peticdo & £
o

Figura 34 - botdo + na coluna Vsualizadores.

Uma nova janela do navegador é aberta. A liberacdo do sigilo pode ser feita nas trés
abas Partes, Expedientes (pessoa e/ou entidades gue tenham expedientes no processo) e
Servidores. Margue a opcéao Visivel para em todas as pessoas gue poderdo ter acesso ao
documento. Ao finalizar a selecao, cligue em Salvar e feche a janela.

Visibilidade de Sigilo de Documento - Processo Judicial Eletrénico - Google Chrome

Yn.pje.

P]E Visibilidade de Sigilo de Documento

| PARTES EXPEDIENTES SERVIDORES

Nome Partes do Processo
O visivel para TipodaParte  Nome Representante
PESQUISAR LIMPAR O RED
O AUTOR 3ANTOS
O ADVOGADO JUNIOR
O ADVOGADO

4 resultados encontrados

SALVAR

Figura 35 - Opcdo Visivel para.
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De volta na listagem de documentos, todos as pessoas marcadas passam a ter acesso

ao documento sigiloso.

P]é PJEC 0t 2020.8.19.0031
) 1

Segredo ou Sigilo

Documentos

Marcar

todos Id Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuic3o de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
]

B

O 132 15:2_?5 Certiddo - (Sigiloso) Peticdo - (Sigiloso) = + ] ©
]
B

09/06/21

.. . »

O 340 20:14 Peticio Peticio a ®
]

Figura 36 — Tela de Documentos.

4.2.2 Em Lote

Na tela de Segredo ou sigilo, selecione todos os documentos em que deseja incluir/alterar

visualizadores.

]’)]'e PJEC 0801315-34.2020.8.19.0031 -

NOEL THEREZINHA DOUHAN DOS SANTOS X BANCO SANTANDER (BRASIL) S A

Segredo ou Sigilo

Documentos

Marcar
todos [1d Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuigdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
O
3840132 1?22’:1 Certiddo - (Sigiloso) Peticéo - (Sigiloso) = + ] =
]
4320940 09;3_61131 Peticéio - (Sigiloso) Peticéo - (Sigiloso) = + ] e
]
09/06/21 MNOELI THEREZINHA DOUHAN X BANCO e
D 4320941 75014 SANTANDER (1801315-34.2020) - Assinado FEED & ]
Figura 37 - selecdo de documentos.
Desca a barra de rolagem até o final e clique no botdc DEFINIR VISUALIZADORES EM
LOTE.
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PJEC 0801315-34.2020.8.19.0031 1

NOELI THEREZINHA DOUHAN DOS SANTOS X BANCO SANTANDER (BRASIL)S A

Q

O 32143 02103120 Citacio Citagéo & “

16:25

o

O 32740 ﬂZ:g:;/EZO 08 - EXTRATO BANCARIOS 2018 Outros Anexos & =
o]

02/03/20 Documento de
- 2

O 1625 02-RGECPF Identificagio L L]
a

1 2 .

1 | pagina
.
29 resultados encontrados

ALTERAR CONCESSAO/REVOGAGAO | DEFINIR VISUALIZADORES EM LOTE

Figura 38 - Botdo Definir Visualizadores em Lote.

Uma nova janela do navegador é aberta, a liberacdo do sigilo pode ser feita nas trés
abas Partes, Expedientes (pessoa e/ou entidades gue tenham expedientes no processo) e
Servidores. Marque o checkbox Visivel para em todas as pesscas que poderdo ter acesso ao

documento. Ao finalizar, cligue em Salvar e feche a janela.

Visibilidade de Sigilo de Documento - Processo Judicial Eletrénico - Geogle Chrome

tri.pje.

P]E Visibilidade de Sigilo de Documento

PARTES EXPEDIENTES SERVIDORES

Nome Partes do Processo
O visivel para Tipo da Parte Nome Representante
- O REU BANCO SANTANDER (BRASIL) S A.
0 AUTOR NOELI THEREZINHA DOUHAN DOS SANTOS
LIMPAR 0 ADVOGADO PAULO ROBERTO TEIXEIRA TRINO JUNIOR
O ADVOGADO TANCREDO FREITAS RIBEIRO

4 resultados encontrados

SALVAR

Figura 39 - Checkbox visivel para.

OBSERVACAO: Todos os visualizadores marcados nesta tela
passam a ter a acesso a todos os documentos selecionados
no lote.

De volta a listagem de documentos, todos os visualizadores possuem acesso aos

documentos sigilosos.
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P]'e PJEC 0801315-34.2020.8.19.0031 11

NOELI THEREZINHA DOUHAN DOS SANTOS X BANCO SANTANDER (BRASIL) S A

Segredo ou Sigilo

Documentos
Marcar
todos Id
O
3840132
4320940
O 4320941

Juntado em

16/06/21
15:2%

09/06/21
20:14

09/06/21
2014

Documento

Certidao - (Sigiloso)

Peticéo - (Sigiloso)

NOELI THEREZINHA DOUHAN X BANCO
SANTANDER (0801315-34.2020) - Assinado

Tipo de documento  Detalhes da atribuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo

=

Peticao - (Sigiloso)

&

Peticéo - (Sigiloso)

Peticdo

Figura 40

4.3 Tornar Documento PuUblico

&

&

&

Na tela de Segredo ou sigilo, selecione o documento que deseja tornar publico. Podem

ser selecionados quantos documentos desejar.

]')]_e PJEC O

2020.8.19.0031

Segredo ou Sigilo

Documentos
Marcar|
todos f1d Juntado em Documento
(]
16/06/21 S
3840132 159 Cerlidéo - (Sigilese)
09/06/21 -
O 4320940 2014 Peticdo
09/06/21 X BANCO
U g2 20:14 - Assinado

incluir e Retirar Sigilo de Processos e Documentos

Tipo de documento  Detalhes da atribuigdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo

&

Peticdo - (Sigiloso)

Peticio

Peticdo

Figura 41 - selecdo de documentos.
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&
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Desca a barra de rolagem até o final da tela e cligue no botdo ALTERAR
CONCESSAO/REVOGACAO.

2020.8.19.0031 11

[ 32743
O 32740
O 32727

02/03/20
16:25

02/03/20
16:25

02/03/20
16:25

Q
Citacéo Citaggo a o
08 - EXTRATO BANCARIOS 2018 Qutros Anexos a pr
02-RGECPF Documento de a ”

Identificacio

pagina

29 resultados encontrados

ALTERAR CONCESSAO/REVOGAGAD DEFINIR VISUALIZADORES EM LOTE

Figura 42 — botdo Alterar Concessao/Revogacao.

informe o motivo para tornar o documento publico e clique em INCLUIR.

Motivo X

Motivo*

Retirar Sigilo|

P
(147600)

INCLUIR

Figura 43 - Motivo.

O documento volta a ser exibido na cor preta, agora é um documento pubilico.

Segredo ou Sigilo

Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento  Detalhes da atribuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
[m]
B
O 3840132 15:??51 Certiddo Peticao ® ] =

Figura 44 - Cor preta indicando documento publico.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 14/07/2021 | Elaboracao do documento. Simone Aradjo
1.0 15/07/2021 | Revisdo Ortogréfica e de Template. joanna Fortes Liborio
1.1 15/08/2022 | Atualizacao de informacao/procedimento. | Amanda Narciso
1.1 12/10/2022 | Revisao de Documento. Simone Aradjo
1.2 10/11/2022 | Atualizacado de informacao/procedimento. | Thiago Ribeiro Pinheiro
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