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Envio dos eventos S-1200 e S-1210:  

Pagamento de Estagiários EMERJ 

 

1. Introdução 

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como realizar o envio dos 

Eventos S-1200 e S-1210: Pagamento dos estagiários da EMERJ, através dos sistemas e 

SGEMERJ-WEB e GRP-WEB. 

 

2. Sistema SGEMERJ-WEB 

O acesso ao sistema SGEMERG-WEB é feito através do site do Tribunal de Justiça, 

podendo acessar por aqui. 

Na área de Login, preencha os campos Login e Senha, e clique no botão Entrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Figura 1 - Tela de login sistema SGEMERG-WEB. 

https://www3.tjrj.jus.br/segweb/faces/login.jsp
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Será habilitada a janela Seleção de Sistema. No campo Sistema, selecione a opção 

SISTEMA DE GESTÃO DA ESCOLA DE MAGISTRATURA WEB e no campo Órgão, selecione a 

opção EMERJ – ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RJ. 

Ao finalizar, clique no botão Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Criar Folha de Pagamento 

Para criar folha de pagamento, na Página Inicial do sistema SGEMERJ-WEB, selecione o 

Menu disponível na lateral esquerda. Dentre as opções listadas, selecione Pagamentos e, em 

seguida, selecione Folha de Pagamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Tela de seleção de sistema. 

 

 

Figura 3 - Tela Inicial do sistema SGEMERJ-WEB. 
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Na tela Folha de Pagamento habilitada, clique no botão Inserir Nova Folha.  

Sendo habilitada a tela Cadastro de Nova Folha, selecione o Tipo Colaborador, informe o 

Ano Referência, em seguida, selecione o Mês Referência e Tipo Folha, ao finalizar clique no 

botão Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O campo Mês Referência deverá preenchido com o mês 

trabalhado. 

Já no campo Tipo Colaborador, a opção Estagiários estará pré-selecionado, 

pois a responsabilidade atual do sistema SGEMERG-WEB é voltada para 

Estagiários.  

Caso o campo Tipo Folha esteja pré-selecionado, inicialmente só essa 

opção estará disponível para o sistema. 

Figura 4 - Tela folha de pagamento. 

 

Figura 5 - Tela Cadastro de Nova Folha. 
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Será exibido um aviso de confirmação da solicitação realizada. 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, preencha os filtros disponíveis para pesquisar a folha de pagamento 

anteriormente criada. Após o preenchimento dos campos, clique no botão Consultar.  

No resultado serão listadas as folhas de pagamentos, conforme preenchido os filtros de 

pesquisa. Localize a Folha de Pagamento e na coluna Ação, clique no botão Estagiário. 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A Folha de Pagamento só poderá ser excluída enquanto a 

Situação Folha se encontrar Aberta. Após ser Fechada, só será possível 

realizar alterações. 

Figura 6 - Mensagem de confirmação de Solicitação. 

 

 

 

Figura 7 - Tela para consultar Folha de pagamento. 
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A tela Novo será habilitada, clique no botão Seleção de Colaboradores. 

A janela suspensa Selecionar Colaborador é exibida, na listagem de nomes exibida, 

selecione o checkbox ao lado de Nome, para seleção em lote dos nomes ou individual.  

Sendo possível, filtrar e pesquisar individualmente, preenchendo os campos Nome ou 

CPF, clicando no ícone pesquisar. Ao finalizar, clique no botão Fechar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

OBSERVAÇÃO: Ao selecionar o checkbox na listagem, já irá incluir o(s) 

nome(s) na Folha de Pagamento. Para retirar, só desmarcar o checkbox. 

 

Figura 8 - Tela para seleção de colaboradores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 9 - Janela para incluir colaborador. 
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Serão listados na tela Novo, os nomes selecionados. Na coluna Dias Trabalhados, 

preencha a quantidade de dias e informe a Bolsa Auxilio de cada Estagiário. Ao finalizar, 

clique no botão + Calcular Folha. 

 

A tela Folha de Pagamento será habilitada, sendo exibido na coluna Situação Folha a 

situação Calculada. Clique no botão Liberar pagamento e os dados serão liberados para o 

sistema GRP. 

 

 

ATENÇÃO: Após clicar no botão Liberar Pagamento não 

será possível alterar a Folha de pagamento. 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 10 - Tela para calcular folha de pagamento. 
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3. Sistema GRP 

 Pagar Folhas de Pagamento 

Ao acessar o link do sistema GRP, será habilitada a tela para login. Preencha os campos 

com Usuário e Senha, clique no botão Entrar. 

 Ou, se for o caso, clique em Entrar com certificado digital caso possua. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A Tela Inicial será habilitada, no campo de pesquisa disponível na parte superior direita 

da tela. Pesquise Liquidação e selecione a opção correspondente. 

 

 

 

Figura 11 - Tela de login do sistema GRP. 

 

 

 

 

  

 

Figura 12 - Tela para Inicial do sistema GRP. 
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A tela Liquidação será habilitada, clique no botão Criar, para ser criado o registro onde é 

dado baixa ao valor do empenho. 

 

No campo Tipo Liquidação selecione a opção Folha de Pagamento Mensal e informe o ano 

e mês no campo  Competência/Lote. 

 

m seguida, no campo Nº Empenho informe o ano e o número do empenho. Ao finalizar o 

preenchimento tecle Enter, sendo os demais campos preenchidos automaticamente. 

 

 

 

 

Figura 13 - Tela Liquidação. 

Figura 14 - Tipo Liquidação. 

Figura 15 - Tela Dados empenho. 

E
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Ao finalizar, clique no botão Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

Será habilitada a aba Vinculados, onde pode se consultar os dados dos estagiários 

vinculados e os valores correspondentes.  

Clique no botão Fechar para realizar o fechamento da Folha de Pagamento e gerar as 

Ordens de Pagamento. 

 

 

 

 

 

 

 

Através da aba Ordens de Pagamento serão disponibilizados os dados. 

 

 

 

Figura 16 - Tela Liquidação salvar dados. 

  

 

Figura 17 - Fechamento folha de pagamento. 

Figura 18 - Aba Ordens de Pagamento. 
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  Inclusão individual de Empenho 

Para realizar a inclusão individual de empenho, na tela inicial do sistema GRP, no campo 

de pesquisa, localizado na parte superior direita da tela, pesquise Ordem de Saque. 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela Ordem de Saque habilitada, no campo Tipo selecione a opção Pagamento Online 

e preencha os demais campos necessários correspondentes ao pagamento.Ao finalizar, 

clique no botão Salvar. 

 

Selecione a aba Vinculados e selecione a opção Itens – Ordem de Saque. 

 

 

Figura 19 - Tela para pesquisa. 

Figura 20 - Tela Ordem de Saque. 

Figura 21 - Tela para aba vinculados. 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Envio dos eventos S-1200 e S-1210:  Pagamento de Estagiários EMERJ Página 13 de 30 

A janela Itens-Ordem de Saque será habilitada, clique no botão Criar e preencha os dados 

necessários para a inclusão dos estagiários na Ordem de Saque. 

Ao finalizar, clique no botão Salvar. 

Em seguida, selecione a aba Ordem, habilitada na janela e clique no ícone 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 22 - Tela para inclusão na ordem de saque. 

Figura 23 - Tela aba Ordem. 
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A tela Filtro Ordem de Pagamento será habilitada, no campo Data Ordem preencha com 

a data de criação da Ordem, e clique em Localizar. 

O sistema listará os empenhos cadastrados incluídos, selecione o empenho desejado. 

Devendo, os empenhos, incluídos um a um. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 24 - Tela filtro ordem de pagamento. 
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Ao finalizar cada uma das inclusões de empenho, clique no botão Salvar. E para incluir 

outros empenhos, clique em Criar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Caso necessário e apenas para controle interno, no tópico  

Conta, poderá ser informado os dados da conta do estagiário. 

 

 

 
Figura 25 - Tela inclusão de empenho. 
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  Inclusão em Lote de Empenho 

Na tela Ordem de Saque clique no ícone          Importação de itens por intervalo de data. 

A tela Importação de itens por intervalo de data será habilitada, no campo Operação 

selecione a opção Ordem/Boletim de pagamento e no campo Recurso selecione a opção 0230 

– Recursos Próprios. Ao finalizar, clique no botão Consultar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 26 - Tela para seleção do ícone de importação de itens. 

 

 

 

Figura 27 - Tela Importação de itens. 
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A tela será atualizada, e no final da tela serão listados os estagiários incluídos. Clique 

com o botão direito do mouse no quadro Credor/fornecedor e será disponibilizada as opções: 

 Selecionar todos: para a seleção em lote de todos os estagiários listados. 

 Desselecionar todos: para que retire a seleção em lote de todos os estagiários listados.  

Neste caso, seleciona opção Selecionar todos e clique no botão Importar. 

 

 

4. Concluir Pagamento  

Após realizar todos as inclusões de empenho, clique na aba Ordem de Saque para 

retornar. 

 

 

 

 

 

Figura 29 - Retorno Ordem de Saque. 

Figura 28 - Tela opções selecionar todos. 
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Na tela Ordem de Saque, no campo Não processado serão informados os estagiários 

incluídos para pagamento, e no campo Valor Total, a soma dos valores pagos aos estagiários 

é exibida. Preencha o campo Data integração e clique em Salvar. 

 

 

A tela será atualizada, os dados do campo Não processado irão para o campo Pago, e o 

campo Situação mudará de Aberto para Pago, indicando a realização do pagamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Se for necessária alguma alteração na Ordem de Saque, 

basta clicar no botão Abrir Ordem e o campo Situação retornará para 

Aberto e poderá ser modificado. 

 

 

Figura 30 - Tela Ordem de Saque. 

 

 

 

Figura 31 - Tela de conclusão de pagamento. 
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Ao retornar na tela Liquidação, a aba Ordens de Pagamento estará atualizada e na coluna 

Situação da ordem de pagamento es Paga.  

5. Sistema SGEMERJ-WEB 

 Enviar Eventos S-1200 e S-1210 

Ao final dos procedimentos de Envio e Pagamento dos eventos S-1200 e S-1210, ambos 

estarão disponíveis no sistema SGEMERJ-WEB. 

Na Página Inicial do sistema SGEMERJ-WEB, no Menu disponível na lateral esquerda da 

tela, selecione a opção Pagamentos e, em seguida, Folha de Pagamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 32 - Tela liquidação. 

 

 

 

 

 

Figura 33 - Tela Página Inicial SGEMERJ-WEB. 
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Em seguida, a tela Folha de Pagamento será habilitada, clique no botão Consultar. Serão 

listadas Folhas de Pagamentos, localize a Folha de Pagamento desejada, sendo que no 

campo Situação Folha estará atualizado para Processada. 

Selecione primeiro a opção Gerar S-1200 e realize o procedimento. Depois, retorne e 

selecione a opção Gerar S-1210,e realize o mesmo procedimento para realizar o primeiro 

envio.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: O procedimento realizado será o MESMO ao selecionar o botão 

Gerar S-1200 e Gerar-S1210. Porém, deverá ser selecionado PRIMEIRO a 

opção Gerar S-1200 e ao finalizar, retornar e realizar o Gerar S-1210. 

 

ATENÇÃO: Após clicar nos botões Gerar S-1200 e Gerar S-1210 para 

ambos os eventos não será possível desfazer ou realizar novamente o 

procedimento. 

 

 

 

Figura 34 - Tela Folha de Pagamento. 
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 Gerar S-1200 

Primeiro, deverá ser selecionada a opção Gerar S-1200. 

Será exibido um aviso na tela com a confirmação Eventos para integrar com MPS criados 

com sucesso! 

 

 

 

 

 

No Menu lateral à esquerda, selecione eSocial, e dentre as opções exibidas clique em 

Envio de Eventos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 36 - Mensagem de confirmação. 

Figura 37 - Menu lateral. 

 

Figura 35 - Opção Gerar S-1200. 
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A tela Transmitir dados do Evento para a MPS será habilitada, preencha o campo 

Competência Sistema Integrador com o ano e mês referente à Folha de Pagamento. 

 Ao finalizar, clique no botão Verificar. 

 

 

 

 

 

 

Será exibido um aviso na tela com a confirmação: Painel de Controle Aberto.  

 

 

 

 

 

 

Na tela Transmitir dados Do Evento S-1200 para a MPS, no campo Tipo evento selecione 

S-1200, e no campo Transmissão selecione Não Enviado. Ao finalizar, clique no botão 

Consultar, sendo listados os estagiários pagos através do sistema GRP. 

Selecione ao lado do Nome de cada estagiário em lote ou individual, e clique no botão 

Integrar com a MPS. 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Essa mensagem só será exibida se no sistema MPS estiver 

constando a abertura da competência. 

 

OBSERVAÇÃO: O botão Integrar com a MPS só irá habilitar, quando os 

nomes dos Estagiários forem selecionados. 

  

Figura 38 - Tela Transmitir dados do Evento para a MPS. 

 

  

 

 

  

 

Figura 40 - Tela Transmitir dados do Evento. 

 

 

 

Figura 39 - Confirmação. 
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 Gerar S-1210 

Após Gerar S-1200, deverá Gerar-S1210, retorne à Página Inicial do sistema SGEMERJ-

WEB, no Menu disponível na lateral esquerda da tela, selecione a opção Pagamentos e, em 

seguida, Folha de Pagamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, a tela Folha de Pagamento será habilitada, clique no botão Consultar. 

Localize a Folha de Pagamento desejada, sendo que no campo Situação Folha estará 

atualizado para Processada. 

Agora, selecione a opção Gerar S-1210 e realize o procedimento novamente realizar o 

primeiro envio.  

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Após clicar nos botões Gerar S-1200 e Gerar S-1210 para 

ambos os eventos não será possível desfazer ou realizar novamente o 

procedimento. 

 

 

Figura 41 - Tela Página Inicial SGEMERJ-WEB. 

 

 

Figura 42 - Tela Folha de Pagamento. 
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Será exibido um aviso na tela com a confirmação Eventos para integrar com MPS criados 

com sucesso! 

 

 

 

 

 

No Menu lateral à esquerda, selecione eSocial, e dentre as opções exibidas clique em 

Envio de Eventos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela Transmitir dados do Evento para a MPS será habilitada, preencha o campo 

Competência Sistema Integrador com o ano e mês referente à Folha de Pagamento. 

 Ao finalizar, clique no botão Verificar. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 43 - Mensagem de confirmação. 

Figura 44 - Menu lateral. 

  

Figura 45 - Tela Transmitir dados do Evento para a MPS. 
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Será exibido um aviso na tela com a confirmação: Painel de Controle Aberto.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela Transmitir dados Do Evento S-1200 para a MPS, no campo Tipo evento selecione 

S-1200, e no campo Transmissão selecione Não Enviado. Ao finalizar, clique no botão 

Consultar, sendo listados os estagiários pagos através do sistema GRP. 

Selecione ao lado do Nome de cada estagiário em lote ou individual, e clique no botão 

Integrar com a MPS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Essa mensagem só será exibida se no sistema MPS estiver 

constando a abertura da competência. 

 

OBSERVAÇÃO: O botão Integrar com a MPS só irá habilitar, quando os 

nomes dos Estagiários forem selecionados. 

 

  

 

 

  

 

Figura 47 - Tela Transmitir dados do Evento. 

 

 

 

Figura 46 - Confirmação. 
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6. Sistema MPS eSocial 

  Consolidar Envio 

Ao acessar o link do sistema MPS-eSocial, será habilitada a tela para login. Preencha os 

campos com usuário e senha, clique no botão Entrar. 

 

 

 

 

 

 

 

A janela suspensa Selecionar Parâmetros será habilitada. Preencha os campos Tipo de 

Inscrição, Inscrição, e por último informe a Competência. Ao finalizar, clique no botão 

Selecionar. 

 

 

 

 

A Tela Inicial será habilitada, no Menu disponível na lateral esquerda da tela, selecione 

a opção Fluxo do Processo. 

 

 

 

 

 

 

Figura 48 - Tela para login do sistema MPS eSocial. 

 
 

 

 

Figura 49 - Tela Selecionar parâmetros. 

   
  

Figura 50 - Seleção Fluxo do Processo. 
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Na tela principal será habilitado o Fluxo do Processo, com os Parâmetros inseridos 

anteriormente. Selecione a aba 2-Consolidação. 

Selecione o evento S-1200 Remuneração de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de 

Previd. Social e S-1210 Pagamentos de Rendimentos do Trabalho, ao finalizar clique no botão 

Consolidar Selecionados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 51 - Aba Consolidação. 

 

 

 

Figura 52 - Tela para consolidar evento. 
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Na aba 3-Envio selecione o evento S-1200 e S-1210 novamente, e clique no botão Enviar 

Selecionados. 

 

 

 

Ao fim do Envio dos eventos S-1200 e S-1210, será exibido a seguinte mensagem, clique 

no botão Ok. 

 

 

  

 

 

 
 

 

Figura 53 - Tela aba Envio. 

 

 

Figura 54 - Tela mensagem de confirmação de envio. 
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 Verificar Aceite dos eventos 

No Menu lateral à esquerda, selecione a opção Registro Evento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No campo Evento, selecione S-1200 – Remuneração de Trabalhador vinculado ao Regime 

Geral de Previd. Social ou S-1210 Pagamentos de Rendimentos do Trabalho, e clique no botão 

Filtrar. Serão listados todos os estagiários, sendo os Status: Aceito, confirmando que foram 

incluídos com Sucesso. 

 

 

  

OBSERVAÇÃO: Para visualizar os dados dos estagiários incluídos, basta 

selecionar uma das numerações listadas na coluna Identificador. 

 

 

 

 

Figura 55 - Menu lateral. 

 

Figura 56 - Tela Registro Evento. 
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