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PODER JUDICIARIO
I/ EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Envio dos eventos S-1200 e S-1210:
Pagamento de Estagiarios EMER]

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como realizar o envio dos
Eventos S-1200 e S-1210: Pagamento dos estagidrios da EMERJ, através dos sistemas e

SGEMER|-WEB e GRP-WEB.

2.Sistema SGEMER]-WEB

O acesso ao sistema SGEMERG-WEB é feito através do site do Tribunal de Justica,

podendo acessar por agui.

Na drea de Login, preencha os campos Login e Senha, e clique no botdo Entrar.

Login

Usudario e senha

Para realizar autenticacao, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ.

- )

---------

Figura 1 - Tela de login sistermma SGEMERG-WEB.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Serd habilitada a janela Selecdao de Sistema. No campo Sistema, selecione a opcéo
SISTEMA DE GESTAO DA ESCOLA DE MAGISTRATURA WEB e no campo Orgdo, selecione a
opcao EMER) - ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RJ.

Ao finalizar, cligue no botdo Enviar.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

@l@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO'RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL

CORREGEDORIA LICITAGOES

Selecao de Sistema

Usudrio: ALINE ¢

* Sistema:|  SISTEMA DE GESTAO DA ESCOLA DE MAGISTRATURA WEB v

Orgdo:. EMERJ - ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADODORJ v

[

Figura 2 - Tela de selecdo de sistema.

2.1Criar Folha de Pagamento

Para criar folha de pagamento, na Pagina Inicial do sistema SGEMERJ-WEB, selecione o
Menu disponivel na lateral esquerda. Dentre as opcdes listadas, selecione Pagamentos e, em
seguida, selecione Folha de Pagamento.

ESCOLA DE MAGISTRATURA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Sistema de Gestao
da EMERJ

A Pigina inicial /
a |
BB Tabelas
, EMERJ
= Colaborador _—

»
[ eSocial »

SGEMERJ - WEB

Pagamento¥ Sistema de Gestao da EMER)J

=]
M Folha ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Pagamento

Figura 3 - Tela Inicial do sistema SGEMER/-WEB.

Envio dos eventos 5-1200 e 5-1210: Pagamento de Estagidrios EMER] Pagina 4 de 30



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Na tela Folha de Pagamento habilitada, cligue no bot&o Inserir Nova Folha.

Folha de Pagamento

Tipo Colaborador, Tc v| Més Referéncia, Todr + Ano Situagdo folha Todos v | Tipo Folha| Todos hd

E: Exportar =+ Inserir Nova Folha

Figura 4 - Tela folha de pagamento.

Sendo habilitada a tela Cadastro de Nova Folha, selecione o Tipo Colaborador, informe o
Ano Referéncia, em seguida, selecione o Més Referéncia e Tipo Folha, ao finalizar cliqgue no
botao Salvar.

Cadastro de Nova Folha

Tipo Colaborador Ano Referéncia Més Referéncia Tipo Folha

Estagiério &7 Selecione hd MENSAL &7

Figura 5 - Tela Cadastro de Nova Folha.

OBSERVACAO: O campo Més Referéncia deverd preenchido com o més
@ trabalhado.

}& no campo Tipo Colaborador, a opcdo Estagidrios estaréd pré-selecionado,
pois a responsabilidade atual do sistema SGEMERG-WEB é voltada para
Estagiarios.

Caso o campo Tipo Folha esteja pré-selecionado, inicialmente sé essa
opcao estard disponivel para o sistema.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Sera exibido um aviso de confirmacao da solicitagdo realizada.

Folha de Pagamento

Tipo Colaborador Més Referéncia ¥ = Ano Situacdo folha Todos v Tipg

Figura 6 - Mensagem de confirmacdo de Solicitacdo.

Em seguida, preencha os filtros disponiveis para pesquisar a folha de pagamento
anteriormente criada. Apés o preenchimento dos campos, clique no botao Consultar.

No resultado serdo listadas as folhas de pagamentos, conforme preenchido os filtros de

pesquisa. Localize a Folha de Pagamento e na coluna Agao, clique no botao Estagiario.

Folha de Pagamento

Tipo Celaborador T % Més Referéncia Tod v Ano Situagdo folha | Todos v | Tipo Folha Todos v

E Exportar = Inserir Nova Folha

Tipo Colaborador Tipo de Folha Situagdo Folha Ano Referéncia Més Referéncia Agdo

Estagiario MENSAL Aberta 2022 SETEMBRO StEstagisrio

Figura 7 - Tela para consultar Folha de pagamento.

ATENCAO: A Folha de Pagamento sé podera ser excluida enquanto a
A Situacao Folha se encontrar Aberta. Apés ser Fechada, sé serd possivel

realizar alteracoes.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Envio dos eventos 5-1200 e 5-1210: Pagamento de Estagidrios EMER]

A tela Novo seré habilitada, cligue no botdo Selegdo de Colaboradores.

Novo
Tipo Colaborador Ano Referéncia Més Referéncia Tipo Fol @,
Estagiario ~| | 2022 SETEMBRO v MENSAL Ed

QB Selegio de Colaboradores =+ Calcular Folha

Nome CPF Dias Trabalhados Bolsa auxilio

Figura 8 - Tela para selecdo de colaboradores.

A janela suspensa Selecionar Colaborador é exibida, na listagem de nomes exibida,

selecione o checkbox ao lado de Nome, para selecédo em lote dos nomes ou individual.

Sendo possivel, filtrar e pesquisar individuaimente, preenchendo os campos Nome ou

CPF, clicando no icone pesquisar. Ao finalizar, clique no botdo Fechar.

Selecionar Colaborador

Nome CPF Q

Nome CPF

Zoral 693

Zoe Bednar 295.426.953-73
zZeca 4621

Yan 357,

_|F_|_|FHI.D

WILLIAM 0723
Warner 911,
Wario 310,
O Ward Wuckert 088.101.158-48
L Vernetta 163
O Var 3181

Figura 9 - fanela para incluir colaborador.

OBSERVACAO: Ao selecionar o checkbox na listagem, ja ird incluir o(s)
@ nome(s) na Folha de Pagamento. Para retirar, s6 desmarcar o checkbox.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Serdo listados na tela Novo, os nomes selecionados. Na coluna Dias Trabalhados,
preencha a quantidade de dias e informe a Bolsa Auxilio de cada Estagiario. Ao finalizar,

cligue no botao + Calcular Folha.

Novo

Tipo Colaborador

Estagiario

Nome

Zoraic

Zoel

Selecionados: 2

Ano Referéncia Més Referéncia

V|| 2022 SETEMBRO

Ml Selegio de Colaboradores =+ Calcular Folha

CPF

698.908.

295426

ol o

Tipo Folha

v MENSAL

Dias Trabalhados

30w

EV

Bolsa auxilio

|

w
|
|

Figura 10 - Tela para calcular folha de pagamento.

A tela Folha de Pagamento serd habilitada, sendo exibido na coluna Situacdo Folha a
situacdo Calculada. Cligue no bot3do Liberar pagamento e os dados serdo liberados para o

sistema GRP.

Folha de Pagamento

Tipo Celaborador T ¥ Més Referéncia Tod v~ Anc Situagdo folha| Todos

v Tipe Folha

E» Exportar = Inserir Nova Folha

Acdo

Estagiario MEMNSAL Calculada 2022

Tipo Colaborador Tipo de Folha Situacdo Folha Ano Referéncia Més Referéncia

SETEMBRO

Todos v ﬂ

Rl Detalhar G Alterar @ @ Liberar pagamento

ATENCAO: Apés clicar no botdo Liberar Pagamento nao
A serd possivel alterar a Folha de pagamento.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3. Sistema GRP
3.1Pagar Folhas de Pagamento

Ao acessar o link do sistema GRP, serd habilitada a tela para login. Preencha os campos

com Usuario e Senha, clique no botdo Entrar.

Ou, se for o caso, cligue em Entrar com certificado digital caso possua.

Login

Usudrio

g@ PODER JUDICIARIO

- N ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Esqueceu sua senha?

Entrar com certificado digital Q

Figura 11 - Tela de login do sisterna GRP.

A Tela Inicial serd habilitada, no campo de pesquisa disponivel na parte superior direita
da tela. Pesquise Liquidagao e selecione a opc¢do correspondente.

362 - EMER]

., Consulta Anulagdo de Liquidagdo - Filtro

Liguidacdo I

[ Tipo de Liquidacdo

Figura 12 - Tela para Inicial do sistermma GRP.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

A tela Liquidagdo sera habilitada, clique no bot&o Criar, para ser criado o registro onde é

dado baixa ao valor do empenho.

Liquidagao

« Liguidacdo

oo | i[O

Figura 13 - Tela Liquidacéo.

No campo Tipo Liquidagdo selecione a opgao Folha de Pagamento Mensal e informe o ano

e més no campo Competéncia/Lote.

Liquidagdo
+ Liquidag3o Criando = & X @
Data Liquidagdo ~ 21/08/2022 Situagdo Incluida lﬁpn u'quidacﬁnl 1 - Folha de Pagamento Mensal ~
Vencimento Processo Financeiro Usudrio | IBEIR
No Liquidacdo 2022 Competéncia/Loteff 2022/08
/!

Figura 14 - Tipo Liquidacéo.

Em seguida, no campo N2 Empenho informe o ano e o nimero do empenho. Ao finalizar o
preenchimento tecie Enter, sendo 0s demais campos preenchidos automaticamente.

m 2022 18 Jo3/01/2022 Ordem de Compra
N° S penno Contrato
Processo Convénio
Processo Eletrnico Yod Ultima Situagdo Ordem Cronoldgica
Descriglo Empenho  PAGAMENTO DE ESTAGIARIOS DA EMER) REFERENTE AO EXERCICIO DE 2022 (1° TRIMESTRE DE 2022),
= | Ink Xac O, a de: @ C Ordens de Pagamento
Dotaglo 3 03.62.02.061.0142.2296.200
Proj./Ativ./Op. Esp. 2296 Operacionalizaco da EMER)
Rubrica 3.3.90.36.08.00.00.00 SERVICO PRESTADO POR ESTUDANTE
Recurso 0230 Recursos Hiupsive
Destinagio 00000 LIVRE
Item Desp./Categona 1 DIVERSOS 56 - ESTAGIARIOS EMER)
Passivo Financeiro 2.1.3.1.1.01.01.00.00.00 FORNECEDORES NAD PARCELADOS A PAGAR
N° Evento  Nenhum v
Vvalor Liquidagdo 2.600,00  Total Anulado 0.00] | | Empenho
kel RatencBas ST o Total Anulado/Solicitado 0,00
Valor Empenho 400.000,00| Total Ordens 0,00 Raaiboirerion 2.600,00
Empenho + Reforo 400.000,00! Total a Pagar 2.600,00 i 0,00
Total a Liquidar 397.400,00
Credor 39124 00.000.000/0000-02 ESTAGIARIOS DA EMER)
Descricdo  Nenhum
PAGAMENTO DE ESTAGIARIOS DA EMER) REFERENTE AO EXERCICIO DE 2022 (1° TRIMESTRE DE 2022).

Figura 15 - Tela Dados empenho.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar, cligue no botao Salvar.

+ Liguidacao

| savar | Cancetar | criar [0

Data Liquidacdo *
Vencimento |__ __ ____

NO Liquidacdo 2022

Figura 16 - Tela Liquidacdo salvar dados.

Sera habilitada a aba Vinculados, onde pode se consultar os dados dos estagiarios

vinculados

e 0s valores correspondentes.

Clique
Ordens de

v Liquidagdo

3 B EE ] e 2 3 288

Data Liquidaglo 1!
Prl

no botdo Fechar para realizar o fechamento da Folha de Pagamento e gerar as

Pagamento.

Vencmento 1. }
N° Lquidagso 2022 14

1 Empenho

Figura 17 - Fechamento folha de pagamento.

Através da aba Ordens de Pagamento serdo disponibilizados os dados.

[ Retengles @ Comprovantes [ordens de Pagamento]

05 campos desta aba ndo podem ser alterados!
BEacH Valor Ligquide

Exercicio Ao
Todos ~ W Todos w

2022 42 Orcamentdna Aprovada 800,00 0,00 500,00

2022 43 Orgamentinia Aprovads 900,00 0,00 900,00

2022 44 Qrcamentina Aprovada 900,00 0,00 00,00

Quantidade de regatras: 3

Envio dos eventos &

-1200 e 5-1210: Pagamento de Estagiarios EMER]

Figura 18 - Aba Ordens de Pagamento.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.2 Inclusao individual de Empenho

Para realizar a inclusao individual de empenho, na tela inicial do sistema GRP, noc campo

de pesquisa, localizado na parte superior direita da tela, pesquise Ordem de Saque.

ordem de saqug . e

Figura 19 - Tela para pesquisa.

Na tela Ordem de Saque habilitada, no campo Tipo selecione a opcao Pagamento Online
e preencha os demais campos necessarios correspondentes ao pagamento.Ao finalizar,

cligue no botao Salvar.

Ordem de Saque
B Ordem de Saque Criando = &) & &

Sahar  Cancelar | crar [ K < 1derl > N

ITpo'w o vl SituacBo  Aberta integrada  Nenhum Sequéncia

Data inclusdo * 12/08/2022 Data geracio Data retormo Data integragio
Remessa Oficio
Banco * 237 - BANCO v Contrate  Nenhum -

Observacdo  Pagamento dia 12/08

Itens da Ordem
Néo processado Pago Rejeitado Walor tota

Figura 20 - Tela Ordem de Saque.

Selecione a aba Vinculados e selecione a opcdo Itens — Ordem de Saque.

@ Ordem de Saque

| Crar | Exchoc | g vincuiades -

Tipo Situacdo Aber
Data inclusdo 12/ Data geracdo
Remessa 2022 2

Banco 237-BANCO =
Figura 21 - Tela para aba vinculados.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

A janela ltens-Ordem de Saque sera habilitada, clique no botédo Criar e preencha os dados

necessarios para a inclusdo dos estagiarios na Ordem de Saque.

Ao finalizar, cligue no botao Salvar.

‘Ordem de Saque

Ordem de Saque ) Itens - Ordem d... )
o Itens - Ordem de Saque Criando = &) & ©f

ordem de saque 2022/2 em 12/08/2022 - Banco 237 - BANCO

Operagéo
Operagio = Nenhum v Langamento Valor

Saida
Chave conta Ndmero reduzide Cédige contdbil

Descrigdo plano contabil

Recurso conta Destinacso conta
Banco Agéncia Conta
Credor/Forneceder
InscricBo Nome Documento
Conta

Banco Agéncia Conta Nenhum v
Operagso

Historico Classe

Tipo pagamento
Desvinculacio

Observagdo

Integracio
Situagso retorno  Banco: : Autenticagio

Observaco

Valor Total dos Itens 0,00,

Figura 22 - Tela para inclusdo na ordem de saque.

Em seguida, selecione a aba Ordem, habilitada na janela e cligue no icone

Ordem

Exercicio ordem Ordem Tipo

Inscricdo onginal

Processo Financeiro

Figura 23 - Tela aba Ordem.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

A tela Filtro Ordem de Pagamento serd habilitada, no campo Data Ordem preencha com
a data de criacdo da Ordem, e cliqgue em Localizar.

O sistema listard os empenhos cadastrados incluidos, selecione o empenho desejado.
Devendo, os empenhos, incluidos um a um.

Filtro Ordem de Pagamento

tocatizar | timgar |

Tipo  Nenhum v Valor desconto a Exercicio unidade a
Empenho/Resto  Nenhum v Valor liquido la Orgdo
Recurso  Nenhum v Valor estorno a Unidade
Destinacdo  Nenhum v Exercicio empenho a Data pagamento a
Situacdo  Nenhum v | Nimero empenho a Cédigo banco
Exercicio a Exercicio liquidacdo a Observacdo
Nimero a Namero liquidacdo a Inscricdo
12/08/2022 a Nota fiscal a Nome
Data previsdo a Data nota fiscal a Forma pagamento Nenhum N
Valor ordem a Processo Financeiro Oficio a
Exercicio Contrato a Exercicio Convénio a Documento
Numero contrato a Ndamero convénio a Codigo contabil
Empenho/Resto eE;e;::‘chvg Niimero empenho Recurso
2022 44 Orcamentana Empenho 2022 18 0230 00000 900,00
2022 43 Orcamentaria Empenho 2022 18 0230 00000 S00,00
2022 42 Orgamentaria Empenho 2022 18 0230 00000 800,00

Figura 24 - Tela filtro ordem de pagamento.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar cada uma das inclusfées de empenho, clique no botdo Salvar. E para incluir

outros empenhos, clique em Criar.

Ordem de Saque
Ordem de Saque_) Itens - Ordem d...

|« Itens - Ordem de Sague

e | o

Ordem de saque 2022/2 em 12/08/2022 - Banco | S.A.
Operagdo
Operagéo * Ordem/Boletim de pagamento v Langamento
Saida -
Chave conta ® 215 QL Ndmero reduzide 113 Codigo contabil *1,1.1.1
Descrigdo plano contabil Conta para teste EMER]
Recurso conta (0232 - Taxa pelo Exercicio Poder de Policia e Servigos Publicos Destinacdo conta QQOOO - LIVRE
Banco 237 - BANCO | 5.A. A Agéncia 246
Ordem
Exercicio ordem 2022 8 Ordem 44 Tipe Orcamentdna
Inscricdo original 39124 ESTAGIARIOS DA EMER]
Processo Financeiro
Credor/Fornecedor -
Inscricdo ™ 24155 8, MNome paulal CPF o
Conta~s Informada ~
Banco  Menhum v Agéncia Conta
Operacdo  Nenhum hd
Historico  Nenhum w Classe

Tipo pagamente  Nenhum

= 3 P

Figura 25 - Tela inclusdo de empenho.

OBSERVACAO: Caso necesséario e apenas para controle interno, no tépico
@ Conta, poderd ser informado os dados da conta do estagiario.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

3.3 Inclusao em Lote de Empenho

Na tela Ordem de Saque clique no icone ) Importacao de itens por intervalo de data.

A tela Importagdo de itens por intervalo de data seréd habilitada, no campo Operagao

Ordem de Saque
@ Ordem de Saque

Tipo Pagamento Online Situagio Aberta
Data incluséo 12/08/2022 Data geragdo
Remessa 2022 6
Banco 237 - BANCO |
Observaclo

Figura 26 - Tela para selecdo do icone de importacdo de itens.

selecione a opg¢do Ordem/Boletim de pagamento e no campo Recurso selecione a opgéo 0230
- Recursos Préprios. Ao finalizar, clique no botao Consultar.

Ordem de Saque ) Importacdo de i... )
@ Importacdo de itens por intervalo de data

E et

LuliLa Vatitalle

Informacdes basicas
Conta bancéria * 215 4| Contal _1ara teste EMER)
Codigo contabil “ 11111 vvuavuun Recurso - 023 '3005 8

‘Informacdes complementares —
Historico Nenhum

Conta unica/convénio  Nenhum

¥ Parémetros de busca

Intervalo de datas * 12/08/2022 ¥ 12/08/2022 Tipo folha  Nej
Destinacdo  Nenhum
Credor/fornecedor 4
Proj./Ativ./Op. Esp. 4
Conta extra
Conta receita R R

Processo Financeiro Oficio

Operacdo Folha de Pagamento
Ordem/Boletim de pagamento

Recibo receita/deducdo

e e v v e LSS T SR e B e
RECSO 0099 - Diversas

0100 - Recursos Oriundos do Tesouro Estadual Prov. de Impostos
0101 - Recursos Oriundos do Tesouro Estadual Ndo Prov. de Impostos
0132 - Recurso utilizado pelas receitas N
0212 - Recurso utilizado pelas receitas
!0213 - Recurso utilizado pelas receitas

0230 - Recursos Proprios

Figura 27 - Tela importacédo de itens.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

A tela serd atualizada, e no final da tela serdo listados os estagiarios incluidos. Clique
com o boté&o direito do mouse no quadro Credor/fornecedor e serd disponibilizada as opges:

Selecionar todos: para a selecéo em lote de todos os estagidrios listados.

Desselecionar todos: para que retire a selecdo em lote de todos os estagiérios listados.

Neste caso, seleciona opcao Selecionar todos e clique no botao Importar.

Ordem de Saque
Ordem de Saquzr) Importacdo de i... )
@ Importacdo de itens por intervalo de data

Recurso
Recurso

Conta bancéria

Informacdes basicas
Conta bancaria 215 Conta Bradesco para teste EMER]
Cédigo contabil 111111900010600 Recurso - 0232.00000 - 237 - 6246 / 3005 8

Informacdes complementares
Histérico

Conta (nica/convénio

A Parémetros de busca

¥ Pendéncias

Valor total das ordens/recibos: 2.600,00

Saldo Financeiro E 0,01
Cheques/OS/TEDs (Reservados) : 4.223,45
Saldo Disponivel : -6.823,45

Recurso/Destinacéo da conta bancaria - 0232.00000. Ordem(ns)/Recibo(s) com recurso(s) e/ou destinacio(des) diferente(s)
Recurso: 0230 - OPs: 2022/42
Recurso: 0230 - OPs: 2022/43
Recurso: 0230 - OPs: 2022/44

Processo Financeiro Credorifornecedor 1 Valor Ordem/Recibo
39124-ESTAGL O / im de pagam 2022/14 2022/42 800,00
todos
39124—ESTAG!1 e R i Ordem/Boletim de pagam 2022/14 2022/43 900,00
39124-ESTAGIARIOS DA EMER) Ordem/Boletim de pagam 2022/14 2022/44 900,00
—
3 registros

Figura 28 - Tela opcbes selecionar todos.

4. Concluir Pagamento

Apés realizar todos as inclusées de empenho, cligue na aba Ordem de Saque para

retornar.

Itens - Ordem d... )

st [tens - Ordem de Saque

Figura 29 - Retorno Ordem de Saque.

Envio dos eventos 5-1200 e 5-1210: Pagamento de Estagidrios EMER] Pagina 17 de 30




PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Na tela Ordem de Saque, no campo Nado processado ser&éo informados os estagidrios
incluidos para pagamento, € no campo Valor Total, a soma dos valores pagos aos estagiarios

é exibida. Preencha o campo Data integracdo e cligue em Salvar.

Ordem de Saque

f» Ordem de Saque

= ara nesntos remrine O, 3 38 & G
I~ - Tipc I 7S-tuaci; Aberta ' lnTegrad; Nio
Data retorno I Data integracio (I/_/___ I

K < 1jde1 > 2

Tipo Sequéncia 93

Data inclusdo  12/08/2022 Data geracdo

Remessa 2022 2 Oficio
Banco 237 - BANCO S.A. Contrato

Observacdo pagamento dia 12/08.

Ttens da Ordem
I N0 processado B I Pago 0 Rejeitado o I Valor total z.soo,ou'J

Figura 30 - Tela Ordem de Saque.

A tela serd atualizada, os dados do campo Nao processado irdo para o campo Pago, e o
campo Situagdo mudara de Aberto para Pago, indicando a realizacdo do pagamento.

s Ordem de Saque —
toie Comr | oot | neiodo vl
Tipo Pagamento Online I Situagdo paga
Data inclusdo 12/08/2022 Data geracdo

Remessa 2022
Banco 237 - BANCC S.A.

Observacao

Ttens da Ordem —
N3o processado 0 Pago 3

Figura 31 - Tela de conclusdo de pagamento.

basta clicar no botdo Abrir Ordem e o campo Situagdo retornara para

Aberto e poderd ser modificado.

@ OBSERVACAO: Se for necesséaria alguma alteracdo na Ordem de Saque,
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Ao retornar na tela Liquidagdo, a aba Ordens de Pagamento estara atualizada e na coluna
Situacdo da ordem de pagamento es Paga.

Liquidagdo
Liquidacdo
o | o | ot | M Y=Y==
Data Liquidacdo 12/08/2022 Situacdo Fechada Tipo Liquidacdo 4|
Vencimento 12/08/2022 Processo Financeiro Usudrio

Ne Liquidacdo 2022 14 1 Empenho Competéncia/Lote 2

N® Empenho 2022 18 03/01/2022 Ordem de Compra

N° Subempenho Contrato

Processo Convénio

Processo Eletrénico * Ultima Situacdo Ordem Cronolégica

@
Descriclo Empenho PAGAMENTO DE ESTAGIARIOS DA EMER] REFERENTE AO EXERCICIO DE 2022 (1¢ TRIMESTRE DE 2022).

i Informacfes ‘\_ Informacdes Complementares J Retencdes . Comprovantes, Ordens de Pagamento

Os campos desta aba ndo podem cer alterados
Nimero Ordem agao or Ord Valor Desconto Valor Liquido
Todos w |l Todos ~
42

2022 Orgamentaria Paga 800,00 0,00 800,00
2022 43 Orgamentdria Paga 900,00 0,00 500,00
2022 44 Orcamentaria Paga 900,00 0,00 900,00

Quantidade de registros: 3

Figura 32 - Tela liguidacdo.

5. Sistema SGEMERJ-WEB
5.1 Enviar Eventos S-1200 e S-1210

Ao final dos procedimentos de Envio e Pagamento dos eventos 5-1200 e S-1210, ambos

estardo disponiveis no sistema SGEMERJ-WEB.

Na Pagina Inicial do sistemma SGEMERJ-WEB, no Menu disponivel na lateral esquerda da
tela, selecione a opcdo Pagamentos e, em seguida, Folha de Pagamento.

ESCOLA DE MAGISTRATURA |
————/ DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO .

Sistema de Gestao
da EMERJ

A Pagina inicial
v
B Tabelas »

= Colaborador
»
[ eSocial »

SGEMERJ - WEB
B8 Pagamento¥ Sistema de Gestdo da EMERJ
L

Folh ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
olha

Pagamento

Figura 33 - Tela Pagina inicial SGEMERJ-WEB.
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Em seguida, a tela Folha de Pagamento ser# habilitada, clique no botdo Consultar. Serdo
listadas Folhas de Pagamentos, localize a Folha de Pagamento desejada, sendo que no

campo Situacao Folha estarad atualizado para Processada.

Selecione primeiro a opcao Gerar S-1200 e realize o procedimento. Depois, retorne e
selecione a opc¢ao Gerar S-1210,e realize o6 mesmo procedimento para realizar o primeiro

envio.

Folha de Pagamento

v

Tipo Colaborador  Todcv  MéEs Referéncia  Todos ¥ Ano Situacdo folha  Todos v Tipo Folha Todos

E» Exportar ’ Q Consultar + Inserir Nova Folha

Tipo Colaborador Tipo de Folha Situacdo Folha Ano Referéncia Més Referéncia Acdo

Estagiario MENSAL Processada 2022 SETEMBRO Bl Detalhar II

Figura 34 - Tela Folha de Pagamento.

ATENCAO: O procedimento realizado serd o MESMO ao selecionar o botdo
Gerar S-1200 e Gerar-S1210. Porém, deverd ser selecionado PRIMEIRO a
opcao Gerar S-1200 e ao finalizar, retornar e realizar o Gerar S-1210.

ATENCAO: Apés clicar nos botdes Gerar S-1200 e Gerar S-1210 para
A ambos os eventos nédo serd possivel desfazer ou realizar novamente o

procedimento.
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5.1.1 Gerar S-1200

Primeiro, deverd ser selecionada a opcao Gerar S-1200.

Folha de Pagamento

Tipo Colaborador  Todc™ Més Referéncia Todos ¥ Ano Situagao folha  Todos v Tipo Folha Todos v

E» Exportar Q, Consultar <+ Inserir Nova Folha

Tipo Colaborador Tipo de Folha Situacdo Folha Ano Referéncia Més Referéncia Acdo

Estagiério MENSAL Processada 2022 AGOSTO N Detalhar |

Figura 35 - Opc¢ao Gerar 5-1200.

Serd exibido um aviso na tela com a confirmacdo Eventos para integrar com MPS criados

com sucesso!

« Eventos para integrar com MPS criados com sucesso!

Figura 36 - Mensagem de confirmacéo.

No Menu lateral a esquerda, selecione eSocial, e dentre as opcdes exibidas cligue em

Envio de Eventos.

SGEMERJ - WEB
Folha de Pagamento

Sistema de Gestdo da EMER)

A Pagina inicial Tipo Colaborador T

BB Tabelas

& Colaborador

[ eSocial Tipo Colaborador Tipo de Foll

e* Envio de Eventos Estagiario MENSAL

Figura 37 - Menu lateral.
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A tela Transmitir dados do Evento para a MPS serd habilitada, preencha o campo
Competéncia Sistema Integrador com o ano e més referente a Folha de Pagamento.

Ao finalizar, cligue no botao Verificar.

Transmitir dados do Evento para a MPS

Competéncia Sistema Integrador

tompeténcia

Figura 38 - Tela Transmitir dados do Evento para a MPS.

Serd exibido um aviso na tela com a confirmacé&o: Painel de Controle Aberto.

&/ Painel de Controle Aberto

Figura 39 - Confirmacao.

OBSERVACAO: Essa mensagem s6 sera exibida se no sistema MPS estiver
@ constando a abertura da competéncia.

Na tela Transmitir dados Do Evento S-1200 para a MPS, no campo Tipo evento selecione
S-1200, e no campo Transmissdo selecione Nao Enviado. Ao finalizar, cligue no botdo
Consultar, sendo listados os estagidrios pagos através do sistema GRP.

Selecione ao lado do Nome de cada estagiario em lote ou individual, e cligue no botéo
Integrar com a MPS.

Transmitir dados do Evento S-1200 para a MPS

Competéncia Sistema Integrador  20220¢
Tipo evento ~ S-1200 VITransrmgséc Nio Envia v I Nome CPF Q e Integrar com a MPS
Consultar |[L=———————r—nmmn"

Data Data %
Referéncia Pagamento
D Nome % CPF % Status envio & Folha Folha Data criagéo Data envio Tipo
AMANDA 323. NAO ENVIADO 20 7 12/08/2022 12/08/2022 Original
Everton 012. NAO ENVIADO 20: 12/08/2022 12/08/2022 Original

Figura 40 - Tela Transmitir dados do Fvento.
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5.1.2 Gerar S-1210

Ap6s Gerar S-1200, deverd Gerar-S1210, retorne a Pagina Inicial do sistema SGEMER]J-
WEB, no Menu disponivel na lateral esquerda da tela, selecione a opcdo Pagamentos €, em

seguida, Folha de Pagamento.

ESCOLA DE MAGISTRATURA
———/ DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Sistema de Gestao
da EMERJ

A Pagina inicial
v
B Tabelas »

Colaborador
»
eSocial  »

BB Pagamento¥
"

Folha
Pagamento

ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SGEMERJ - WEB
Sistema de Gestao da EMER)J

Figura 41 - Tela Pagina Inicial SGEMER/-WEB.

Em seguida, a tela Folha de Pagamento serd habilitada, clique no botao Consultar.

Localize a Folha de Pagamento desejada, sendo gue no campo Situacao Folha estard

atualizado para Processada.

Agora, selecione a opcao Gerar S-1210 e realize o procedimento novamente realizar o

primeiro envio.

Folha de Pagamento

Tipo Colaborador  Todc v

Més Referéncia

Tipo Colaborador Tipo de Folha

Estagiario MENSAL

Situacdo Folha

Processada

Todos v

Ano Referéncia

2022

Situagdo folha  Todos v Tipo Folha Todos v

E» Exportar ’ Q, Consultar <+ Inserir Nova Folha

Més Referéncia Acdo

SETEMBRO WA Detalhar

Figura 42 - Tela Folha de Pagamento.

ATENCAO: Apés clicar nos botdes Gerar S-1200 e Gerar S-1210 para
A ambos os eventos nao serd possivel desfazer ou realizar novamente o

procedime

nto.
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Sera exibido um aviso na tela com a confirmacao Eventos para integrar com MPS criados

com sucesso!

&/ Eventos para integrar com MPS criados com sucesso!

Figura 43 - Mensagem de confirmacéo.

No Menu lateral a esquerda, selecione eSocial, e dentre as opcdes exibidas cliqgue em

Envio de Eventos.

SGEMER) - WEB
- _ Folha de Pagamento
Sistema de Gestdo da EMER)

A Pagina inicial Tipo Colaborador T

BB Tabelas

& Colaborador

[? eSocial Tipo Colaborador Tipo de Foll

¢ Envio de Eventos Estagidrio MENSAL

Figura 44 - Menu lateral.

A tela Transmitir dados do Evento para a MPS serd habilitada, preencha o campo

Competéncia Sistema Integrador com o ano e més referente a Folha de Pagamento.

Ao finalizar, cligue no botdo Verificar.

Transmitir dados do Evento para a MPS

Competéncia Sistema Integrador

tompeténcia

Figura 45 - Tela Transmitir dados do Evento para a MPS.
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Serd exibido um aviso na tela com a confirmacé&o: Painel de Controle Aberto.

«” Painel de Controle Aberto

Figura 46 - Confirmacéo.

OBSERVACAO: Essa mensagem s6 sera exibida se no sistema MPS estiver
@ constando a abertura da competéncia.

Na tela Transmitir dados Do Evento S-1200 para a MPS, no campo Tipo evento selecione
S-1200, e no campo Transmissdo selecione Nao Enviado. Ao finalizar, cligue no botéo

Consultar, sendo listados os estagidrios pagos através do sistema GRP.

Selecione ao lado do Nome de cada estagiario em lote ou individual, e clique no botao

Integrar com a MPS.

Transmitir dados do Evento S-1200 para a MP!

S

Competéncia Sistema Integrador  20220¢

Tipo evento  5-1200 "ITransmisséo Nio Envia v Nome

CPF

Data Data
Referéncia Pagamento
Nome CPF 3 Status envio $ Folha Folha Data criagao Data envio Tipo
AMANDA 323. NAO ENVIADO 20 T 12/08/2022 12/08/2022 Original
Everton 012. NAO ENVIADO 20: 12/08/2022 12/08/2022 Original

Q ¥ Integrar com a MPS

Consultar

Figura 47 - Tela Transmitir dados do Evento.
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6. Sistema MPS eSocial
6.1 Consolidar Envio

Ao acessar o link do sistema MPS-eSocial, serd habilitada a tela para login. Preencha os
campos com usuario e senha, cligue no botéo Entrar.

MPS eSocial

| vl

ssses v |

Figura 48 - Tela para login do sisterna MPS eSocial.

A janela suspensa Selecionar Parametros sera habilitada. Preencha os campos Tipo de
Inscricdo, Inscricdo, e por ultimo informe a Competéncia. Ao finalizar, cligue no botdo

Selecionar.
| Tipo de Inscricdo || | Inscricdo | ICompeléncia

CNPJ v ‘ 35.94¢ V‘ ‘ 2022/07

Figura 49 - Tela Selecionar parémetros.

A Tela Inicial seréd habilitada, no Menu disponivel na lateral esquerda da tela, selecione
a opcao Fluxo do Processo.

4 Social

Dashboard
DashBoard

Administrativo
Aplicagdo MPS em atendimento as demandas do eSocial

Empregadores

Parametrizagdo

Fluxo do Processo

Figura 50 - Selecao Fluxo do Processo.
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Na tela principal serd habilitado o Fluxo do Processo, com os Parametros inseridos

anteriormente. Selecione a aba 2-Consolidagao.

# oSocial

Dashboard

Tipo de Ambiente: Producéo restrita @ Apoio Didatico GAF

Fluxo do Processo -

Administrativo

Tipo de Inscricdo Inscrigéo Competéncia

CNPJ v ‘ 35.94 V‘ ‘ 2022/07 ‘

Empregadores

Parametrizagio

Fluxo do Processo

Painel de Controle 1 - Integragé@o 2 - Consolidag&o 3 - Envio 4 - Fechamento Log

Figura 51 - Aba Consolidacéo.

Selecione o evento 5-1200 Remuneracao de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de
Previd. Social e S-1210 Pagamentos de Rendimentos do Trabalho, ao finalizar cligue no botao
Consolidar Selecionados.

Painel de Controle 1- Integragio 2 - Consolidagdo 3 - Envio 4 - Fechamento Log

Etapa 2 - E necessario consolidar os pacotes para envio ao ambiente nacional

Consolidar Selecionados
©Q Todos Tabela N&o periddico Periddico

0O Evento Descrigao Consolidado
S-1005 Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Orgéos Publicos
S-1010 Tabela de Rubricas
S-1020 Tabela de Lotagdes Tributarias
$-1070 Tabela de Processos Administrativos/Judiciais
n S-1200 Remuneragdo de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previd. Social
$-1207 Beneficios - Entes Publicos

Figura 52 - Tela para consolidar evento.
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Na aba 3-Envio selecione o evento S-1200 e S-1210 novamente, e clique no botao Enviar
Selecionados.

Painel de Controle 1 - Integracdo 2 - Consolidacao 3- Envio 4 - Fechamento Log
Etapa 3 - E necessario enviar os pacotes para o ambiente nacional
© Todos | Tabela N&o periddico Periddico
Evento Descrigdo Envio
S-1005 Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Orgdos Publicos
S$-1010 Tabela de Rubricas
S-1020 Tabela de LotagGes Tributarias
S-1070 Tabela de Processos Administrativos/Judiciais
[} S-1200 Remuneracao de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previd. Social

S-1207 Beneficios - Entes Publicos

Figura 53 - Tela aba Envio.

Ao fim do Envio dos eventos S-1200 e S-1210, serd exibido a seguinte mensagem, clique
no botdo Ok.

Resposta do envio de eventos X

» Envio finalizado. Para verificar se os eventos foram aceitos, consulte a tela Registro-Evento.

Figura 54 - Tela mensagem de confirmac¢ao de envio.
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6.2 Verificar Aceite dos eventos

No Menu lateral a esquerda, selecione a opcao Registro Evento.

eSocial

Dashboard

Administrativo

Empregadores

Parametrizagdo

Fluxo do Processo

Registro Evento

Figura 55 - Menu lateral.

No campo Evento, selecione S-1200 — Remunerac¢ao de Trabalhador vinculado ao Regime
Geral de Previd. Social ou S-1210 Pagamentos de Rendimentos do Trabalho, e clique no botéo
Filtrar. Serdo listados todos os estagiarios, sendo os Status: Aceito, confirmando que foram

incluidos com Sucesso.

Detalhes do Evento

Evento $-1200 - Remunerag#o de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previd. Social v

Fase: © Todos Integragdo Consolidagdo Envio

Status: ©Q Todos Aceitos Erros Aguardando Envio Em processamento

Filtrar

Identificador Fase Status
12082022162309;E;5,598;11,51262 Envio k Aceito Sucesso
12082022162309;E;5,599,11;51262 Envio Aceito Sucesso.
12082022162309;E;5,600;11;51262 Envio Aceito Sucesso

0 Selecionado / 3 Registro(s)

Mostrar Chave/Valor

Figura 56 - Tela Registro Evento.

@ OBSERVACAO: Para visualizar os dados dos estagidrios incluidos, basta

selecionar uma das numeracobes listadas na coluna Identificador.
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