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1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como realizar o envio do
Evento S-2300: Cadastro dos Estagidrios EMER], através dos sistemas SGEMER|-WEB e

eSocial.

2. Sistema SEGEMERG-WEB

O acesso ao sistema SEGEMERG-WEB é feito através do site do Tribunal de Justica, ou

cligue aqui.

Preencha os campos Login e Senha, e clique no botdo Entrar.

Login

Usuario e senha

Para realizar autenticacéo, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ.

| Usuario: [ ]

ooooooooo

Figura 1 - Tela para Login no site do Tribunal de justica.
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Serd habilitada a janela Selecdao de Sistema. No campo Sistema, selecione a opcéo
SISTEMA DE GESTAO DA ESCOLA DE MAGISTRATURA WEB e no campo Orgdo, selecione a
opcao EMER) - ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RJ.

Ao finalizar, cligue no botdo Enviar.

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

g@ PODER JUDICIARIO

(B I ¥] EesTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL

CORREGEDORIA LICITAGOES

Selecao de Sistema

Usuario: /

* Sistema:| SISTEMA DE GESTAO DA ESCOLA DE MAGISTRATURA WEB v

Orgdo:| EMERJ - ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADODORJ v

B -

Figura 2 - Tela para selegcdo de sistema.

2.1 Envio do Evento S-2300 ao sistema MPS-eSocial

Na Pagina Inicial do sistema SGEMERJ-WEB, no Menu disponivel na lateral esquerda,
selecione a opcao eSocial e dentre a opcdes exibidas: Envio de Eventos.

EMER JI ESCOLA DE MAGISTRATURA
EMERY) DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SGEMERJ - WEB .. .
Pagina Inicial
Sistema de Gestdo da

EMERJ

A Péaginainicial v

EB Tabelas »

Colaborador »

[ eSocial ¥

e Envio de Eventos

Figura 3 - Tela Inicial do sistema SGEMER/ - WEB.
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Serd habilitada a janela Transmitir dados do Evento para a MPS. Preencha o campo
Competéncia Sistema Integrador com o ano, seguido do més do evento. Ao finalizar, clique
no botdo Verificar.

Transmitir dados do Evento para a MPS

Competéncia Sistema

Integrador

Competéncia

Figura 4 - Tela Transmitir dados do Evento para a MPS.

@ OBSERVACAO: O campo Competéncia Sistema Integrador deverd ser

preenchido primeiro com o ano, seguido do més do evento a ser enviado.

Serd exibido um aviso na tela com a confirmac&o do Painel de Controle Aberto.

Transmitir dados do Evento para a MPS

Competéncia Sistema

Integrador
202207 ’ &/ Painel de Controle Aberto
Tipo evento v Transmissao Tc v Nome CPF C

Figura 5 - Confirmacado da abertura do Painel de Controle.

A tela serd atualizada e serdo habilitados campos para filtra a pesquisa de Eventos. No
campo Tipo Evento selecione a opcao S-2300, em seguida, clique em consultar.

Transmitir dados do Evento S-2300 para a MPS
Competéncia Sistema Integrador 202207

Tipo evento  5-2300 ~ | Transmissdo  Todos v~ | Nome CPF Q
Consultar

Figura 6 - Selecdo do evento 5-2300.
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Na parte inferior da tela, serdo listados todos os estagiarios e informacdes necesséarias

registrados no evento S-2300.

Selecione o campo ao lado de Nome para selecac em lote dos nomes ou individual e

cligue no botéo Integrar com a MPS para realizar o envio.

E Nome % CPF %

Mrs. Adrianne Bayer 026.986.341-
97

Sherman Jast 479.208.296-
07

Dr. Lavera Schumm 349.311.188-
60

Transmitir dados do Evento S-2300 para a MPS

Competéncia Sistema Integrador 2

Tipo evento  5-2300 ~ Transmissdao Todos ~ = Nome

Status envio %

NAO ENVIADO

NAO ENVIADO

NAO ENVIADO

Data
Referéncia
Folha

CPF

Data
Pagamento
Folha

[e}
Consult
ar

Data criacido

22/07/2022

22/07/2022

20/07/2022

e* Integrar com a

MPS

Data envio  Tipo

Origina

Origina

Origina

Figura 7 - Transmitir dados do Evento 5-2300 para a MPS.

@ OBSERVACAO: A selecdo e envio dos estagiarios é feita por pagina, ou seja,

a cada péagina teréd que fazer o mesmo procedimento de selecionar e enviar.

Apés, o usuério devera efetuar login no Sistema ‘MPS eSocial’, conforme item 3, abaixo.
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3. Sistema MPS-eSocial

Ao acessar o link do sistema MPS-eSocial, sera habilitada a tela para login. Preencha os
campos com usuario e senha, cligue no botdo Entrar.

MPS eSocial

Figura 8 - Tela para login do sistema eSocial.

Serd aberta a janela suspensa Selecionar Parametros serd habilitada. Preencha os
campos Tipo de Inscricao, Inscricao, e por Ultimo informe a Competéncia. Ao finalizar, clique
no botdo Selecionar.

Selecionar Parametros

Tipo de Inscricdo ICompeténcia I

CNPJ 35.949.858/0001-81 2022/07

Figura 9 - Tela selecionar pardmetros.

A Tela Inicial serd habilitada, no Menu disponivel na lateral esquerda, selecione a opcéo

Fluxo do Processo.

# oSocial

Dashboard
DashBoard

Administrativo
Aplicacdo MPS em atendimento as demandas do eSocial
Empregadores

Parametrizagéo

Fluxo do Processo

Registro Evento

Relatérios

Figura 10 - S5elecdo Fluxo do Processo.
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Na tela principal serd habilitado o Fluxo do Processo, com os Parametros inseridos

anteriormente. Selecione a aba 2-Consolidagao.

# -Social

Dashboard
Fluxo do Processo

Administrativo

Tipo de Inscrigdo Inscrigdo Competéncia

Empregadores
CNPJ v ‘ 35.¢ 0001-81 V‘ ‘ 2022/07 ‘

Parametrizagio

Fluxo do Processo

Painel de Controle 1 - Integrag@o 2 - Consolidagao 3 - Envio 4 - Fechamento Log

Figura 11 - Aba consolidagéo.

Selecione o Evento S-2300 e ao finalizar, cligue no botdo Consolidar Selecionados.

TTRNCRaTTTr

Fiuxo do Frocesso 5-2205 Alteragdo de Dados Cadastrais do
Trabalhador
Registro Evento
5-2300 Trabalhador Sem Vinculo de
Relatdrios Emprego/Estatutario - Inicio
$-2399 Trabalhador Sem Vinculo de

Exclusfio de Eventos

Emprego/Estatutario - Término

1 Selecionado / 5 Registro(s)

Figura 12 - Selecionar e consolidar selecionados.

ATENCAO: Apés clicar no botdo Consolidar Selecionados, é normal o
A carregamento do sistema demorar nesta etapa, pois o0 mesmo estard fazendo
a tratativa dos dados para a criacdo e assinatura do pacote de Envio.
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Em seguida, na aba 3- Envio, selecione novamente o Evento S-2300 e cligue no botao

Enviar Selecionados.

$-2205

Alteracao de Dados Cadastrais do
Trabalhador

$-2300

Trabalhador Sem Vinculo de
Emprego/Estatutario - Inicio

$-2399

Enviar
Selecionados

Trabalhador Sem Vinculo de
Emprego/Estatutario - Término

1 Selecionado / 5 Registre(s)

Figura 13 - Aba Envio e enviar selecionados.
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4, Verificar Envio Aceito

Ao finalizar todos os procedimentos de Envio do Evento S-2300, pode-se verificar através
do sistema SGEMERJ-WEB.

No Menu disponivel na lateral esquerda, selecione a opcao Relatério com o icone de
check que estara habilitado.

Serd habilitado na tela principal Relatério MPS eSocial, no campo Tipo Evento selecione
o evento S-2300, no campo subsequente preencha com o ano e més referente e em

Recepcionamento selecione a opcdo para conferéncia Aceito, Recusado ou Todos. Ao
finalizar, cligue no botao Consultar.

SGEMERJ - WEB

Sistema de Gestao
da EMERJ

A Pagina
inicial

B Tabelas »

& Colaborador
»

[ eSocial ¥

e Enviode
Eventos

B Relatério v

B Relatério »

©

Relatorio MPS eSocial

Tipo Evento | S-2300 vl 2022/07 Recepcionamento ~ Aceito v
Nome CPF Q
Consultar
Tipo
0 CPF Nome Identificador MPS Funcionario

121, Nivia 14072022114214;E;5;2;11;144485 s Estagirio

62

140. Alan 14072022114214;E;5;3;11;144485 Estagiario

07

Figura 14 - Tela de Relatatdrio MPS eSocial,
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OBSERVACAO: A opcdo Relatério do Menu lateral, serd habilitada quando a

Agéncia Nacional efetuar o retorno dos dados enviados ao sistema MPS
eSocial.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 01/08/2022 | Elaboracaoc de documento. Larissa Marinho
1.0 04/08/2022 | Revisao ortografica/template. Amanda Narciso
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