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PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
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Diretoria-Geral de Planejamento e Chefe do Servigo de Controle de Diretor da Diretoria-Geral de 15/12/2023
Administragdo (DGAPE) Frequéncia (SECOF) Planejamento e Administragdo
(DGAPE)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisdo:
de Processar Pedidos De Licenga-Prémio E Férias ’
004 00
Trabalho:
Atividade: = Processar Pedido De Licenca - Prémio
Sequéncia Tarefas
1 O servidor do SECOF recebe o processo administrativo de requerimento
autorizacdo/cancelamento/interrupgao de Licenga-Prémio.
2 Verifica se os autos estdo regulares.
3 Instrui o processo, através do FRM-DGAPE-010-01 — Licenca Prémio e sugere a anotacao.
4 Encaminha o processo a DGAPE com sugestdo de conclusdo ao Juiz de Direito Auxiliar da
Corregedoria Geral da Justica.
s Encaminha o processo a DGAPE com sugestdo de conclusao ao Juiz de Direito Auxiliar da
Corregedoria Geral da Justica.
Recebe o processo e, em caso de deferimento, anota no Sistema GPES — Cadastro — Licenca
6 Especial
1 Caso seja indeferida a Licenga-Prémio, comunica ao requerente.
; Encaminha os autos ao Servigo de Expediente e Arquivo da Diretoria — Geral de Apoio
a Corregedoria Geral da Justica DGAPO/SEARQ para arquivamento.
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