NA

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJERJ Unidade Organizacional: Proposto por: Aprovado por: v?gﬁt;g;;
Diretoria Geral de Administracdo de Chefe do Servigo de Controle de Diretor da Diretoria Geral de 15/12/2023
Pessoal (DEGAPE) Frequéncias (SECOF) Planejamento e administragdo de
pessoal (DGAPE)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisdo:
de Proceder As Anotac¢des Cadastrais )
003 00
Trabalho:
Atividade: | Processar Anotagdes
Sequéncia Tarefas
1.1 O servidor do SECOF recebe o processo administrativo com pedido de Averbacado de
Titulos/Alteracdo de Nome, Estado Civil, Endereco, Inclusdo/Exclusdo de Dependentes.
1 1.2 Tratando-se de averbacdo de Titulo ou altera¢do de nome, verifica se junto ao requerimento
ha documento comprobatdrio
1.3 Caso a documentacdo nao esteja regular, solicita a regulariza¢do ao requerente.
1.4 Se o requerente ndo regularizar, sugere o arquivamento ao Chefe do SECOF.
Regularizada a documentacado, o processante faz a anotacdao no GPES — Cadastro — Titulo;
5 Dependentes.
2.1 Encaminha os autos ao Chefe do SECOF para arquivamento.
3 O Chefe do SECOF encaminha o processo ao Servigo de Expediente e Arquivo, da Diretoria-Geral
de Apoio a Corregedoria Geral da Justica DGAPO/SEARQ.
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